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CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI CAMPULUNG

str. Negru Voda, nr. 127, judetul Arges

HOTARAREA nr. 172 din 27.11.2025
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Spitalului
Municipal Cimpulung

Consiliul Local al Municipiului Cimpulung, judetul Arges, intrunit in sedinti
ordinara in data de 27 noiembrie 2025 ;
Avind in vedere :

- Adresa nr. 28860 din data de 20.11.2025 inregistratd la Primaria Municipiului
Cémpulung cu nr.124/48507 din data de 20.11.2025, Spitalul Municipal CAmpulung
propune spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Cimpulung Regulamentul
de Organizare si Functionare al acestuia;

- Referatul de aprobare al Primarului Municipiului Campulung inregistrat sub nr.
124/48607 / (RU) 48608 din 21.11.2025 cu privire la aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Spitalului Municipal Cimpulung;

- Raportul de specialitate al Compartimentului Resurse Umane din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Campulung inregistrat sub nr. 124/48611/
(RU) 48612 din 21.11.2025 cu privire la aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al Spitalului Municipal Campulung;

- Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul s@natatii, republicatd, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

- Hotérarea Guvernului nr. 56/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 162/2008 privind transferul
ansamblului de atributii §i competente exercitate de Ministerul Sanatagii catre
autoritatile administratiei publice locale;

- Ordinului nr. 921/2006 pentru stabilirea atributiilor comitetului director din cadrul
spitalului public;

- art. 129, alin. (3), lit. ¢ din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 prlvmd Codul
Administrativ, cu modificarile si completarlle ulterioare.

- avizele comisiilor de specialitate nr. 4 si 5 ale consiliului local;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. a din Ordonanta de Urgenta a Guvernuluinr. 57 /2019
privind Codul Administrativ, cu modificirile si completérile ulterioare,

Consiliul Local al Municipiului Cimpulung
HOTARASTE :

Art. 1. — Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al Spitalului
Municipal Campulung, conform Anexei care face parte integrantd din prezenta hotarare.
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Art. 2. — Incepand cu data emiterii prezentei hotarari isi inceteaza aplicabilitatea orice
alte dispozitii contrare.

Art. 3. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se insdrcineazi managerul
Spitalului Municipal Campulung.

Art. 4. — Prezenta hotdrdre va fi afigatd si publicatd pentru aducere la cunostinta
publica si va fi comunicatd in termen legal Institugiei Prefectului — Judeful Arges, Spitalului
Municipal Campulung, Compartimentului Resurse Umane si Primarului Municipiului
Campulung.

Municipiul Campulung, 27.11.2025

Presedinte de sedinta, /|

opie 1 A/
Silviu CIOBANICA Contrasemneazi pentru legalitate

Secretar general,
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CAPITOLUL 1:
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Spitalul Municipal Campulung, csto unifstc sanitara cn patnd, do ntilitate publica, on personalitate juridica,
care asipura asistcnta medicala do spocialifato, proventiva, curativa i de recuperare a bolnavilor imtemnatt si o celor
prezentat] in ambulatorin 81 functioneaza in baza Legli nr95/2006 privind reforma in domeninl sanatasii, cu modificarile
gi completanle ulicricarc.

Unitatea sanitara furnizeaza servicii medicale in regim de spitalizare continwa, spitalizare de zi i ambulatorie.

Spitalul Municipal Campulung, functioneaza in sistem pavilionar, dupa eurn urmeaza: corp cladirs Bloc Central,
vorp oladive Psihiatrie, ORL, Oftalmologie, corp cladite Oncolopie Medicala, corp eladirs Boli Infectioase. Ambulatoriul
Integrat fpoliclinica) functioneaza in Campulung, 5. Poenam Bordea, Nr. 12, la o distanta de aproximaliv 1.4 km de
sedinl Spitalulul Municipal Campuhmg.

Art, 2, Farma juridiea

spitalul Munigipal Campulung este o institutie publica afista in subordinen Consilivlni Local al Municipinini
Campulung, unitatea functionsaze pe principiul putonomiel financiare flind fnaniata din veniluri propol s are Ced
CAEN 84,

Problemele de etica si deontalogie medicala sunt de competenia, dupa caz, & Colegiuloi Medicilor din Bomania, a
Colegiului Farmacistilor din Romania, Ocdimboi Biochimistiler, Biologilor si Chimistilor, Qredittol Fermacsalor sau a
Ordimsdui Asistentilor Medicall Geperalisti, Mosselor si Astsientlor Medicall din Romsmiz. Relatiile de monca sunt
reglementatc do Codul Mumedi aprobat prin Lepea ar. 53/2003, republicat, precum & de Confractul Colectiv de Munca 1a
nivel de unitate.

Structura organizatorica, renrpanizarva, rostructurares, schimbarea sedivuhr si 2 denninl este prapusa de catre
managerl spitalului &1 este aprobata prin act administrativ al Constului Logal, co avizul Ministerolai Sanatatii.

Spitabul se afla in subordinen admindstrativa si fizanciara a Consilfului Loeal af Municipinlni Campulung, care
18i exereila alributiile de ordonator principal de credite poteivit legii.

ATl 3. Sediul

Spitahd Municipal Campitlung, are sediul social in municpinl Campolony, Str. Dr. Costea, N8, judctul Arges,
lelefon Tel. : 0248-510100, Tel.: 0248-511114, Far: 0248-511800, e-mail : spital.campnlung@@email.com

It afara sedinlui social, Spitalul Menicipal Campulung isi desfasoara activitates in:

- Camprluny, Str. Poenaru Bordea , Nr.12- Ambulatoriul Integrat;

- Cumpulonyg, Str. Alexsndrn Vosvod, Nr. 56- Pavilion Adminfstrariv.

Art. 4. Veniturile proprii ale spitalulo provin din:

1. sume incasate pendmo serviciilo medicalc prostate pe baza de confracte inchetate co casele de asigurari de sanatate
- reprezentand sursa principala a venitnriler in cadml bogetolo de veniun si cheltoieli;
surmne de Ta lmpei) de stat prin bugetnl Ministerulei Sanatatii;
surne de Ta bugetol Consiliului Local al bMunicipiului Campualumg;
gurne din alte prestatii efecivate pe baza de contract;
din alte surss, comitrm legii,
spitalul poate realiza veniturl propril mowad nactivitatd cotexe scopulni medical, conform . [90 din Legea
1, 954’2{’106 cu respectaven dispozitiilor privind conflictul de interese s incompatibilitatile.

P h w1

Art. 5. ATRIBUTIILE GENERALE ALE SPITALULLIL

Atrfhutifle insHtuticd, activifatile si sarcinilc persomalului sonf replomentate prin acte nommative elzhorate de
Ministerul Sanatatii, respectiv Guyemul s1 Parlamentul Romanici, dupa caz.

Epitalel acorda scrvicld medicale futuror asizmrafiler fara nicie discrminarc folosind formcle ccle mai cficicnte de
tratament; prin disciminarc so mtelepe distinetia care sc face, intre prrsoanc aflate in sitwatii sfmilate, pe baza rasci,
sexnlnd, varsted, apartenente] stnfce, origmil nationals sao sowale, religiel, optionilor politice sau antipatici personale.

Spitalul Spitalul Municipal Campulung desfasoam, in principel, rmeioaels aclivilali:

#) activitati medicale prin;
s compartimentul de primirs vrgenis;
» seofil co patur;
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laboratearc: analize medicale, radiclogie si imagistica;

ambulatoriu de specialitate;

compartiment de prevenire a infeetilor asociate asislented medicals;
cahinet planificare familiala;

serviciul de anatomis patologics;

b} activitati tarmaceotice prin:
« [armnacii:

¢) avtivitati functionale prin:
 sUTVICH:
& COmpariments;

oI} activitati avxiliare prin:
» personal de deservire
+ Bloc alitnentar;
# spalatorie,

CATITOLUL 2:
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art, & Structura organigatorica a Spitalului Municipal Campulung este aprobate conform prevelerilor art. 172 din
Legea nr. 952006 privind reforma in domeniul sanatatii, o modificaeile si complelarile ulterioare, csic avizsta de
Ministerud Sanstati =1 aprobata conform Avizului pentro modificare sérnctura a Ministernlai Sapatatii pamarul AR
7360/23.04.2025, dopa cun urraeaza :

-Sectia chirurgie generala 52 patari
din care:
- compartiment chirurgie vasculara £ patiri
- comparfiment urologie 6 pstieri
- Sectia medicina interna 43 paturi
din care :
- eompartiment diabef zsahural, nudrifie §i boli metubolice 6 patiri
- compariiment curdivlomie 15 paiuri
- Sectia oncologie medicala 25 paturi
din care:
- ingrifivi paliative 5 paturi
- Compariiment renmatologie 15 paturi
- Compartiment gastroenterologic 12 paturi
- Compartiment endocrinologie 7 patari
- Bectia pediatrie 38 paturi
- Compartiment newrologie 11 paturi
~ Sectia orfopedic si fraomatologic 28 paturi
din care :
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-compariiment chirurgie plastica st reparatorie J pertaert
- Sectia neonatologie 23 paturi
- Sectia obstetrica ginecologie si bloc de nasteri 4) paturi
- Secfia ATT 16 paturi
- Compartiment psihiatrie 2{) paturi
- Compartiment oftalmaolegie cu sala de interventii chirurgicale 8 paturi
- Comipartiment ORL 10 patari
- Sectia boli infectionse 30 paturi
- Corapartiment recuperare, medicina fizica si balneologie 10 paturi
- Corapartiment Primive Urgente (CFU) 3 paturi
TOTAL: 390 pateri
- Spitalizare de 2 40 paturi
- Insotitori 11 pahm
- Famacie
- Eloc operator ceniral
- Sterilizare
- UTS
- Laborator analize medicals ca punct de recoltare n ambulatorinl integrat 5i Laboraior de
diagnostic malecular

- Laborator radiologie 51 imagisticd medicald

servicinl de anatomie patologica o
- citologie
- histopatologie
- prasecturi

- Bervietul de evaluare 51 statisticl medicali

- Compariiment de prevenire a infectiilor asociate asistentel medicale
- Bloc alimentar

- Spalaorie

- Cabinet planificare familiald

- Cabinet diabet zaharat, nutritie i boli imetabolice

- Cabinet oncologie medicala

- Cabinet boli infectinase si epidemiologie (antirabic)
- Cahinet asistenta soclald

Ambulatorini integrat cu cabinete in specialititile:

- medicind interna
- chimorgle generald en cndoscopic dipestiva
3
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- chimrgie vasculara

- medicing muncii

- pediatrie

- nenrologc

- cardiologie

- dermatovenerologie cu spitalizare de 7

- oftalmologic

- ORL

- obsielrici ginecologie

- urologic

- recuperare, medicing fizicd i balneolagie

O - chinugie plastics, microchirtrgie reconsiructivi
- endocrinclogie

- orlopedie §i tranmatologic

- psihiatrie

- Teumatologie

- gasiroenierologie

- Labomtor recuperare, medicing fizici 51 balnsologie (baza do tratamcnt}
- Aparat finctional

*Laboratoarels deservese atht paturile cit si ambulatoriul integrat.

Aparal lunetional

Mota: Lahoratoarele deservesc aiat pacientii din stroctorile cu paturi cat si pe cel din ambelatorinl intoprat.

Orice modiltcare ulterioari a structunii organizatorice se face numai cn avizul Minisiernlni Sandiaii
si aprobarea Counsilinlui Local, 1s propunsrea manageruli.

CAPTTOLITL 3:
CONDUCEREA

Art. 7 Cenducerca SPITALULUL MUNICIPAL CAMPULUNG este asiguratz de;
1, CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

2 MANAGER

3 COMITETUL DARECTOR.

Art. 7.1 CONSILIUL DE ADMINISTRATIE:
Consiliul de administratic cstc format din 7 memnbed, care au rolul de a dezbate principalele probleme de siratesge,
de organizare si functionarc a spitalulng.
Membri: consilivh de admmistratie sunt:
- 2 roprezoptandt Al Doecticl de Sanatate Poblica a judetului Arges:
- 2 reprezontanti numiti de Consiliul Local al Municipivin] Campulung din care unwl sa fie econonuist;
- un reprezentant momit de Primeml Municipinlni Campulung ;
- un reprezentant al strocturii teritoriale 4 Colepivind Medicilor din Rermania;
- on reprezemant al sirocturdi {eritorfale & Ordmolel Asisientilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor
Medicall din Romama, cu statot de invatat

6
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Tensiry toate functile st numit si membril supleanti in consilivl de admimstratie.

Ilanagernl participa la sedintele consiliulni de adminisiratie fara drept de vot.

Reprezenlantnl nominalizal de sindicatol legal constitoit in unitate, afiliat federatiilor sindicale semnatare ale

vontraciului colectiv de mumes 18 nivel de ramura ssmitara, participa ca invitat permanent la sedintele consilinlui de

adminiztratie.

Wembrii consiliull de admmistratic e numesc prin act adminisratly de flecare Instdmtle In pacte. Mandawsl
memhbrilor consilinin de administratie este dz 4 ani g1 poate § revocat de intitetn care i-a desemaat, peatru motive
Justificate, conform act. 179, alin.d, din T.egen nr. 252000,

Sedintels consilivlui de administratie sunt conduse de vn presedinie, ales cu myjorilate sirpla Jdin numarmt total al
membrilor, pentru o perioada de 6 lani.

I. Atributiile priocipale ale CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE sont armatoarele:

1. dezbate principalele problenie de strategie, de organizare si fimctionaze ale spitalahs;

2. avizeaza bugetul de venituri si cheltuieli al spitabuls, precom s sitwatiile finauciare trimesiriale s annale;

3, avizenza organigrama, stadul de finectil, regulameninl de organizare s functionare s repnlament] de ordine
imerng ale spitalului;

4. organizeaza cuncurs pentru ooupares functiel de manager in baza Pewil nr.95/2006 privind refivms In dorneninl
sanatatiy, republicats, cu modificarile si complelarile ulterioare si a regulamentului apeobst prin act admmistrativ al
Promarulnl Monicipinla Campuiung;

5. aproba masunls pentru desvellarea aclivitalit spitalul in concordants on peveile de servici medicals ale
populatiei si docutnentels strategice aprobate de Ministerul Sanatant;

6. avizeaza programml anwal al achizitiilor publice intocmit in conditille leail si orice achizitie directs care
depasesle plafonnl lepai stabilit prin [egislatia in vigoare privind achizitiile publics;

7. analizeara modol de indeplinire o obligatiilor de catre membril comitetelui divector si activitatea manageralui i
dispunc masuri pentru fmbunatatires aclivitali;

&, propume revocarca din functic 2 managerehd si g celordalti membel i comitetulol director in cazul In care
constate existenta situatiilor prevazube la arl. 178 afin. (1) 51 1a ard. 184 alin. {1} din Legea nr.95/2006 pdvind relorma in
domeniul ranatatif, republicata, cu madificarile s completarnle ultedoare;

O avizraza ocnparca funchiel de sef do sectic paos la varsts de 70 Jo ani de catre profesordl universitan, medicd
membri titular 51 membrl corcspondent] af Academie! de Btiints Medicale = 21 Acaderniel Romane, medicli poman
dector In stiinte medicale;

1t poate propune realizarez vl audit extern aswpra aricarel activitati desfasurate in spital, stabiling tematica si
obicctu]l andituluf. Spitald comivacisaza serviciile anditomini extern in conformitate cu prevederile Legii ar. 98/2016
privind achizitiile publive, vu modificariie si completarile nllerioare;

i1. aproba proprivl regolament de orpanizare si finctionare, in conditiile lesii,

12. membri congliulol de adminisireiie pol paclicipe, in calitate de obssrvatord, la coneursurile organivate de
unitates sanitara, oo excephia sttnstiflor prevamfe [a art, 177 alin, {1} «i at. 187 alin. (10} Lt b) din Legea ne85/2006
privind refooma in sanatate, actualizsta.

MANAGERTIL, al cami post a fost ocupat prin concurs in conditfile Lepri nr. 9522006 privind reforma in
domeniul sanatatii, republizata, cu modificarile si completanle ulteripare, is{ desfasoera activitatea i baza contractulnl de
management ncheiat co Primaryl Municipinlui Campulmg, conform Ordinului mministrolui sanatatli o, 138420140, cu
modidivile gi cornplewirile ultetioare;

{1y Obfigatiile MANAGERULUI ia domeniul politici de persena! si al strectorii orgaoieatorice sunt
urmafoarele;

1, stahileste st aprobha mmaml de personzl, po cateperii @i locuri do mmea, in funectie de pormativul de personal in
vigoare si pe baza propunerilor scfilor do seohi si de servic;

2, aproba orpanizares concursurilor pentra poslurile vatante, mumesle si clibereaza din functie personalul
gpitalnlui;

3, repartizeaza personalul Jin subordine ps loourd e mones;

4. gproba progravml do nerm, pe loour de monea o cebsgori de personal, pentru personalal aflal in subordine;

5. orpanizenza concurs peniru ocuparea fanctiilor specifice comitetului director;

fi. mmeste 51 rovoss, it conditile bepil, membrii comitetalul director;

=
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7. inchele centractele de adménisivare on membril comiteloly dirsctor care au ocupat postul prin concurs
organizat, in conditiile legii, m cupringul canda sunt prevamt indicatori de performanta asumat;

. prehmgeste, 12 incotarea mandatulul, contractole de administrare incheiate, in conformitate cu prevederils legale
in vigoare;

9, incetzaza contractele de adminisivare incheiate, inainte de termen, in cozul neindepiinirii oblfpaiiilor prevasule
in acesten;

10, siahilests, de conmn acord cu personalul de specizlitale medico-saniiar care ocupa fimetii de conducerc
specifice comitetulul director si are contractul individual de munea suspendatl, programul de hroru &l geestuia in sifuafias n
cars desfasoars activitate medicals in onilales sanitara respectiva, in conditifle legii;

11 numeste in fimetis sefii de sectis, de laborater 31 de serviciu medical care an promovat concunail san cxameon]
crganizat in condifiile lepii s mcheic cu acestia, m formen de maximum 30 de zile de la data vamitii o fonetie, un
caniract de adniinistrare, conform legii, in cupringul corula sumt prevazot] indicatorii de performanta asumati;

12. solicitz consiludui de administratie consthuires comisiel de roediere, in conditiile legii, in cezul in cees
conttactul de administrare prevazut [a pot. 11 ou se inchele in tetmen de 7 zile de la dals stabilita n condiliite mentionate;

13. delenga unei alte persoane functin de sef de sectie, de laborator si de serviciu medical, pe o perioada de péna la
6 Iuni, in cazul in care la concursul orpanizal, in condiliile legil, pentru ocupares acestor finelii nu se prezinta nichm
candidat in termennl Togal;

4. repeta procodurile legale de organizare a concursalu s examenulel pentru oocuparea fimetiilor de seff do
scctio, do laborator 1 de serviviy medicsl ocopate in coadilifls prevazule la pot. 13;

15 aproba regulamentul intern &l spifalnlui 51 fisele de post ale porsonalulog;

b, infiinteaza, on aprobarea comitetulol diveckor, comisi specializate in cadml spitaluhni, necesare pentm
realizarea voor activitat specifice, com ar fi: comisia medicameninini, nuclenl de calitate, comisia de analiza a decesulol
cte., al caror mod de orpanizare si functionare este prevazot in regulamentul de orpanizare si functionare a spitalnlui;

17. realizeaza evaluarea performanvelor peofesionale ale persouslului aflet in directa subordonare, poteivit
smuclirll  organizatorice, si, dups caz, solutioneaza contestatiile formulale co privire ls rezultatels evaluarii
performantelor profesionale elfectnate de alte persoans, in conformitate oo prevederils lepaile:

1. aproba planul de formare si perfecHonars # personalulid, in conformitate cu Iegislatia in vigoare;

19. negociaza contractul colecty de mones fa nivel de spital;

20. raspunde de Incheicrea asipurarii de mspunders civila in domeniul medical att pentro spital, in calitate de
furnizor, cit st pentru personalnl medico-sanitar angaget, precure si de reinnelrca acestela o de cite o sifuatia o Impunc;

21, raspungle de tespectarea prevederlor legalo privind meompatibilitatile s conflictul de interese de catre
personalul din subordine, in conformitate ca prevedertile legaie in vigpare;

22, propune, ¢a winare a analizel in cadmul comitetwlul director, sirueturn orpanizatorica, reorganizares,
schirnbarea sediului si 2 denumirii waktatii, in vederes aprobarli de catre Consiliul Loeal cu avizal Ministerndni Sanatalii,
in eonditiile legii:

23, in situaBa in care spitalol public n ave anpajat petsonal proprin san perscnalul angajal este insoficient, penten
acordarea aststentel medicale corcspunzatoarc simueturil organizatores aprobate in conditiile loghi, poate inchoia contracto
de prestari servicii pentm asigurasca accstora;

24 analizcara moduel de indeplinire a obligafiilor mernbrilor comitetulnl divector, al consilhalonl medical si
consilighy etic si dispune masurile nocesaro in vederea imbunagatint activitati: spitaluhai;

25, raspinele de orpantzarea =i desfaswarea activitatil de cducatie medicala contnua (EWMC) pentru nicdici,
asistenti medicali sI alt personal, in conditiile legi;

26. raspunde de organizarea si desfasuraren activitatit de andit public ingers, conform legii;

27, In activitaten sa, se asigura de respectaren si aplicaren Tegiil 9042018 privind protectn persoanelor fizice in
coea o priveste prelucrares datelor cn caracler persaonal i privind libera circulatie a acestor date.

{2) Obligatiile MANAGERULUI in domeniul manigementului serviciilor medicale suot urmatoarele:

1. claboreaza, pe baza nevoilor de servic medicals ale popudatied din zoma deseryvita, plioel de dermvoitace a
spitalului pe perioads mandainlnd, ca urmere a peopunsrilor cousiliului wedical, si il supone aprobaril consiliului de
administratie al spilalolot;

2. aproba formaren s utilizaren fondului de dezvoltare al spitalulul, pe baza propumerilor comiterului director, co
rospectarca prevederilor lepals;

3, aproba planul amral dc servicl medicals, slaboral de comitetnd divector, 1a propumersa conailinlui medical;

4, aproba masurle propuse de comitctul diteckor pentru dvzvoltarca activitatil spitalulul, in conconlanta oo
nevoile de servicli medicale ale populatiei;
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5. claboreasa si pune la dispesdte comsilivlul de administratic rapearte privind activitates spitalelul; aplica
stratoprile &1 politica de dezvoltare m domeninl sanitar ale Binisternh Sanatatii, adecvate lo necesarnl de servisii
medicale pentm populatia deservita; in cazul ministerelar si institdiflor oo reded sanilara proprs, aplica strateile
specifice de deryoitare in domenin] medical;

6. indmma 81 coordoneaza activitatea de prevenire & infectitlor asoviate asistontel medicalo;

7. dispune maesurile necesare in vederea realizaeii indicatorilor de performants a acHvitatii asumati prin contracnl
de manapernen;

B. desemnesss, prin act administrativ, coordonatoni programelor subprogramelor nationale de sanatate derulate
1a nivelo] spitalolui;

9. raspundo de implementarca si mmportarea indicatorilor propramelor’ subprogeamelor nationale de sanalale
derulate la nivele] spitatulin, in conformitate co prevederile legale elaborate de Ministerul Sanatatil;

10.raspunde de asigurarca conditiilor corespunzatoarg pentr replizares unol acte medicals de calilate de coatve
personalul medico-sanitar din spital;

11.raspunde de implementarea protocoalelor de practica medicala Ia mivelul spitaluled, pe baza recomandarilor
consilinioi imecical;

12, urmarests realiwarea activitalilor de control al calitatii servicilor medicale oferite do spital, coardonata de
dircetomu] medical, cu sprijinul consitinhn medical si al eelui shintific;

13 nopociaza si inchefe, in numele sl po seama spitaluhn, protocoale de colshorare st sau comivacte cu alti
fimmnizori de servicil pentre asigurarca contimueitati s1 crestedi calitati serviciilor medicale;

14, raspunde, impreuna ¢u comitetn] director, de asipurarca conditiilor de investigatit medicale, tratament, cazare,
ipiena, alimentatie ;1 de prevenirc a infochilor asociate asistentel medicale, conform normelor aprobate prin ordin al
ministrului sanatatii:

15, negociaza si incheie contractul de fionizare de servicii medicale cu ¢ass de asigeratd de sanatate, in conditiile
siahilite in contractul-cadm privind condittlc acordani asistented miedicale i cadm) sistemnlug de asigurarl soclale de
sanatats;

6. poale inchefa contracie de fhrnizace de servicdi medicale er casele do asipren de sanatate private;

17. poate meheis contracts cu directiile de sanatals poblbica julekens san a municipivlui Bucuresti, dupa caz, in
voderea derulani programelor nationale de sanatate si desfasuran anor actvitatl specifice, in conformitate oo stroctoez
argamizatorica a accstora;

18. poate fncheia coniract o institutul de medicina logala din centrul medical universitar [z care este arondat
penimm asipurarea drepturilor salarzale ale porsonalulul carc 16 desfasoara activitatea jn cabinetele de medicing egala din
giructura acestova, precum si a2 chelinieliler de natura banorilor s serviciillor necesare pentrn fonctionerea acestor
cabingte;

1%, raspunde de respectarsa prevedsrilor legale in vigoare co privire la drepturile pacientului i dispine masurile
necesare abanci cand se constata incaleares acestora;

20, raspunde de asiguraren asistentei medicale in caz de razbod, dezastre, alacum leroriste, conflicle soeiale si #lic
situatii de criza & cste oblipat sa participe cu toate resursels 1 nlaturarea efectelor acostora;

21. raspumde de asipurarea acordani pomudel gjutor i esistentel medicale de urpents oricare] persgane care se
prezimta Ia spital, dace starca sanatati perscanci csto critica, procom st de asipurarea, dupa caz, a fransportulul obligatorio
medicalizat 1a o alta unitate medico-sanitara de profil, dupa stabilizarca fonchilor vitale ale accosteda;

22, mspumde de asipumarca, m conditiile lewil, a calitatil actula medical, a respectarii condititlor de cazare, iziena,
alimentatie s de prevenire a infectiilor asociste awstentei medicale, precum s de acoperiven, de catre spital, a
prejudiciilor canzate pacientilor.

(3) Obligatiile MANAGERULUI in domcainl managementidni ceonomico-financiar sunt urmatcarele:

1. raspunde de argatiivarea activitadi spilaluni pe baza bugstulnd de veniion si cheituieli propriu, slaborat de catre
comitel] direclor pe baza propunerilor fundamentate ale conducatorilor seciiilor si cotnparlimentelor din slenciur
spitaluli, pe care il supune sprobarii ordonstorolul de credite ierarhic superior, dups avizares acestuda de catre consilinl
de administratie, i conditiile legii;

2. raspunde de asignrarea realizarli venihorilor si de fondamentavea chelmielilor in raport ¢u actinnile si obisctivels
din annl bugetar pe titlurd, articols si alineate, conform clasificatiel bugetare;

3. raspunde de repartizaren bugemlei de venituei si chelmiell al spitalulni pe sectiile si compartimentele din
structura acestnia 51 do cuprinderea sumelor repartizabs In contractele do administrare incheiats in conditifle legii;
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4. raspunde de monilorivares lmara de calre sefii seotiilor si compartimentelor din sfrnetora spitalulul a oxeouticl
hugehrhni de venitun si chicltuieli pe sectil s1 compariments, conform metodvlogicd aprobate prin ordin sl ministrulni
sanatatii;

3, raspunde de raportarea Tumara s1 tomestrdala a sxecatici bugetelnd do venitoni si cheltuicli catre Dircctia de
Sanataie Publica Argea si cate Consilinlui Local, precum s de publicarea acesieia pe site-nl acestor institmil;

6. raspunde de raporiarea Tonara si trimesiriala a cxcutiel hugetotui de venituri s cheltuieli Consifinlnt Local, dupa
caz, daca beneficiaza de finantare din bhupetele locale;

7. aproba si raspunde de realtrarea programului anoal de achizitii publice;

B.situariile financiare si bugetele aprobate vor 61 publicate {rimestrial pe siteul spitalului, peniru asigurares
tramspaTen fei;

O aproba lista investitiilor si a Juerarifor de reparalii curente si capitale care wrmesza =3 se realizeze nfr-un
exercitiu financiar, in conditiile legif, la propunerea comitetului direclor;

10, taspunda, improuna ou membrii consiliviul medical, de respectarsa disciplinel cconomico-tinanciare la nivelal

sectii)or, compartimentelor si scrvicilor din cadml spitalului;

11. identifica, imprenna cu consilivl do administratic, sursc suplimentare pondm crestorea venibmilor spitalelul, co
respeciaren prevederilor Tegale;

12. indeplineste tonte atriwtiile care decurg din calitatea de ordonator tertiar de credite, conform legii;

13, raspunde de respectavea si aplicarea corecta a legislated din domenie.

{4) Obligatiile MANACERULUL in domeniul managementmlui adminisirativ snnt nrmatoarele;

1.aproba s1 raspunde do respeciarea repulamentulnd de organizars si Ometionase, dupa avizarea prealabila de calve
Consilivl Local;

2 reprezinta spitalul in rolatiils oo terts persoane fizios sau juridics;

3.ncheie acte juridice in numele & pe seama spitalului; conform legdi;

4. raspiande de modul de mdeplinire a abligatillor asumate prin conbracte & dispune masun de mhmatatite 2
activitgtii spitalelui;

5.incheis contracte de colaborzre cu instiutiile de hnvataniant superior medical, respectiv nnitatile do invatamant
medical, It conformitde cu mefedelogia elaborata de Ministernl Sanatatti, in vederea asigararil comdifiilor
corgspunzatoare penern desfasurarea activitatilor de invatamant,

f.inchede, in mumele spitalolui, contrcte de cercetare cu fnantatorul cercetarii, pentry desfasrares activitatii de
cereotars stiintifica medicdly, i conformilate o prevederils legale;

7 1aspunde de rospuctarea prevederilor lepale in vipoars referiloars la pastrares secreeelui profesional, pestrarea
confidentialitatii datelor pacientilor intornaty, informatiilor s docurnendelor teferitome 1a aclivilates spilalulod;

8.raspunde de obtinerea si mentinerea valabilitatii antorzaticl de fimctionars, petrivit nonmelor aprobate prim ordin
al mivishulul sanatatii;

O.pune Ja dispozitia organetor si arpanismelor competents, la solicitares acestora, in conditiile legdi, informaii
privind activitatea spitalului;

16, tratisimite divectie] de sanatate publica judetene, directief medicale san structordi similare din ministerele =1
melildile en vetea sanitara proprie spu Mindsterului Sanatatii, dopa caz, informarn trimestrale si anuale cu privire [a
patrimoniul dat i admindstrare, realizarea indicaterilor activitatii medicale, precurm si la executia bugstulul de veniiort si
cheltoicli;

11, raspunde de orpanizarea arhivel spilalului si de asiporarea securitatil documenielor prevazute de lege, in format
scris s electronic;

12.respunde de jnremistrarea, stocarca, prolucrtarca & tranwmiteres informatiilor lsgate Je aclivitalea sa, in
vondormitare ¢ hormele aprobate prin ordin al ministruloei sanatatit;

13, aprobe utilizarea bazel de date medicale a spitalului pentru activitati do corcotare medicals, in conditils lepd;

14, sugestiile, sesizarile si reclamatfile pacientilor se solufinneazhi in termen de maximum 30 de zile
alendaristice, conform Legii nr. 233/2002;

13 conduco activitatea curenta 1 spitalulid, in conformilals co reglementarils in vigoare;

16, propune spre aprobare Primaculul Muooiclpivla Campolene, wn inloenitor pentru perioadele de absenta
motivata din spitzl, in conditile Tegii;

17, informeaza Primaml &unicipiviul Campulung cu povirs 1a starea Je incapacilate temporats de munea, n
formen de maximum 24 de ote de 1o pparitiz acestein

18, raspunde do monitorizarsa si raportarea dalelor specifice aciivitatii medicale, economico-financiare, precum si
a altor date privind activitatea de supraveghers, prevenive si conirol, in conformilate on reglementarile legale in vigoare;
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19 rospocta masurile Jispuss Je cafre condueatorul ministerclor i institotiilor oo retea sanitara proprie ori
primarulni Mumicipivli Campolung, dupa caz, in situatia fn care se constata disfinctionalitati in activitatea spitatului
public;

20, ragpamde de depnnerea solicitarii pentm obtineres acreditaril spitelulnd, in conditiile legii;

21, raspunde de solicitares reacreditarii, in conditiile legi;

22, respecta Strategia nationala de rationalizare a spitalelor, aprobata prin holarre 8 Guvernuhe;

23, elaboreaza, imprevna co comiteml divector, planul de actiune pentru situafil speciale si coordoncaza asistenta
medicalz in caz de razboi, dezasire, atacuri teroriske, conflicte sociale si alte siluatii de uriza, contorm dispozitiilor legale
it vigoate;

24, raspunde de respeclaren si aplicarea corecla de catre spital a prevederilor actelor normative care reglementenza
activitatca accsting;

23, agigura @ raspunde e crganizarca activitatilor de invatzmant, astfel incat sa consolideze calftges acwlo
medical, cu respectarea drephurilor pacientiler, a etich 51 deontologiel medicale;

26_avizeaza momites, in conditiile Tegil, a =efilor de sectie, sefilor de laberater 51 g sefiler de servicin modical din
cadrul sectiilor, Taboratoarelor =i servictilor medicale clinice si o supune aprobarii aulerifatilor adminisfraticl publice
lagale,

(5) Obligadile MANAGERULUI in domeniul Incompatibilitatilor i al cooflictolui de inferese sant
urmatoarcle:

1. depune o declaratie de interese, precium si o declarstie cu privire la incompatibilitatile prevasute de lege si de
contractu] Ju manarement, in terrnen de 15 zite de la numicca in functte, 12 sedinl spitalaloi;

2. actualizeaza doclaratia prevaznta la lit. a) orf de cate ori Indervin modificari fhta de sitnatia infvala, m teomen de
makimum 3] de zile de la data aparitiel modificarii, precum si a incetarii funedilor seu aclivilablos;

3. raspunde de afisarca declaratiilor prevazute de lege pe site-ul spitaluluf;

4. depune declaratie de avere in conditlile prevazute la pol. 1 & 2.

5. declarafiile de avere gi de interese & actualizeazi anual, pind la data de 15 funie, conform Legli pr 17652050,

(F} Aevibadi eonform Qrdinulsi mindscenlnd sanalatii ne. 110L2016:

1. raspunde de organizaren serviciului/compartimentuhd Jo provenite a nfectillor asociate asistentef medicale, in
conformnitate cu prevedetile ordinnlni:

2. participa la defliniliveres propmwenlor Jde activitati si achiziti cuprinse o planwl anual al unitati penter
supraverheres 51 limitares infoctiilor asociate asistontei medicale;

3. taspunde do asigurarea hugetara si achizitia de benuri si servicii afereme activitatilor cuprinse in plann] aonal
aprohat pendm supravegherea, prevenirea si limitarea infectiibor asocdate asislentel medicals;

4. raspunde de Wnfiintarez st functionares registrulul de mondtorizace a inlechilor ssociste asistonted medicale al
unitatiiz

5. raspunde de organizarea aciivitalil de screening 2§ pacientilor fn scotii de terapie intensiva si in alte sectii co
risc pentru depistarea colonizarilorinfectiilor en germend muliiploreristenti, in conformitate cu prevederile programulni
national de supraveshers si conteol al inlecliilor asocmats asistentel medicale;

6. raspunde de organisarea aneala 2 mod slodio Je provalents de moment a infectijlor asociate osistentef medicals
gi 8 consomadui de amibiotice din spital;

7. raspunde dv sfisarea pe sitc-nl propriv sl unitstii a tnfommatiilor statistice (rate trimesitiala si abuala Je
inctdenta, rata de prevalenta, incidenta trimestriala st annala defalcata pe tipuel de infecti s pe seclii} privind indoctile
awociatc asistecnicl medicale, a rezultatelor testelor de evaluave a eficlentel curatenisd si desinfectel, & comsumonlui do
antibiotice, on defzlcares consunmlui antibioticelor de rezerva;

8. raspunde de organizarea inregistrarii cazurilor de expunerc accidentala la produse biolopice in registrele
inflintate pe fiecare sectisfcompartiment si de aplicarea masurilor de vacuinare a personalulol medico-sanitar;

Q. raspunde de aplicarea sanctinnilor administrative propuse de seful serviclului/eornparlimentuloi de provenirc a
micctiilor asociate asistentel medicale al wnitati:

10. controleaza ®i raspunde pentu organizarea serviciului/compartinentulul de prevenire 8 infecthlor asociate
asistentel medicale al wnitatii sau, dupaz caz, pentn comractares responsabiluloi co prevenirea infectiilor asociale
asistentei medicale, n directp subordine si coordonare;

11.onalizeaza si decide solutli de rezolvare, dupa csz, alocars do fonduri ca wvrmare a  sesizarflor
serviciuluifeompartimentuhd specializat, in situarsi de rise sau focar de infactie asociate asistentef medicale;
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12 verifica i aproba cvidents informatitlor fransmise esalosmelor jerarhice, conform Tegil sau la solicitare lemala,
aferemte activitatii de supravepherc, depistare, diagnostic, investgarc cpidemiologica, s masunle de limitare a focarlui
de infectie asocizt asistentel medicale din unitaic;

13, solicita, la propunerss sefivlal servicinmifcoordonatomalyl compartimentubul de prevenire & infectiilor asociate
asistentel medicele’medicnini responsabil sau din proprie imitialive, expetlize si nveslipadi externe, consiliers
profesionals de specialitate si interventie In focars;

14, angajeaxa vnitalea pentr conlractares unor servieli si presiatii de specialitate;

15, reprozinls onilales in Hligh juridice legate de raspunderen instiluliei in ceea ce privesle infectille asociale
asistontol medicule, indusiv in caeol acionadi in inslanls a persosnslor fizice, I carul slabilivi respenssbilitafii
individuale,

{6} Acribubi conform Ordinulol ministruloi sanatatii or. 1226/2012 aprobares Nermelor telpice priviod
gestipnaren degeuriler rezmliaie din acéivitdii medicale si a Mefodologiei de culegere a datelor pestrm baza
nationald de date privind deseurile veznliate din activita{i medicale:

O 1. inftinza, implementeaza s conduce sistermntl de gestionare a deseurilor medicale;
2. astgura fondirile necesare pentr asigurarea functionarii sistermului de gestionare a deseurilor medicale;

3. doscmnoara 0 persoana, din rendul angajatilor propedi, respectiv coordonatoral activitarm de prolectis a ssnalatil
in relatic cu medinl, core 58 urmareasca siosa asignre indeplinfees obligaliilor prevarule de Lepen e, 21142011, ow
modificanle vlterioare, de prezenlels noime tehinice, precam si de legislaia specifica referitoare I smanageimentul
doseuriler medicale m ceea ce priveste oblipatiile deiinatorilorprodurcatorilor de desene;

4, controleaza si raspumde de inchelerea contraciclor cu operatoril econoimicl care iransports, fratcaza =1 elimina
deseurile rezultate din activitatile medicalo;

5. controleara 81 mspunde de ocolectarea, transperiul, tratarea si climinarea desewrilor roeuliate din activitatile
medicale; ’

6. poafe delega awibntiile mentionate la lit. 4 si 3 catre coordonatorul activitadil, de protectie a sanatatii in relatie
cu medinl;

7. aproba plannl de pesfionare a desenrilor rezuliaie din activitali medicale pe basa regplamenielor mlerne, &
coduriler de procedura a sistemmdil de geshionare a dessirilor medicals periculoass din unitales sanitars respectiva;

8. aproba plannl de formare prolesionals conlinug A angajatilor din nnftates sanflara cu privire la gestionares
deseurilor medicale.

Art. 1.3 CONMTTETUL DIRECTOR cstc format din:
1. manager;

2. direcior medical;

3. director finsncine-contabil;

4, direelor de ingeijiri.

COMITETUL DIRECTOR are wrmatvarele atributii conform Ovdinslui ministrabui sasatatii or. ¥2L2006:

1 Elaharcaza planul de dezvoltare al spitalulud pe perivads mandatului, pe baza propunerilor Consiliului Medical, pe

care 1l supune aprohani managerilu.

2. Flahoreaza, pe baza propuncrilor Consiliutui Medical, plamd annal de formizare de servdedl medicale al spitalulod.

3. Mropume manageruhi, in vederea aprobani:

) numarul de personal, po catogorii i locurd Js mones, in {imetie de normatival des personal in vigoars;
by crganizares comearsurilor pentra posturile vacante;

4 Claboreara repnlamentt] de oreanizare s fimctionare, regalameninl intern ol spitalolod st organigrama spitalulng;

5 Propune spre aprobare managerulul si urmarsste implementarea de masurl organizatorice privind imbonatatirea
calitatil ackulol medical, a conditiilor de cazore, igiena si alimentatie, precur s masuri de prevenire a infectilor
nozocomiale, confvmn nommelor aprobele pein ardin 21 ministrului sanatatii;

7. Eiaboreazs peodectr] bupetuhd de wenitoel st cheltuieli al spitalului, poc baza ceotralizari de catre
compartimentul  econorico-financfar @ propunerilor  fondamentste  ale  condocatorilor  scotilor s
somparlimenteior din structuea spitalah, pe care il supune aprobarii managemlnt;

B.  Utinareste reglizerea indicatorflor privind executia bugetuhnd de venituri 51 choltuich pe seofii si compartimenie,
asigurand sprfjin selflor de sectil si comperiiments pentru incadrarea in bugetul alocat;

9. Tmpreuna cn Consilinl Medical face propumed privind willeaves fonduloi de dezvoltare pe care il supune
aprobarii managerulut,
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1. Asgnra monitorizarca i raporiarca indicatoriler specific] activitatll medicale, financiarl, economicd, prevem sia
altor daie privind activitaiea de supravephere, prevenive si control, pe care le prezinta manapernlnl. conform
metpdologiel stalilite;

il. Analizeaza si aproba, 1a propunerea Consilinlui Medical, masurile penin dezvoltares si imbunatatirea activitatii
spitalului in concordanta eu nevoile de servicli medicals ale populaticd;

12. Elgborearas planul de acliune pentrn situati specigle si asistenta medicala in caz de razhol, dezastre, atacuri
teromste, conflicte Socials s alte situstl de oriz;

13. La propuncrca Conslivlul Medical, intocmeste, fundamenteaza si prezinta spre aprobare managerui, plamul
anual de achizitii publice, lista mvestitiilor =i a lucrarilor de reparatii curemte si capitzle care urrmeaza sa se
rezlizeme infr-un exercitiv financiar, in condititle legii si rasponde de realizarea acestora;

14, Analizeaza trimestrial saw ori de cate ori exte nevoie, modul de Indeplinire a obligatiilor asomate prin contracte
si propune manageruf masierd de imbunatatire A activitati spitalului;

15. Intocimests informari lmnere, trimeseriale sf anvale oo privire 18 exeeutia bugetulol de venitur =1 choltuicli, pe
cars le analizesza cu Consilivl Medical sf le previnia aotoritatil de sanafatc publica judctene, precum st
Memisterulul Sanatatii, Iz solicitares zoeslor;

16, Raspunde in fata managemlni, pentru indeplinirea atribngfilor care 11 revin;

17. Megnciaza, prin manager, divectorul medical si directoruf financiar-comtabil, confractele de fumizarc do servich
medicale ou casele de asigorart de sanatate;

18. Se imtruneste lungr sao o de cats ol este nevole, la solicitarca majoritatii membrilor sai savn 2 nanagembi
spitalului public, & ia decizii in prezenta @ cel putin 243 din nuomanil membrilar sai, cu majoritatea shealnta a
membrifor prezenti;

19. Face propuneri privind struciura organizatorica, recrganizarea, restruciurared, schimbarea sedivlui 51 2 denumitdi
spitalubui;

20. Stahileste si propune spre aprobare manageruluf indicatorf] specifici de performanta ai managemennrivi sectiel/
lpbeeatoruln’ servicivinl care vor f1 prevazll ca anexa la coniractul de administrare al seclis laboratorf
serviciuln

21 Analizcarz activifatca membriler sai po baza rapoartelor de evaluare si elahoresza raponio] aneal de activitate al
spitallui;

22, Hatirérile de Comitet Director se consenmeazd in process-verbale semnate de tofi membrli prezenti, iac
rispunderen privind decizlile este colectiva,

Atributtile COMITETULUL DIRECTOR couform Ordiuulal ministrolui sanatatii ny. 1101/2016:

1. organizesza Comitetu] de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale si claboreaza regnlamentul de
functinnare al acestuia;

2. se asigwra de organizaren si functionarea servicinluifccmpactimeniului de prevenire a indfectiilor asocfate
asistented medicale sifean realizares contracielor de lirnizare de presiand sevvief] specifice;

3. aproba planul anual de achvitate penbru supravegbeorea, provenitea si limitarea infectitlor asociate asistentei
medicalo;

4. asigura condititle de implementare a prevederilor planehai aoeal de activitate pentry supravegherea, prevenirea
si liwitavea infectiilor asociate asistentei medicale;

5. efecmeaza analiza anuala a indeplininii obiectivelor plamalui de ackivitave;

6. verifies si aproba alocarez bugetulul aferent derularii activitafilor din plamil anwal de activitete pentru
supravegherss, prevenirea st linitavea infectiilor asociate asistentel medicals;

7. se asigura de imbunataditea contia a condidilor de desfasurare a activitatilor de prevenire a infectiilor
asociate asistemte] medicale sl a dotarii teboico-materisle necesare evitarii sau diminearh riseumilor

8 up asigura de denalarea legalz a achizmfiflor si sprovizionarca tchnico-materials, prevazote inoplanol de
achivitate san Fopuse de situstis epidemiologica din umitats, in vederca diminuarii orl cvitardi sifuatiiler do tisc san
lirnitarii infectilor asociate aslstenbel medicals;

Q. deliboreaza & decide, la propunerea Coleginlol Medicilor din Romania, in urma sesizsrii pacicntilor sau in
urmna autosesizari in privinta responsabilitatii institationale ot individusis 8 personalolol anpgjat/vontractat, pentru fapis
sau sitnatli carc su dus la lezareéa dreplurilor ot an prejudicial siarea de sanatate a agistatilor pen inlecti asociate
asistenfel moedicale;

1%, asigura dotares necesara ormpnizani s functionani sistemuhi informatiomal pentmu inregistrarea, stocarea,
prelucraren si transmiterea Wmformatiilor privind infocifile asociate asistentei medicale in registul de monitorzare a
ittfectiilor asocinte gsistentel medicale al unitati;
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11, asipura conditiile de Ingrijire la pacientii cu infectii/eolonizen oo germeni muldplurczistenti.

12, Conitetn]  Director asigura confidentialitatca datolor oo caracter personzl, inclosiv dupa solufiomares
sesizarilor,referatelor, in conformitate on prevedenle legale In vigoare. Tncalcarca confidentialitatii de catre orice membro
al Cornitetirlui Thivector atrape raspunderea legala a accshina,

Are. sDIRECTORUL MEDICAL:

(1) IRECTORUL MEDTC AL are armatoarele obligasii;

. obligatia de s indeplini atribotifle ce-i revin conforr contractalul de administrare;

. oblipalia de a respecla discipling mmedi;

. oblipatia de fidelitate fals de manageral spilaluln in exeoubres atibutillor de sorvicg
. abligatia de a respecta masurile de scouritate 51 sanatato a muncii in servicieg

. abligatia de a respecta scorchul de serviciu.

[, Qe =S L By S e}

(2 Atrfbutiile specifice DIRECTORTULTT MEDICAL sont:

1. in calitate de presedinte al consilivhu medicn] coordoneaza si raspunde de elaborares [a terroen @ propunetilor
weivind plaml de desvoltare a spitalulai, planu] anaal de sermdcii medicale, planol ameal de achizidi puhlice oo privires la
achizitia de aparaturn si echipamente medicale, medicamente si materiale sanitare. bigetal de venilori i cheliudeli;

2. monitorizeaza calitaten serviciilor medicale acordate lz nivelul spitalulud, inclusiv prin evaluarea satis{acted
pacientilor, &i elaboreaza, Inpreuna oo sefti de sectil, prapuneri de imbunatatire a activilani medicale;

3. aproba prolocoale de praclics medicala la nivelnl spitaluled s monilorizeazs procesd de implementsre a
rrotocnalelor si phidunlor de practica medicala la nivelul intrepolud spital;

4, raspunde de coordonarea si corelarea activitatilor medicale desfasurarve la nivelal sectiilor pentm asigurarea
tratamentplul adecyat pentra pacientii internati;

3..eoonloneara implementarea programelor de sanatate Ta nivelyl spitalulud;
intocmeste planwl de formare si perfectionare o personalului medical, la peopunerea selilor de seotr, laboraloars =
SCIVICLL,

f..avizeaza ntilizarea bazei de date medicale a spitalnloi pentry activiiad de cercelars medivaly, in corditiils leii;

Tasisura respeclares normefor de eliea profesionala si deontologie medivala 1a nivelnl spitalulni, colaborand o
Colexiv] Mediclor din Romanta;

Braspunde de avrediturea personalulu medical al spitahdul s de acreditarca activitatilor medicale desfasnrate in
spital, in conformitate ca legislatia in vigoarc,

Qanalizeaza =i ja decizii in sitoatia existentel unor cazod medicale deosehite {de exemple, cazuri foarle
complicate care necestia o durata de spitalizare wult prelungita, moti subise ete.);

10.participa, alatwei de maneger, la organizaren asistentei medicale in cax de deeasire, spidemii si in alfe sitoatii
speciale, in conformitate cu prevederile Tegale in vigoare;

11, stabileste coordanatele principale privind consumul de medichments si materiale sonitace Lo nivelul spitalulu,
i vederea wnei utilizari judicioase a fondurilor spitalului, prevenivii polipragimazied si a rexfstente] 1a medicamente;

12, snpervizeaza respectaren prevederilor in vigoare referitoare la docurnenlatia medicals a pacenlilor fratati,
asignraven confidentialitatii detelor medicele, constituiven adiivei spitaiulod;

13, ragpnnide de utilizarea in activitaten corenta, la loate componenlels aclvitatilor medicale de prevente,
diagnoste, {ratament si recuperare a procedwdlor s tehnicilor prevaznte in protocoalcle unitatii, 2 standardelor de
storilizare &1 sterilitate, asepaie sf anisspeie, sespecliv A nommefor privind cazarca, alimentatia @i condiffile de igiena
oferitc pe penoada mgrijinlor scordate;

14, coordencaza activitetca do informatica in scopul inregistrari corecte a datelor in documeniele medicale,
gestionardi si wtilizavii eficiente a acestor date;

15, ia masurile necesare, potrivit dispozitiilor legale si comiracmhs eolectiy de mmea aplicabil, pentny asigurarea
conglitiilor corespunzatoare de numca, prevenirea accidentelor si imbolnavinior profesionale.

16.in activitatra sa, sc asipure do rcspectarca 51 aplicarea Regolamnentului TIE. 20164079 privind protectia
porsaanclor fizice in coea oo priveste prelucrarea datelor cu varacter porsonal si priivind libera circulatic a acestor dato.

(3} Aéribotile DTIRECTORULUI MEDICAT conform Ordinnlai ministrului sanatetsi ne. 11017 20162

t. =easigura si raspunde do aplicarca In ackivitatea curonta a procedurilor si protocopalelor de prevenire 81 limottare
a infectiilor asociate aststentel medicale, a standardclor de sterilizare =i sterilitate, asepsie si antisepsie, respectiv a
normeler privind cazeren, alimentatia s conditiile de iglena oferite pe perioada ingrijirilor acordate;

2. mesmmde de repertarea la timp a infectiilor asociate asisleniel medicale si implermentares masurilor de imitars
a acestora;
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3, raspunde de respectaren politicii de utilizare 4 antibioticelor in ondlates sanitars;

4, [mplemenieaza activitatea de screening al paciendilor in secti de ferapie Intensiva 51 altc scobi ou fsc pantma
depistares colonizarilor/mivctitlor cn permeni multiplureeistenti in conformitate oo prevederile programulai national de
supravorhore si contrel af infectiilor asnciate asistentei medicale;

5. controleaza si raspunde pentru demlarca activitatilor proprii ale servicinluifcompartimentulul de prevenire a
infectiilor asociate asistonicl modicalo;

fi. controleaza respectarca proccdmrilor si promcoalelor implementate penim supraveghersa, prevenirea s
limitarca infectilor asociate asistentel medicale do la nivelo] sectilor s serviciilor din unitase, it coltborare ¢ medich
sefl de sectie;

7. organizeaza i controleaza evalvarea imunizarfl personalulyi impotriva HEV #1 cfcctuarea vaccinarlor
recomandate personalului dinunieatea medicaln respectiva (gripal, HBYV, altele);

8. controleaza si raspunde de organizeren repistrelor de expimerc scoidentala lz produss biclogice pe
seclifoompartiments st aplicares corects a masurilor.

(#) Afrfdiile DIRECFORULUI MEDNCAL sc completesza in mod corespunzator ¢n cele decurgand din
dispozitiile legale in vigoare.

Art. 9 DIRECTORUL FINANCIAR - CONTABIL

(1) BTIRECTORUL FINANCTAR-CONTABIL are in principal armaloarele obligatii:
Lolligatia de a indeplin atribnttile ce-i revin eonform contraemini de administrume;
2.ohligntia de a respecta discipling muneit;

3.obligatia de fidelitate [ata de managerol spitalulud in excoutarca afributiilor de seryicin;
4.obligatia dr a rospecta masurile do scourifate @i sanafate 3 muneif in servicing

S.obligatia de o respecta secretul de servicin,

(2) Aiributile specifice DTRECTORULUL FINANCIAR-CONTABIL sunt:

1, asigura s raspunde de huna organizare si desthswrare A aclivitetll fnanciarc a unitatii, in conformitate cu
dispozitiile legale;

2. organizeara contabilitaten in cadrul unitati, in conformitale cu dispozitiile legale, s asipnra efectnaren corectn
gi la timp 2 incegistrarilor:

3. asigura intociziren la fimp si in corformilate cu dispozitiile logalc a balantelor de verificare si 2 bilantrilor
anrele s trimestriale;

4, propune defalearca po timeste a indicatorlor financiari aprobati In begetul de vendtues si cheltuieli;

5. wsipum cxcoutarcs bugetnlni de veniturd st cheltuieli gl spitalulul, vhnaring realivares indicatorlor fmanciard
aprobali si respectlares diseipline] confractusle s financiare;

f. participa la negocicrea centrachulot de formizare de servichi medicale en eosele de asipurar do sanatate;

1. anpajeaza unitatea prin semmnatura alaturi de manager in wate operatiunile patrimoniale, avand ohiigatia, in
sonditile Iugl, de a rofure po acclea care contravin dispozitiilor legale:

8. analizeaza, dm punct de vedere financiar, planl de actiune pentew slivagi speciale provazute de lege, precum s
pentra situatii de criza;

9. participa la organizarea sisteroulol informational of unilati, oooarind folosrea cat mai eficientas a datelor
contabilitatii;

1. gvalueaza, prin bfilaniul contabil, eficienta indicatorilor specifici;

1l.asigura indeplinires, in conlormitate ou dispozitile lepele, a oblipatilor unitati catre bogetul statnlud,
tréoraris 5 fertl;

12. asipura plata mtegrala si la timp a dreptorilor banest] cuvenite personalulid incadrat in spital;

13, asigura mtocrmirca, circoitul st pastrarea documentelor justificative cave slag la baza intepistrerilor m
comlabilitale;

14, organizearza evidenta Luturor ereemielor s1 oblipatiflor en caracter patrimonial care revin spitalulni din conteacts,
nrotocoale si alte acle asemanaloare si urimaresle realizmea 1a timp a accstora;

15.1a masuri pentn prevenires pagnbelor si urmarests recuperarea or;

16. asignra aplicares dispozitiilor legale privitoare la gestionarca valorflor materiale 5i ia masort pentru tineres Ia zi
5i corecta a evidenielor gestinnarii;

17.raspunde de indeplinirea atrimeiilor ce revin servicinlui financiar-contabililate cu privire le cxorcitarca
contrololui financar prevendv sf al asigorarit intepritatii patrmoniolu;
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18, indeplinesle formele de scadere din evidenta 2 bunurilor de orive fel, in carurdle & conditifle prevazute de
dispozitiile logale;

18 impreuna cu directoruliserviciul sdrrinisirativ intocmeste & prezints stodil privind optimizares mamsorilor de
tung gospodarive a tesursclor materiale s1 banests, de provonine a formant de stocot peste necesar, in seopof adminiscarit
cr eficientn maxima & paritonivhe unitatii s1 8 swnelor incasate in baza contractulul de farnizare servicl medicals;

20. organizeaza si ia maseri de replizare a pecfectionarii pregaticli profesionale a cadrelor financiar-contabile din
sihordine:

21. orpanizeaza 1a termenele stabilite sl on respectaren dispozitiilor legale inventatierea mijloacelor materdale In
imitate.

(3) Atributiile DERECTORULUE FINANCIAR-CONTABIL conform Ordioolui misistrolui ssoatatii or.
1101/ 2014:

1. raspunde de planificarca bogetara in conformitate cu planul de activitate aprobat;

2. rasmumde de asigurarea intocmat = la timp a necesarmlui de materfale si consumabile necesare implementarii
procedurilor si protrocoalelor de hnitare a infectiilor asociate asistentel medicale.

Art. 10 MRECTORUL DE INGRUIRI:
(I] Principatele obligatii ale DIRECTORUEL UL DL INGRIJIRT:
[. obligatia Jds a indeplind atribiile ce-i revin conform contractonlod de administrare;

obligatia ds a respeida discipling muncai;
obligatia dc fidclitate fata do manaperol spitalului m oxecntarea atributiilor de serviciv;
abligatia de a respecta masmwtle de securitate s sanatate 3 rencdl in servicin;
obligatia de a respecta secrotl de servicin

(2] Agribuoiile specifice DIRECTORULUI DE TNGRLITRT supng;

1. controleaza, prin sondaj, indepdinirea atributiilor prevaznte in liza postulul de catre asistentil medicall seff,
asislentii medicali s personglul auxiliag

2. orpanizesra intalnief de ucru cu asislemii medicali sefi de secHefcompartimende;

3. monitoriweaza calilalea servielilor de mngrijire scordate, inclusiv prin evaluarea satisfactiei pacientilor si ia
masurl pemiou Imbunatatives acesie;

4. monitorizeazs procesul de implementare a4 phidwdlor s protocoalelar de practica elahorate de OAMGMAME
s aprobate de Ministernl Sanatatii;

5. stabileste peotu personalnt din subondine, la propunersa asistentilor medicali sefl de sectie, necesarul si
continutul programclor de perfectionare organizate in cadrod wnitatil;

6. analizeara cererfle 51 avizeaza participarea personalului din subordine la programele de educatic medicaia
conhinua crganizate in afara mstitatiet;

7. oolaborepra cu OAMGMAME, cu institutiile de invatamanl s eu alts instbfubl acreditate la realizarea
programelor de perfectionars pewtin osistentii medical;

8. controlessa modul de deslasurare o pregalicd! pructice a viitorilor asistenti medicali;

2. conteoleasa modad cwm se asipoa bolnaviler internati 1m repim rational de odihna, de servire 3 mesei, de
ipiena personala, de primire a vizilelor si pestrarea lepsiludi acestora cu familia;

L. analiseaza eriteriile de majorars a seladilor, ds acordare a salarfilor de merit 51 a premiflor pentre asistentii
medieali si personalul suxiliar, in fimetie de criterfile stabilitc de comisia mixta patronat-sindicat;

11, participa la activitatile orgemizatiilor profesionale sifsan sindicale ale asistentilor medicalt si moaselor, la
soloTtares acestora;

12, analizeaza si participa 1a solutfonarsa sanctiuntlor propuse pentro personalul din subordine;

13, 12 masi pentro buna functionare a serviciulul social, dislelica st a birouhn de mtcrnar;

14, asigura masurile necesare penfrn cunoasterea de cate imregol perstmal din subordine a repulilar de etica
prodfesionala;

15.ia masuri penitu cuneastersa s respeciarea comportamentlni iglenic s ale repulilor de tehnica aseptica de
catre personalul din sobordine;

16 aproba programal de activitate lonar al asistentilor medicali, personalelul anziliar sl programarea coneediilor
de odihua;

17.ia masori penta respectarsa de catre vizitatorl a normelor de igiena (porlul echipsmentulul, cvitarca
aplomerarif in saloans);

el o

L.I'I
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18, asigura masurile necesare peniru cunoasterea de catre personalul din subordine a reglementarilor legale priving
normele generale de sanatate s securifme in mmnca, Regolazmentul de Oegenizare sl Functicnare al spitalulud,
Repulamentul Internj, normele privind prevenirea infectiiler asociate asistentel medicale si normelor privind peslionarea
desenorilor provenile din aclivilatile medicale;

19 agipura masunle necesars pentiu tmeasterca de catre asistenti medicali s moase 2 legislatiel privind
oxercitarca profostilor Je asisterd medical si mossa.

2. activitatea sa, se amigura do respectarea si aplicares Regulamentnlot TILE. 2016479 privind protectia
persoanslar fizice in ceea ce [riveste prelucrarea datelor co caracter persenal 51 privind libera cirenlatie a acestor date.

{3 Atribudite DIRECTORULLT DE TNGRIMRI coanform Ordianlui mindstrahd sanalali ne. 1E017 201462

1. prelocresza procedurile si protocoalele de prevenive a infecliilor asociale asistenisi medicale claborake de
servicinlcompartimenml de prevenire a infectiilor asociate asistenlel medicals cu aststentele sefs de seetie =1 tasponde do
aplicarea acestors;

2. raspunde de implemeniares si respectarea precantinnilor slandard = speeifice la nivelul unitafi sanitare;

3. raspunde de comportsmentul igienie al persoralului din snbordine, de respectarca regulilar de tehnica aseptica
de catrs aoesta;

4, coniroleaza respectarca circnitclor funchionalo din spital/sectie;

5. werifica starsa de curatenie din sectii, respectarea normelor de iglena si controleaza respeciarea masirilor Jde
asepsie si antisepsie;

6. propune direckorului econemic/fivanciar-contalil planificares aprovizionasdi en materiale necesare prevenini
infectiilor asociate asistentei medicale, elaboratn de sectiile spitalulul, cu aprobares sefilyi serviciului/coordomatorului
comparlimenlnlni de prevenire a infeciiilor asociate asislentiei medicals;

7. supraveghesra ai controleaza actvilalea blocnlul alimenisr in aprovizionares, depozitarca, prepararca si
distribirires alimentelor, cu accent pe aspeclele aclivilati la bucataria dietofics, lactariu, biberoneric ofc

8. supraverheara si controleasa calitalea presiatiiler efeciuate 14 spalatoriv;

9. constata si raportesza Servicinhcomparfmentoloi de prevenire 2 infectiilor asociate asistentef medicale &
managemulut spitalulni deficiente do igiena (alimentare cu apa, nstelatii sanitare, incalzice) si ia masur] pemdru remedisren
Acestora;

10, verifice efechiares corespunzatonrs & operatinnifor de curatenie sl dezinfectie in seelii:

11. coordoneaza si verifica aplicarea masurilor de izolare a bolnavilor eu caracler inleclios &l a4 maswilor pentru
sipravegheren contactilor, in  conformitate ou ehidul de wolas elaboest de seful  senvicinlui‘coordomatorul
comnpactimentulni de prevenine a infectiilor asociate ngedjivilor medicals;

12, instroieste personalul din swbordine peivind antodeclarares imbolnavinglor s vmmarcstc realizarca acesiof
proveduri;

13, semnaleaza medicuiul sef de seetic cazurile do boli transmisibile pe care le observa o rande] personahulyi;

14, fnstrniesie asislentele-sefe asnpra masuritor de prevenire a infecliilor asociate asistentel medicale carp frobuie
implernentate s1 respoctate de vizitator] 51 personalulf spitaiului;

15 coordoneaza 5] verifica respectarea circoituiui lenjeriei si al desenrilor infectioase si neinfectionse, depozitares
lor la niveln] depozitului central 5i respectarea modului de eliminare a acestora;

16, insmruieste asistentele-sefe asopra echipamentului de protectie si componamenmlui igienic, precum si asupm
respectarii normelor de telics aseptica si propune masar disciplinare in cazorile de abaterd;

17. organizeaza si cocrdoneaza procesul de elaborare a procedurilor si prelocozlelor de prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale pe sectli, in finctie de manevrele s procedimile medicals Wentiticats cu rise pentru
pacienti, 9i se asipnea de implementaren acestora;

L% raspunde de itdoemirea si completares repistrului de monilorizare & intectilor asocists asistentel medicaic pe
seclii si pe onitates sanitars;

19. raspunde: de intvcmirea s1 completarca rogistmlul de cxpumere accidentala la prodose hiclogice pe
sectiifcomparimentc;

20.crganizcaza & raspunde deo igienizarca tinutclor de spital pentn intreg personale! tmplicat in ingrijirea
pacientilor, in mod gratuit &1 vhlivatori.

CAPITONLAN. 4: CONSILITST COMISIT

Art, 11 D sieaelurn spitalului fhe parte urmetonrele consilii & comisii:
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Conliul medical

Congliul BEtic

Mucleul de Calitato

Comisia bMedicamentalo:

Coanisia de Analiza a Deceselor intraspitalicest

Comisia de transfuzie si hemovigilenta

Cranisia de farmacovigilenta

Comitetnl de Secoritate s Sanatate in Munca

Comitetul de prevenire & infectiilor asociate asistentel medicals
1[! Comisia de biocide si inaberiale necesnre prevenici LA.A M.
11. Comnisia de concurs sl de solutionare a contestatiilor

12, Cornfsia de cercetare disciplinara

13. Cormisia de analiza D.R.G

14. Comisia de monitorizere a implementarii sistermuing de control indern managerial
13, Consitierul de efica si integritate

16, Comisia de primire si solutionare a cazurilor de harteire

17. Comisin paritors

e B LI L

Are. 111 CONSILIUL MEDICAL

Constliul Medical este aleamit din sefii de sectil, de laboraloars, farmacistol-sef si Jirectornl de ngrijid.
Directoru] medical este presedintele Consilivlu Medical.

(1} ATRIBUTI Coosiliol Medical:
1. Imbunatatirea standardeler clinice s a modelelor de practica in scopnl acordari de servicli tnedicale de calitate
in scopu] cresteril gradulud de satisfactie z pacientilon
2. moniorizarea s evaluaren activitanil medicale desfrsurate In spital in scopul cresierfi perlormemielor
profesionale =i nfilizacl eficients a resurselor alocate:
3. inainteaza comitetalui director propuneri privind utilizarea fondului de dezvollars al spitalului:
4. propune comitetrlui director masur pentro dezvoltarea si Imbunatativen sctivitatll spitaluled in eomeordants co
nevoile de servicii medicale ale populatiel si conform ghidurilor si proloeoalelor de practiva medicala:
5. evalueaza necesarul de servicii medicale al pepulate] deservite de spital & face propumen pentru elaborarca:
a. plasini de dezvoltare a spitaluln, pe perivada mandatoled;
b. planului annal de fomizarms de servicil medicale al spitalnfud;
¢. planuiul annal de achiztic publice, cu privire ke achizitia de aparatura §i echipaments medicale, medicatnente
%1 matcrialc sanitang;
& face propunen comitetulnt director in vederea elaborarii begetulni de veniiuri st cheltuieli al spitalulul;
7. participa la elaborarea Regulameninlut de Orpanizare si Functionare si a Regulaimentului [ntern ale spitalodui;
8. desfhspara actvitate de evaluare si mmenitorizare a califatii si eficiente] activilasilor medicals deslasurate n
spital, inclhesiv:
a.evaluarea satisfactiel pacientilor care beneficiazn de servicii in cadrul spitalalud seu in ambulatoriol sosstoda;
b. monitorizares pringipalilor indicaterd de performenta in activilatea medicala;
¢. prevenirea si controln] infediflor nosocomiale.
Aceste aotivitatl sunf dwstasorate in eolaborare ce nucledd de calitsto, pucleul DREG =i oo conipartinentul de
prevenire | control &l infeetitlor nozocorniale de la niveln? spitaluhe;
0. stabileste remnli pivind activitatea profesicuala, protocoalele de peactica medicala la nivelul spitalelnd si
raspunde de aplicarea si respectarea acestora;
1{). elahoreaza plannl anual de inthunatatire a calitatii serviciilor medicale fumizase de spital, pe cave il sapune spre
aprobare managerilu;
[1.inainteaza menagemilud propunerl cou catacicl organizatoric pentru imbunatstites activitstilor medicale
desfasurate la nivelol spitalului;
12, ovalusars nocesarul de prrsonal medicdl 8] fiecared seotiiflaborator 51 face propuncri comitetulad director pentru
elghorarea siratagicd de porsonal a spitalolnd;
L3, evalueaza necesarul linfilor de gardsa si face propuner] managernlnl cu privire Lo shwctura si nomamf acestors Lo
nivelel spitelului, dupa caz;
14, participa Ta stabilirea fselor posturilor personaluln medical anpajat;
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15 inainteaza managerelni propuneri pentra elaboraren planulni de formare si perfectionare continma a
personalunlui medico-sanitar;

16, lzce propuneti si monitotizenza desfasuroren activitasilor de educatie s cercetlars medicala deslasurate la
nivelul spitalulud, in colahorare cu institutifle ncreditate;

17 reprezinta spitalol in rolatiile cu organfzati profesionale din tara sf din sirminatate =i faciliteara accesu)
personalulni medical Fa informatii medicale de ultima ozs;

1%, asignra respectarca normelor de stica profesionala s deonfolopie medicala Ta nivelnl spitaltloi, colaborand cu
Colegiul Medicilor din Romania;

i raspunde-de acreditarea personalului medical ai spitalulvi sf de acreditarea activitatiler medicale desfasnrate in
spital, in copformitate cu legislatia in vipoare;

20 analizepze si ia decizil in situatia existentel unor cazori medicale deosehite {de exemply, caeori foarte
vomplicale cate necesita o durata de spitalizace mult prelungita, moeti subile ele.);

21, parlicipa, alalori de manager, [a organizarea asisientel medicule in caz do dezastre, opidemit &1 W alte sitnati
spooiale;

22 stabileste coordonatelc prmcipale privind cansumu] medicamendelor Ja nivelul spitalului, In vedersa wnel
utilizari fudicioase a fandurilor spitalului, preveniril polipragmazief 51 2 rezistente] la medicaments;

2% supervizeaza respectarea prevederilor in vigoare, referitoare la documemalia medicala a pacientilor tratati,
asiguraren confidentialitatii datelor medicale, constituiren arhivel spitalalui;

24 avizeaza utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentrm aciivitati de cercelare medicaly, in conditile lepi;

25, anplizeazn 51 solutioneaza sngestiile, sesizarile si reclunatiile pacientilor teatati in spitel, relecitoars la
activilates medicala a spilalului;

26. slaboreas rporlal anval de aclivitale medicala & spitalulud, in conformitate cu logislatia in vigoare.

27. Consilinl medical asipira confidentizlifales dalelor eu caracter personal, inclusiv dupa solutionarea sexizarilar,
in confirmilale cu prevederile legale in vipoare. [nealearsa contidentialitatii do catre orice mombri al Consilintof medical
atrage raspuEiderea logala a acostuia.

Art. 11.2 CONSILIUL ETTC

In cadrul SPTTATULTT MUNICTF AL CAMPULUMG functioneaza consilivl elic, lormal din 7 membd, peotru o
perioada de 3 and, avand urmatoarea comprotenta;

« 4 reprezentanti alest ai corpueini medical al spitalului;
- 2 reprezemtatii alesi ai asistentilor medicali din spital:
- mn reprezentanl 2les al aseciatitlor de pacienti.

Consilierul juridic va ssiguma suporlul lepislaiv pentro activitatea Consiliulni etic al spitalului,

Seorctanil Comsiliulyl ctic oste un anpajat cu stndii superioare, desemnat prin decizia managerlvi sa sprijine
activifatea Consilinlui ctic. Scerotarul =1 consilicrul juridic au obligatia partfciparii la foate sedintele Constlinlai etic, fara
a avea drept do wot.

Consilin] ettc este alcatnit din membri permansti. Pentru fiecare membru permanent &i pente secrelar exdsta cate
1wl membin suplenat.

Consilinl etic este condes de un presedine ales prin vot secret dintre membeil acestuia,

{17 AFRIBUTIILE CONSILIULUT ETIC canfarm Ordioului nduisirni sanatalii ne. 1502/2616:

1. promoveaza valorile eifce medicale si crganizaticnale in randul persemalolod medico-uaniter, auxiliar si
adminisieativ al spilahin;

2. identifica si analizeaza vulnerabilitatile etice si propune manaserulul sdoptares 51 impiementarea masumilor de
preveniie a acestor la nivelul spitalodui;

3. primeste din parfca managentloi spitalohn scsizatile adresate direct Consilinloi efic s alte sesizari transmise
spitalulut care coutin spote ce cad in atrfhutiile Consiliafut;

4. analizeaza cu scopul de a determina existents unui incident de etica san a unel valnersbilitati etice, spetele ¢
privesc:

¥ cazrile deo incaleare a principiilor morale san decnfologios in relata pacient - cadr medico-santiar st anxiliar
din cadnil spitalulul, prevazute in legislatia specifics;

¥ incalcarca drepturilor pacicotilor de catre persomalul medico-sanitar s auxilar, prevazute in legislatia
specifica;

¥ abugori savarsite de cofre pacientt san persomalul medical asvpra personslulyi medico-sanitar si puxiliag,
prevamte in lepislatia specifica;

¥ mervepectares Jemndladil usnane;
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5. emite avive ebios, oa urmare & anelivel siioatiflor deffnite de pet. 4;

6. sesizessa orpanels abilitats als statulnd orl de cate o] considera co aspeciele unei spete pot Tace obiectnl voe
infractivmi, deca acestes nu aw fost sesizate do reprezontantil spitalulud sau de catre petent;

7. sesizeaza Colegiul Medictlor ol de cate arf considera ca aspectele unef spete pot face obiecial unel situatii de
malprazis:

&. asigura informarea managerului si a Compartimentului de intepritate din cadrul Minisleruiui Sanatati privind
conlinntul avizului etfc. Manapem] poarta raspunderea punieril in aplivars a solutiilor stabilite do avizr etic;

9. imlocmests contlinetul commicatilor adresats petentilor, ca raspuns 1a spwizarile acestora;

10. emite hotarar cu caracter groeral ec vizcaza spitalul;

11_aproba continuiul repoartclor mtacmitc semestrial sf annal de secretarul Consilinlal efis;

12. analizcaza rezultatele implementani mecanizmmloi de feedback al pacienbaloi;

13. analizcaza @i avizcaza sopulamentul de ordine intericara al spitalahd & fage propeneri penfru Imbunetlatires
acesia;

14, analizeaza din punciul de vedere al vulnerabilitatilor efice si de inlepritale si al respectarst droptarilor
pacientilor si ofera un aviz consultativ eamisiel de etica din cadrul spitalelod, pentrr fiecars studiu clinie desfasorat in
cadenl spitalului,

15 ofcrz, 1a corere, consilicre Ju ctics pacientilor, apartinatoriler, persenalului medico-sanitar st anxiliar,

16, Consilinl chc asigira confidentialitatea datelor cu caracter personal, inclusiv dopa solotionarea sesizarilor, i
conformitate oo prevederiie legals In vigoars. Incalcarea confidentialifatii de catre orfce membm al Consiliului etic atrage
raspunderca legala a acestuia,

(Z} ATRIBUTIILE PRESEDISTELLT CONSTLIULTT ETIC:

1 .eorvoaca Comsilinl efte, prin intermedinl secretanilui;

2. prezidepra sedintele Consilinlut efic, cu drept de vot;

3.avizeaza, prin semnatura, documentele emise de catre Consilivl edie si rapoarlele periodice;

4. informeazs managernl spitalund, in termen de 7 zile Ineratoars de la vacantarea vmui loc in eadrul Congiliulod
cHc, In vedorea completani componentel aoustins.

(3} ATRIBUTIILE SECRTETARTLUL CONSTILIULUI ETIC:

1.detine elementele de identificarc - antetnl @ stamipila Consiliulni etic - in vederea avizaril s fransmiterii
documentelor

2. aripura redactarea documenielor, mregistrarea &1 evidenta corespondented, o sesizarilor, hotararilor si avizelor de
etica;

Lintroduce sesizarile primite In sistemmul informatic securizat al Mindsierulnl Sanalati, in temmen de o = lucretosne
de la inregistrarea acestora, s asigars informarea, dopa caz, 2 membrilor Consilivl etic sf & managernloi spitalvdod prin
mijlopce electronice, cu privire la acestea;

dacalizears, gestioneszs sl actualizeaza bazs de dete privind scsizarile, avizcle, hotararile Consilnui etic si
solutionarca accstora do catres roanager,;

5.informeaza proscdintele o privire la sesizarilec primite in vedorea convocari Consilinlui ekic;

&.convoaca membnt Consiliolul chie ol de cate ol este nocesar, Ta solicitares presedintelui, cu cel pirfin dova zile
lncratoars inaintea sedintelor;

7.asipura confidentialitatea datclor cu caracter persomal;

A.intocmeste procesele-verhale ale sedintelor Consilinhui etic;

9 gripwa trimestrial informarea membrilor Consilinlol etic si a manpgemlul spitalulol co privire la rezuliatele
mecanismului de feedback al pacientulai, atat prin comunicare electronica, cal sl prezentaren rezullatelor in cadril unei
sedinte;

1), asiyriora postares lunara pe site-ul spitalulid a inlformatiilor pdvind sctivitatea Conalivlul etic (lists sesizarlor, a
avizelor 51 bolarariler «live, reavllate] mecemasmuolui de fesiback al pactenialuil;

11, formuleaza sifsan colecteaza propunerile de imbunatetive a activitatii Consilindnd san spitalrind 8 le supume
aprobarit Consiliuhi etic;

[2.ineocmeste raporinl semestifal al activitatli cesfasurate, in primels 7 zile ele nnfl ormatoare semestulni
raporlal, s il supune avizarii presedinielui si ulterior aprobarii maneageroboi;

13 intocrneste raportul anual al aclivitatil destasucsie si Anuarul efic, o primels 15 zile ale anolof wmator celoi
rapotat, st 1 supune avizani prescéintolu s1 aprobani manapenlui;

14, pune la dispozitia angajatilor Annaml ctic, carc constitinc 1 manaal de Tane practicd la nivelul spitaluloi.

20




REGULAMENT de Organizare si Funchionare
a SPTTALULLT MUNICTPAT. CAMPLILLUNG

=

SPITALCL MUNICHAT.

CAMPULUNG 7
. Cogiea Nr. 8 Carmpiulayx £ \\
Jud. Arges CIF:4756466 Uhitate aflatd i ! :
Tel. : 0248-5310F00 'Tel.; 0248-511114 SUPRAVEGHEREA & e
Tel. : H248-511102 Fax : H248-511860 it et o A3 E

ART, 11.3 NUCLEUL DE CALITATE

In vederea monitorizarii pormsnentc a calitatfi serviciilor medicale fomizate asiguratilor, 1a nivelnl 3pitalului
Municipal Campulung functfoneaza mitatca de control intern - Wuclen de ealitate,

Compeonenta Nucleului de Calitate este aprobata prin Decizie a managerloi unitati.

Nuclenl de caliiate finctioneaza conform metodologiel de luem elaborata prin Ondiel  coram o
FE0/ETAM017/2001 al CN AL, Ministern] Sanakatii si Colepinl Medicilor-se m{linlears [a nivelul spifulului cx unitate do
conirol intern, avend ¢a scop monitorizaren permanetita o calitatil servicitlor medicals fomizate asipnmatilor.

ATRIBUTIILE NUCLEULTI DE CALITATE:

I .urmiareste rospectarca crtonilor de calitate a sennciilor medicale, stabilite prin Ordinel sus-mentionat;

2_claboreaza propunch de imbumatatine;

3 raporteaza timestrial ndicatom de calitate;

4 ovganizeaza anchetele de evaluare a satisfactiet asiguratilor,

Nuclenl de ealitate se snpune contrelrhel exvern realizat de o comisie formata din reprezemtant! ad Cased Judelene
de Agigurart de Sanafate Arpes, ai Directie] de Sanatate Publica Arges si ai Coleginini Medicilor Arees.

Art. 114 COMI51A MEIMCAMENTULUL

Avand in vedere necesitatea optimizerii wlilizaril medicamentelor precum si folosirea judicioasa a fandwrflor
banesti destinate medicamentelor, ta nivelul spitalnlu =-a inflintat & functioneaza Comisia Medicamentinini {Conisia
privind supravegherca controhrlul legalitatil consomulei de medicamente),

Componenta Comizicd Medicamentului cste aprohata prin Decizie 2 managemlul uniiatil.

ATRIBUTIILE COMISIET MEDTCAMENTUN.ITT:

1. stabileste o lista de medicamente de bawa, obligatorfi, care so fie in permanents aceesibile in larmacia
spitalului;

2. stabileste 0 lista de wedicamente care se achizitionesza doar it mod faoolativ, la canrl bine selectionate s
documentare medical, pe baza de referat; aceasta din urme érshuie sa previnfe crileriile pe baza carora sc fhec
recamandarea, sustinute cu birletine de anafiza sf recomandari de expers;

3. analizegza referatele de necesitale trimise conducerdi unitatil in vederce aprobarti | avizarii lor de catre medic]
spectalisti covespumzaton profilulid de actune 8] medicamentuini solicitat.

4. verifica continou stocul de medicamente de baza, pentru a preveni disfunctiile in asistenta medicaia;

3. verifica ritmic cheltufelile pentru medicamente & le analizeara cn raportaren lnnarva 4 sitatiel financiare;

0. claboreaza phiduri terapentice pe profiluni de specialitate medicala bazate pe biblivgralie nalionala =
internationalz si pe conditiile locale;

7. comista poate solicita rapoarte pericdice de 1a sefll de sectie privind adminisirares Je medicarnente in functc do
mcidenta diforitelor afectimmi:

8. comisia peate dispme intreruperea administraril de medicamente cu regim special in carul ;and sowl tratament
s considera imatil.

0. mrocmeste [ista de medicamenie cb camilatile necesare varc urmeaza sa foea obiechil plamilui de achizitii
- pentru anul wrmater in fimetie e consurnurle medii pe utimii 5 and.

Art. 11.5 COMISIA DE ANALTZA A DECESELOR INTRASPITALICESTI
Comisia de ansliza a dereselnr introspitelicesti din SPITALUL MUNICIPAL CAMPULUNG lunchoncaza
in comiformitate cu:
* Lemea nr. 952006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile st complelarile tllerisore;
o O BLE T or, 22152006 privind stabilivea atributiilor Comitetului Dirscior din cadrol spiialulisl publicg
¢ Lepea nr 10472003 privind manipularea cadavrelor nmane si prelevarea crganelor si tesutariler de la cadvrs in
vedereg travsplanihy, en modificarile si conpletarile vlterioare;
« HG R nr. 4512004 pentru aprobarea normelor metodalogice de aplcars o Legd nr. 10402003, cu modificarlc
si completarile ultericarc.
ATRIEUTIILE COMISIET DE ANALIZA A DECESELOR TNTRASPTTALICESTT:
1. Analizesza cazurile deosehite de deces din cadml spitalului, de care ia la cenostinta in baza inlotmardi de calrs
medicnl a curant &1 in 1rma consemnadi po larg a docesclor in raportol de garda al unftatii; decesele se
inregistreaza in mod oblipetoriu in registrul do evidenta a deceselor;

2. Membrii comisied cerceteaza s analizeaze documeniele medicals ale pacientulel decedat;
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3. Analizeaza modul de acordare # ingrijinlor medicale pana la deoes;
4_Intocmeste pentre ficcars deces analizat wn proces verbal pe care i1 inafnteaws managerulud waitatii;
5. Propune condocerti unitatl masuri de ameliorare a ratei deceselor in apitel;

Art. 116 COMISIA PE TRANSFUZIE S1 HEMOVEGILENT A

Cormisia Je lransfucie si hemovigilenls esle conmstituita prin decizic a8 managerilnf unitatfi si functioneaza in
counformmitate cu

# Ordinul minisiruloi sanatstii  nr. 9212008 privind stabilfrea siribotiilor Comitetulni Director din cadeud
spitalulal pablic;

& Ordinul ministrolui sapatatii nr. 122872006 penttu aprobares Momnelor privind organizarca sistemuini de
hemovigilenta, de asigarare a irasabilitatii, precom si 8 Repilameniahed privind sistermal de inregistrare si raportare in
cazul aparitiel de incidente si reactil adverss severe lepale de colects &1 sdministrarca do sange s d2 componente sangiine
umane ¢ modificarile si completarile ulterioars

« Ordimul  ministenlnl sanatatii ne. 12244 2006 pentru sprobarea Wormclor privind actvitates upnitatilor de
wansfuzie sanmuing din spitale, cu modificarile si completarile ulierioases,

RESPONSABILITATI comisia de transtezie 37 hemovipilenta:

1. memiterizarea nivelulol de ssivorgre 4 seouritetii transfuzianale la nivelal spitaluboi;

Z.elaborares si implementares Jocurnentalicd necesare aplicardi in practica din spital a4 ghidorilor de ntilizare
clinica a sangelud totgl 3 a componentsler ssmpuine;

J.evaluarea nivelului de pregatite profestonala in domenin] transfuziei sanguine 3 tuluror eateporiilor de porsonal
impiicate in activitatea de ransfuzie rangning din spital;

4. manitorizarea utilizar] corecie a terapiel transfuzionale in seciiile spatalolus;

Jorganizaren s monitorizarea fonctionaril sistemului de hemovigilents la niveln] spitaliui s colahorarez oo
ceniral de wanszie teritorial in analizz reactillor si ncidenlelor adverse severes;

o.elabovarea si hoplenentarea, In colaborare ¢n responsabihd cu asignrarca calitatii din spital, a sistemvului de
calitats in vnitates de transfuzie sanguina din spiial &i la mivelul sectiilor, privind activitatea de fransfozie sangrina.

Art. 11.7 COMISIA DE FARMACOVIGILENTA

ATRIBUTIILE COMISIET DE FARMACOVIGTLENTA:

l.analizeaza consumul de medicamente pe sectit, pe spital si propun masuri penim reducerea san suplimentarea
consuonului de anumito produse medicamendonse

2 werifica corespondenta baremulni aparatului Jde wrgeniz cu col aprobat de conduceres vnitatli si conform
leaislatied in vigoare,

J.analizeaza toate cozurile de reactii adverse s va urmard intacmoirea fiselar de reactii adverse s va propune
metode mai hune de diagnostic a reactiilor adverse.

d.prezinta periodic informart on privire la aceasls aotivitate s1 face prapuneri de imbunatative n acestei activitati.

Surmarests prescriersa corsels 4 medicatiel conform protocoalelor, fusta wilizare a medicamentelor si evitarea
polipeagtn aedei;

furmmareste chimiorezistonts ormentlor 1a antthioticele folosite in spital 51 informeazs periodic medict curantid)

7 urmaresc folosirea Ta prescripiti a del & medicamentelor;

§.urmaresc eliberarea de medicaments din farmacia spitainini doar pe baza de condicd de proscripti medicamenge,

Are. 118 COMITETUL DPE SECURITATE SLSANATATE IN MUNCA

La nivelul spitalulni 5-a constiluil un Coraitel de seeuritate & sanatate in munce cu seopul de g asigura implicarea
safariatilor la elaboraren si aplicarea deciviilor in dormeniul protecticd mmefi.

Componenta Corndlelului de securitate si sumatato in mnneca este aprobata prin Decizie s managerui vaitati,

ATRIBUTIILE COMITETULUI DE SECURITATE 51 SANATATE IN MUNCA:

1.analizenra si face propunetd privind politica de securiiafe »1 wanatate in munca si plamul de preventre =1 protectie,
conform Regnlamentubi Intern sav Regulmnentului de Oreanivare st Functionarc;

2urmareste realizarsa planvini de prevenire si protsclis, inclusiv slocarca mifloacelor necesare realiznrii
prevederilor ini si eficienta aceslora din ponel des weders al imbonatatini conditfiler de munea;

3.analizcaza introducerea de noi tehnologii, alegerez echipamentelor, luend in considerare conseciniele asupra
recuritpti 51 sanatatii, lncratorilor, 51 fage propuner in situatia constadaril anomdtor deficiente;

4.analizeaza alegerea, cumpavares, iniretinerea si utilizares echipamenielor de monca, a cohipamentelor de
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proteciie colectiva st individuala;

Sanalizeaza modul &2 indeplmire a atribatitlor ce revin serviciului exiern de preventre si profectie, precom s
mentineren sau, daca este cazul, inlouirez acestuia,

a.propune masurl de ameoajare 2 locurilor de moangn, tinand seams de prezenta gropurilor seusibile ln risooe
specifics;

T.anadizeazn ceretile formulate de lucratori privind conditiile de munea si modul in care isi indeplinese atribuiiile
persoanels desermnate gifsay servicinl exterry;

B.urmareste modul in care se aplica si se respects reclementarile legale povind securitales si sanatates in munea,
masuile dispuess de mspectomil de mmca si nspoctoril sanitari;

9.analizeaza proponerile locratorilor privind prevenirea accidendelor de wanca 51 a itbolnavirlor profesionale,
precum s] pentru imbunatatirea conditiflor de nnmea si propune indroduceres acestora in planul de prevenire 51 profectie;

10, analizeaza canzele prodocerdi accidentelor de nmmes, imbalnavirilor profesionale sl evenimentelor produse si
poate projmne masur tehnice in completarea masarilor dispuse in wrma cercelardi;

11.efecmeaza verificari propril privind aplicarea instructinnilor propeii si a cslor de luete & [ace un raport sorls
privind constatarile facute;

12. dezbate raportel seris, prezenidat corniterulud de securitate 51 sanatate in rmencs de vatre conducatornl unigati cel
putin o dafa pe ar, cu privire ba sfuata seeritatii o1 samatalil M mumes, la actonile care au fost intreprinse si la eficienta
acestorn in anul incheiat, precum si propunerile pentro plannl de prevenire s protectis ee se va realiza in anul nrmater.

13. Comitetn] de Secoritate si Sanatare in Mimca asigura confidentialitatoa datelor cu caracter personal, nelusiv
dispa solulionsres sesivariler, fn conformiiate cu prevederile legale in vigoarc. Incalcarca confidentialitatit de catre orice
membim al Comitctulul de Securitate s1 Sanatate in Munca atrape raspunderen Tegala a acestuia,

Art, 11,8 COMITETUT. DE FREVENIRE A INFEC'TIINLOR ASOCIATE ASISTENTEI METRCALE
In cadml SPITALULUTI MIUNICIPAL CAMPULUMG functioneazs COMITETUL DE PREVENMIEE A

INFECTHLOR ASQUTATE ASISTENTEI MEDICALE, care este constilcl Jdin:
hedicul responsabil de prevenire & Infectiilor asociste asisienter medicale,
medicnl responsabil de pofitica de utilizare 4 amibioticslor,
directoral medical,
divecton] de ingrijiri,
farmacisti sefl,
medicul sef de laborator din laboraiond propriu do analize medicale,
.ol selii de sectis,

COMITETUL cste condus de seful serviciuloi de prevenire a infectiilor asoeiale asisteme] medicale &1 aro obligatia
de & s& ilalni irimestrial sau 1a nevole pentre analiza sitwatiei st elaboraren de proputed ealre Comitetul divector.

SR A e pe

Art 11LEG, COMIS[A DE BEIOCIDE SI MATERTALE NECESARL FPREVENIRIL 1A AN,

Cormisia e biocide s matcrialo necesare prevenir LA AM, funcloness conform prevederilor lopale s are
utmatogrele aiibalii:

a) stahilirea necosarului de dezinfoctant (bocide) - tipurile sf cantitatile necesars in vederea provenini TAAM:

b) monitonizarca consumula de biocide s materizle sandtare utilizale in spilal;

) inventariorea toturor articolelor (hocide, materiale sanitare, materiale de coralenie, echipament de protectie)
necesare prevenirii TAAW si stabilirea wnul stoc critic (centitatile obligatorii minim mecesare pentru asigurares
coutinuitati aprovizionarfi stracturilor spitalulud pe o anumita perfoads de timp];

dj wverificarea/’solicitaren caracteristicilor prodvwsulyi conform Fisel tchnice de securitate, pentry agigurares
protectie] sanakmtil angajatilor;

&) urmarirea respectarii conditiilor coreels de utilivare si pastrare a biocidelor si materialelor sanitare;

) intocmirea perindica (ninim semestiial) a Rapourleler de analiza privind consumul de biocide si materiale
samitare, in baza carora, corelat cu Planul annal de sopraveghers, prevenins s1 Hmiterc a [AAM, sc va stabil necesanil
ertimat pentru urmatorul Plan amnal de achizitif (conclvziile raposmlelor de aneliza 51 cventoalcle propuneri care rezultn
din zcestea vor fi ingintate conducerii spitaluluil

) evaluaren eficiente] produselor biocide adecvate situatied specifice spitalulnd, in conformitate cu Plams] anual de
supraveghers 1 infectiilor asocinte asistentel medicale;

h) intocmirea caleuiulul anos] referiter la censimmul de Wocide realizat, rapmtat la consumnl de biocide plamifical
penim poricada supusa analizol;

i} recedtarea de probe autocentrol pentrn verificaren eficacitatli produsalor;
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7] skabilirsa dacumenlatilor penten procedurle de achizitie, cu respeotarca lopgislaticl in vigaare;

k) paticiparea la reccptia arficoleler necosare provenini [A AN si verificarez concordantel avizului cu eticheta;

1} urmarirez 51 depistaren neconformitatilor produselor achiziticnate, inclusiv 2 eventualelor reactil adverse In
substantele dezinfectante raporente de perscnal;

m) forrwdarsa de propmneri de masoei pemirn diferitels sitealii care impun schimbari de produsc {roanltzte
necottftme autocontrol, modificare a4 nivelului de risc inte-un anumic seclor medical, contexl epaderniologic care
presupute consurn cresent de dezinfectanti si echipamente de protectie, reactif adverse raportale de persomnal la alilizarea
unea substante, s,

Art. 11.11 COMISII DE CONCURS ST DE SOLUTIONARE A CONTESTATITLOR

Comisia de prganizare si desfasurare a concursurilor/examenelor peptro angajare/promovare fanctioncaza
conform prevederilor Tegale si are armatoarele stributii principale:

&) publicarea pe site-ul spitahrlui [ locatii legal necesare a amunmlui de participare la concurs penkru postul vacand
arnmitat;

b) selectarea dosareler de conenrsfexamen ale candidatilor;

¢) stahilirea subivctelor pentne proba sorisa s data de sustiners a probed scrise;

d) stahilirea plannlni interviolui, in vederea sustinerll acostuia, cat & & planuivi probel practice s asigurarea
conditiiior necesare sastinerii acesteia;

g) stabilirea modulol de acordare a punctajnint pentu probele scrise/practice si penm intenviuo; notarea fecard
candidat pentr fecare proba spstinuta in cadml concursaluifexamemli;

I} iransmiterea secretariatulul comisiel a rezultatelor conoursuluffexamennlui, penim & {1 comunicate candidatiloe:

) mmuniarea rerubtatelor conenrsnbei, & datei depunersi contestatiflor i, deopotriva, a2 solotionani aceslors;

h) anuntarea casHyatorulot coponrsulod sustinng, ca atare.,

Camisia de solutiorare a contestatiflor [bnclioneava conformn prevederilor legale si ure nmmafoarele atributii
principale:

o sofutionarea  coutestatiilor  depose de  caire  candidafl, oo privire Ja netarea  flecarei probe 2
cotgursuluifexamennlni;

b1 teansimitersa secretariatului comisiel a rezultatelor contesiatiilor, pentw o i comunicate ulterior candidatiloe,

Art.11.12 COMISIH DE CERCETARE DISCIMLINARA

La niveln] spitalulni suni irmputernicite persoane care sa efectuere cercetarea disciplinara prealghila, rnmite prin
dewizl # manageniul SEITALULUL MUNICIPAL CAMPULUNG,

Ca nrmare a sesizadi conducerii Spitalolul oo privire 1a savarsirea el abateri disciplinare san a constatardi
incalcarii de catre un salatat 2 oblipatiflor sale de servicin, a contractului individuz! de monea, a prezentelni Rapnlament,
a Contractuln Colectv de Wunca aplicabil, a oricaror altc politici si procedor adoptte de unitatea sanitara in conditifle
legii a disporitilor legale ale conduocatorilor derarhici, Manapen:] Spitalului sao perscana impotemicite de acesta va
dispune efectiares cevcetarii disciplinare prealabile, prin mtermediul persoanefor special desempate pentru aceasta
aclivitate,

Sub sactivnen nnlitatii absolute, nic o masura disciplinara, em exceptia avertisimentulul scris, mo poate 1 dispusa
inamle de efeclunren unel cepcetarl disciplinare prealabile.

Cormisiile de cercetare diseplinnra vor fi numite prin Decizie emisa de manape! unitatii sf va i formata din 1
prosedinks, minim 2 mernbrd si 1 secretar.,

Competenta comisiel de coroslare Jisciplinara numila sa efsciueze coroetarea este limitata la cercetarea {aplelor
savarsite de salarfafil din cadoul insHtutied.

ATRIBUTIILE FRINCTPALE ALE COWMISIEI DE DISCTPLINA;

a) efectuenza cercetarea preliminara in urma sesizarii in soris a faptei &1 in aces; sens:

- wverifica elementele de forma si de fond ale sesizrdi;

- identifica ohiectul sceizari;

- stabileste, daca oste cazul, ca in afara de salariat s& mal participe si elic porsoanc o caror prozunbl eSte mecdsara
pentrn stabflirca adevarului s solutionsres caneel;

b) cfectucare cercetarss disviplinars prealabila, propov-nsa, in cadral ceweis poats solicits documeniele
considerate nacesare st concludente pentry aflarea adevanedul si solutionarca cauzei:

g} intocmesie, in haza procesului verbal de sedinta, raportul de finalizare a cercetarfi disciplinare a fapted;

d} transmire raperiul mansgerlui mnitatii in vederea emiterii deciziel de snnctionare;
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Cercetaren disciplinara a fapiel tepreznta o condibe ohligatorie ce trebuie indeplinita i cadml actionii
disciplinare.

Sub sanctinnea mulitati abselute, nic o masura, cu exceptia avertismentulut scris nu poate fi dispusa mai inaime
de eftctoares imei ceroelari disciplinare prealabile.

Odata scsizate, conduccrea mestifutiel are obligatia de a dispune incoperca anclickel disciplinars pentru constatarca
savarsiril abaterl.

Ancheta disciplinama presupune ceToslared:

a} improjurarilor in carc s-a savarsit fapta

b} gradului de vinovatie al salariatuloi

cJ consecintelor abaferii disciplinare

d) corportarii generale m servicie 2 salarizfahai

e} evenfnalelor sactiani disciplinare suferite anterior de acesta

Madol de desfasurcars 4 anchetel disciplinare, precurn si rezultatele acestein se consemneaza inte-wn proces verbal
ce va purta somnaturs membrilor Comisiel de cercelars disciplinare desemnale sa eleciuese cercelarsaprocum s
SCTRTAINIR prisganc coroctate,

Pracesul verbal va contine in mod obligaterin componenta comisici, obicctivul comisict do disciplina sif sau altn
raentiuni.

Prapa incheierea sedintei de cercetare disciplinara, Comisia de cercefare disciplinara nomits n vederea realizardi
cercetarii disciplivare prealabile va intocmi un raport final ce va contine descriersa procedurii asa com s-2 desfasurat
pirecur si propuneres Jde sangkionare,

Baportul va conline in mod obligatorin componeita comisiei de cercetare disciplinara, obiectivul, procedurile
roalizale pana in prezent, acte procedurale, concluzii, constatard, propuneri sif sau mentinni.

Art.11.13 COMISIA DE ANALIZA PRG

Evaluarea cammiler neoonfinmate din punct de vedere olinic s1 medical de datre Scoals Mationala de Sanatate
Piahiica, Management st Perfectionare in Domeniul Sanitar Boenresi (3NSPMPDSE) pentru care se solicita
reconfirmares, precwm si a2 cazunlor pentm care cascle de asigorart de sanatate judetens, tespectiy a municipiuliui
Bucuresti, au constatat neremuli privind corectiiudines datelor inregistrate se realizeazs in cadend unei comisii de analiza,
Cornisia de analiza este formada din reprezentanti ai casei de asigiurari de spnatate =1 reprerentant] ai spitahalui, m
exceptiz medicului corant al cazului respectiv. Membrii comisiel de analiza vor fi desemmnati in scris de catre csle doua
instientii,

Spiialul este obligat sa puna in aplicare deciziile comisiel de analiza.

Comisia de gmaliza functivowaza in baza & ou respeclarss prevederilor Ordinuhii Presedintelol CNAS  or
518/2023 privind aprobarca repmiilor de conffrmare din punctul de veders al datelor clindes s1 medivals 1a nivel de pacient
pentru cazurile spitalizate in regim de spilalizme comtioua s de 2, precomn s a metodelogiel ds evaloare a cavudlor
neconfirmate din punctol de veders &l datelor clindes i medicale penirn care se solicita recontimmares, o modificarile s1
completariie witerioare,

Are. 1114 COMISTIA DE MONITORIZARE A ITMFLEMENTARIT SISTEMULUI DE CONTROL
INTERN MANAGERIAL

In cadrul 3pitalului Municipal Campulung functioneaza COMISIA DE MONITORIZARE A IMPLEMENTARTI
SISTEMULUIL DE CONTROL TNTERN MANAGERIAL conform Ordin QSG: nr, 600/20H S,

ATRIBUTIILE COMISE] B MONIFORIZARE A IMPLEMENTARIL SISTEMULUL DE CONTROL
INTERN MANAGERIAL:

1} Comisia de menfeorizare cuprinde condneatorli compartimenielor ineluse in primul nivei de conducers din
siroctura orpanizaterics 4 eoditatit publice, cu sxceplia comparlimentolo de andit public inlern; m caxu? entilaiilor poblbcs
locale care nu au o stuclure organizalorice dezvoltata, Comisin de monilotizare poaie cuprinde reprezentantd al
comparlimentelor,desemnatli ds catre conducatorn] entitatii publice.,

2y Comisis de monilorizare este coordonate de catre un presedints, care poate i conducatorul entitatii san o alta
persoana de conducers oo antoritaces, delegata de acesta si asistata de wn secretariat telinic,

3} Monltul de otpanizarvs si de [uern al Comisiel de montiorizare se afla in responsabilitaten presedintelui acestela si
st slabileste in Maetie de voluroul si de complexitatea proceselor st activitatilor, pe baze Regulamentiloi de organizare si
functionare al Comisiel, carc sc actuslizeazs orl de cats o este caezd.
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4] Presedintels Comisiel de monitorizare asigura conduceren sedintelor, conform ordmii de 71, & aproba minutele
sedintelor si, dupa caz, hetararile acestora. 1n functie de tematica ordindi de zi a sedintelor, 11 selicitarca prosedintelui
Comisivl de monitopzars pol parlicipa s alle persoane in calitate de invitati.

5) Comisia de moniforizars coordonssza procesul de sctualizare a obioctivelor generale @i specifice, & activitatflor
pracedurals, a procesulul de pestionare a riscurtlor, 2 sistenmlui de monitorizare a performantelor, a sitvatiel precedurilor
51 a sisiemulni de monitorizare si de raportare, respecty informare catre conducaioml entitatii publice.

&) In vedersn consolidarti unui sistem de contenl intern managerial, Comnisia de monitorizare elaboreaza Progranmal
de dezvoltare o sisternulul de control intern managerial, demumit Program de dezvoltare,care se acloalizeasa annal [a
rivelul Aecaret entitali publics.

7 Programul de desvoltars cuprinde obieclivels entitatii publice In domeninl comntroluiui ntern managerial, in
lunectie de stadinl implementarii si dezvoltarii aceslois, jar pentru fucarc stendard de control intern manageriz] se
stabilese activitati, responsabili si ternene, precum sf alle elemente relevante in implemumtarca g1 dozvoltarca sistemuold
de comtrul ntern manageal.

8) In Programupl de dezvoltare se svidentiaza inclusiv actionile de perfectionare profestonsla i domenivl
sisternulnt de comtrol interm managenial, atat penimu perscanele oo fonctii de conducers, cat si penton cele cu functii de
executie, prin corsert organizate in conformitate cu reglementarile legislative in domeniu,

8) Procesul de management al riscurilor se afls in responsgbililaie presedintelonl Cormisie! de monitorizare & so
oroanizeszs in functie de dimensinnes, complexitaten si medinl specilic af entitatin publios.

10} Penlen asigorares unni managemen! eficiend al mseurilor 1a toato nivelwdilo entfstii publice, conducafort
compattimentelor de la prinml nivel de condncere din struciura orpanizatorca descroneaza la nivelol acestora un
responsabil cu riscorile.

11) Respongabilil cu mseonls consilisza personalnl din cadru] compartimentelor si asista conducatorti acestora in
procesnl de gesionare a riscurilor.

12) Biseurls aferente obisclivelor sifsan activitatilor so identifica =i se evalueara la nivelul fiecami compartiment,
in conformitate cu elementels minimale din Registrel de riscori; riscurile semnificative se cendralizenza la nivelul
Comisiel de monitorizare in Registrul de riscori al entitadi publice.

13) Comisia de monitovizare analizenza si prioritizeszn riscwrile semmificative. cere pot afvects atingoroa
obicctivelor entitatii publice, prin stabilirea profilnlni de rigc si a limited de toleranta Ta risc, anual, aprobate de catre
vonduceres enliladil.

14) Secretariatul 1ehnic al Comisiel de monitorizare pe baza Registruli de riscurd de 1z nivelul entitatii propune
profilul de tise sf limila de toleranta la msc care sunt analizeic =i avizate in sedinta comisiel si aprobate de caue
conducatornl eptitafi publice.

13} Coendncatonul compartimentului iransmite masurile de control peniry riscurile semnilicative seorsteriafuiui
tehnic al Comistei de monitarizare, care claborcaza anual Plannl de implementare 3 masurilor de control penlry riscorile
seramfivative [a niveh entitati publice; planul oste analizat de Comisia de moniterizate si aprobal de catre conducatorul
coHtatii publice.

14) Secrstariaful tehnic al Comisiel de monitorizare iransmite Plannl de smasnd sprobat compartimentelor
responsabile cu gestionarea riscurilor semnificative, in vederea tmplemenari,

17)8ecretariatu] tehnic al Comisiel de monilorizare elaboreaza, pe baza raportarlor anuale, ale conducatortlar
compartimentalor de la primul nivel de conducere, privind desfasurarss proccsuini de pestfonare a riscurilor i
manitorizarez performantelor o informare catre conducatorul entilatil publice, aprobata do presedintele Comisief de
monitorizare, privind desfasurarea procesulod de gestionare a riscurilor si menitorizarea performantelor la niveln] entitatii,

18) Informarea coprinde o apaliza a riscurilor identilicals si pestionate lz pivelul compartimentelar, respectiv
monitorizares obiectivelor si activitatilor prin intermedinl indicatorilor de performanta la nivolul entitatii publice.

1%} Conducerea enlilaii asignra procesul de elaborare a proceduriior documentats, respectiv a procedurilor de
sistem wi a procedurilor operationale, pentru procescic si activitatile derulate in cadml entitatii st aduceres [a cunostinga
persotalolui acesieia,

20} In vederea indepliniri: in eonditit de repularitate, oficacitate coonomicitate si eficienta a ohiectivelor entitatilor
publice, compartimentels vlaboreazs procedun documentate, in coordanarea Comisiel de monitorizare,

21} Secretariziul {ehntc al Comisisd de monitorizere analizcara procedura din punctul de vedere al respectarii
conformitmii en siruelora minimala prevasota in Procedira documentata.

22} Procedurile documentate se semneava la mbogmire do catre responsahill de activitatile proceduorale, la
verificarc de catto conducaterml compartimentului, [a avizare de catre presedintele Comisiel de monitorizare si se aproba
de catre comducatonl entitath poblice san, dupa caz, conform procedurii propril stabilite o nivelul emitatii publice.
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23} In functie de specificul si complexitaten activitatilor entitatii publice, inclusiv 8 reglemencarilor interne,
entitatile publice isi particularizenzn procedurile in confornitate on o procedurn de sistemn proprie, avand la haza
obligaferin struclova minimaln prevazuta in Procedura docinentata,

Art. 11,15 COMISIA DE COORDBONARE A PROCESULUI DE EVALUARE IN VEDEREA OBTINERII
REACREDITARITACICLUL 111 DE ACREDITARE

In cadml Spitalnint Municipal Campulung funcioncaza Comisia de coordopare o procesulni de evaluare in
vedereg obimersl reacreditariifeicluloi IIT de acrediéare conform Ordinoloi nr, 4462017 privind aprobarea
Slandardelor, Procedurit si metodologiel de evalvare si acreditare a spitalelon

ATRIBUTINE COMISITI DE COORDONARE A FROCESULEL DE EVALUARE IN VEDERLEA
OBTINERIE REACREDITARIICICLAUL 111 DE ACREIMTARE:

a) indeplinesie cetiniele solicitate de mauegernl de colitate in wederea acreditarii-ciclul 111 pemiru
scotisdcomparimentud de cars raspunde fecars membry;

b} mentme standardols de calitate implementate;

c) claborcazafimplomenteaza protocoals,procedin specifive sectorulod de activitate;

d) punc la dispozitia managemlui de calitate docomentele solicitate in teomenul stabilit;

€] in cadmi andimrilor Bitene san exerneraspunde de vizlonarea directa pe sectiile/compartinentele din care afc
parte;

1) raspunde de indeplinirea indicaortlor specifict pentto evaluares in vederea acreditarii-cicivl 11

Art.11.16 CONSILIERUL DE ETECA

Tn cadrol SPITALULUT MUNICIPAL CAMPULUNG functivneara nn consilier de etica s1 integritate coniomm
O8GG nr, 60072012

ATRIBUTIILE CONSILIERUL DE ETICA:

a) acordarea de consultanta si asistonta personalulul SPITALULDT MUNICIPAL CAMPULUNG co privire la
respectaren prevederilor codulni de ofica;

b} moniterizares  aplicaril prevederilor codului de conduita in cadml SPITALULUT MUNICIFAL
CAMPULUNG;

u) intoemiren de rapoarte semesiriale privind respectarea normelor de condnita de oaire personalul SPITALULGE
MUNICIPAL CAMPULUNG;

Atributiile prevamnle mal sus se exereita o temeiul mui aut administrativ emis do managerol spitalol 51 prin
completares fisel postulid cu atribubiz dislinets de consitiers efica si monitorizare a respectaril nermelor codulni do ctica.

Rapoartelc provazote la 1it. ©}. aprobate do managerul spitalului, se connmica persemaluloi spitalulei i se fransmit
scrpcstiral de salatiatn] descninat, la tormenele si 1o fonma standard stabilite prin procedora

Raposrlele privind respectares normelor de conduita vol § centralizate 1o nivelul SPITALULUL MUNICIPAL
CAMPIULUNG inlr o baza ds date necesarn penltn:

a) Idenkificarca cauzclor carc deferming mealcarca nommeler de condoita, inchwiv g consfrangerilor sag
amenintarilor cxercitate asupra unoi anagajat pentru a-l dotormina sa incalee dispozitil legale in vigoare, orf sz le aplice
NeCOTEsMFAieT;

b} Identificarea modalitatilor de prevenire a incaleardi nonmelar de conduit;

¢} adopearen masurilor peivind reducerea 51 eliminarea cazarilor de nerespactars # prevederilor lepals,

Are. 1L17 COMISIA PE PRIMIRE ST SOLTUTIONARE A CAZURILOK DE ITARTUIRE
la cadenl SPITALULTT MUNICIPAL CAMPULLING finctioneaza Comisia de primire si solulionare a cozuidlor
de harluite conslitnita conform  1LG. ne 9702023 privingd aprobares metodologte] privind prevenires si combalerea
barinirii pe criterinl de sex, precum si a bartuirilor morale la locul de munea. Comisia de primire si solutionare a cacurilor
de hartwire din cadml wnitatli & fost pomits prin act administeativ a2l condhucateruini institotiel, si are urmatoarea
componete:
ap ditectoml medical cu rolul de presedinte al Comisiei;
b} 2 persoane: Juridic si Resurse Umane cu rolul de membel in Cormnisie;
¢) 1 persoana reprezentantul sindical’ al salariatilor cu rolul de mentbrn in Comndsie;
d} seerelarr] Comisiei;
e} 1m membru suplecant,
Comisia constitutia are urmatoarele ainbubi:
1. Asigura informares oricanii salanat, tefontor la politicile s1 loeislatia in vigoarco;
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2. Astgura supert =i consilicre penitu angajatll afectati de un incident de tip bartuire, situatfile expuse fiind
condentals s imalizate o atcnfia covenita;

3. Participa nemijlocit 1a sclutionarea plangerilor formulate de salariati, n legatura cu situatiile de comportament
necorespunzator, indiferent daca aceste plangeri sund formale sau informale;

4. Rapartcaza conducatorulul nstitatief/angajatarnlui toale sitnaliie de fip hartufre carc i sunt aduse la cunostinta;

5. Coopercaza cu angajatii m foate situafiile it care acestia sunt solicitall sa lumizeze informatii relevante perdtr
solutionarca unui caz do hartmire:

6. Gostioneaza procesele de solutionare z plangerilor sifsan 8 masurilor disciplinarc, impremma cu conducerss
mstitutielfangaatorvlui

Secretarn] Comisied are vrmaloarels atdbutii:

I. Primirea si inregisirares plamperilorsesizarilor in registrul spectal al comisiei;

2. Comvocaren cormisied;

3. Redaciares procesclor-verbale intocmife n cadml comisigi;

4. Pastreaza documentels cluborate/gestionate, atat in format efectronic, cat 51 pe supest harlis,

Ard. 1115 COMISIA PARITARA

La nivelul Spitalu]l Municipal Campulung este constimita si funclioneaza Comisia parifara, cc a fost constitnita
prin act administrativ al manageralud unitatid sanitare. Comis{a paritara ave urmaloaren coimponenta;

1. Din partea Spitalulm bunicipal Campuheng:

- managerul wnitatii sanitare;

- divectormil medical al unitatil sanitare;

~ ditectoml financiar-contabil al onftatil sandtare;

- divectornal de ingrifitl medicale al waitatii sanilare;

- congtlierul Juridic;

2, Tain partes Sindicatului Sonitas Arges:

- liderul de sindicat ia niveln] Spitalul Municipal Campulmg;

- viceliderul de sindicat la nivelul Spitalul Municipal Campolung;

« 3 membrii de sindicat,

Secretarnl Comisiel va 1i desesmmat de managerul spitalaloi.
Comisia parifers constifuits Js nivelul Spitahal Municipal are womator] Reeolament peivind orpamizares si
fanetionarea:

- Comisia care moniterizeaza prevederile aplicart] contracinlul colectiv de munca la nivelsl Spitahrl Municipal
Municipal va fi compusa din 3 reprezentanti ai Sindicamlni Sonitas Arges la pivelu] Spitalul Muonicipal Campubmg si 5
Teprezentantt sl Spitalul Municipal Campulung;

- Coenisia g8 va intruni 1z cererea oricaruia dintre membrii sai, in termen de maximem 15 zile Incratoars de Ia
[osmlares corerii, 51 va adopta hotarari valabile prin unanimitate, fn prezenta 1 34 dit tsoara? 1olal &l membrilor;

- Comisia va i prezidata, prin retatie, de catre un reprezentant al iecaret parli, ales in sedinfa rospectiva;

- hutararea adoptata arc putcre obligatorie pentru partile coniractante;

- Comisia este tmputernicita sa interpreteze prevederile contracinlui colectiv de munes, in aplicare, in functe de
conditiite conerete si de posibilitatile unitaii, Ja soficitaren vnela dintre part,

CAPITOLIIL 5;
ATRIBETILE SECTNLORS COMPARTIMENTELOR CU PATURI si ATRIBUTHLE PERSONALULUI
MEDICAL superior, medin si auxiliar sanitar si TESA.

Min punct de vedere legislativ, [onelionares Spitalul Municipal Campulng este guvernats de legi, ordonane,
ordine, prrecum i de procedorile operationale aplicabile Ja nivelul unitatii sanitstc.

Sechilc cu patnn sumt conduse  de medici-seff de sectie, filnd ajulatl de un asislenl medical sof din cadruel
personalulul medin, Aceste fimetli se ccupa prin conenrs sau examen, in conditile leghi.

Medicii sefii de seciie au ca atribudii indrmares si realizarea sctivitatil de zoordare a mpdjidlar medicale in
cadml sectiei respective si raspend de calltavea actului medical. precom si alte atribotifle asnmate prin contractrl de
administrare.

La numirea in fumctis, medicii seff de sccte, de labomator sau de serviciu inchele cu Spitalnl Munteipsl
Campulung, reprezentat de managemil acestola, un contract de adminisivare e o durata de 4 and, in cuprinsul earufa sont
prevazufl indicatori specifici de performanta. Contracin]l de adminisirare poate fi prefungil & posle moeeta nainte do
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termen, in principal, in caznl neindeplinirii indicatorilor specifici de performanta. Continutul contractului sf metodoiogia
de incheiere a2 acestnfa sumi stabifite prin Oedin al Mintsirnlni Sanatatii. Daca  medienl sel de seclie seleclal prin
concursiexamen sc afla in stare de meompatibilitels sau conthiot s interwse, acesta cste oblivat =a Io inlafure in tormen de
maxituni 30 de zile sub sanchonea rezilierii undleterale  contractului de admipistrare,

Axt, 12 SECTITLE! COMPARTIMENTELE cu paturi.
Activitateas medicala din cadml Spifatul Municipal Campulung se desfasoara in conformitate ¢n nrmatearele acte

normative {fara a £ enmnerate lintitativ):

# LEGEA NR. 95/ 2006 — privind reforma in domeniul afinfitsii, oo modificarile 51 completatils uliericars

¥ ORDINUL MINISTRULNT SANATATI nr. 1224/ 2008 — pemiiy apobarea Mormelor povind activilaes
unitililor de temsfiede sanguing din spitale

¥ ORDINUL MINISTRULU1 SANATATII nr. 1706/ 2007 — privind condocerea 31 organizsres wniiEilor s
compartimentelor de primire 2 wrgenjelor, cu modifican(e si completarile ulterioare

¥ ORDINUL MINISTRULUT SANATATII or. 1500/ 2009 — privind aprobares Regulamentului de organizare si
funetionate o secfiilor 31 compertimentelor de anesterie gi terapie Intensivd din unitdfile sanitare, cu modificarile si
completarile ulterioave

F ORDINUL MINISTRUEUT SANATATII nr. 1226/ 2012 — peatrn aprobares MNormelor wehofce privind
aestionarea degevrilor rermltate din activitit medicale si o Metodologiei de culegere a datelor pentry baza najionali de
date privind degevrile reraliate din activitdti medicale

¥ ORDINUL MINISTRULUF SANATATIN nr.  E76E2021 — pentru zprobares MNomelor tehtiee privind
curiilares, derinfeciia g aterilizaren in writdiile sanitare publice si privale, evaloarca efeacitilii procedurlor do curdtenie
51 dezinfooic cleciuate In cadrul aceslor, procedurile rucomandsie pentm dexinfecfia méinilor in finctie de nivelul de
visc, precum s metadele de cvalvare o demlird prococsulnd de sterilizare 51 controlul eficiepte] noestniag

¥ ORDINUL MINISTRULUI SANATATIL nr. 1201/ 2016 ~ privind aprobarea Normelar de supraveghere,
prevenire s limitare g infectiilor asocizte asistentel medicele In unititile senitare

# ORDINUL MINISTRULUL SANATATII nr, 130172067 — pentru aprobares dormelor privind [unclionszea
iahoratoarelor de analize medicale, cn madificarile st completacile nlterivare

Art, 12,1 Afributii ew privire la asisterts medicala:

1. repartizarea bolnavilor in saloane, in conditiife aplicarii masurilor releritoars la provenirea si combaterea
infectilor:

2. asipurares examinari medicals complete si a investipatillor minime a bolnavilor in zima fntemarii;

3. efectuarea in cel mai scurt Aimp a investizatiilor necesare stabilirdi diagnosicului

4. doeclararea cazurilor de boli contagicese si a bolilor profesionale conform reglementarilor in vigoare;

5. asipurarca tratsmentului medical complet (curativ, prevently si de recuperarel, individvalizat ai diferential, in
raport cu starca bolnavalnd, co fomma s stadinl cvolutiv al belii, prin aplicarea diferitelor procedee si ehndel medicals st
chimrgicale, indicarca, folosirea =i admmistrarea alimentstiel dietetice, medicamentelor, procedurdior baloeo-fizio-
ferapoutice, a gimnasticli medicale, precian st 2 protezelor, Insmamentarmind si aparabndi medicals si 2 mifloacclor
specifice de fransport;

6. asipurarca a ingrijirii continue medicale necesare pe toata durats internacti;

7. asipurarea medicamentelor necesare tratamentului indicat, sf adminisirares corecta & acestora, fiind interzisa
pastrarea medicamentelor 1a patel bolnayvului;

%, asignrares conditdilor necesare recuperarll medicale precoce;

9. asiguraren alimentatiel holnavilor, In concardanta co diagnosticad si stadinl evolutiv al balii;

10, destasimarcs unei acHvitati care sa asigurc bolnavilor internati un regim rational de odilng si de seivire a
mesel, du ipiena personala, de primie a vizdielor s1 pastrasca lepahd] acestora cu familiag

11. asigutares sscucitalil copiilor sontra aceldentelor, In scctz nou-nascutt;

12, transmiteren concluziilor, diapnosticelor si a indicatiler terapeutice pentru bolnavii cxternati, vnitatilor sanitare
arnbulatoedi;

13, educatia sanitarn & bolnavilor si o apactinatorilor.

14. acordaren muni pachet &e servicll medicale de baza in mod echitabil s1 neliscriminatoriu ericars asigurat,

Art. 12,2 Atribetii eu privire 1z indrumarea tebnica a setivitatii de asistencz medicala:
l.indrmmares, sprijinirea i controlul concret al moduloi de acordare 1 asisteniel medicale populatied in domeniul
rospectv, In ambulatoring
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2 wrmarirca nidicam confinus a calilabi asistenle] medicale;

3 astgurarez ridicarii nivelulu tehnic profesional &l personaldui medico-sanitar propriu &1 a instruiri personalului
medico-sanitar afiliat penrtrn stagll practioe;

4. analfza periodica a staril de sanatsfe a populaticd, a calitatii asistontel medicals (conconlanta diagnosticulol intro
medicnl de familie - mnbulatoric si spital, rerpectarea tratarmendalod indicaf) precum st a alior aspecte,

Art. 12.3 Atvibutii eu privire La activitatea de invatamant:

l.asigorares desfasorardi practice a myvatamanilui medical superior s mediv in conforrmiiate cu reglementarils in
VIgoan:;

2 amigurarca oonditiilor pentru instrodres practica a clevilor sau studentilor, conform protocoalelar incheiate de
Spitalul Municipal Campulunyg cu diferite institalii & invalamant {dupa caz);

o Art. 124 AiribwbEi co privire la activitatea onitaiilor de transfozie ssopuina dio spital, cooform
QRDINULET MENISTRULUT SANATATII or. 1224/ 2004, cu modificarile si compleéarile nlterioare:

(A) Medicul eaordnnetor al nnitatii de iransfuzie sanpning 2re urmataarvele aéribotii:

L.asigura organizarea si functionares unitatii de ransfuzis sanguina din spital;

2.asigura aprovizionarea corecta cu sange total si componente sangnine, precum si oo materiale sanilare, reactivi,
copstnabile, in conformilaie en legislatiz in vipoare si in concordanta cu activilaies de lransfizie sangninag din spiial;

Imaspunde de pestnmes sanpelud 101al si 2 componentelor sanguing Jislnboite de centrul de transfuzie sanmina
teritorial;

4 itwdruoma, supravepgheara, controleaza si taspunde de activitatea asistentilor medicali din subordine;

5 contrasemneaza uletinele de analiza ou romiltainl testardlor efectuste de asistentii medicali; in corsal
progranmi de parda, accasta responsabilitate revine medionlnd ancstezist do garda;

&.indruma s supravegheazs prescrierea si administrares carecta a terapiel iransfizionale in sectiile spitaluiui;

7.pastreaza evidenta teactilor si complicatitlor posttransfozionale, in calitate de eoordonater local in cadmil
sistevielul national de hemovigilenta

8.in masuri pentru preveniren si aplicarea de urgenta a tratomentnlui necesar pacientilor la care apar reactii adverse
severs sifsan incidente adverse severe postiransfizionale;

0.consilinza medicii prescriptori din apital in vederea unel cal mal coreole inlieatii do terapie transluzionala, avand
obligatia v a se opuns adminisirarti eanefvailer nejustificate;

10. raspunde de intocmires complets 5T corecta # documentatiel existootc In witatea de transfizic sangpina;

1. raspunde do utilizarca corerta 81 de infsetiverea cohipamentelor <1 aparaturdi din dotarea unitati.

{B) Asisteptii medicali care lacreaza io upitatea de trapsiozie seaguing din spital sont subordonati
O mediculul coordonator s1 an urmatoarele atribodil:

1. desfasnara activitatile specifics wmitati Je fransfisde sangoina din spital, in Ymitele competentelor Tor, sub
directa indrumare s1 supravoghers 2 medicuhn coordonator;

2 efeciueaza testarile pretransfizzionale;

J.raspung de aparitia reactilor adverse severe st a incidenielor adverse postransfizionale provocate de stocarea,
manipulires necorespunzatoare a4 sangelui total sl a8 componentelor sanguine san de efectuacen gresitn a testarilor
pretransfnzionale;

d.supravegheaza fwctionares si intretinerea echipamentelor din dotarea onitsiii de translosde sangmdng, din spilal,
Inand roasuti m conditfile aparitiel unor defectingd in functionares aceslora, conlrm procedurilor standard;

f.intovmese Jocmentatia peaten activilalile desfasursie.

{C) Airibotiile medicului prescriptor suot urmatoarele:

1.stabilests indicatis de terapie prn trensfuzie sanguins, oo expuncrea mativeler, tipul si cantitatca neccsara de
sunge total suu de componenfe sunguine o urmesed 8 1 temsfozate, preown si gradul e orpenta &l admimistrari lor,
comsemrmand togle aceste informatii sub semnaluts sipe propna raspundere in foaia de vbservalie a pacieniului;

Z.comunica pacientulod, aparlinatoriiui san miorelui legal benefoifle s fscurile ps mme lo implica lerapia
transfuzionala & 1 solicits consimiamandal in vederes adminisirani [ranafuziel, Jovedit pron semnaturs scestuls m loafa
de obsorvatio;

J.senmeara si parafeaza formularnl-tip "cerere de sangc™;

4d.snpraveghenzr efeciarea controlulnl ultim pretransfiuzional lz pate] pacientolol 5] desfasurarea procedurii de
administrars a lranslizie;

5. urmarests evolutia positransfizionals a pacientilor in vrinatoarele 48 de ore, conform legislatiei In vigoars;
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f.adininistrarea repetata de sange si componente sanguine [a poacient care necesila terapis transfuzionals I
sedinte repstate pe parcursul maf nulior zile in cursu] aceleiasi spltalizari se va face numai dupa verilfvares parametsilor
hematologicd ai pacientnlng;

TF.in tosta nchvitafea sa legats Je fransfuzia sangidna, poate solicifa sprijinnl medienind coordonator al unitatii de
transfuzic sanginna san al cemtmloi de fransfizie sanguing teritorial;

B.promoveaza importanta donari de sange vohmtare s nerermunerate in andul pacientilor 51 opartitalordlor;

S.in timpmt progranooled do gards, toate aceste atrlnrti revin medicniui de gards din sectia de spital respectiva;

10 inscria in biletnl de externare al pacientalni informatii relevante privind administraren terapiel imnsfidonale.

M) Atributiile aszistentilor din scefiile medicale de spital, eare admipistreaza sunpele fotal sau
camponcotele sangaine, sukt nrmatoarcle:

1.jau cunostints de indicatia de transfirzie sanguina facoa de medie] prescripton;

2 recolteazn esanticansle preransfuzionale, completeaza si semneaw formudarul Yeerere de sange” pentru unitatea
de tremefuzie sangnma din spital, in vederes efectuari probelor pretransfirzionale;

3.ofootucaza controlul ultim pretrensfnzional fa patul bolnavului;

4_pfcctucaza fransfuziz sanpuma propriv-zisa =i supravegheaza pacientul pe toata durata administearii si in
urmatearzle ore;

3.inregistreaza in foais de observatie rezultatele conirolului ullim pretransfurional & foate nformatiile relevante
privind procedura efectpata;

f.in caz de reactfi transfurionale aplica procedurile operatorit standard de urpenta s solicits medicu] prescriptor
san de garda;

T.reminesza uniratii de wansfozie sanguina din spital recipientele do sange total sau componente sanpuine
transfizate, pracurn si unilatile nelransfzate.

(E) Atributiile condieerii spitalaloi, legate de activitatea de transfazie sangnina, sunt oroatoarele:

1.decide orgamizarea unilaéfl de tremsfuzde sangnina n spital;

2 mumeste prin decizic medicn] coordenator al unitatii de transfuzie sanguios din spital;

3. dispune respectarea de catre persanalul unitatli de transfuzie sanguina, precum si de catre toate celolalte cadre
medico-sanitare din spital, care indica si aplica terapia tronsfuzionala in spital, a fubwror normelor in vigoare zle
Ministernlui Sanatatii Publice;

4. verifica sl dispune aprovizionarea wnitatii de wansfuzie sangirina cu aparatura, cchipamento, reactivi, matertale
sanitare si consumabile;

3.sprijina activitaten de inspectie a inspectorilor delepati «i autoritatil competente;

.asigura participaren personalolul implicat in activitalea de transfoeic sangwina din spita] la programele de
formeare profesionala in domeniul transfirzicl;

7.nominglizeszs, prin decizie, componcnta comisici do transfozie sf hemovigilenta din spital.

{I) Ultimul ¢ontrol pretransfusional se efectuesza obligatoriu, la paia] holnavului, si capriode urmacoarele:

1. vertficarss idvntitafi pacicntulul;

2 verificarea aspechrhy macroscapic st 2 integritatil wnitatif de fransfizzat;

3.verificarea compatibilitahii dintre unitatea de range seleckats sl pacienr:

= determimarea gropaiu sanguin ABO =i RRID) I pacient;

- determimarea gropubyl sangnin ABO i Rh{ID) L1 unitaten de teansusat;
- verivficorea documentadiei:

- mregistrares in foaia de observatie,

Art. I2.5 Acrlbutii e privire la Normele tehnice privind gestionarea deseurilor reznléate din activitati
modieale si a Metodelogiei de colepere a datelor pentre baza pationalz de date privind descurile rezultate din
activieati medicale, conform ORDINULUI MINISTRULUT SANATATIE nr. 12267 24012;

(A) Cvordonatorul activiéatii de protectie a sapatatii in relate e medivl din onicaidle sanitarc:

1. este cadr medical cerlilicat de catre Imstifutul National de Sanatate Publica - Centrul National de Monitorizare
a Riscorilor din dMediul Comunilar (CNMBMC), o duta la 3 ani;

2. glaburesza & supune spre aprobares condocerii planul do pestionare o deseurilor resultate din activitati
medicals, pe baza regulamendelor imleme si a codurilor Je procedura pents colectarea, stocares, fransportud, tratarea si
eliminarea despurilor medicals periculoase: in acest soop el colaboreaza cu cpideminlagi in clahorarea wmui plan corect 51
eficient de pestionare z deseurilor rezuitate din activitatile medicale;

3. coordoneaza si raspunde de sistemul de gestienare a deseurilor In nnitaten sanitars; in acest scop el siaboreavs
reoulamentnl intern referitor la colectarea separata pe categorii, stocares lemporara, transportarsa s1 eliminarea deseorifor
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qi clasifica deseurife pencrato in conformitstc oo gocxa nr. 2 1a Hotsvarea Guoyvemadui e, 8362002, e completarile
ulterioare;

4, stabileste codul de procedura a sistemului de gestionare a deseorilor medicale pericuioase;

5. evalueaza cantitafile de deseorl medicale pericolozse si nepericuloase produse in unitaten sonitara; pastrenza
cvidenta cantifstilor peatru fiscere calgporie de deseuri si raporteara datele in conformilaie oo Hotarares Governulod or
856/2002, ou complelarile ullerivere;

6. coordoneazs aclivitalea de culegere a datelor pemiru determinarea cantitatilor produse pe tipuri de desenrd, in
vederea conipletarii bazel nationale de Jate 81 & evidented gustionit descurilor medicale;

7. supravegheaza activitatea persomalnloi implicat in pesticnarca descuriler medicale periculoase;

R. s osipra do captaritea corcctz @ cantitail de descur medicale periculoase carc sc proda oporatomilo
econwyic antorizat, utlizand cantarc verificetc metrologic:

0. prommo s alege solubia de elimingrs finals intrun mod cat maf eficient a descarilor medicale periculoase in
cadrul fiecarei unitati sanitare;

10, verifica daca opersfoml economic ce presieaza servicii de fransport @l deseurilor medicale este autorizat,
conform prevedesilor legale, penirn efecmaren acestel activitatl si daca autovehiculul eare preia desenrile corespunde
cerinisler legals;

11 verifica daca destinataru] fransportubn de dessmm este op operator cconomic mtorzat sa Jesfasoare activitati
de eliminare a desemlor;

12. colaboreazs on porscana doscinmata sa coordonezs activitatca de gestionare a deseurilor rezoliate din umitatile
sanitare in scopE denulagi unod sistem de gestivnare corect s1 sficient a descurilor periculoase;

13, este responsabil de indeplinirea fitnror ebligatiilor prevazute de lege in sarcina detinatoruni/producatonrlel de
deseurd, inchsiv a celor privitoare la incheierea do confracte cu operatori economicl autorizati pentrn transportul, trataren
si eliminarea desevrilor medicale.

{B) Consiliernl pe prahleme de siguranta din onitatile sanitare are stmatnarele atributiiz

1. menilorizenza activitatea de tratare si transport al deseurilor medicale periculoase efectuata de uniktaten sanitare
in vedersa conlormarit on prevederile [egale ce reglementeaza tratarea si transportnl marfurilor periciloase;

2. congilisza reprecentanind legal a1 unitatii sanicare in privinga transportuiui marcfurilor periculoase;

3. cfectucars demersunls necesars of nitalea sanilere sa se agipurs oa incidentele/accidentele m care sunt
implicate dosouri medicals peronloass suml myvestigate corect 51 sunt Taportabe corespLTFRECT;

4. elaburesza reporiol anual privind activilatile ey marfusl perivaloass; sceste rapoarts anuale sunt pastrate 5 anl
ui sunt puse la dispozitia antortatilor mabondls competents s solicitares acestora;

5. moniforizears aplicarsa practieilor s procedurilor instituite de unitatea wanitars refodtome la transpertul
desenrilor medicale periculoase.

(C) Medicul delegat ci= responsabilitati in prevenirea si combateren infecHilor nozocomiale dio unitatile
sanitare are urmatcarele atribotii:

1.participa Ta stabilitea codulnl do procedura a sistemalol e gostionare 2 deseurtlor medicale pericoloase;

2 participa la buna functionare a sistemului de gestionare a dessurilor medicale pericuinase;

3.supraveghenza activilaten personalufui implicat in gestionarea desenrilor medicale periculoase;

dragpimde de educarea si formarea continue a personalulnd e privire 1la gestionares deseurilor medicale
Peroulonss;

5.elaborears s oapliva planol de educare si formare continra oo privire Ia gesionarss dessunlor medicale
retoulaase.

(D) Seful serviciului admialsivatly din nnitatllc sanitare are ermatearele atcibutii:

l.asignra s respunde de aprovidionarea nnitetii ov materialele necesars sistemulud de gestionars a desewrilor
medicate periculoass;

2.agigura. si vaspunde de mtretinerea instalatizlor do fratsre poin decontaminare termica din incinta woitatii sanitare,
daca este caznl;

3 controleaza rospoctarca de catre unitafes ssnitara @ conditiflor tchnice stipulate in contractul inchedat cu
apevatorii econotnicl caro presteaza achvitafile de fratame, transport s1 climinare finala a descuriler medicale periculoase,
astfel incat sa demonstroze trasabilifutes deseurilor in sensul prevenini abandenzrii in locurd nepermise sag elimmani
TICCOTCSPUNZALNATE A ACCStora,

(E) Medicul sef de sectie din unitatile sanitare are wrrnatoarele atribukii:

1.controlenza modul W carc so aplica codnl de procedura stabifit pe soctic;

2.sermnaleaza imediat deficiemtele in sistenau] de pestionare a desenrilor reayitate din activitatile medicale.

(F} Asistentii-sefi din mdtadle sanitare are nrmatoarele atcibaiii:
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1. respurile de aplicarea codului de procedurs;

2. prezinta medievdui sel de seclie st coordopator planificarss necesarulul de maferdaic pentm sisternol de
uestionarc a descurdlor medicals peneuloase;

3.aplica metodologia de colegere a datclor pentm Daza naticmala de date privind deseorile reenltate din activitati
medicale,

() Asistentil medicgli din uoitatile sapitare are urmatoarele atribotii;

1.aplica procedurile stipulate de codul de procedura;

2.apliea metodologia de culegere a datelor pentru baza nationals de date privind deseurile rezultale din activiiai
medicale.

(H} Infirmiera din onitatile sanit:ire are urmatearele atribatii:

1 .aplica procedunle stipulate de codul de procodora;

2.aplica metodologia de colepers 3 detelor pentru Baza nationala de datc privind deseonle rezuliate din activitati
medicale.

(I} Ingrijitoarea peniro caratenie din unitatile sanitgre are urmatoarele atribnti;

1.aplica procedurile stipulate de codul de procedura;

2.asigura transpormi deseurilor pe circuitnl stabilit de codul de procedura.

(I} Medicu] care isi desfaseara activitatea in sistem public, in spital are ormatearele atributa:

[ supraveghesza modul in care 56 aphica codud de procedurs stabilit in seotont lui de activitato;

2 aplica procedurle stipulate de codul de procedinra;

3.aplica metodologia de culcgore a datelor pentu baza nationala de date privind derenrite rezuiliate din acthvitati
medizale,

Art, 124 Atcibotii co privire la Narmele de sopraveghere, prevenire sl limitare a fufectiifor asoclaic
apisteniei medicale ir onitafile saniiare, eonform ORDINULTUT MANISTRUTUT SANATATIL or, 11017 2016;

(A} Atribetiile wediewivi sef de seeiic:

Lorpanizeaza, controlenza si rasponde pentru derularse activitatilor proprii sectiel, conform planulnd annal de
supraveghers si limilare a infectiilor asociale asisientel medicale din nnilates sanitara;

Lraspunde de activitalile deslasurate de personahil proprin al sectiel, cu respoctarea procedoni de declarare a
mifcetiilor asociate asistentel moedicaly, elaborats de sendcid/compartimenti] de prevenire a infectiilor asoctate ngrijirilar
medicale, in conformitato cu lepislaba in vigoare;

3_raspunde de depistarea =1 raportarea la timp a infectilor asociate asistented medicale;

4 raspunde de respectarca politicii do utilizare a antibioticelor, implementata in unitpten sanitara;

Sraspunde de efectuares de catre asistenta sefa de sectie a triajuloi zilnic al personelulud din sabordine si
declararea aricaral suspiciwi de boala transmisibila catre servicinlcompartimentnl de prevendre a infectiilor asociate
asistentel medicale;

6.0 caznl sefilor de sectie in sectit cu risc, raspunde de demlarea activitalif de screening al pactentilor pentru
depistares colonizarilornfeciiilor co germend muliiplorezistent], in conformitate cn provederile programulod nationat de
supraverhers 81 control al infectiilor asoeiales asislenlel medicale;

7 raspunde de lusrce dociziel de jzolare'ip de precautii 51 de aplicarea e, impremma cu servicinleompartimentit de
prevenite a infectiilor asoctzie asistentel medicale s oo directoro] medical;

#.ragpunde de elaborarea procedwdlor si protocoalelor de prevenire si Hmitare a infectiflor asociate asistented
wedicale pe sectie,

(B} Asriboiifle medicului covant (fodiferent de specialitate);

¥ protejarea propriflor pacient de alti pacient infectati san de personalul care poate fTinfectat, oo respectaven
ghidului de jzolare elaborat de servicivlfcompartiznentol de prevenive 4 nfectiilor asociate asistented medicale;

2.aplicarea procedurilor s protocoalelor implementate de serviciulicompartimentnl de prevenire & miwclilor
asociate asistente] medicale;

i.obtingrea  specimenelor microbiclogice necesare abingi cand o infectie este prezenta ssu suspects,
conformitete ey probocolul de dingnnstic si cu definitile de caz si inainte de infderes watamentuhel antbiotic;

4.raspunde de depistaren sl rapottares I timp a infectiilor asociate asistentei medicale;

S.consilieres pacientilor, vizitatorilor si a personalulnl in legatura cu procedurife de prevenire o transmiterdi
miectiilor;

6 instituirca tratamentulul adecvat pentro miseliils pe care 1o au e insisi 51 implomenstarss masurdlor instuite de
servicml/compartimentul de prevenitc a infechilor asociate asistontel medicale pentni a2 preveni fransmiterca acestor
Infectii altor persoane, in speciz] pacientilar;
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Tsolicilares  comsnliulul de boli infectioase in siwatiile in care considers necosar sfsan  conform
ghidurilar/protocoalelor locale, en respectaren politicli de ulilizare a antibioticsior, implementata In unitatea sanitara;

B.respecta procedura de declarare a infecliilor asocinle asisientsl medicals claborata do serviciul/compartimeninl
de prevenirs a infeclfilor asociale ingrijfrilor medicals, in conformitale cu legislatia in vipoare;

9.dupa caz, raspande de dernlarsa activitahi de serecning al paeientilor in sectii de terapie intensiva si alie sectii cu
risc pentra depistarca colonizarilerinfectitor cu geomeni multiplorezistent, fn conformitate cu prevederile programunj
naticnal de supraveghere s control al infectiitor asociate asistentel medicale i monitorizere a utilizaril antibioticelor s a
antibioticorazistentei;

10. comuniza nfectia’portajul de germeni importanti epidemiologic la transferul pacientilor sai in alts sectiefzlta
unitate medicala.

(C) Atributiile compartimentull CPLAAM

1. oeganizeawa si parlicipa la intalnivile Comitenlni de prevenire a infectilor asociate asiztentcl medicale;

2. propune manaperulul sanetiomi pentru personalul care no rospecta proceduriie =i protocoalele de prevenire si
limitare a infectillor asoctats esislented medicale;

3. scfulfresponsabilul contractaf participa in calitate de membm la sedintele Comiteinlni director al unitatii
sanitasc i, dupa caz, propune acostuia rooomandan pentu Implementarca corespunzatoare a planulyi anual de prevenire a
infecitilor, echiparnende si personal de specialitate;

4, elaboreare si supune spro aprobare plannl anual de supraveghere, prevenite s1 lmitare a infectiifor asociate
asistentei medicale din unitatea sanitara;

5. organizeaze, in conformitate co metodologia elaborata de Institwtol Natioas] de Sanstale Publics, anual. oo
sindin de prevalenta de moment a infectiilor nosocamiale sia consnmufui de antibiotice Jin spital;

6. organiveasa af deruleaza activilad de lormare & personalulul unitati n domenidd prevenini infectiiler asaciate
asistenied medicals;

7. organizeaza actvitates serviclululfeompartimentului de prevenme 3 imfectiflor asvclate asistentsi moedicale
penfro implementures si derularea activifatilor cuprings in planel anual de supravoghere =i imitare a infectiilar asaciate
axistemnted medicale al it

B. propunc =i initiaza activitati complementare de proventio sau de limitare o caracter de urgenta, in cazul unor
situatii de nse san al unu focar de mifcctic asociata asistonici medicale;

0. elahoreaza ghidul de izolare al unitatii sanitare #1 coordopenza aplicaresn precautiilor specifice in cazul
depistarii colonizariler/infectiilor cu germeni ruliiplurezistenti [a pacientii internati;

10 infocmeste harty panctelor si zopelar de risc penfry aparitia infectiilor asocate asisienied medicale s1 elaboreaza
procedurile si protocoalels de prevenire si limitars in conformitate oo aceastas

11. implementeaza metodologiile nationate privind supravepherea bolilor transmisibile = studifle de supraveghere
# infectiilor asociate nsistente] medicale;

12, verifica commpletaren corecka a registimin de monjtorieare a miecliilor asociate agstentcd medicale do po sectii
sl cemralizenza datele in registrul de monivorizare o infectiilor al vaitalii;

13. raporteaza o directia de senalate poblica judetcana mfectiilc asociatc asistentef medicale ale unitatit i
calouleaxa rals de incidenla 5 aceslora pe unilats & pe seclit

14, organizeaza 51 partivipa Is evaluares oficientel procedndlor de coratenie st dezinfectie prin recoltaven testelor
do awiocontrol;

15 colaborcaza co medicnl de Iaborater pentru cunoasterea circnlatiel microorganismelor patogene de la nivelul
sectiilor i compartimentolor, co precadere & celor nultitezistente sifsau cu risc epidemiologic major, pe baza plammhei de
ofectiare a testelor de autoconirol;

16_solicita trimiterea de tulpimi de microorganisme izolzte Ia laboratoarsle de referinks, In conformitate on
metodologiile elaborate de Instiortul National de Sanatate Paliics, In scopul ohtinerii nner caracteristel suplimentare;

17. supravegheaza si controleaza ona functionare a procedurilor de sterflivare si mentiners s stedlitati pentru
instrumentarul 51 materialele sanitare care sunt supose sterilizari;

13. supraveghearza si controleaza activitatea de hiere, deporitare temporara si eliminare a deseurilor periculoase
rezultate din activitptena medicala:

19, organizeaza, supravegheaza si conirolerza respectares circnifelor functionale ale wnitatii, circnlatia pacientilor
sl vizitatorilor, a personaluloi si, dopa caz, a stadentilor si elevilor din invetameniol woiversitae, postuniversitar sau
postlicesl;

20, aviveavs orics Propusners A nilalh sanitare de moditicars m struchera unitatii;

2)_supravcypheara si controleaza respectarea in scohile medicale si pearachinice a procedurilor de tigf, depistare i
izolare a infectilor asrociate asistente] medicalo;
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22 raspundo prompt la informatiz primila din sectii 51 demareaza anchets spidemiologics penfro toats cazurile
suspecte de infecte asociata asistentel medicals;

23, dispune, dupa anuntarca prealabila a mansgerulnd uniftatil, masurile neccssrc pemdmu limitsrca difuziumit
infectiel, respectiv organizeaza. dupa caz, trigje cpidemiclogice s iInvestgatii paraclinice nocesarc;

24. intocmeste si definitiveara ancheta epideminlomica 2 focarolui, difizeazn informatiile necesare privind focarl,
in conformitate cu legislatia, imreprinde masuri s1 activitati pentre evitares fscirlor identificate o focar,

23, solicita colaborarile interdiscipiinare sau propune solicitarea sprijinulnl extem de la directia de sanatate publica
sl Inslitniv] National de Sanatage Publica - centm regional 1a care este arcndat, couform reglementarilor in vigoare;

26, raportoaza managerelnl problemele depistale sent cemslatate o prevenires si Hrdlares infectiflor asocdale
asistentei medicale;

27.intocmeste tapoarte oo dovezi ln dispositin managerulol  spitalului, in cammile de nvestipare a
responsahilitatilor pentre infecti asociate asisteniol medicals.

(D] Atributiile medicoloi de beli infectioase sau medicolol regponsabil de politiea de wtilizare a
anlibioileclar din cadrul compartimentulni de prevenire a infectiilor 2saciate aststentei medicale:

1.efechiea=n consulhorile de specialitate in spital, m vederea diagnosticarii wnel patologii infocticase si a stabilind
traternenialul etiologic necesar;

Z.elaboresza politica de utilizare fudicioasa a antibioticelar in unitatea sanitava, ivclustv phidurile de iratament
ritial in principalele sindroame infectioase si prodilaxie antbiotica;

3.courdoneaza elaborates listei de antibiotice esentiale care so fie disponibile in mod permanent in spital;

4 elaboreaza Hsta de antibiotice care se elibereaza doar cn avizare din parlea sa si derulenza activitates tle avizare n
preserierii acestor antibioiice;

S.colaboreaza on farmactsiul unitahl in vederea evaluari consomuhol de antibiotios m unitates sanidara;

t.efectuenzn potivitati de pregative a personzlului medical in domeniul ublizarit mdicicasc a antibioticclor;

7.ofers consultanta de specialitato medicilor de alta specialitate in stabilitea tretamenfulsi anibiolic la cazurils
inkermate, in cooperare cu medicol microbiclogfde laborator (pentm a se ufiliza eficient dafele de micrebiologic
disponibile):

B.ofern consultanta pentiv stabilirea profilaxiet antibintice perioperatorii &1 jn alte simatii chinice, pentru paoicnbl
la care nu esle aplicabila schema standard de profilaxie;

9.coopereaza ou mediend microbiolog/de laborator in stabilirea testelor de sensibilitate microbiana la antibioticele
utilizate, pontrr a creste relevanta clinics a suests] aclivitati;

10 evalueaza periodic cu ficcars seetie clinice in parte modul de utilizare a anlibiolicelor in eadrul acesteia si
propunme modalitat de inmbunatatire a accsfuia {educsres proscriptorilor);

11. elaboreaza paporiul anual de evaluare a pradulni de respectare a pelitichi de whlizste judicieasa a antibioticclor,
2 cottsurnului de antibiotice (In primul rand, al celor de rezerva) 51 propune managemin wasurl de imbunatatine.

(E) Afribuitiile labarataralei de apaléze medicale:

1 efectnarea testelor pentru stabilirca agentilor sticlogicd a1 infectiilor la pacicnti intermati;

2.efechmaren testelor de detectie a poniajelor de gommend oo risc individual sau de focar epidemic difict] de controlat
{rmultivezistenti 1n antibictice);

3selu aboralorului respunde de implementarez sisteruhnl de asigurare a caliiatii;

d.xefid laboralorulni rasponde de elaborarea ghidurilor pentru recoltares, manipnlarea, transportul s prezervarea
corecta & probelor biologice, care vor 11 insolite de cereren de analiza completatn corect;

5 sef] laboratorului raspunde de elaborarss mantnalting de biosignranta al laboratorlod, utilizand recomandarile
din Ghidul pational de biosipuranta pentra Isboratoarsle medicale (oea mal Tecents editie), in seopud svilaeii contaminarii
personalolui & a medmloi;

&.5efy] laboratomalnf raspunde de intocmirea @i derularca programului de instroire 2 personslulod dm subordine in
domenivl specific al prevenirii s limitari infoctilor asociate asistentel medicale;

7.identificarea corecta a microerganismelor patogens; m cazal suspiuiunil de infectie asociala asfatentel medicale
va astenra identificarea caf mal rapida a agentului eticlogic sl infectiilor asoviale asislentsi medicale din produsele
patologice recoltate do la bolnavifpurtatori;

&.anuntares fmedfata, obligatoric, inca de la sospiciune, a resulialelor microbiclogice, respectiv o rezultatelor de
identificare wlterinare 2 microorpanismelor catre medicul curanl 8 servicinl/compartimentnl de prevenive a infectiilor
asocidke asistentel medicale;

O raspunde de raporlares imediata catre serviciul/compartimentn] de prevenire a infectiilor asociatc asistenke
medicale & romitatelor positive | nrma  screepingulni pacientilor din sectiile oo visc pentru  depistarca
colanizarilorinfectiilor ou gormeni moltipluresisiernti;
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10 teslesza sensibilitateafrezistentn ln substante smimicrobiens o microorgatismoelor cu semnificalis cliniow
utilizand melode standardizate;

11 organizeaza @i realizesss baza de dele privind feolalele din unifates sapiters si regsienta la antibicHee, pe
suport clectromic;

12, monitorizeazs reznltatele neobisnuite 81 scronaleara Tiscnl apariticl unai focar de infectie asociata asistentel
medicale pe baza izalari repetate 2 1mor microorgandsme co acelasi fenotip (mai ales antibiokip), & unor microorganisme
rare ori prin tzolarea nnor mIcrooiramisme inalt patogens saw's mulbrezistentc;

13.raporieara, in regim de uruenta, aspoctele Deobisouito identificate prin monitorizarca  1zolarilor de
microotgattismme s o rezistentel la antibiotice servicmnt/compartimentului de prevenire a infectiflor asociate asistentsl
rosdicale;

14, stocheawa utpini microbiene de importanta epidemiolopica in vederea conflrmerli caracterizardi si stadiilor
cpidemiologive comnparalive intr-un laborator de referinta, cu respectaren reglementarilor legale privind biosecuritatea si
Tostgurania.

(F} Atribotiile farmarisiuloi:

1. obtinerea, depozitarca si disiribumes preparatelor farmaceutice, utilizamd practicl cere Immifeazs posibililates
transmisiel agemtulul fufectios catre pacienti;

2.distribuiren medicamentelor antiinfectioase oo rospectarca replomentarilar privind avizarca acestcl proscoicrd
existelnte in spital si tingrea uned evidente adecvate:

Yobtinersn s depomitarea vaccinorilor sau inmmeyslobulinelor specifice/senmrilor hoterologe @i distribuirea for in
mod adecvad;

& pasirarca evideniel antibioticelor distribmite departaimentelor medicals;

5 zaporfeaza vatre serviciul de prevenive a infectiilor asociate asistentel medicnle, medicului responsabil de politica
wilizarii antivoticelor consunul de antibiotice pe clase si pe sectiile undteti sanitare si participa la evaluares tendintelor
witlizarii antibicticclor;

G.colaboreaza cu wmedicul infechonist/clinician respemssbil de eldborarss politici de ublivare judicioasa a
antibioticelor in monitorizarea consumell de antibiotices,

T.orpanizesrs 7 redlizeara baza de date privind vonsumul de antibiotice din unitate, pe clase Js antibiobice & pe
sectilfcompartimente, o3 calenlarea DOTYIO0 zilo spitalizarc =i a dwratei medii a terapici en antibiotico per pacient
intemnat, pe saport electronic,

(G Atribudile asistentei sefe de sectie:

1. prelocreaza procedurile si protocoalele de prevenive a infectilor asociate asistentei medicale elaborate de
gerviciul/oompartimendul de prevenire a Infectlilor asociate asisiente medicale cu personahel wediv =i auxtliar din sectie
gi raspimde do aplicarca acestora.

2, raspunde de aplicarca precautinnilor standard sl specifice de catre personalul sectiel;

3. raspunde do comportumentul igienic al personaiulni din subordine, de respectaren regulilor de tehnica aseptica
de cafre acosta;

4, controleaza respectarca circuitelor functionals din secte;

3. raspuncle de starea de coratenic din scetie;

fi. trensmite directorulni de mprijid necosarul do materiale de curatenic, consumabile, derinfectant, elaborat in
concordanta cu recomandarile servicntul de prevenite a infectifor asocatc asistented medical;

7. controleazn respectaren masurilor de asepsie St antisepsie;

8. snpravesheaza si conteeleazs activitates in oficie] alimeniar privind depozitarca, preparstea 51 distribuirea
alimemielor, in special la bucataria dieietica, lactariu, biberonerie etc.;

9. supravegheaws calitalen presiatiilor efectate lo spalatorie si sesizeaza divectorului de ingrijirt orice deficients
constatate;

10. verifica igicna bolnavilor 51 o insolilorilor si fee educatia saaiara o aceslora;

11 iEmareste efeclusres exsmennlol orsancleptic al alimentelor disteibpite bolnavilor s insofitorilor =i le
indopartoara po cele necorsspunzaloars, siwatie pe care o aduce Iz cunostinta directorulei de ingrijiri;

12, conslale 5 rapotlepza divectornloi de ingrijivi deficiente de ipienz {alimentare co apa, instalatii sanitare,
incalwdre):

13, coordomeaza i snpraveghenza operatiunile de curatenie 51 dezinfectie;

14, participa la recoliares probelor de evalvare a eficientei curatenisd, derinfectiei si sterthzadii improuma cu cchipa
serviciumifcompariimenmhn de prevenire a infectitlor asociate asstenie medicale;
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15. agigora neoessrul de materiale (sapun, dezinfectany, prosospe de harlis, echipament de unica folosinta) =i
cogrdoneaza o permanenta rospectarca do catrs personal s1 insotiter] a masuriler de izolaro @ confroleaza prelucraras
holnaviler la internare;

16, amunta 1a servichy de intermarl locurile disponibile, urmareste internarea corecta a bolnavilor n fimetie de
i lectiozitale san receptivitate;

17. coardoneaza si verifica aplicarsa masurilor de izolare a bolnavilor cu caracter infectios si a masurilor pentry
suptaveghersa  contgctilor, in  conformitate cu  phidul de izolare elaborat de sefidl  serviclnluifceondonatorul
vompartimentulul de prevenive 4 infectiilor asociate ingrifirilor medicale;

18, instrmieste perscmalul din subordine privind sniodeclarares imbolnavitilor si nrmareste aplicarea acesior
masu;
19, semmaleaza mediculul sef de seotie sifsar dirsctorubd de ingrijid cazonls de boli tansmisibile pe cars Io
suspicipneaza in randul persoaalubu;

20, instenieste si supravegheaza persomalul din subordine asupra masurilor de fgiena cane trebuic Tospectate do

vizilatowl 81 personalul spitaluhel {portl echipamentului, evitarea aglomerarii in salgane);
O 21, verifica si raspunde de moddnl de manipulare a lenferied bolnavilor, colectarea =i pastrarea lenjeriei nurdare,
dezinfectia lenjeriel de la boloayvil infectios, ransportud fenjeriel murdare, fransportul si pastrarea lenjeriei curade,,

22 verifica & raspunde de modul de colectars a deseurilor infectioase si neinfecticase, de depozitare a lor pe
seeie, de modul de transport 1 deporitnl cendral;

23, controlena 81 instruieste personalul din subordine asupra echipamentulni de protectie si comportamentalni
igicnic, precum si asupra respectarii nornelor de tehnica aseptica si propune directorului de ingrijirl masuri disciplinare in
cazmiriie de afaten;

24, raspunde de elaborarca procedurilor i protocoalelor de prevenire wi limitare a infectifor asomate asistenied
medicale pe sectie, in fopctie de manevrele si procedwrilc medicale identificate cu nisc pontie paciont, =i se asigmea de
implementaren acesiora;

25, raspupde de ntocmirga si completarea repistrulot de monitorizare a mfectitlor asociate asistented medicale pe
seolie;

26, raspimde de fntocmites 51 completarea registului de expunere accidentala Ta produse hinlogice pe sectie.

(H) Atribuidile asleéentcl medicale responsabile de salom;

Limplemenisars praclicile de inprijire a pacientilor in vederea limitarii infectiilor;

2 sc farnilistdzeass cu pracicile de prevenive a aparitiei si raspandivii infectiilor si aplicarea practicilor adecvate pe
toata durata intornarti pacientilor;

J.menting fgiena, conform politicilor spitalulii si practicilor de ingrijire adeevats din salon;

4.Informeaza cu promptitudine medicnl de garda‘/medicul =of de sectic in legatura cu aparifia semoclor do infectic
la unul dintre pacientii aflat in fngrijirea sa;

S.initinza i=olpren pacientului carc prozingta scmne ale unct boll fransmisibile 51 ammts Imediat medics]l curant s
O servicinl de prevenice si limitare a infectiilor asociate asistontcd meodicale;

& litnilenzs expuneren paciemnlni la infectli provenite de la vizitatord, personalnd spitalulul, alii paciontl san
echipameniul wilizat pentn diagnosticars;

T.semnalens medicnlni coeant xistentn elementelor mgestive de infectie asociata asistentei medicale;

B.participa 1a pregativen personalului;

O.participa 1a invesligarea focarelor.

{I} Atributiile asistentei de |z sterilizare:

1, verifica modul do pregatire s impachelare a echipementelor/instrumentaralui, altor materiaie irimise pentm
sterilizare s respinge truscle nocorespunzatoare;

2 efectueaza sterflizarea, respectand normelo tohnice de sterilizars &1 insfroctiunile de sterifizere e fecarul apurat;

3.anunts imediat personalul telnic de intretinere =i pe directorml de ingrijirl oo prvite 1a aparitie odeared delecion
care srvine I aparaiele de sterilizare;

4 raspunde de {gfenn incaperilor in care se face sterilizarea s de respoctares circudtelor;

3.eticheteaza corcspunzator trusele s pachelels cu materiale sterlizate si line evidenta activitatilor de sterilizars pe
aparpde si sarje, comform provederilor legals in vigoare:

f1.efechieaza testc do control al sterilizarii 51 tne evidenta realtalelor;

7. respecia precantiile standard.

Ari 13 MEDICUL S1EY DE SRCTIE are in principal urmatonarele sarcini:

| wimarcste i intreprinde masurile necesars, la niveln! sectiel, pentru realizarea indicatorilor de performanta at
spitalului;
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2. =g pregcupa pentru a cuncaste in permaneda normele legale din sfera de aclivitate in care isi cxcrofta
atributiile;

3. urmareste indeplinirea atributiilor de servicin de calre persenalul aflat in subordmes sa (medici, asistent,
infirsnieri, inerijilori de cuoratenie) si da acestoia dispoziti en caracter obligaforin. in voderea punerii in aplicare a
reglementarilor lepale in vipoere, precom si 8 masurilor interne dispusc de persoanele in drept;

4. raspurle de aplicarea dispostiilor lepale privind internarea bolnavilar in sectia cu paturi;

5. claborearzs plaradl de Formare si perfeclionare 8 personalolel din subordme, in conformitate on legislatia in
vipoare;

6. ia masun penttu cresteTea condiiilor neccsarc prestani wor servicii medicale de calitate de casre personaiul
mmedico-gsamiar din sectie;

7. raspunde de asigorarsa conditiilor adecvate de carare, igiena, alimentatie si preveniren infectiilor asoeiate
asistente] medicale potrivit normelor stabilite de Ministern] Sanatatii;

3. tn poake iransmite aitei persaans drepturile si oblieatiile care rewulls din confractil de administrare, cn cxceptia
cazurilor de indisponibilitare;

0. amigura respectares prevederilor legale in vigoare cu privire Ja pasfrarca scorctului profbsionsl, pastrarea
confilentialitalii datelor pecientilor internatt, precumn i a informatiilor medicalo carc au caracter confidential;

10, prezinta Consiliulul Medics] informan lonare, timestzale s anuale oo privire la realizaren indicatorilor de
performanta;

11 raspumde de modul de ndeplinirc a oblipatillor asmmate prin contractul de administrare, precwn si de
indeplinirea in mod corespunzator a sarcmilor de scrvicin carc 3 rovin potrivit fisei postolui,

12, asigura si raspunde de cuncastersa, de cadre personalel subordonat, si respectavea disporitiflor aclelor
notmative care replementeaza acordaren nsistentel medicale fn cadrn! sisternolul ssipureriilor soclale de sanatate ;

13, 53 nu refues acordaren asfatentel medieale in ¢az de nrgenla ori de cite od se solicita unitati acest scrviciu |

14, vetificn aplicaren corecta de catre colectivul sectisl a prevederilor contrmotubd eadru  privind  conditiile
acordarii asistentel medicale spilalicest cu respectarca pachetulul de serviciu de baza pontru asigorati si a pachehilii
minimal in cazul persoancicr co astgurars faceltabiva ;

15,53 a2 masur] specifics de mivomare 4 asipurabiler despre scrviciile medicale ofente, despre modal in care sunt
lurnizate, verificind respeclares crileriitor de calilate elaborate de catre Cologiul bMedicilor din Romanta 57 Casa Nationala
de Asiguran de Sanatafe, pentra aplicarc in sectifle nnitatilor spitalicost

16 organizeaza, la inceputul programulul de lucny, taporfu] de garda, in cadril caryia se analizeaza eyenimentele
petrecoie in sectie in ulthnelz 24 de aore, stabilindu-se maswerile necesars i acest sens;

17, progeamenza activitaves tuturor medicilor din sectie;

18. controleawa si raspunde de inkocrmiren corecta si complela a leilor de observatie clinica, asipurs 81 anmarcstc
stabilirea dizgnoslicului, aplicares corecta a  indieatiilor lerapentive, controlesza  stbotnarcs Investigetillor proscrse,
stabileste momentnl exiernarii bolnavilor, conform prevederilor Normelor metodologics de splicars a Contractnlni-cadrn
privind condifiile acordari asislenlel medicale spitalicesii ;

19, orguanizeazrs & respunds de aclivitatea de confravizita 51 yarda i sectic, conform reglementarilor legale in
domemnin ;

20_organizeaza consulturile medicale de specialitate, colaborcaza cn medict sefl ai altor sectii/compartimente,
lahoratoare, in scopat stabilivil diagnosticuhn, aplicarl tratamentolul corespunzator ;

21, urmaresto mirodneerea in practica a oclor mai oficicnte metode de diagnostic si fratement, filngd penvanent
praccupat de managemeninl corect al resrselor unitadii, cu respectarea prevederilor legale referitoare ln sumele
contraciate de spital o Casa de Asigurar de Sanatate ;

22 raspunde de acordaren serviciflor medicale twhror asiguratilor, indiferent de casa de asipurari de sanatale nnde
st virgars contribulia de ssigorari de sanalate penter aceslia, precum si Jo solivitarea documentelor care atesta aceasta
calitates ;

23, controlenza, indrnma si raspunde de aplicarea/respeclarca masurilor de iplens si antiepilemnice, in scopul
pravenirii infectiilor norncomiale; se va preccupa de raportarea corecta @ infectiilor nozocomiale, paricipind teimestrial
la analizele specifics [a nivelul spitalolni ;

24, coovbroleazna =] astgor: prescrierea 81 justa utilizare a medicamentelor si evitarea poliprapmaaziel, se va frece la
generalizarea folosivli la prescriptii @ DOT  ale wmedicamentglor, respectindu-se In umitatile spitalicesti a tuhror
prevederilor Comisiei medicamentului;

25 _raspunde do pastrutes, prescrierea, evidenia s eliberarea substantslor stupediante ;

26, raspunde de buna ubilizate a apambmil medicale, instrenentamulol s infegul inventar al sccfici 51 fco
propuneri de dotare conforme necesitatilor st novmelor ;
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27.prin referat, semnaleaza, neintarziat, struclordi administrative orice probleme Jepats de buns intrelinere a
imobilulei sectiei, aparatelor, instalatiilor, wilajelor sle.;

2%, coordeneasa si controleaza rmoodul in carc asigmmatii internati sunt jofoanat asupra serviciilor medicale ofcrite ;

25, raspuruls de respecleres confidentialitatsi tuhuror datelor siinformatiflor privitosre 18 ssigumati, a intimitatd &
demnitatii acostors;

30. organizesza, contrileazs si raspumde do respectarea regimului de odihng, servires mesed, primirea vizitclor de
caire bolnavi, in concordants cu proevamud de vizite stabilit de conducerea spitatulnd ;

31.contreleaza s raspunde de cliberarea, conform prevederilor legale, a decumentelor medicale intootnite in
sectie, controleazn modul de pasirare pe sectie, in timpul spitelizarii, a docurnentelor do spitalizare ;

32 controleaza moduel de intocinire, la lesiren din spilal, 2 epicrizel s1 a recomandarilor de featament dupa
externare, controleaza intocmiren corecta a serisortlor medicale catre medicul de familie saw, dups caz, catre medicul de
specialitate din ambulatorinl de specialitate despre diagnosticul stubilit, fnvestigatiite, tratamentels efectuate san orice alte
informatii releriloars la stares de sanafate a proienfulul cxtemat;

33. coordoneaza, controleaza si raspumde de evidenta distinets 8 pacientilor internati iy tema wnor aecidente do
munca, aparutec m corsnl excrcitaril profesief, a imboluavirilor profesionale, a daunelor, pregudiciilor aduse sanatatii de
altc perseanc, pentru carc contravalostca servicillor medicale furnizate nu se suporla de catre Cass de Asipurari de
Hanatate, of de anpajator san persoanele vinovate |

34. mformeaza conducerea spitaluluf asupra activitafll sectiel, punand la disporilic actels necssarc in accst scop.
organizeaza i raspunde de adwucerea 1a cunostinta intregului personal al sectied @ Regnlamentulni Totern al spitaludui, o
tuturar masurilerfdeciziilor conducerii spitalului care au Inplicadii asupes persunalului din sectic, a aporturilor de nunea
ale acestora ;

35, verifica respeciarea, de calre inlsegol personal 4l secticl, a sarcinilor de servich s a nortelor de comportars in
unilale, stabilile prin Regulamenlo] Infern &1 spitaloloi;

36, controlessa permanent somporlamentul personaluiul scoticd;

37 contrelcaza & raspunde de aplicarea si respectarea masirilor de protectie a muneii in seelis ; controleaza
permancnt tinuta corecta a prrsonalubui sechie ;

3B. intocmeste si actualizeaza fisele de post a persomalulni din subordine;

30 infocmeste fisele de evaluare a performantelor individuale ale personalubni apgajal n sectie si le cormunica
conduocerii spitalelni ;

40, verifica s raspunde de respectarsa programuini de luern i eadruf sectiel pe carc o conduce.

41. indeplingsie orice alte sarcini stabilite de conduceres spitalubui;

42 In timpul parzif are si sarcinile medieutui de gards;

43. controleaza zlnic condica de prozenta a personalulei 51 contrasemnenza

44. orpanizeaza, controleaza s raspunde pentmu detularea activitatilor proprii sectiel, conform planului anual de
supraveghers s1 contzol al miectiilor asociato asistentel medicale din unitatea sanitara;

45. raspunde de ackvitatile desfasurate do persenalul proprin al sectiei.

46 respecta 51 aplica provederile Legil 190/2018 privind protectia persoanefor fzice In ceea os priveste prelucmmes
datcler cu caracter personal st privind lifiera cirenlatie a acestor date,

47_are ablipatia da a ghiine consinttamatu! informat 31 paciemtulai.

Ari. 14 MEDICDUL SEF DE SECTIE co profil chirorgical, in afara sarciniior prevezuls Ja are, 13, are s
urmatoarclo sarcim specifice:

| rarpunde de calitatez actului chimurgical de stabilirea proprammlni & a mdicstiilor operatoni; progatirca
precperatovia si tratamenis] postoperator efectuat in sectin pe cave o conduce:

2.asigura conditiile de organizare si functionare a blocurilor operaleryi, blocurlor de naster] & a colorlalte masurt
necesare deslasurarii activilalil in conditi oplime;

3.respecta 51 aplica prevededls Legil 190/201 8 privind protectia persoaneior fizice In ceea ce priveste prelucraren
dalelor cu catacler personal si privind liberm sirculalie g acestor date.

4. Are ohligatia de a obtine consiintamatal informal al peciendului
Art. 15 MEHCUL COORININATOR al Comparidmentulai psihiatrie, in afira sarcinilor prevazote la art, 13-

1.controleara respeciaren normelor privind internares bolnavilor psihici, alestand sau ns oporionitates spitalizari
cazurilor internate ca urgents in compartimenial din subordine,

2.are ohligetia de a cuncaste si respecta prevederile Legii 93 2006 privin reforma in Jomeniul sanatatii, precom s
ccle gle Lepli 487 2002 — leges sanatatii mintale @i a protecHoi persoanelor cn tplborar peibice cy meodificarile s
completarile ulterioare,

3.respecta si aplica prevederile Legil 190/2018 privind protectia persoanelor [Frice in cees os privests prelucrares
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dalelor cu caracker personal sf privingd libers cirenlatie a acestor dale.
4 arc obligatia de a obtine sonsimtamatul miormat al paciemtnlod.

Art. 16 MEDICUL DE SPECEALITATE are in priacipal vrmatoarel: asvibatli:

1. exmnineaza bolnavil imediat la inkernare si completeaza foala de observatie in primele 24 de ore, far fn cavurile
de urgenta imediant; filoseste investipatiile paraclinice efecimate in ambulator;

2. examinexra zilnic holnavii 81 consemneaza in feaia de observatie, evolutia, explorarile de laborator, alimentatia
si tratarnenlul corespunzator, iar I sfarsiml ntemarit intocmesie epicriz;

3. precinla medicalui sef de sectie silnatia bolnavilor pe care i are In ingrijire si solicita sprifinul accshna ori de
pte oml este necedar:

4. participa [a consultatil cu medicit din alte specialitatl @ in canmile deoschite la examenele paraclinice, precum
g [a cxpertizele medico-legale i expertiza capacitatil ds monca;

3. comuvnica zilnic medicului de garda, Dolnavii gravi pe care if are in ingrijive si care necesita snpravephere
deosebita;

6. intocmeste si semmeaza condica de medicamente pentru bolbavii pe care ii inprijeste; supravesheawa
tratamentels medicale executata de cadrele medii i auxiliare sanitaee, iar Iz nevoie, le efecinsaza personal;

7. recomatida 5 uemareste zilnic regimul alinentar 2l bolnavilor;

8. controleaza s rasponde de Intreaga activitate de ingrijire a bolnavilor desfrsurata de personainl mediv, awxiliar
gl elementar sanflar ou care lucteaza;

9. asipura @ raspinde de aplicares toturor imasinikor de fgiena si anbiepidemice, procwn I a nommelor de profochia
mncii i sectorml de activitate pe care i arc in grija;

10, raportepza cazurile de boli infechicass 51 holl profesionale potrivit dispozittilor in vigoare;

11.raspunde de discipling, tinuta si comportamentul personaluluf in subordine si ai bolnavilor pe care i are in
ingrifire;

12. asigura contravizite s gaczile in sectie, potrivit erafienloi de mutca slabibt de catre medicol st de sectis sau,
in situatfl deosebile din dispozitia acestuia;

13. mlovmeste {ormele de exiernave ale bolnavitor @ redaclesza onee buletin medical, aprobat do conduceroa
spitalului in lepatirs cu bolhavii pe eare i are, san i-a aval in ingrijive;

14 raspunde prompt la foate solicitadle Js wrgenta si [ consulfatile din accoasi scotio o alto scctfi & colaboreaza
co tofl medicii din scctiile s [aboratoarsles din spital, In interesnl 1nel cat maf bune ingrifird inedicale a bolnavilor;

15 cxpcnta sarcini de ndrumare s1 control ofic, procwm i consultatii de specialifate in anibulator, conform
planplui intocmit de medicul sef de sectie;

16.8¢ preocupa in permanenta de ridicares nivelului profesional proprin si conlriboie [n ridiceres nivelulod
profesional 4l personalului din subodine;

17. desfhsoara, dopa caz, activitate de cercetare medicala;

1 &, depune o activitate permanents de educatie sanitara 8 bolnavilor si apertinatorilos;

19, pasticipa [a avtopsii si confiuntarile anavomo-clinice la cazurile care le-a avul in ingrijire.

20. aplicarea procedurilor si protocoalelor din plamol anuval de prevenire & infectiilor asociate asistentel medicate;

21. oblinerea specimenelor microbiologice necesare alunci cand o infclis esle prezents sau suspects;

224, raportares camurilor de infectil intraspitalicesti catre CPLAAM;

23. consilieres pacientilor, vieitateriler si persenalnolui in lepsiura ocu tehnicile de provenire a tranemiterdi
infechilor;

24_institnirea tratamentuhal adecvat pentrn infechilc po care lo awe e insis] s Tuarea de masurl pentro a preveni
transmiterea acestor infecki altor perscanc, in spocial pacientilor.

25.tespecta 51 aplica prevederile Leges 19072008 privind protectin perscanelor fizice in ceen ce privests
prefucraren datelor ou ceracter personal si peivind libers civculatie o acesior date.

26, Are obligatia de a obtine consimtawatul informat al pacieniului,

Art. 17 MEDICTL DE SPECTALITATE din sectiile cu profil chirurpical arve in plos fata de art. 16 =i
aratatnarele givibubi specifice:

1 .face parte din echipa operatotie in interventile chimrpicale care se efectnesza bolnavilor aflati o ingrifirea Tui,
poirivit indicatiilor s1 progranwlui stabilit de medicol sef a] sectief;

2 raspunde do inserivres protocolalol operator in condica de interventii chinurpicale si in foals de observatie a
holnzvelni

3.pespecta si aplica prevederile Legea 1907201 B privind protectiz persoanelor fizice in ceea ce privesie prelucrarea
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datelor cu caracter personal 51 privind iihera civgolatie 2 acestor date.
4 are ohligatia de a ohtine consimtamatu) informat al pacientiui,

Art. 18 MEIMCUL DE SPECTALITATE anesterie~terapie intensive are in plas fata de art. [6 urmatoarele
alributii specifice:

Lparticipa 1a slabilires planurilor operaterii ale seotiilor chimrgicale;

Z.avetifica impreuns tu colectivul medical al scckici chirergicale, cu ocazia sedinlei de programarc = operatiilor,
todu] in eare este asfrurata investigarca s pregatirea preoperatorie a holnavilor

J.asipura pentru bolpavii din sectia anestezie-terapie intensiva, pregeticea prooperatorie st supravegherea
postoperatoric 2 acestor Delnavi pe perioada necesara eliminarii efeclelor anestezicd & restabilinil functilor vitale ale
crganismuln;

4.indruma si rasmmde de toate problemele cu privire la orpanizares & functionarce pumetuhni de transfuzie si a
panctuhal de recoltat sange din unitate,

Suespecla si aplica prevederils Legea 190/2018 privind protectia persoanelor fizice in ceea oo privests prelucrarca
datelor cn caracler persenal 81 privind libers eirculativ s accstor date.

6.are oblipatia do 4 obtine consimtamatnd informat al pacientyl

Art. 19 MEDICUL DE SPECIALTTATE psihiateie arve in plus fata de acd. 16 urmadoarele stribuwéii
specifice:

l sc prcocupa de roinseriia familiala =i sociala a Dolnevulni psthie mentinand in pormancenta legamra o
apartinatarii si e locul de munca.

2are obligatia de a concasie si aplica prevederile lepil 487/2002 — Lopea sanatatil mintale sf a protectied
persoanefer cu rlburard psihice.

J.are ohligatia de a cunoasle normeie de aplicars potdyit Ord. 488/2HE6 - Norpe de aplicare a Legit sannalii
mintale si a profectiei persnaneler cu tolburari pethice nr. 4872002 en medifiearile si complelarile uterioare.

4.respocta s1 aplica prevederile Legea 190200 8 privind protectia persoanelor (fvics in ceea oo priveste prohicrarea
datclor cu caracter personal si privind khera eircalatie g acestor date.

5_are ohligatia de a obtine consimtamatul informat al pacientalai

Art. ) MEDICUL DE GATRDA din seetiile en pagur] are, in prineipal, umstoarele atributii-

1. raspunde de buna fimctionare a seetiilor si de aplicares dispozitiilor prevazute in Regilamentul Intern, precum
sl a rarcinilor date de managern] spitalului, pe care il reprezinta, in orels in care avesta au cste prozont in spital;

2. controleaza A inrarea in gards prevenla la serviciu a personalului medico-sanitar, existents mijloscelor
necesare asigurarii asislemiei medicale curemie 41 e urgents, precum = predarep servicinlal de cadrele medii & awwxiliare
cole lcreaze it tore;

3. sopraverheswa tmatemenlels medicale sxecutats do cadrele medif si avziliare, iar, la nevoie le efecivesca
personal;

4. supravcghcazs cazunlc grave existente in sectie sau internate in timpul gecedl, menlionale n remstul specal al
mediculnt de garda;

5. interncarza holnavil prezentati co bilet de trimitere, precum si cazurile de uegenta care se adreseaza spitalului,
raspunde de josta indicatic 2 intormani saa a refoend acestor carrd, potand apela la afutors] oreare] specialist dn cadrul
spitalulu, cheimandu-1 la noveic de la domiciling

6. Taspunde la chemarile care necesita prerenta sa in cadrul spitalolui si cheama, Ts neveic alti medicd ai spitalului
necesar] pentru rezolvaren caznlui;

7. intocmeste fonia de observalie o caznrilor inlemate de urgenta;

8. acorda asislenls medicala Je mpenta bolnaviler care nu necesita internarsa;

4. se preocupa de (ranferul pacientilor in alte spitale, 2 bolnavilor care mu pat {1 rezelvati lo Spitalul Municipal
Campulutte, dupa acordarca primolul ajutor;

1. anunta cazurile co complicatli medico-legale coordonatorulul echipel de garda, medicnhil sef de sectie san
managerului spitalului, dupa caz; de asemenes, anunts 51 alée organs, in cazul in carc prevederile legale impun aceasta;

11, confinna decesul consemvand aceasta in foaia de observaiis &1 da disporitl de transportare a cadavrlni la
marga, dupa daua are de la deces,

12, asisly diminests la Jistoibuirss alimentelor, calitatea acestora, refiira pe cele alterate s1 sesizeaza acensta
cotuduceril spitalolai;

13.controleaza calitatea mancarmtlor pregatite inafinte de servires mess de diminesta, pranz si cing, refuza
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serviten [elutilor de mancare necorssprnzatoate cotsermnand observafife in cendica de Ia hfocul alimeniar verifics
relineres probelor de alimente;

14. amumta prin toate mijleacele posibile, managerul spitaluho =i autoritatile comipetente, in caz de incendin san alte
calaniitati jvite in timpul garzi € iz masurl imediate de interventie st prim ajutor oo mijiescele disponibile;

15, urmareste discipling s comportamentubni vizitatorilor fn #ilels de vists, precum sl prezenta ocazienzla a altor
personae straing jn spitel 5§ ia masrile necesare;

16, intocmeste, la terminares serviciului, raparial de garda;

17.1n situatia In care exista mai muiti medici de garda, unnl dintre acestia indeplinestc sarcina dec coordenare 2
mirepii setvitall s i1 reprecinta pe manapend spitaluloi;

18, respevda & aplica prevederile Lesi 19/201 8 privind protectia persoanclor fizfce in ceea ce priveste prelucraren
datelor cn varacter personal s1 privind libera cireulatic 2 acestor dato;

1%, are obligafia de a obling congimiamatul infirmat al pasientului.

O Artf, 21 MEDICUL DE GARDA din sectia Medicina Interna, in afara de sarcinile prevazuie 1a arl. de maf sus

are obligatia de a comirola zilnic Ia bloeul alimentar impreuna cu asistenta dielelicianag:

1.calitaten hratei;

2.daca hrana coresponds calitativ en retetarn] ziled;

3.daca hrana coresponde cantitaliv,

d.respecla si aplica prevederils Lepit 190/2018 privind protectia porsoanclor fizfee in ceea ce priveste prehicrares
datelor eu varacter personal si privind lbera crevlatie a acestor date.

5.arc obligatia de a obtme consimtamatnl informat al pacientulod,

Art, 22 MEDICTUL DE SPECTALITATE Radinlogie si imagistica medicala:
efectueaza investigatil de specialitate;
prezinta cazurile deosebite medicului sef de sectie;
intocimeste si semttenza documensele privind investipatile eleciuate;
urmarests perfectionarea progativii profesionale a personalulnd in sthording
taspundc prompt 1a solicitad i csz de urpente medico—chimraicale sau de consultur cu alf medic;
conlroleaza activitalea persooglolut subonlonat;
urmarest intraducerea in practics a metodelor i tchnicilor noi;
B. foloscsbc corcot apearatora sioda mason M ocaz de defectime prin anuntares personalulel teblnic in vederss
Teparatitlon;
9, raspunde de asipurarea conditilor ipienico - sanitare 1a focul de munca, de discipling, tinmta si comportasientul
personalului in subordine;
O 10, supraveglieaza ca developarea filmelar radicprafice 51 se execute corect si in aceeasi xi, raspunde de buna
conservare si depozitare a filmelor radiografics;
11, urmavests aplfcares masirilor de proteciie condrs iradierl; atat pentre personalal sanitar cat 51 pente bolnavii
cars 86 preeinia pentry vestizatif radiologice;
12, indeplineste orivs alte sareini stabilite de selil secliel si de conduceroa spitaluln;
13. respeeta si aplica prevederile Lepdi 190/201 ¥ privind profectia persoanclor fizice in ceca ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personsl si privirut libera virculatie a acestor dato.
14, urc obligatia de a obtine consimnfarmatul informat al paciontuhn.

SIS th o ke

Art, 23 MEDICUL DE MEDICINA A MUNCIL
Sarcinile prncipale ale medienhal de medicing a muncii const i

1.prevenires accidentelor de mamea si & bolilor profesionale;

2.sapraveghersa efectiva a conditiilor de igiena si sanatate h manca:

Jasigorares controlulul medical al salariatilor atat la angajorea In munes, cat @ pe durala execulard contractulul
individual de noumnca.

4 respectn 51 aplea prevederle Legii 190/20H8 privind protectia persoanebor fizice ju ceea ce priveste prelucrarea
datelor en caracter personal si privind libera circolatie a acestor date,

5.are abligatia de a obtine constratamatil informat al pacienhyln,

Art. 24 MEDICUL REFZIDENT are in principal, urmatoarele atriboit:
1.desfasoara activitate in cadnil sccticl, conform sarcinilor prevazute pentm medicol de specialitste;
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2. participa la activifatea Jin spilal: program in cursyl dimineti si sarda-conform reglementarilor in vigoare;

3_so proocupa de Tidicarea progatinii sale profosionaic in specialitate sub indromarea mediculul sef de sectie.

4. respecta =] aplica prevederile Legit 1902013 privind protectia persoanelor fizfce in ceen ce privesie prefucrarea
datelor e catacter personal si priving Jibera circulatie 3 acesvor date.

S.are obligatia de a obtine consimeamalul indformal al pacientulud.

Art, 25 PSUHTOLOGUL efeciueaza:

examenn] psibologic al pacientilor in vedersn stabilirii psibodizenostioulus;

evialuart mentale, comporlamerale sifsan peihosoriale pariodice;

cvaluarca aptitudinilor parentals (NET) ;

cvaluarea dependentel do alcoo] s drogurd;

testarea dezvvoltar [ [imbaj, comportament motor, nivel comnitiv 51 socio afectivy;

eviluarea procesulni de deteriorare cognitiva;

irrvestipatii de specialitate in cadrul cercetarilor setindifice (paihomedicale @i transdisciplmarc);

consulalii & investiealli psihologice in cadrnl comisiilor de expertiza (medico — logala, a capacitatii de

e e o

muncal;

0. investpati psihologice m cadril sclectict de personat;

10, consilicre 81 cducatic preventiva;

11. consiliore san psilwtorapic legats de adicha do substante/drognm;

12 congiliere san prilioterapic situationala, ocupationala;

13. consiliere san psihoterapie relationala (cuply, familie)];

14. consiliers ity situatil de criza;

15, psibolerapie individuala, de grop.

16, respecta si aplica prevederile Leeil 19042018 privind proteclia persoanelor lizice in ceea oo priveste prolucrarca
datalor cu cararter personal @ privind libers circulatis a acestor date.

17. arc oblipatia de 2 abtine consimtamatn] informat 2] pacicotull.

Ari 20 PROFESORUL DE CULTURA FIZICA MEDICALA

(A) Descrieren sarcinilar [ atributiilor f sctivitatilor postudui;

1. Atribuiile profesorilor CFM ce decnrg din competentele cettificate de actele de smudii oliinnde ca urnae g
parcurgerdi unel forme de Invatamant de specialitate recunoscuta de lege;

2.Isi desfisoara activitatea in med responsabil, conform reglementarilor profesionale si cerintelor posmlnd;

3.Ca membro 2l echipei profesionale, aplica planul de tratamend speeilic preseds de medic in fimctie de
pusibilitatile pactentalu, particulardiates e, pradul de colaborare cu pacientul,

4 Evalugaza si resvaloeaza in limp propresele facule de pacient; adapieazs planul e tratament o fonceHe de
evolutia pacientulu;

5.Inscric in foaia de observatie clmica nivelul fimcticnal motor, masurated, observatii, secvente din programml
kinetic, posibilitatile copilului la momentul inscrieni datelor (altcle decat cele mentionate in nivelnl funchicnal), pana in
iz de miercuri a vltimei saptamani de intemare; filmeaza, folografiazs pacienti la incepute] intemnarii & dupa caz Ta
externare si trimite inregistrarile responsabilului co arhiva

é.Informeaza medicul asupra starti bolnaviloi;

7.Tine legatura cu asistenta medicala, ergaterapeutul, jofirmiers (privind conportamentsl pacientului, starea de
curatenie, ete);

8.8e preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale prin studiv individoal san alre forme de educatie medicala

9.Participa la procesul do formere a vitorlor kmetoterapeot si a prrsonaluhi nou snpsjat;

(B} Descrierea respunsabilitatilur postului

I. Prvind rclatiils imerpersonsls foomanicarsn

d. promovers respectit] recipros, colaboraren sl transparenta in interiorol comparlimentolui, in reporiucile cu alte
comparlirments, precum s in relatlile cu persoanele din afars colectivulul,

2. ¥ata de echipameninl din dotare

# slabilesie necesaru! de echipament si raspunde de inventerul din sali, inpriiindu-se de buna intretiners si
folosive a dispozitivolor, aparateler s jucanifor existente;

b. Infonmeaza imediat persoavele rospomsabile privind once defecthme in fimctionare 2 cchipamentelor oo caro s
desliazoara aclivilatea.
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In maport cu obiecivele postului:

a. utilizeaza tehnici kinetice, masaj, aplicatii de gheata, caldure, confomm cunduitel torapentice s ohisctivelar
fixate;
Privind securitatea si sanaaten muneii:
Respects normele de Securitate si Sanatate a Munci 51 do PSI;
Privind regulamentele [ procedurils de lucu
respecta Repularaentnl [ttern {condica de prezenta cu solicitarea i scris a schimbului de s, propramuol de
lueru, tmuta disciplina, locul si modul de desfasurare u scHvitatii terapentice);

b. elaboreaza plannl teraputic pe ctape pentrn tratamentels individuale sl in grupe omogenc a holnavilor st
deficientlor fizici, po baza indicatiilor medienint ;

. aplica tratamentelc prin gimnastica medicala;

d. tine cvidenta si urmarcste eficienta iv salile de gimnastica si wrimaveste ubilizarca rationala a aparaturii s
instrurnentamhoi.

e. desfasoara aclivilate de educalie sasnilars pentu provenirea si corectarea deficientelor fizice,

ok

f_'l

Art, 2T ATRIBUTIE conform ORBINTULTT MINISTRUTLLT SANATATII ur. F1UL/Z616:

(A) Atributiile medicoloi sef de sectie:

| .orgamizeazs, controleaza s raspunde pentu demalarea activitatilor proprif sectied, conlorn plamudui anual de
supravephere g limitare a infectiilor asociate asistente] medicale din vnitates sanilars;

2.mypunde do activitatile dosfasurate de personalul prepriv al sectiel, cu respectarea procedurii de declarare a
infectiilor asociate asizientel medicale, elzhorata de servicinl/comparlimentul de prevenire a infectiflor asociate ingrijirilor
medicale, in conformitate o Jegislatia o vigoare;

3.raspunde de depistarea si raportarea la limyp a inlechilor ssociafe asistentel medicale;

4 raspunde de respectarea politicii de uiilizare a antihiotivelor, implementata in unfiatea savitara,

Sraspunde de efecmaren de calre asfstenta sefa de scole a trajnlnf =inic al personalulvi din subordine s
declararea oricarel suspichmi e bosla fransmigibila catre servicinl/compartimental de prevenire a infectiflor asociate
auisteniied modicelo;

f.in cazul sefilor de ssche In scohil cu Tisc, raspunde de derularea activitatli de screening al pacientilor pontru
depistarea colonizarilor/infoctilor cu zermeni multiplurezistentt, in conformitate cu prevederils prograrmolui national da
supraveghers si control al infechiilor asociate aststentel medicale;

T.rasmmde do luarea deciziei de izolaraftip de precantli =i de aplicares &, impreuna cu serviciulcompartimentul de
peovenine a mfectiflor asociate asistentel nedicale si cu dirscioral medical;

B.raspinde de elsbomres procedurilor si protovcalelor do prevenire s{ lmitere a infectiilor asociate asistentei
medicale pe sectie,

(13) Atributiile medicalui curant {indiferent de specialitate):

l.prutefarea propriilor pacicnti de altl pacienti mfectatt sam de personainl care poale 5 infoctat, cu rospootarca
ghidubu de izolare claberat de scrvicielecompartimentul de prevenive g infectiilor asociale asistentel medicale;

2.aplicarca procodunlor si protocealelor implementate de servicinlcompartimentul de prevenive a infootiflor
asociats aastoniel medicalo;

3.obtinerca  specimenclor microbiologice mecesare atnei cind o infeclie osle presents san suspecta, in
coniormitate cu protocole] de dizgnostic si cu definitiile de caz si inaime de initieres ratamenlyuhd antibiotic;

4 raspunde de depistarea si raportares Ja Omp 2 infectillor asociale asistentel medicale;

5.consilierea pacientilor, vizfiatorilor si a perscnainlui in lepaturs cu procedorle de prevenire a transmiteri]
infectiilor

6.inslitnires lratamentiolol adecvat pentran infectiile pe care e av ei insisi 51 implementares masiceilor instiluite de
servicinlcompartimeninl de prevenire g infechilor asociate asistentel medicale pentro 4 prevenl transmileren acestor
infectii altor persoane, in special pacientilor;

Tsolicitaven  consululoni de bolf infeclivese in situubile in ocarc considera necesar sifsan  confonn
ghidurilorqromcoalelar locale, cu respectarea politicii de wiilivare 8 unfibioticelor, implementata in unitatea sanitara;

A.respecta procedura de declarare a infectiilor asociate astslente medicals elaborata do sorvicfulf compartimentul
de prevenire a infectiflor asociate ngrifirilor medicale, in conformitats cu lewislatia in vigoare;

O.dupa oo, respunde do devulares sctivitatli de scrocning al pacientilor in sectit de terapie Ivtensiva si alte sectli cu
risc pentru depistarca colonizanlon’ infectiilor cu germend muliiploresisteni, in conformitabe cu prevederie programului
national de supravezhere si control al infectiilor asociate asistentei medicale & meriiorzare a uitlizani antibioticeler & a
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atdibiolicoterisienlei;
10, comunica inlecafportajul de geitneni important epidemiclogic Tz transferul pacientilor sai in alta sectiefalla
umitatc medicala.

() Atrlbntille mediewlei de holi infectloase saw medicului responsabil de palitica de uiflizare a
antibioticclor din cadrml compartimeaduloi de prevonire a imfectiilor asvciate asistentei medicale:

1. efectueaza consulturile de speciglitate in spieal, in vederea dingnosticarii unci patologii infectioase si a stabilir)
tralamentinlod eticlozic necesar;

2. elabereazs politica de utilizare julicivass g antibicHicclor in unitatea sanftarg, fnclusiv ghidurile de tratamem
initial in principalelc sindroame infootioase &1 profilaxic antibiotica;

3. coordoneaza elzhorarea listel de antibiotice esentiale care sa fle disponibile in mod permtanent in spital;

4, clabeoreaza Tista de antibiotics carc sc clibercaza doar cu avizare din partea sa s deruleaza activitatea de avizare
a prescrierii acestor antibiotice;

5. colaboreaza cu farmacistul unitatii in vederea evalvarii consutnulul de antibioBcs In wmitatea sanitara;

6. efsctueaza aciivitali de pregatire a persenalulvi medical in domeniul wtilizarii judicioase a antibioticelor;

7. ofera consultants de specialfiale medieilar de alla specislitate in stabilirea tratamentnly antibiotic la cazorila
intcrnate, In cooperare cu medicul microbiologde Tahorator (pentma 2 se utiliza eficient datele de microbiologie
disponibile);

8. ofera vonsnltants pentre stabilirea profilaxiel antibiotice perioperatorii &1 in alte situatii clinice, penttu pacientii
la caxe mu cske aplicabila schema standard de profilaxic;

©. coopereaza cu medicul microbiolog/ de lahorator in stabilivea testelor de sensibililate microbiana la
antibioticele utilizate, peniru a creste relevanta clinica a acestei activitati;

10. evalueaza periodic cu fiecare sectie clinica in parte modul de utilizare 8 antibioticeler in cadrul acesteia =1
propune medalitati de imbunatative & ncestuia (educaren presceiptorilos;

11, elaboreara raporlul anuval de evalvars a graduln de respectare a politici de ufilizare fudicioass a antibicticelor,
# consurnnlui s antibiotice {m primul rend, #] celor de rezerva) s propme manapemiul masar de imbunatative,

Art. 28 ARISTENTUL MEDICAL SEF DE SECTIE

(A) ATRIBUTII, SARCINI si RESMNSARBILITATI principale;

1. Stabileste sarcinile de serviciu ale intregului personal din subordine. pe care le poare modifiea, informand
medicnl sef de sectie sf divectoml de ingrijiri,

2. Orpanizeaza activitatea de tratament, explovarl functionele si ingrifite din secie, asipurs & mspmde do
calitates acesiora,

3. Coordonesza si controleaza activilates dustasnrata de personalul din subordine.

4. Bvalneaws siapreciaza oti de cale ori esle necesar, individual, ulobal activitatea personaluluf din sectie,

5. Organizears mpreuna oo direclonud de mpnjid & v consultarea roprezontantulni OAMGMAME, testar]
profesionale periedice 5] intocmeste fisa de evalvare amala.

&. Participa la selectionarea asistentilor medicali, a sororilar medicale si & personalolui swxiiiar pein concuts.

7. Bupravegheaza s5i asipura acomodarea s integrarea personalului nou incadrat,in vederen respectarii sarcinflor
din fisz poshylui;

8. Tntocmeste fiza postulv] pentrn asistentil medicali, infirmiers, inerijivoare, brancordierd, recistrator medical,
statistician ce sunt in directa subordonare,

O, Organizeaza si controleaza activitaten de educatie penty sanatals realizata/desfasurala de asistent &1 suroile
medicale

10, Informeazs medicul sef de sectie si dups caz directoml de ingrijid despre evenimenteie decsebite petrecute in
timpul turclor.

11. Aduee la comostintz dircctomlot de ingrijin ahsenta temporara a personainled in vederea suplinirii acesiuia.

12, Coordencaza si raspunde de aplicarea s respoctarca nomelor de prevenire a infecHilor asnciate asistentei
medicale, conforrr ORBINULUL MINISTRULUL SANATATII ar. 1101F Z016 si Ghidului prectic de mianasement
al exponerii accidentale la prodose biologice:

13, Covrdoneaza si urmarssle respectarss prévederilor ORDINULYT MINISTRULUT SANATATIT nr. 17611
2021 cu privire la activifates de curalenis si desinlectie g ssoloareler de activitate din scotie.

14, Asigura procurarea medicamentelor curenie pentrma aparatn]l de wrgenta sl sectiel, comtrolzaza meodul de
decontare si administrave 5 acestora de catre asistentele din sectie,
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15, Realizsazn autoinventarerea periodica 8 dotani sectici confarm normelor stabilite si deleaga persoana care
raspundc de accasta,fata do administratia mstitobcd.

16, Controleara zilnic condica de prezenda 2 persooalaluf 81 conirasemneazs,

17. Raspunde de intocmitea situatiel zilnice a miscarii bolnavilor si asigura predarea avestora Ta hirowe! internari.

18, Analivears sl propune nevoile de petleolionars pentru categoriile de persongl din subordine si Ie comunica
directorului de inerdjizi.

19. Orpanfzeava 81 participa zilnde la raporiul de parda al asiskentilor din scctie st 1a raportd de garda oo medicti,

20. Participa la vizite efectuata de medicul scf de sectic.

21. Qrpanizeaza instoirilec periodice ale intregelui personal din suberdine privind respectares aormelor de
protoctic a mumeil impremma oo responsabilol de specialitate din cadrmal Spitalulvg.

22, Se preocupa de asigorarea nnui climat etic fata de holnavi,pentte personalul din subordine {Codol de etiea
penira asistenti medicali) In cazunle deoschite propune spre aprobare,impremma co medicol sef de sectie,ore supliimentars
confann reglementarilor legale si informeazs directorl de ingrijizi,

23, In caznl constatarii unor acte de indiscipling Iz personalul din suberdine,in cadrol secici decide impreunz cu
seful de seolie asupra modolu de resolvars sifsan sanctionzre & personalnlni vinovat s informeaza directorul de Ingrijiri
st conduceres unilatil.

24, Intocmeste graficul de lucru Tunartine evidenta zilelor Hbere si acorda zile libere personalnlui confortn
planificart.

25 Intocmeste graficul concediilor do odilina,informeaza directoral de ingrijird,raspunde de respectaren acestuia si
asipira mlocuirea personalulul pe durata concedinlot.

20, Coordoneszz organizares st realizaven instroirll elevilor scolilor postliceales samiterecolesiilor,insotill de
instractornl de practica,conform stapiilor stabilite de comun accord inmire scoats §1 conducersa Spifalolod Municipal
Campualung.

27, Participa alaniri de medicul responsabil cu Nucleul de calitate pe ssclie la infocmirea sitoatiflor =1 raportarea
lor.

28_Venfica Folle do chservatic clinica pencrala a pacicniilor la externare,in vederep codificarii corecte conform
clagificarii ausiraliene a interventiflor a procedurilor efectuate de asistentele wedicale, verifica Fisa asistentel,

20 Ist desfasoara activitates sub coordonarea mediculni sef de sectie si a directorului de ingrijit.

30, Intncmeste stafistica medicala Tunara 51 o raporteaza la timp,

31, Respects Regulnmentuf Totern al Spitaluiui Municipal Campulung.

32, Inainte de a efechos transferul bolnavalo, sa verifice codificarea progedurilor efeciuale de asistente, cares lin Jde
epizadul de boala petrecut in sectin proprie.

33, Sa se aslgore ca FO eansferate au gjuns la asistenta seld a secls de destineie,

34, Tine evidents matenialelor sandtare, verifica modul m care as, medicale deconteara aceste materiale sanftare-
FO, repistru seelie;

35, Rualizeaza antomyventrierea periodics a dotardt sectiel,conform normelar stabilite in colahorare o diractoni? de
ingrijiri si delepga persoana care raspunde de acestea, fata de adminisiratia institutiel

35, Asigura pasieare secremlui profesional si ofera informatii apertinatorilermimai in interesul bolnavilor.

37, 8e confinmegze ORD 1500¢ 2000- privind aprobarea Regulmnentulei de organizace si funetionare a sectiilor si
compartinentelor de anestezie si terapie intensiva din vnitatile sanitare

38. Respunide de aplicarea Leali 282/2005 privind organizarea activitatii de {ransfuzie sangning in spilale si ORD
1224 / 2006 —Norinele privind activitarea vnitatilor de transfuzie din spitale, e modificarile si completanle ultedoars;

34, respecta si aplica prevederile Legii 190/201 & privind protectia persoanelor [frice in oeea ve priveste prelucrurea
datelor eu caracler personal af privind libera circnlatie a acestor date.

4t Are obligatia de a obtine consimtamatul informat al pacientului

(B) ATRIBUTIILE ASISTENTULUI MEDICAL SEE conform Legii nr. 319/ 2006 - legea securitati si
sanztatii in munca:

1.sa ntilizeze corcet masinile, aparatura, unclicle, substantele percenloase, echipamentele de transport si alte
mijloacs de prodioctic;

2_sa utilimeze corect echipamentul individus] de protecic acordat s1, dupa uttlizare, =2 il inapoicze sau sa il puna la
locul destinat pentro pastrarc;

3.58 u procedeze In scoaterea din fonctivne, la medificareq, schimbaren sau inlaturarea arhiteara a dispozitivelor
de securitate propeil, in special ale masiniler, aparaterii, unelielor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si sp utilizeze corect
acesto dispozilive;
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4.50 cormmnice mediat angajatorulol sifsan Iucratorilor desernnati ories situatie do munca despre care an motive
infemeiate sa o considere un pericol pentru securilatea si sanateten loemtonlor, procum i oree deficienta & sistemelor de
protectis;

5.53 adnea la cumostinta conducstorulyl lecolwi de rmunea sifssn angafatornled accidentele suferite de propria
DErsQand,

fi.sa coopereze cu angajatornul sifsan cn lucratorii deseminati, atat dmp cat este necesar, pentru a face posibila
realizarea oricaror masuri sav cerinte dispuse de catre mspectorii de munca si inspectorif sanitari, pentra protectia
sanatatil si securitatii nermtorilor;

7.3 cooperese, atal imp cat este necesar, cu engajalornl sifsan cr locmtoni dosemnati, pentm a permite
angafatornlui sa se asfpure ca medil de monea s conditiile de lncru suat sipure s furs dscud penfm securitate si
sanatate, n domeninl ssu de aclivitats;

B.ua 1si Inwuseasca 51 4 respecie prevederile lepiglatied din domeniul scouritall &1 sanatatii in mmea s masmile de
aplicarc a accstora;

.52 dea relatiile solicitate do catre inspectoril de munca si inspeckarii santiari.

(C) ATRIBUTIILL ASISTENTULUT MEDICAL SEF in domeniul FROTECTIEL MUNCL
1.va respecta prevederile normelor de protectie nnedi st normeler P81 in vigoare;
2.organiveasa instruirile periodice ale intregnlui personat din subardine.

() LIMITE DE COMPETLENTA

1 .controleza wiinic condica do prezenta a personalalui & contrasemneaza;

2 intocmieste praficele de lucm hmare ale personabului mediu ssnttar si personalulud auxiliar sanitar;

3 stabileste sarcinile de serviciu ale intregulnd porsonal din snbordine din sectie.pe care le modifica,informeand
medical sef de sectie:

4.evalueaza si apreciaza ori de cate orl este necesar, individual san global, activitatea personalului din sectie;

5.0 cazul constataril unor acte de indiscipline la personalul din subordine, in cadrul sectiel, decide asvpra modului
de rezelvars sau senclionars & personalului vinovat si informeara mediedl sef de sectedirectoru]l de ingrijn s
conducerea unitatl.

(E} RESPONSABILITATI:
I .coordoneaza,comtrolcaze s masponde do calitatca achivitafii desfzsurate de personaflol din subordinein toate
turele;
2.nformeaza medicul sef de sectie =i dupa caz directorul de ingrijivl despre evenimentele decsebite petrecute in
timapul wirelor;
S.coordotenza si raspunde de aplicares si respectaren normelor de prevenive o infectiilor asociate asistentei
medicale;
4 raspunde de sprovizionares sectiei cu instrumentar lenjerie o alfe materfalo saniterc necesare 57 do intrefinerea s
de inlocuirea acestera, conform nommclor stabilitc in unitate;
5 raspunde de intocniiresa situaticl zilnfce 8 miscani bolnavilor.
Art. 29 ASISTENTUL MEDHCAL GEXNERALIST
1. ATRIBUTH, SARCINT, RESPONSABILITATI
v Atrihutfile aststentfior medicali decurg din competentele certificate de studfi obtinute, ca urmare a paronrgerti
uae] forme de invatamant de specialitate reconoscigc do lege.
v Tn exercitarea profesiei, asistentn]l medical are responsabilitatea getelor ntreprinse in cadrul activitatilor ce
decnee din rolul autonom si delegat.
¥ [si desfasoara activitates in mod responsabil, conform reglemetarilor profesionale si cerinlelor postulvd,
¥ Preia pacientul now interat si insotitore] acestuia (in fanctie de sitratie), verifica 1oaleta personala, touta de
spital si 1l repartizeara la salon.
¥ Inlormenza pociendul oo priviee la stuctura sectiel si asupra obligativitatii respectarii repolamentului de
orditte intericara (cave wa fi afisat in salon).
¥ Acorda primul gjutor in situati de urgenta si cheama medicul.
¥" Participa [a asipurares unui climai optim si de signranta in salon.
¥" Tdentifica problomele de ingrifire ale pacientilor, siabilests prioritatle, elaborears sf implementeaza pland de
ingrijire si evalueaza remliatelec obtinute, pe tot parcursul inkemani.
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+ Prezintz medicolpi de salon pacieninl pentru examinare si il informeaza asapea sterii acestuia de la intermarc
5 pe tot parcursul indernari.

v Observa simplomels 51 starea pactentulu, le inrepistregea in dosurnl do mgdjire =1 informeaza medicol,

¥ Prepateste bolnavol si ajola medien] la efecluarea tehmicilor speciale de invostipaiii si tratament.

¥ Pregateste bolnaval, poin tehnici specifice, pontrr Investigatii specigle, organizeaza transporiul bolnavilor si
1z neveie supraveghears starea acestnia pe timpul fransportoloi.

¥ Recolteaza produse biologice pentru examenele de laboratar, conforn prescriptiel medionlui.

¥" Raspunde de ingrijirea bolnavilor din salon  si supravegheaza efectuareq, de catre infirmiers, a toalels,
schimbarii lenjeriel de corp sl de pat, creerii conditiilor penten satisfacerea nevoilor [Lrologios, schimbudl porifici
boinavaini.

¥ Observa apetiml pacientilor, supravegheaza si asipura alimentarea paciealilor Jdependentl, supraveghcaza
disiribuirea alimentelor conform dietel consemnate in fozia de ohservatie.

¥ Admmistreaza personal medicatia, efecluessm iratamentels, imunizarile, testanle hiologice, cto., conform
proscrptiel medicale.

¥ Aszignra monitorizarca specifica a holnawirlul conform prescripiiel medicala.

¥ Pregateste echipmnentul, instrumentarl 57 materizlu] steril necesar interventiilar,

¥ Bemnaleaza medicolui orice modificari depistate {de ex.: oz, veders, imperlorati, anals, ste)

¥ HRespecta normele de securitate, manipulare sl descarcare a stupefiantelor, precim si medicamentslor en
Tepim special.

v Organiveasa si desfaseara proprame de educatie pentry sanatate, activitall pemtre consiliere, lectil edoncative
sl demonstratis practicn, pentru pacivnti, apartinatorn @ dutrite categordi profostonale aflate in formare.

¥ Participa la acordarca inprjinilor paliative s mstrrieste familia san apartinatorii peantru acordares acestora,

v" Tarticipa la orgsnizarea =i realizarea activitatilor pathoterapeutice de reducere 2 stresului i de depasire 2
momentelor f sitieatiilor do criza.

¥ Supraverheaza modul de desfisurare a vizitelor apartinateriler, conform regulamentului de ordine [nterioara.

v Eleclusara verbal siin seeis preluares, predarea flecarui pacient si a serviciviud in cadril rapotiednd de tara.

¥ Prepaleste pacientul penti sxlettare,

¥ In caz de deces, nvenlariazs obieclels personale, ilentifica cadavrul 51 organizeaza transportul acestuia la
locul stabilit do comdocerca spitatuhd.

v' Thilizeaza 51 pastroaza, in bunc conditi, cchipamentele s instrumenfarnl din dotare, supravepheaza
colectsrea niatenialelor 51 instumentamilnl de uica folosmtz utilizat si se asigora de depozitaren acestora in vedersa
distrrgerii.

¥ Poarta echipamentul de provectie prevazut de regulanentul de ordine interioara core va fi schimbat ori
de cate orl este nevoie, pentry pastraren igienei s a aspectului esthetic personal.

¥ Respecta reglementarile in vigoare privind preveniren infectiilor asociate asistentel medicale.

v Respoeta secrelul profesional s codui de elica al asistentulni medieai.

v' Respocta w1 apara drephurils pacientolud.

v' Se preocupa do actnalizevea cunesintelor profosionale, pon studin individual san alte forme de educatie
continma si comfiorn cerintelor postalul.

v Supravepheara =] coordoneara activitatile desfasrate de personalnl din suhaordine,

v Desfigurarea activititilor de cercetare in domeniul ingrifirilor generale de sindtate de chtve asistentii wedical]
generaligti lcentiatiz

v Ha respecte manevrele =1 conditiile de sterflizare 3 materialelor utilizate,

¥ respecta sl aplica prevederile Legii I90/2MME privind protectia perspanelor fizice i ceea ce priveste
prelucrarea dalelor en caracler personal si privind libera circulatie a acestor date.

2. Responsabilitati io evaluarea diagnostica:

v Obfinersa consimtamemiolui informat al pacientulud, lamilier wao representantelui legal pentre interversii
conforme cu competentels profesionale.

v" Evaloarea starli pacientilnd, masurares, invepisivarea funeiitlor viale.

v Pregativea puibica si Ouica s paclenivlol peptrn examinare clinica, recollares produselor biologice si
patclogice.

v Oruanizarca medinlol ambiant pepier examinare:

* luminozitate,
*  teniperaiora,
» intimitales pacientnlui.
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¥ Pregatirea prilica si fizica a pacieniului pentru exploracd paraclinice.
¥ Tnsofirea pacientahu ln vestizatii in oouditi de ssouritate adaplate Ja starca scoshria
¥ Respectarea si efectuaren protocoalelosproceduriler, exploranlor paractinice,
+ Consernarea, etichetaren, conservarea (la nevols) s temsperiului probelor biologice si patologice la
laborator.
¥ Respectarca protocoalclery procedurilor pontrn tebmic speciale de jnvestigatie (teslati bolopios, substants do
vontrast, 1zotopl radioactivi).
+" Monitorizarea specifica =i acordarea fngrijirflor post-explorare.
~" Tnregistrarea remultatelor confomn competentelar prafesionale.
3. Hesponsohilitad pentru ingrijiven corenta 5i rupraveglerea pacienindui:
v Monitorizaren specifica si acordaren Ingrijirilor post-explorare.
¥ Tdentificaren problemelor de ingrijire curents in functie de nevord.
+" Stahilirea prioritatilor, elaborarea si implementarea planulng activitatiler de ingrijite ale pacientulvl conform
rolulni antonom s delegat.
¥ Asimim 51 participa la ingrijind generale penim toalets, schimbares poeitiel in pat, dezbracaren sf imibravares, servirca
la pat, schienbarca Ienjerict ot do cate o csto nevoie.
» Muonitorizarea, consemnarea si raportavea valorilor fonctiilor vitals, vegetative ale pacicntuiui {tomperatura,
puls, TA, respiratie, divreza, scmun, varsaturi, expectoratie, greutate corpomla, Lalis) in fosls de tomperatura.
v Supravegheres comportzmentulul pacientului.
v Participarea s vizita si contravizitn medicala si notears recomaadesdle facute de catro medic in caietul de
vizite al seciiel / compartimentulul ¢n privire la ingrijici medicals.
¥ Informarea medioului curanl ‘medic de pards despre modificarca stari pacientulnf ori de cate off este nevaie,
¥ Monilorfwares, consetrmarea si maporlarea calre medicul crrant/de parda, a aparitied de manifestari patologics,
reactii secumdare ale substaniel medicamentoase admimisiraie,
4. Responsshilitaéi pentru alimeetatia pacientuloi
¥ Monitorizarea, consemnarea si raportarea catre medicu] curant/de garda, a aparitici de manifestari patologice,
reactii secundare ale substantel medicamentoase administrage.
+ Cunoaste principiile generale ale hidratarii si alimentalie pacientului.
¥ Cunoaste obiectivele si tipurile de regimuri dietetice,
¥ Cunoaste necesarul alimentar si instituie masueile de ordm general pentmu hidratars si alimentare conform
indicatiilor.
+ Cunoaste oraul si distribuivea meselor, a alimenteler, in finctic de starca generala si particolara a pacientubul
{alimentare artificiala, pasiva, activa).
¥ Ffectucaza hilantul hidroclectrolitic.
¥ Comunica medificarile clectrolitice medicnlui curant fmedicudni de gards,
v Fduca pacicnful 51 familia fn privinta rogimulud alimeniar prescris de medic (ex. restiictiile alirnentarel,
obiectvele reginmirilor dietetice si conduita alimentara.
5. Respomsablttacl pentrn activitatca ferapenlics
+" In exercitarea responsabilitatilor penten activitaten terapeulics asistentul medical generalist arc obligata dea
respecta conform competentelar profesionale 51 la indicatis mediculvi protocolul / provedura tmpusa de starca pacicntilui
furgents medicala.
¥ Efectneaza tehnicile, procedurile imedicale din activitates terapeutica conform planului de tratament indicat
de medic.
¥ Ohtine consimtamantal informat al pacientnli pentee modul de administrare, cantitaten, efectul soontat =i
cventnalele efecte scoundare.
¥ Respoots voink si dreptul pacientalod de a inceta sao rofuza efectnares tratamentuiyul cn exceptin cazurilor Je
torfa majora i anunta medicud curant,
v Rospeota :
precavliunile universsle
prifcipil de igiena in pregatirea sl administraren subslanlel medicamentoase
managementn] penirn desenri potential contaminat / indepariarea materiatelor {afetoare @ inlepaloare dupa utilivsre,
cotferm planului elaborat pentro flecare sectie foompartimest
»  metodologia de supravechers si control a accidentelor eu sxpuners ls produsc biologice
*+ managamentnl camnlni de accident prin expunerc la sange {expunere cutanata, expunere percutald, expunere a
mmcoaselot), pent toate tipurile de administrare 2 medicamenteler, efecingren perfuziilor, dransfuziilor, efeciuares de
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pansamente, efectuarea cateteristului vrstro-vezical, spalaturi, clisme, mivbatta gastroduedenala, dezobstroctia cailor
aeriens, Wtobatia oronazolraheala, oxigenoterapie, secventa zetiunilor de resuscitare, cardio-respiratorie, plan de
scoventa mtcrventl pre/postoperatorii.
v" Efactuears mireaga activitate terapeotice 1o conditi de ipfens, ascpsic, dezinfectis, sterilizare ,cu mentinerea
masuriler de prevenire a infectilor azociate asistentei medicale.
¥ Toarta echipament de protectie prevazut de ficcare sectie/compartiment Mnitate sanitara, care va fT schimbat or
de cate o va fi nevaie,
¥ Cnnoaste si tespecta pentry adwinistrares substante] medicanenionse:
modul de adminisivare prescris de medic
dozaful
orarul
ordinea de admimstrors
incompatihilitates 51 interacliunile dinire substantels medicamentoass
tmpit de exccntic
frecventa de administrare
contraindicatiile
efectele secmmadare
eficienta administrarii
¥ Monitorizeaze & comimics  wedicuini  simptomele siostarea paclentului  post-administrare  substantz
medicamentansa,
¥ Clectueaze interventiile recomandate de medic in cazal spaitiei eventunlelor renctii sectindare.
¥ Consernnessa in raporol de predare/nrimive 2 activitatii planu! de ingrifire si ratamenl efectuat in timpul
serviciulul, eventualels modificarf in starea pacienmilol, paramelrii funetiflor vilake si orles alt eveniment petrecut in sectic
fcompartiment.
v Pparia responsabilifatea calitafil actolui medical ofcotuat.
¥ Fidnca pacfentnl st apartinatorit pentmn respectarsa conduitel terapeutice, efectuarea investigatiilor clinice si
paraclinice, a regimulud igieno-dietetic, cuncasterea afectimi, respectarea confroalelor periodice.
¥ Desfhsoara sctivitatl si programe de educatie pentru sanatate, consiliers si demonsiralii praclice pacientilor 51
gpartinatocilor {exempla: adminisirare de insuling, betaferon, anticoapulante, monilorizares valonlor glivemie] prin sinps
vapilar, sle.}.

* & & B 4 ¥ 4 w 4 4

6. DIFICULTATE OFPERATIONALA SPECIFICA POSTULUL:

| comploxitatea 51 diversitatea operatimilor ofoctuate {tohnici do ingmjirc speciale, pragatire si pozitionare
speciale);

2, rolul st pradnl de amonomie in actinne al aststentuini generalist;

J. contributie intelectuala proprie in ingrifirea, pregatiren s poziticharea pacientului in finctie de indicatiile
medicale de examinace;

4, cunostinte:

¥ privind 1ehoicile compatibile ¢ activitaten de asistent medical seneralise;

¥ ahititati privind masvrile de resuscitare cardic-respiratorie;

v specifies aparalnrd medicale din sectie;

¥ e ulibizare al P.C.- aloi.

7. RESPONSABILITATE SPECIFICE POSTULUI:
1 datc de progatirea si pozitionsres pacientolod
2. Tuarea deciziilor dictate de rolul amtonom al postulni;
3. peordarea primulei ajitor in caz de urgenta =1 anunisrea medicnlui;
4, pastrarea confidentialitatii specifice postuloi.
v pynoaste sEa raspecta prevederile oo refes din nrmatoarsle acte normarive:
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- LEGEA drepmrilor pacicotilor nr, 46/ 2003;

- ORDINUL MINISTRULUY SANATATI aor. [226f 2012 - peotru aprobarca Wormelor telinice privind
gestionarea desenrilor rezoltste din activitati medicale i a Metodologiel de cnlemere a datelor pentri baza nationala de
Jate privind deseyrile rezultate din activitat medicale:

- ORDINUL MINISTRULEI SANATATIT nr. 11014 2016 — privind aprobares Normelor de supraveghero,
prevenire =i limitare a infectiilor asociate ssistentel medicule in imitatife sanitaro:

- ORDINUL MINISTRULUT SANATATIT Nr. 1224/ 2006 — pentin aprobarea Normelor privind activitatea
mitatiler de transfuzis sanguina din spitale

- LEGEA ar, 307/ 2008 — privind aparares impotriva Incendiilos

a) sa respecle regulile si masurile de aparare impolva incendiilor, aduse la cunestmta, sub orce forma, de
adminislrator san de conducaterl instimtie, dupa caz;

by sa utilizoze substantele pericidoass, instalatiile, ublajele, masinile, aparafira st echipamentele, potrivit
mstuctiunilor tehnice, procum i celor date de administator sau de condiecatorul mstitugial, dupa caz

¢) sa nu efeciieze manevre nepormise sap modificart neamforizate ale sistemelor si instalatiilor de aparare
tinpoleiva cendiilor

d) sa commnice, imediat dupa constatars, conducatornin locului de munea oriee meslears 3 normelor de aparare
impoiciva neendiilor san a oricarel situatii stabilite de acesta ca fiind m pericol de incendiv, precum &1 orce defectime
sesizala 1a sistemele si instalatiile de aparare impetriva incendiilor;

c) sa coopercee out salariatii desemnati de administrator, dupa caz, respectiv cu cadryl tehinic specializat, care we
atribnsi in domeniul apararii impofriva incendiilor, n vederea realizasii masurilor de aparare impotriva iheendiilor

f) =a achioneze, in comformitate cu procedurile stahilite la locwl de munca, in cazel aparitiel orleami perfcol
iminent de mcendin,

E] sa furnizeze persoanelor ahilitate toate datele si nformatiile de care are cunostinta, referiloars 1a producerea
meendiilor.

- LEGEA or. 319/ 2006 — privind protectia si securitatea muncii:

a) sa utilizcze corect masinile, aparatura, mncliclo, sobstantele periculoase, echipamentele de fransport 51 alte
mijloace de productis;

b] sa utilizere corect echipamentul indfvidual de protectie acordat si, dupa ntilizarve, sa il inapoiere san sa il puna
Ia locul destinat pentre pastrare;

¢} samu procedeze la sceatsrea din fonctivne, la modificarea, schimbares sau inlaturarea arbitrara o dispozitivelor
de securitave propril, in spegial ale masinilor, aparamerl, uneftelor, stalatiflor tehmce 51 eladiclor, 1 sa otilizezs corect
ageste dispozitive;

d) sa commnice imediat angajatarvlui sifsan Incratorilor desermnati ories situatie de munce despre carc au motive
inlemeiale 23 o considers un pericol pentm securiialen si sanatatea lueratonlor, preenm si orice doficienta a sistenielor de
protectie;

e} sa aduca la conostinta conducatorolui locolud de munca stspu angajatomlui accldentele suferite de propria
Pers0ana;

f] sa coopereze cu angajatonn sifsan co lucratoril desemnati, afar timp cat este necesar, penitu a face posihils
realizaren oricaror maswd sau cerinte dispuse de catre inspectorii de muonea si inspeciorif samilari, pentru protectia
sanatafl sl secoritatil Jocextorilor;

2] sa coopereze, afat timp cat este necesar, cu mgnjatornl sifsan en lucraloril desemnsb, pentu 3 permite
mgajatornlol sa se asigure ca mediol de munca si conditiile de lucrn swn sipure si [aw riscud peotru securitate si
sptatate, in dommeninl sau de activitate;

h) ua i Insussasca &1 sa respects prevederile lagislation din domeniul sccuritatil =1 sanatati in munca st masurile
de aplicarc a accstora;

1) sa dea relatifle solicitate de catre inspectoril de mumca st mspectorii sanitard.

Art. 30 ASISTENT MEDICAL GENERALIST din Sectia NEONATOLOGIE

L) ATRIBUTII, SARCINI, RESPONSABILITATI GENERALE:

1. Amnbutitle asistentilor medicall docwrg dim competentele cerfificate de stdii obtmse, ca wmare a parcurgeri
unef forme de mvatamiant de specialitste recimoscnte de lepe.

2. In exercitarea prodesiel, asistentul medical are responsabilifates ackelor intreprinse in cadinl activigadilor s
decurg din rolul autonom s delegat,

3. T4 dosfasoara activitates in moid responsabil, conform reglementarilor profesionale s1 cerintelor pustaluod.
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4. Agonla primol ajulor in siluatii de urpenta si chesma medicnl.

5. Parficipa la asigurarcs wmi clismat optim 1 de siooranta in salon,

fi. Tdentifica problemele de ingrjirc alc ron-nascutilor, stabileste priovitatile, elaboreaza si implementeaza planol
de ingrijire si evaloeaza rezltatele ohtinute, pe tot parcursul internarii,

7. Preginta medicuini de salon new-nascutul peniru examinare si il informesws asupra stari acestuia de la
internare si pe tot parcucsul internardi.

8. Observa simptomele 51 starea nou nescrtind, le incegistreazs in dosand ds ingrijire «1 informeaza medicnl.

% Pregateste nou-uascutvl si afuta medicul la efectuarea tehniciter speciale de investipstil &1 tratament

10, Becolteaxa produss biologics pentru examenele do laborator, conform prescriptiel medicnint,

1i. Administreaza personal medicatis, ofectucara fratamentele, innmizarile, etc., conform presceiptief medicale,

12. Asipura manitorizarca specifica a bolnawvalul conforn prescriptiei medicale,

13 Prcgateste cehipamentul, instrumentane] 17 materialul sterf] necesar interventiibor.

14, Sernaleaza medicului orice modificari deplstate {de ex.: aux, veders, nperforatii, anale, ctc)

13 Oepanizeaza si desfasoara progeame de eduealie pentry simalaty, activifati pentrn consiliere, lectli educative sl
demonsiralli practice, penira pacientl, aparlinator & dilerite categon profesionale affate in formare,

16, Efectueass verbal si in goris prelusmea, predarss fiecarnl nou-naseit si a servichtiud in cadm] raportuluf de tara,

17. Progatoste now-nascutul pentin cxtomare.

18, Lilizeam & pastrensm, in bune condifil, echipamentele =1 instmmentaml din datare, sapravegheaze colectarea
malerialelor i instrioneniarubud e unica folosinta utilizat si se asipura de depozitaren acestors in vederes distroperii.

19. Puatta echipamentul de protectic provazot de Repulamentul intern careva § schimbal ori de cals ofl cste
nevoie, pentru pastrarea igienei 5 a aspectning estefic personal.

20, Respecia reglementarile in vigoare privind prevenirea, conttolul 51 combaterea infectillor nosnconiale,

21. Bespectn secretul profesional s codul de etica al asislentolui medical.

22. Respecta sl apara drepturile pacientini.

23. 8 preccupa de actualizares cuncsimtelor profesionale, prin studiv individual sau alte forme de educatie
confnua si conform cerntelor postuhi.

24. Supravegheazs @ covrdoneaza activitatite desfasuzate de personzhal din subordine.

25. 8a respecie manevrele s condifiile (v sterflizare a materialelor wtilizate,

ILY ATRIBUTIIL, SARCINI, RESPONSABILITATI SPECIFICE:

1. asimma reamimarea nou-nascutulul i salile de nastere sl operatie si ansportalui now-nascutulul in conditii
corespunzatoars v sectia N —nascit,

2. verifica identitates nov-nascuiuloi venil in seclie. asigura foalota tempmentelor si bordulod ombilical,

3. efectuenza masuratorile si cantarives, aplica barderols sl numand de identificare a nou nascutulng,

4, snpraveghenza continun nou-nascutii din sectorul de activitate, in timpul orelor de program i semnalenza
medicului de salon san medienlut e garda oriee modificars intervenita fn starea acestora,

5. parlicipa la vizita #ilnica, impreuna cu medical do salon, Ia vizita mare cu medicn] sef de sectie si asistema
sef, precurn sila contraviziie ori de elle ori sulivifa medicul de garda examinarea near-nascntulng,

6. efscluesya walela wilnice 8 nou-nascufulul, cantarirea zilnica a acestoia, scilimbarea scutecelor ai infasadul
1o naseutulii.

7. supraverheavs schimbarea Ia timp a lenjorict din pat si incubater,

8. wmEcste cvolubia si conscmneaza m feata de abservatie ziluic temperalura, greulates, aspectul scannclor si
varsaturilor nou-nascutlor.

9. pregateste now-nascutul pentru recoliares analizelor si recolteaza anelirele conform proseriptiilor medicale.

10 efecivenza tratermenml nou-nasentilor conlorm preseriptitlor medicale.

11. caspunde de aducersa si puneres analizelor in F.O,

12, prepara difutiile de medicamente si solutiile perlizabile prescoptilor medicalo in conditii de fgiena

13 eticheteaza si raspunde de pastrares si admintatraren lor in conditil corespunzatoare,

14 manipuleaza oxigenw] confomm fwstrctionilor,

15_ supravegheara indeaproape alaptarea I s,

1& completeaza in salon alimentatia now-naseutuhy depa alaptares la san si alimenieasa ariificial nou-mascuhi
care i sunt alimentati in salile de alaptare.

17. supraveghesza si {4 masuri de respeclare 8 normelor de igiena do catre mamele aflate in salile de alaptare si
de cafro vizitatorl,

18, efectueaza educatis sanitara & mamelor,
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1%, raspunde de colectarea laptetui de niama si prepara laptele prafin condirii corespuneatoars,

2} asigura sterilizarea biberoanelor si tetinglor,

2], prepateste materialele pentri sterilizare si asigues 1ransporiud lor,

22, respecla conditiile de pasirare a stetilelor si lilizarea lor in termenol de garante.

23 respecta sl aplica provederls Legii [90/2018 povind protectia perscanelor fizice in ceea ce privesis
prelocrarss datelor cu carsober persona] i povind libera ciroulatic a acestor date.

Art. 31 ASISTENT MEDICAL GENERALIST din sectin de obséetrica - ginerologie
Ly ATRIBUTII, SARCINI, RESPONSABILITATI GENERALL:

i. Atributiile decurg din competentele certificate de actele de studii oblinule, ca wrmare a parcurgerii uned forme
de invatamant de spegialitate recunoscata de lege.

2. In exercitarea profesiel, asistentul medical generalist are respomsabililatea actelor ntreprinse n cadnil
activitatilor o decurg Jin tolul autonom ai delegat, cu respoctarsa legislaticl in vigoare.

3. Proia pacienta now mternats, verifica dentitatca, toaleta personala, fimata de spital =1 o repartizenza [a salon,
dupz informarca prealabila asupra structurii sectivi (oncntere in spatiu ), drepturilor st obligatiilor ce i revin oo pacient.

4. In wgente: anunta medicul, cvalocaza pacicnta, determina, stabileste si aplica mesorl hecesses itmediale in
limita competentel conform protocelelol, fno finctie de dizgnostic siosiare generala, monitorizeaca i susline lunctile
vitzle pana la sosirea medicuhi, -

. Preqinta medicuiui pacientz penfrun examinare si da jnfonnatil asupea; starli si simplomelor manifestate de
pceasta, rezultatal monitorizerii, tTatamestol si ingrijirile acordate confoem indicatiilor din [osia de obscrvatic.
Eemnaleazn medioului starile palolopice depistate.

6. Identifica problemele de ingtijire a pacienlelor, menitornzeara finctile vitale, stabileste priorftatile planuli de
ingrifire, cvalucaza rezultatele obtmutc pe carc lo integistrcaza in fisa de ingrifite si foaia de observatie,

7. Propalests pacients prin tehniel specifice peninu investipatil speciale si interventif chirnrgicale, Ahmei cand e
Accesar arpanizeaza ransportul s supravephoaza starca acesteia pe timpu] transportelnl. Asiguca monitecizaren specifics
conform escripiie] medicale, Asimma pregatirea precperatorie si ingrijivile postoperatorii conform planului de ingrijine
si indicatiilor medicale.

8. Adminisireaza medicatia, efectueara; trataments, inmizar, teste de sensibilitate, recolteaza produse biologios
pentra exanteele de Inborator conformm proceduriler de ingrijire medicala.

4. Pregateste materialele si instromentarel in vederea sterilizarii sf le transporla 1a statis centrala do sterdlizare.

16, Pregateste echipameniul, instrumentar] si materialul sterif necesar inlerventilor,

11. Prepalests mareriale pentre sleriiizare & elecluesra sterilizarca rospectand conditiile de pastrares a materialelor
gkcrilo =i utilizstea lor inn limita termenulni de valabilitata.

12 Efectueaza toaleta pacientei st supravegheaza schimbarea de catre infinmiern a lenjeriel de corp i de pat, &
crearii conditiilor pontra satisfacerza nevoiler fiziolegice 5i schimbarii poritiei penttu perscanele imabilizate,

13. Supravegheaza distribuirea alimentelor conform dieted consemmnare in foaia de ohservatie si asieura alimendares
pacientelor dependente. Acorda sfatort de igiena 51 notritie,

14, Participa Ia asigurarea winf clivgg opiim si de siguranta in salon,

15, Supravegheaza modul de desthsurars a vizitelor apertinatorilor si ia mesuri de respectars 2 normelor de fgiena
de catre vizitatorl (porte] echipamentuloi, evitarea aglomerardi in saloane).

16, Supravegliesza si coordoneaza activitaidle desfasurate de personaiul din subordine,

17.Efectueaza verbal sl in soris preluarss/predaren {iecarel puacientc si 2 activitetii desfasurate in timpul
serviciulud, in cadml raportelid de tura.

15, Prepatesic peoients pentou sxicrmare.

19.In caz de deces, imventariaza obieciele perronale, identifica cadavrul si orpanizensa lransporiul acestuia la
moras, anunts familia, consemiame total in foaia de observatie conform protocolulul slebilid de unitafes ssnitara.

20, Respecta normele de securitate privind folosiren 8 descarcaren medicamentelor, stupeflantelos, precum 51 &
medicamentelor cu regim special.

21, Thilizcaza si pastroaza, in bunc conditii, cchipamentele s instrenentarnl din dotars, se ingrijeste de bana
miretinere si folosire a3 mebilicrulul @ inventarlul meale cxistent.

22, Raspunde de lumrile afistc in gestiune,

23_8c preocupa do aprovizionarea oo materiale si medicamente necesare interventiflor medicale.

24, Raspunde de folosiren raiionala & materialelor sanitare, de efectuarea wlnror manewvrelor de ingrijive conform
protocoalelor/presceipliilor medicale, de respectaren tehnicilor medicale a1 de asepsie.
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25, Supravegheaza si colecteara matedalels, mstrumentaru] de wnica folosinta ulilizat si asigora depozitave,
transportwd, in conditii de sipuranta conform codului de procedura, in vederea distrugedi, conform Ordinelor M8, privied
colectares, depowilares & transpartul doseurilor hiclogice,

26, Supraveghcaza curatarea mecanica s deginfectia ciclica a: saloanclor, saliler de watament, salilor de
pansamcnd, salilor de operatit si 2 ooy anexelor din seciorn] de activitate.

27 Respocta reglementariie privind prevenirea, conlrolul s combaterea infectiilor nosoconale, a conditiilor
igicnico-sanitare, 2 cireuitelor sanitare canform ordinelor in vigoare.

23.8e preccupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin strdin individual sau alte forme de edocatic
medicala continna.

20, Bespeota si aplica actcle normative in vigoars, protocoalele medicale i procodurile operationale en referite [a
domeniul do activitate.

30. Echipamcniul de protectie se schimba ari de cate ori este nevoie san dupa o posihila contaminare si de cate ori
re dernleaza ¢ procedura nvaziva cu pacieninl.

31.8a se prexinte la servicin in tinuta decenta, utlizand cchipament de lucrm,

32.8a adopte vo litbaj 31 un comportement civilizat in discatifle cu colegii, personalnl stperior s cel din
subordine.

33_8a adapte un limibaj politicos atat fata de pacienti cat si fata de vizitatord s Jo Insetitorii pacientflor.

34, Bespocta circuitele stabilifc pe unitate povind; holoawdi, personelul, insitunestarsl, lemjeria, alimende,
rezidurnlc 51 supravegheaza modul in care persenalul in subordine le respecta.

35, Respecta secretr] profesional si codul de efica =i deontolopis profesionals =i cunoastc Lopea privind
exercitarea profesiel de asistent medical si a profesied de moasa,

35, Anunta cazurile de Indiscipling a pacientelor in conlommitate oo lopislatia in vigoare asistentei sefe, medicnlni
de garda san medicalud sef. in cazul parasitii soctief do catre pacient aplica codul de procedura stabilit de unitate.

37. Efectueaza pontzolul moedical perindic conform nommelor in vigoare. Respecta Normele Generale de Protectia
hhmeii /£ Scourdtate si Sanatate in Muneca, PSI, ROI, ROF.

33, Respecta grafical de Tocro.

3% Are chlipatia de a aduce la cunostinta asistentei sefe orice neregla, defectiune, anomalie sau alta siwade de
natura de a constitni 1m pericol 5i orice incalcare a normetor de protectia wemcii 51 de prevenire 5 meendiifor, constatate it
timpul activitati,

4. Arve obligatia de a se prezenta in serviciu in deplina capacitate de munca, Este inleres venires in serviciu sub
influenta hauturilor alcoolice sau introducerea si consumarea lor in unitate in limpui orelor de moaca.

41, Respecta confidentialitatena aspectelor legate de pacient si [ecul de tmmes.

42 Paragires booolnl de munea se poate face numaf cu avizul medicnluf de parda, a asistentei sefe sau a medicului
scf scohic, mtcrdictic valabila si la termmarea programulul de locru atonct cand intarzie sau na se prerings schimbul,

43, Auipura pasfrarsa s consemnarsa rezullatelor, investipatiilor in Foata de observatie o pacientei si evidentele
spocifice,

44, Participa la vizita medicului de salon &1 2 medicului sef de sectie,

4%, Woteaza recomandarile mediculni consemnate in foaia de observatie, priving rolul delegat, le execnta auroticen
i limita competentsi s1 le preda turelor urmatoare prin raportal scris al serviciulud,

45, Raspunde de utilizarea rationala 2 materialelor consmnabile, le decontesza in FO s progracou! informatic,

47. Baspunde de decontarea medicamenmtelor din aparadul de vrpenka san farmtacie.

48. Introduce In programml informatic analizele si investipatiile solicilets, procedimile efectuste, modicatia
prescrisa si materialels folosite.

40, Bemneaza condica de prezenla 13 incepuiul si letminarea programolod de lucr.

50. Peypecta ondinea si discipling la Jooud de ommea.

51 Ammta imediat asistentul scf asepra deficientcler de igiena {alimentare cu aps, instalatii sanifare, incalzive,
cich.

52. Asipura respectarsa nommelor de ipens individual s colecliva, o regulilor de iehmica asepiics ds calre
personahil din subondine.

53. Bupraverheass menlineres conditfilor de igiena &f a toalstel pacienlelor. Asipea respectarss masuritor de
izolare stgbilile.

54. 151 deslascara aclivitatea in mod responsabil, conform reglementariler profesionale 51 corintelor pastuli.

55, Respecta si aplicn prevederile Legii 19072018 privind protectis persoanelor fizice in cees ce privese
preluctien datelor cu cevacter personal si privind liherz circulatie a acestor date,
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1L) ATRIBUTIILE SPECTFICE ASISTENTULUI MEDICAT., GENERALIST IN SALA NE NASTERI:

I .Preia pacienta care se interneaxa sau care sc franfera in sectia de obstutrica pinecologie. Observa simptomcle =i
starea paciente, masoara sl inregisireara functiile vitale, prerepta contracliilor, intcnsitatea si durata acestora, starca
memibranelor, pierderi de sange sau lichid ammictic, cantitaten sl aspectul, dilatatia, monitorizaren fadi. Stabileste, in
absenta mediculul, prioritatile medicale,

2.Repartizeaza pacienta in salonul de travaliv seu it sala de nastere, verifica toalets personala i tinuta de spital,

3. Urmareste, moniwerizeaza si acorda ingrijiti contorm prescriptiel medicale lehuselor si gravidelor aflate in
supravegheres 52,

4. Urmnareste, monitorizecaza prin mijloace clinice & telnice adesvabe s informeaza medicnl asupra evolutiet
travaliolui si 4 slafl Intrauterine & fatolui.

5. [dentifica la mama &1 ka copil, scmne care anont anomalil si care ouccsita interventfa medicului, pe care il
asista in aceasta sileatie.

6. Raspunde do identificarea mamet si a nou-nasenmloi,

7. Asigima pregatirea completa a mamel penfru nastere, desfasoam activitati de cducatie pentruo sanatate, alaptare
natorala.

8.respecta si aplica prevederile Legil 19072015 privind protectia porsoanelor fizice in ceen ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind lihers circolatie a acestor date,

9.are obligatia de a obtine consimtamatyl informat al pac{entului,

III.) ATRIBUTHLE SPECIFICE ASISTENTULUT MEDICAL OG IN SALA DE NASTERI:

1. Preia pacienta care se interneaza sau cars se tranfera in sectia de obufetrics ginecologio. Ohserva simptomele si
siaren pacientel, roasoars s integistreaza fonctiile vilale, presenta coniractiilor, mtcnsitatca st durata acestora, starea
inembranelar, pierder] de sange san lichid amniotic, contitatea si aspeclul, Jilatatis, monitorizarca fatnlui. Stabfleste, in
absenta medicuhi, prioritatile medicale.

2. Reparliweasa pacienta m salomd de iravaliv san in sata do nastere, verifica toaleta personata, st tinota de spital.

3. Unmarestc, monitondzeaza 51 acorda merjirl conform proscriptiel medicale lelm=slor si gravidelor aflave in
supravoghoroa sa

4. Urmarsste, monitorizeaza prin mijloace clinice si tehnice adecvats si informears medienl asupra cvolutic
wravalinlui sia staril inlrauierine a fatalui.

3. Identifica la mama 51 [a copil, semne care anunta ancinalii si care necesita interventis mediculod, po care il
asista in acensta sithatle.

6. Asisla pastersa normala melusiv, la nevole, elecfuarea epiziotomicd 51 In cann de urpenta, practicarea nasterii
in prezentatic pelviena; luarea masunlor de pipenta coe s mpun iR abscofa medicuhn, in special extragerea mznuala g
placentel, urinals evenlual de examinares mamala & wierulod; examinarca =1 ingrijirea non-nascutulyi, monttorizaves s
sustinerea Tunciiilor vitale pana la sosirea mediculud.

7. Luarea fuluror iniliativelor care s fmpun in cax de nevoie i practicarca, dupa caz, a resuscitarii imediate;

8. Poatc acorda vonslicrs parturicnte] in materic de planificare familiala, stabilirea voui program de pregatire a
parintilor si constlierea lor in maderie de igieva si alimentatied.

4. Raspunde de identifficarea mamei =i 2 nou-nascutului.

10. Asigura pregatirea completa a mamei peoten nastere, desfasoara activitet de educalie peniru sanatate, alaptarc
naturalz,

11. respecta si aplica prevederile Legii 19042018 privind prolectis persoanelor fizice in ceea oo priveste prelucrarea
datefor cu caracter personal si privind libera civenlatie 3 acestor date,

12. Are obligatia de & obtine consimitamadnl informat al pacientlu.

Art. 32 ASISTENT MEDICALE GENERALIST die seciile 2e chirnrgie sif sna chirurgie plastica, pe langa
garcinile generals are sl urmatoarsle atribuli:

l.adminisircaza transfuzia de sange si dervate s1 0 supraveghcarza s in caz de incidente si accidente anunta
medicul de parda si aststenta de la punciu? Js fransfuzil 51 procedeaza in consoointa;

Zasipure iralameniol si pamsamentn] arsuriler {gpadel IV) pe toata porioada spitalizarii la recomandarea
mediculnd curand gifsan a mediculod de gads;

3.supravepheaza s1 administreaza tratamental boknavilor cu sevraje de diverse etiologii 1a recomandarea medicohyi
curant sifsan a mediculul de pardar

4.respecta 5] aplica prevederile Legii 190/2013 privind protectia perspaneler fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a ncesior date,
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ArL 33 ASISTENTUL MEDICAL GENERALIST din sala de pansamente
pe langa sarcinile penerale mal indeplineste:

1.asfgurs progatives pentru sterilizares inslromenlaruiu @ materisfului necesar po care-l are fn gestime,

2 .52 ocupa de asigurarea curateniei 51 de dezinfectia zalilor de pansamente;

3.se ocupa de asigurares stocelni de medicamentc si materiale sanitare de la aparatul de urgenta;

4. afuta medicul san efectuzaza 1a indicatia acesiuia pansameniele,

5.prepar zilnie solutliile slerile pentm efectunrea pansamenteior si s¢ acupa de etichetaren flacoanelor

& rospocta si aplice provedenls Legil 19072018 privind protectia persoanelor Oxice in cees e priveste prelucrarea
datelor cu caracter parsonal «i privind 1ibera eiroulatie a acestor date.

Ati. 34 ASISTENTUL MEDICAL GENERALIST din Blocul Operalor
pe langa sarcinile gpenerala are si urmatearcele atributi:
L. cunoasterea insmonentarulul s wmodnl de functionare al aparatuni st instalatiilor
O 2. progatires insteroentamalo pentro inderventiile chimargicale, asistarea bolnavolei pre s intraopcrator putand
participa la interventi m cax de nevol deosehite;
3. pefoura pastravea secrehrini profesional si ofers informati aparlingtorilor numai in interesul bolnavilor
4, preia pacientul adus i blooud operator,verifiea loalela petsonalatinuta de spital,verifica daca holnavul este
pregatit pentm operatie(spalat,ms dozinfectal), daca a urinat,
verifica daca bolnavul este hiportonsiv, diabetic prin consuliarea loif de observatie
deznfeclen s pregateste instromentam] pentr sterilizarc
pregatesle materialul moale penira sterilizanc
raspinde de pastearea corecta 2 materialelor stetile si utilizarca lor in Wmita termenuelud de valabilitate
&, raspunde de curakenia Jdntretinerea 51 functionalitates perfecta a sakilor de operatic
10, za fio propatit 1 odos ora penien a se putea desfasura in condidl optime acte] operator
11. manevreaza rapid si cu ndernanare lampa scialitica,masa de operatieaspiratorul, elecirocauterul 51 ja masort de
remediere 4 acestora m caz do defectiime inainte de meeperea aclnlul operatar
12, trebuie sa cunoasca 2 perfectiunc Instrumnentarul specific Spodlor de operalie siosa-l pregateasca inainte de
interventie
I3, s ooupa de colitates lnstromentaruhe si verificarea secstate, nlocuin-do-1 cu el defect.
4, aseaza bolnavul corect pe masa de operatie avand in vedere ropgiunca anafomica co urmeaza @ § operala
15, ineurafeaza bolnpvul in permanendia
16. propatesie solutile dezinfectante san instalatia de apa sterila pentm dezinfecita mainiler chirurgilor
17. pregateste zona operatoris dezinfecteaza corect camnpul operator
18. ajuta medicul sa imbrace halatele si manustle sterile
O 19. desface irusels 81 casoletels in prezenia medicului avand grija la pastrarea stricta a regulilor de asepste 51 antisepsie
20, aseaza pe masa de insfrumcntar cu o pensa slerla, qla, ele la indicatiz medicwing,
21.se ingrijeste de mentinerea perfecta a cumatenicd in timpul actuloi operator
22, urmareste funciiile vitale ale holnayvuloi 51 administreaza oxizen la pevois la bolnavul cu enestezie locala
23, prunla medicul de orice modificars in evolutia starii generale {respiratic, tensiume, togumente, pols)
24 nu permile niveanm accesu] in bloerl operator fara cchipamentul regnlamentar
25, 5e ingrijeste sa nu existe insecte n blocul operator
26, rebuie sa cunoasca timpii operatori pentru ficcare oporatic In parte pontm 2 putea mterveni efivient n timpoal actelwi
opeTator
27. raspunde de splcarea masnrilor de dezinfectie a salilor de aperatis
2% raspunds Jo depocilarea corecta o materialului biologic contaminat, 7 materialelor intepatoare si de transporiul
conditii corecte la cromatoricl unitalii
20 in exercitarca profosivi, asislenlul medical isl organizeaza activitatea in mod responsabil,conform pregatinl
profosionals
30. respecta reglementarile In vigoare privind prevenires infectiilor azociate asistentei medicale.
31i.respecta & aplica prevedertls Legli 190/2018 privind protectia perscanelor fizice in ceca oo poveste prelucrarea
dateler cu caracler personal si privind libera circulatie a acesior date.

R

Art. 36 ASISTENTUL MEBICAL GENERALIST din Sectin ATI pe langs sarcinile penerale are si wrmatoarels
afribuli:
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1. participa sub indrumarca medicutui AT Ta pregatires boltgvulul penim anestezie;
2 supraveghenen bolpavul sl administreaza dupa indicatiile s1 wib supravegheres medicolul tratarnentul
intraoperator;
3, Urtnarestie cn deoschita atentie evolutia posfoperatorie;
4, m cxeroftarea profestei, asistentul medival isi organizesza activitatea in mod responsabil, conform progatini
prﬂfmonale
5 proia pacientil internadi in sectie, verificand efecluares \oalstel personale &1 echiparea corespunzaloars;
& memitorizarea fimetiilor vitale ale pacientilor {puds, temperatura, TA, stare generala) sl consemnarea n toile Jde
terapie intensiva, 4 acestor finetii;
7. citeste sl consemneaza in loaia ATI constantcle vitale la boloavil monitorizali, monitorzareca permanenta a
saturatiei de O2;
8. informeass medical despre odoee schimbare aparuta in starea pacientha;
o #juta medicul 1a reslizarea mancvrelor medicale;
O 10.  cfectocaza in caz de urgenta resuscitares cordio-respitatorie;
1[.cfectucaza sondaje gastrice, duodenale, vezicale, in scop explorator sif sau teraputiv la rocomandarea sif san in
prezemta mediculud;

12 respectn metodalogia si lepislatia in vigoars co privire la manipylarca cadavrelor nmane;

13, participa Ja vizita medicului si hotenza recomendarile acestoda rolul delugmte, Io cxcouta awtonom pe cele core ingra in
timitele sale de competenta si le preda tureler urinatoars, [a terminares serviciulod, verbal — 1a patul hohmayirloi si scris in
regisirels de predore;

14, asigura remsportul condicllor de medicamente la farmacia unitatif si ridics mecicatiile pacientilor in prricads orara
stabilita;

15, delege sarcini perzenalulnd anxiliar din subordine in vederea aplicarii in vedersa aplicarii meendlor de demnfectic a
spatifler si supratetelor seotorulud;

16. delega sarcini concrete personalului auxiliar in ceea ce priveste schimbarea lenferied de pal &i personule ale pacientilon;
177, deleps alte sarcini profesioanle persenalulnd auxiliar, in conformitate cn competentels profesionale ale acestuis;

18, respecta sarcinile coregpunzateare postnlei prevazobe de Ordion] mindsteolad sanatatii ne 11010 2016;

19 respecta normele de {zolare a pacienttlor o rise infecto-contagioas;

20 declara in timp optim imholnavire personala s cere inlocniren sa, in vedersa combalerdi infictiilor nozocamiale;

21, declara erice accident de munca & ja toate mesurile pos-expunere, in conformitate ce prevederile Precautiunilor
Ulkiversale:

22 respectn prevederile Ordimului minfstrulyi sanstatli or. 1228/ 2012 pontrz aprobarea Mormelor tehnfee privingd
peslionarea deseumiler rezultate din actvitati medicale sf 2 Mefodologiel de cnlegere a datelor pettiry baza nationala Jde
dale privind Jdessurile rezultsts din actvitati medicale,

23, raspunde de depozilare coreela a materialnlui biologic conlaminat «1 2 materdalelor intepatoare;

O 24, controlenza caliteten activitad] personaluloi anxiliar aflat in suberdine.

25.rewpects st aplics provederile Legil 19072018 privind profectia perscanelor fizice in ceea ce privesie prelucrares
datelor cu carscter personsl si privind libera circolatic a accstor date.

26. Are oblipalia de a obtline consimtarnatul informat 4l pacientualod.

Art. 37 ARISTENTUL MEDICAL GENERALIST din sectia ATT in salile de operatie

pe lanyga sarcimilo penerale are 51 unmatoarele airilodi:

pregateste 81 calibreara aparate] de anestesie;

pregateste holnawval pentro anestesie;

astgura dona cai venoase (san mal mlie);

infrodince bolnayulud sonda de aspiradie gastrica,

pregateste anestezicele indicate de medic,

gjnta medicul 1a mancyra JOT;

adminisireaza ancstozcoele in ordinea indicato de medic;

supraveghraza holnavul in timpul ancsteziel i semnaleaza wediculol orice inodificare apattia in stares pacientulud;
ajuta medicul [a efectuarea manavrelor de trezite 2 holnayulel din starex de anesterdie;

I[] supravegheaza transportul holuavilor dela sala de operatie la terapis intensiva saun pe seetif;

11. enrata si dezinfecteaza aparatol de anestezie si toate sistemels fulosife;

12, ¢ proocupa de croarea unut climat de scosphare reciproca din partea bolnavilor.

13, respecta &1 aplica provederile Legil 190/2018 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea
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datelor cu caracier personal s privind libera cirenlatie a acestor date,
14. Ate obligatia de a obtine consiratmnal informat &l pacienmhui.

Art. 38 ASISTENTLL MEDICAL GENERALIST cin saloancle (e tecapie intensiva

pe kanga sareinile yenerale are @ nrmatoarels alributii:

L. in execmares prolesie, isi organizears activilatea in mod responsabil conform pregatini profesionale;

2. preia peelentlil internati in sectie, veriffcand efecluarea toaletel personale &1 echipares vorespunzatoare;

3. mooitorizeamm [unctile vitale ale paciendilor {puls, teraperatmra, TA, slare penerala) 81 consempares m foile de terapie

intensiva, a acostor Toncfii;

4. citeste sl comsemneaza in foaia ATT constantele vitale la boloavil monitorizadi, jnonitorizarea permanenta & sateratiel
de 02,

5. recolteazn sauge si alte produse biologice i vederea examenslor de laborator, indicate de medicl in foile de observatie
clinica penerala, s1 rasponde de ransporll scestorz la Laboratoral de analize medicals;

6. progateste bolnaval, prin ehnicli specilics, pettry examinarile necesars, m vederes interventiilor chinicale s asigum
organizarea transporluhi acestora o Booul operalor;

7. cfoctucaza tratamentul per-os s1 nfectabil, intravenos, intramoscalar, ntradermic, subcutanat, [a tecomandarca medicarlui;

8. monteaza sisteme de perfuzl s transfiozil sangnmes;

9. supravephoara bolnavul transfuzat si aplica cooduila terapentics de orpenta do uwrgenta in cazul aclidentolor
postransfuzionabile, pana la sosirca medicului;

10, informeazs medienl despre orice schinidbane apamida in starca pacicntalui;

11. ajuts medicul 1a realizarea manavrelor medicale;

12, efeciueara in caz de urgenta resuscitaren cardio-respiratorie;

13. ofcctucaza sondajs pastrice, duodenals, vericals, it scop exploralor sif gau terapeotie la recormandares 51 sau in presena
medicului;

14, pregatests pavienti pental slecluarss olismelor in scop evacualor san tecapeulic;

15, acorda inprijid speoifice pacientilor aflati in [aze erminale;

16, rospecta metodolopia @ Jeypislatia in vigoarecu privive la manipulares exdsvrelor umane;

[7. supravegheaza si raspunds de alimeriarea pacientilor afiat in silvati de dependenta;

I8, insateste pacientii in alte soctii i sectoare in vederes explorarilor paracimice;

19, particpa la vizita mediculul s noteara recomandanile acestuia rolil delegat, le exeeuta autonom pe cele care intra in
lirnitele sale de competenta si le preda furelor wmoatoare, la termivnarea servicivlud, veriral 1z patl bolnawrled s scris in
registrele de pradare;

20, asignrs fremsportul condicilor de medicamente la farmacia unitati & ridica medicadile pacientilor in pedioads cvava
slability;

2], pregateste materialol moale sl instromentant] chimgical in vederven sterilizaril si asipeea transporial acestuia la servicul
slerilizare al unilatii:

22, delega sareini persondlulul auxilisr din subordine inn vederea aplicarii masarilor de dezinfectis a spatiifor s1 suprafblelor
sectorulul;

23, deloga sarcind concrete personalulud mrxiliar in coea ce privesle schimbarea lenjerivi de pat 51 personale als pacientiler;

24_deloga gite sarcini profesivnale prrsonaiulul auxiliar, in confermitale cu competentels profesionale ale acestoia;

25_poarta cchipament de proleclis in conformitals cu prevederile legale;

26, respecta sarcinile corespunzatosre postudul prevamte de Ordinud ministrelni sanatatii nr. 11007 2016;

27.respecta nermele de izolare a pacientilor cu risc infectoconiagios;

28, declara in tirap optim orico imbolnavirs personala, si core inlocnirca sa in vederca combaterm infockiilor nozocomiale;

29, declara ovice accidemt de munca s ia foate masurile postexpuners in conformitmte cn prevederile precautivnilor
tadversale;

i0_respecta prevederile Ovdinolul ministohn sanstatii nr. 12265 2012 - pentru aprobarca Wonmelor tchnieo privind
pestionarca desoirilor rezultate din activilat medicals «f a Melodologisl de colegere a datelor pentro baza nationala de duts
privind desenrile reznltate din activitat modicale;

31, vaspunde de depozitarea corcota a materialoloi biologic contaminat 81 a matenalclor intcpatoare;

32 comtroleara calitatea activitatii personaloui auxiliar affaf in subordine;

33, apliea procedurile stipelate de codul de procedirs;

3. aplica metodologma de mvesipetie-sonds] peniru determingres cantitaiflor produse pe tipuri de deseurd, in vederea
completarii bazei de Jafe nationale si a evidented

35.respecta 81 aplica prevederile Lepii 19052018 privind proleclia persoanelor fizdes in ceps o6 priveste prelucrares datelor on
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carzcter porsonal 51 privind Dbera circulatie g geester dake.
36, Are ohligatia de a ghtine consimitamatn! informat al pacientuivi.

Art. 3 ARISTENTUL MEDRICAL GENERALIST din cadrol UTS

pe langs sarciniles penerals are sl urmatoarele awiboti:

i deterning propele de sange 51 Bh i 10 pacientii din unitate care an aceasia recomandare ol de catre medic;

2. determing yrupele de sange si R la witiatile de sange solicitate de sectii;

3. tme cvidenta stricta a unitatlor de sange inieai si a celui iesit;

4, asigura aprovizionarea oo sanpe =i denivate de sange {funotic de cerinte}, do la Contrul Transfisii Pifosti cu punct in

Campulumg, Poenara Bordea or. 125

Agigira aprovizionares cu semun hemolit, s1 scrur and Bh;

asigura sangete necesar m salile de oporatii.

aplics procedurile stipulate de codul de procedura;

. aplice metodologia de investigatie-sondaj pentma determinaren cantitmiflor preduse pe tipuri de desewd, in vedarea

O completaryi bazel de date nalionale si a evidentei

0. respecta 51 aplice prevederile Legri [90/2018 privind protectin persoanelor {izfce in ceen ce privests prelucraves datelor ou
caracter persenal =i privind libera ciroulatie s acestor dale;

10, ara ohliprifa do a obtine consimtamatyl infomet al pacientnlod,

20 O ta

Ari. 40 ASISTENTUL MEBICAL DE BALNEQFIZIOTERAPIT

pe langz sarcinile gengrale are si innatoarcle afmibnti:

1. supraveghensa starea pacientilor pe pericads aplicani procedurilor iziotcrapentice |

2. sopravegheaza s1 inregisireaza in permianenta datole despre stares pacienindnl s informeaza asupra modificanlor
inlervenie;

3. informeaza «1 melruissle pecienitl asupra eatamenmilui pe care-l efeciuenzn, asupra efectelor terapentice si asupra
efcctolor nopative carc pot gpare ;

4. aplica proccdurilor de balneo-fiso- kinetoterapie si masaf, cu tol paramelrii apentului fizic, in vedersa rscupararii
medicnle, conform prescriptitlor mediculol 51 mspumde de respeclares parametrilor lehnied a fecars procedori;
rnanifestz permanent o atitndine plina de solicitudime faty Je tratarment ale bolnavilors
consemneazs po fisele do tratamoent procedurile efectuate bolnavol ;
tine evidenta fratamentelor s procedurilor cfoctuate si tranamite datels catre serviciul de statistios;
. utilizeara sl pastreaza o bune conditii echipameniclc s instmmentare] din dotars, supraveehcaze coleoctarca materialelor

si instrmnentaewiui de unice folosiia ntilizat 51 se azignra de depozitares acestora in voderea distroperi ;

9. prepateste si verifica functionarea aparaturii din dotare, semnaland defectionile ;

10k e preocupa de aprovizionarea si utilizarea sohwtilor medicamentmse necesars ]a aplicarea procedurilor fizioterapentice,

O 11. aeorda prim ajulor in situatii de urgenta si cheama medicul ;

12 progatests materalels si insiromentaml, in vedersa sterilizarii ;

13, poaria cehipamentul de proteclis prevazut de Repnlamentul Intern, care va fi schimbat ori de cate orl este nevole, penim
pasirarca igicnel of a aspoctulud estelic personal ;

14 respecta reglementarils in vipeare privind prevenirea bnfectiflor asociate asistentel wedicale;

15, respecta sverelu prolesional si codul de etica al asistentului medical ;

16 Tespecta si apare drepturdle pacienitlulf clienmluoi ;

17 sc preooupa in permanenia de zcinalizaren cuncstindelor profesionale, prin smdin individual saw alte forme de educatis
continea 51 conform corintelor postulus ;

18. particips activ [a procesul de formare a viitorelor asistenti medicali daca estc cazol ;

19, organizeaza si desfasoarn programme de educatic sanitarz si de specialitate oo pacicnti s apartinatord acestors ;

20 respecta reglementarile Repulamentubn Tntem;

21, supravesheaza si coordomeara activitatile desfasurate de personalul din subordine,

2. vespecta si aplica prevederile Lepifi 190/205 % privind proteclia persvanelor lizice in ceen ce priveste prelocrarea datelor co
caracter personal @i privind [ihera ciroulatie a acestor date;

23. are ohlipatia de a obtine consimtamaty] informatl a1 pacieninlui.

Ealate

Art. 41 ASISTENTUL MEDICAL GENERAVIST — Explorari Functionzle
pu lengp sarcinile penerale are si urmatearele atrbuti:
I. astmura efectuarca investigatiiior medicale condorm solicitarilor medicilor de specialitate sf in raport co dotarea
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existenta;

2. pregatesle boloavul in vedorea efcciuaril explorar]or functionele solicitate de medicii de specialite din sectiile
tmitatli medicale cu paturd, anontand medicul sef de compartiment de starea generala a pacienmnlyl precum &1 diferitefe
modifi can ale parametrilor fiziclogicl ale bolnavilor investigac;
pregateste inaterialele necesave electirarh explorani fimetionale solicfiate ;
pregateste s verifica finctionarea aparaturii din dotare semmaland Evmrtualele defectiuni;
asigura pasirares, conform instmemmilor in vigoare, a aparaturii, materialelor si a altor Bummi o inventar;
urmarsste 51 raspusule de aplicarca intocmat a masurilor de pratectie a munci;
supravegheaza sl raspumde do aplicarea masorilor de igiena si epidersrice;
tine evidenta bolnavilor carc au efeciuat explorari functionzle;

. raspunde de buna pastrare a aparaturii 51 mstrumentaroluf din dolare, facand referate do necesitate privind una
UIEE.'I.'.L'I.ZHIU a SI:(I"f'IGI'LI].'LIl,

10. planifica haza materiala necesara bune] desfasurari & activitalii laboratorubul de cxplorad functionale, anvntand
asistenta sefa a sectiel;

11. efectueaza electrocardiograme in condilil standard precom si al patul bomavilor cand situatia o hnpone;

12, efectueaza electrocardioerame in conditil de efort ;

13. stectucaza spirograme;

14, sfecluessza oscilometni;

15, aeorda primul ajuter bolnavilor care sc decompenseaza in timpul explorarilor fitnelionale, snontand medicul
sed de sectic sau medicnl Jo salon;

16, respecia si aplica prevederile Legii 1907201 % privind proteciia persounelor fizfce in ceca oo priveste prelucrares
datelar en coracter personal si privind libera circolatie a acestor date;

17. are obligatia de a abtine consimtrmatu] informat al pacientuha.

o e

Arl. 42 ABISTENTUL MEDICAL DIETETICIAN pe langa sarcinile generale are si urmatoarele atribotii:

1. supravesheaza aclivitates echipet din blocul alimentar st bucatarte, privind pregativea alimentelor si respuctiares
presoripliilor medicale;

2. controleaza respectarca normelar igienion-sanitare in ucatarie si blocul alitmentar, curatenia si dezmfectia
curenta a vosclon

3. supravegheaza respectarea de catre personalul din blocol alimentar a normelor in vigoare privind prevenirea
infeetiilor asociate aristentel medicale, 2 nermedor de protectie a munci 51 8 Reralamentolod Inter;

4. wenfica calitatea si valahilitatea alimentelor cu care se aprovizioneaza spitalul, modul de pastrare in magazic =1
calitatea &1 valabilitates alimentelor [a elibersren din megazie;

3. supravegheaza 51 participa la prepararea repimurilor speciale;

6. Tealizeara periodic plamort de diete si meniuri;

7. cantroleaza madul de respectare a normelor de iplena privind tnmsportol s circnitele peniru alimente, eonfarm
reglerentarilor it visoare:

8. conlrolears disteiboires alimentatiel pe ssctif 51 la bolnai;

0. calevlears regimarile alimentars si verifica respectarca principlilor alimentare;

0. intocmeste zilnie lsfa cu alimente 51 cantitatilec necesare;

Fl. verfios prin sonuda) corectifudinea distribuini mesei 1a holnavi;

12, recolleasza v pasirears probels de alimente;

L3, respevia reglementarile in vigoars privind prevenirea tnfieetiilor asociate asistentel medicale;

4. respecta Regulamentul Tntem;

15 controleaza starea de fonctionare a instalatiiler frigorifice pentro conservarsa alimemtelor;

16, informeaza conducerea spitalulel despre deficientele conslalate povind prepararca, distribuires st censervares
alimentelor:

I7. orpanizcaza activitatl de educatie pentro sanatste privind o alimentatie sanatossa;

18. participa la formarea asistentilor medicalt de dicteticamutritionistilor; respeeta sserelul profesionsl si codul de
etica al asisientnlul medicai:

19. respects normele igienico-ganitare si de protectie a vonci;

20 se prencupa pormanent de acalizarea cunestintelor profesionale, prin studin individual sao alis forme de
educatie contime si conform cerintelor postul.

21. aplica procedurdls stipudate de codul de procedima;

22, aplica metodelogia de invesligatie-soruls) pentrn determinerca cantitafflor prodose pe tipurd de desewrt, in
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vederea completarii bavel de date nastionale si a evideme

23, rewpecta s aphica prevederls Lepdi 190/201 B privind protectia perseanclor fizice In ceca ce priveste pralucraren
datclor cu caracter personal s priving libera circolatie a scestor date;

24_ara obligatia de a ohtine consimtamatul informat al pacientilui.

Art. 43 ARISTENTUL SOCIAL
Afributiile asistentulni social sunt :

1. stabilests programi de aclivitate 51 defineste prioviiatite;

2.intocmeste profiecie do interventic pentru ficcars caz social;

Juacprezinta scrvicinl do asistonts sociala in orelatidle oo awlontable locale, alte institodii, orpanizari
nepuvornamentale;

d.intreprinde actiuni pentru redocerss numarnlul de abandonar {coplf, varstnicilor, ete.),

5.intreprinde actinni pentru reducerea abuzurilor asupra copiilor, femeilor, varsticilor, et

(.depisteaza, in colaborare en echipa din dispensaml medical teritorial, cazorile sociale (fhmilil numercase,
aravide, mame singure, copli abandonatl, varstnici singuri, persoane din alte gropuri de tise, ele.);

T.pregateste fumilin pentru primivea non nascutului, discuta despre importanta declarani acestoda, ubfinercy actclor
de identitite, abe.;

B_1dentifica mamele’ familiile care prezinta potentiale mscurd de ahandon n fnstitatii spitalicesti 2 non nascutilor,
copiilor;

Q.verifica imediat declaratiile datc de mama in cazuk in carc accasta nu poseda act de identitate ln intertare san
exista suspiciuni privind autenticitatea celui prezentat;

10, ajuia mamele care nn au acte de identitate sz intre in legalitate:

11, infarneara mamelef familiile asupra drepturilor si obligatiilor pe care le au fata de copii ;

12, participa la investigatiile efectusie in teren pentre idemtificaren mamelor/ familiilor care si-au abandonatl copiii
in institutii spitalicesti sau alte Hstitetii;

13, colaboreara co antoritatile peniri obtinerea aclslor de idemtitate pentre copiii abandonat parasiti;

14, ajula {amiliile in oblineres drepiorilor ee le revin, obtineres actelor de identitate pentm copil, efe.;

15, colaboreaza cu autoritatile pentru declararea deceselor in caznl coplilor abandonati’ parasiti;

16, facilitcaza intemarca mamelor cu probleme sociale in centre de ocrofite matemale |

17. facilitcaza intcmarca, in contre pentru mnord saw centre de ecrotite, a coplilor abandenati, copdilor strazii, sau a2
cilor abandonati in unitati sanitaro;

18. colaboweaza la realizarea investipatiilor in vederea integeari copilelel in propeis familie sao dups oaz
plasament in zlta familie;

12 cofahereaza cu familiile pentru realizarea activitadilor ce se bmpun in vedersa actiuniler de incredintarc sau
plasament;

2(}. pastreaza st actualizeaza in permanents, evidenta capiiler abandenai in sectiile de non nascuti, femel gravide
on prohleme deosebite, perscane cu handicap, varstnici singnr, elo. ;

21. colabereaza cu cornisiife de ocrotire & minodlor, alts scrvicli puvernamentale sap neguvemamentals, in
vederea transterarii copiflor cu spitalizari prelongite ;

2%, partivipa la programels de pregatite a familiilor potentiale acrotitoare, organizate in cadml divectiilor judetene
pentru protecta dreptunlor copilolui;

23.initiaza % participa achv la programele privind protectia sociala a batranilor si copiilor strazii,

24, intocmeste docwmentatia neccsara, anchete sociale, ete,, pentmu indernaren copiilor abandonati, a vassindeilor, a
pravidolor, a mameler fobe, a familiilor co probleme soctale deosebite, ete., In fnstituti de ccrotive, camine spital, fnstituti
penter varstmici, ek,

25, efecmares investigadiflor necesare in cazwi de abanden, pentrn idendificares aparffngtorilor persoancler
ghaneonate si pregateste reinterrareg acestorn in propria familie san in sttt de oorotirs;

26, informeara pe cel in canza sau apartinatorii acestorp, asupea dreprilor de care beneliciaze, conlort legislatie
in vigoare, prezm si asupra unitatilor de ocrotire seciala existenie;

27, prganizeaza R participa la evaluarea remultatelor programelor de protectie soclala si comnaiea antoriladilor s
instingtiilor implicate, rezultatele obtinurs;

28, organizeaza 51 desfasoara programe de educpliz penfiv sanatate, activitati de consiliers, lecti educalve s
demonsiratii practics penter popnlatie si diferite cateporii profesionale aflate in formare,

29, golaboreaza cu organizatiile neguvernamentale 1u reslizarea onor propgramme oe se adreseaza unot gropuri tnte
de populatie {aleoolict, comsamaton do drogord, cte);
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39 participa la procesnl de formare a viltorilor asistenti sociali;

31 conoaste lepislatia m vigoare, privind problemele legate de ahandem, protectie, acordare 2 ajutoarelor sociale
pentri copii, varsinici, persoane abandonate, familif nevoioase, etc.,

32, respecta sl apara drepterile pacientulud;

A3 respecta secretn] profesional si codel de etica;

34, 5e preocupa in permanenta de acmalizerea cunostinéelor profesionale si cels povind legislatia in vigosre din
domentul ocrotirdi si protectiel sociale.

35, respeets 51 aplica prevederile Legii 190/2018 privind protecta persoanclor fizice in cooa o priveste prelucrarca
datelor cu caracter personzl =i privind libera circolatic 2 acostor date;

36, are obligatia de a obtine consimtamatul informat al pacientoloi,

Art. 44 INGINERUL de aparatura medicala are, io priocipal, urmatoarele sarcini:

1. ezecuta aperativ Wucrarile de intretinere, revizii telinice =1 reparatii curente planificate, masuravor] de regimurd si
etalonari;

2. raspunde de fimetionarea nermala a gparaturii, instalatiilor =i wtilajelor ce {-au fost repariizate;

3. raspunde de buna gospodarire si niilizare a sculelor sia AM.C. —urilor cu care lncreaza ;

4. cxecuts projecte de amplasars san de consituelii fn wedersa obbinerl autorizatiflor de funcHonare pentro
montari de aparate noi 31 momeasz alecly aparalele medicale in sectorul unde sste repartizat;

5. comstata defecHunile sau abaterils de la regimud de fimctionarc normala a aparefrti medicale =i cxcouta
reglajele necesare si Teparatiile m termen de 24 ore de Ia constatarc sau primirca sasizari;

6. stabileste aradul de uenra al ansamblelor = subhansamblelor aparatoril medicale si decide repararea sau
inlecuiresn acestora ;

7. wverifica perfodic sau dupa reparaiii fonctionarea in parametedi nominglf 2 apacatard medicale;

#. la cerearea unitatil sanitare constata uzma s infocnicste, dace este cazil, procese verbale de casare 5] participa
la recuperea pleselor s subansamblelor ce se pot refolosi;

0. participa la locrarile de demontare a aparaterii medicale la cereren unitaeli snitare, in vederea schimbarii
amplasarfi acestels ;

10. instrufeste personalul sanitar it ceen ce priveste modul de wilizare a aparatoni medicale non montate ;

11. instrufestc personalul sapitar din punet de veders a2l protecties mmeil speoifice ficcarni aparat medical s
verifica rospoctarca acestor nonmne ;

12, face propuneri, pe baza cxpericndc porsonsle. po cale iorarfuca, pentm neccsamil de picse do schimb si
consumabile cat 51 masun de coonomisine a acostora ;

13, participa la activitavea de aprovizienare, oferte de preturd s reladifl oo furnizorit |

14 participa personal san in echipa la sarcinilc de servicin als forratied din care face parie ;

15, participa personal san in grup Ix sctiuni de ddicare a calificani tchnice la Ceotml de Prefectionare =
Agistentlor Wedicali san Ja finmme producatoars de aparatura medicala :

16, tine evidenta zparatorii medicale de care raspunde, precien si reparatiile efectoate la aceasta, iotr-nn calet
persodal;

17. tine evidenta firmelor specializate care se ociopa de service-nloparaturii medicale din waitate

18. colabereasa on medicdi sefi si asistentele sefe care vor raporta deficientele aparote 1a aparaiura medicala din
cudrul sectied respoetive

19, 5e ocupa personal sa anonte {inmele de service san persvanels specializate pentra a remedia in oel mat sourl
tirop posibil deficientels apamte

20, respuota normele generale de protectie muncii si pe cele specifics looului de munes;

21 _vaspundc do cicctuarea reviziilor periodice ale aparstelor @ tine cvidents accstora pentru ficcarc apazat in
parte

23_participa In colaborare cu persenzlul melical la woffvitatea de metrologic conform legislaticl In vigoars =1 la
verificarea ISCIE.

23_foloseste in mod rational materialvle s picssle de schimb cliborate din magazie

24 executa orice aie sarcim de sorvicie 1a solicitarca asistentel scfie, sefilor ierarhici, in limita cunostintcler =
pregatirii profesionale =i legislatio in vigoare

25, efectuenza operatiile de intretinere, verificarc s1 veparare a aparatuni medicale

26, inlormeste procese verbale de casare pentro aparatele cu wzura inaintatn si participa la recuperares piesslar =i
stibansamblelor oo se pot relelosi

27 utilizeaza In mod rational piesels de schimb si materiaiele
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2&. respecta st aplica prevederile Legii 190/20138 privind prolectia prrsoanclor fizice in ceen ce priveste prelucrares
datelor co caracter personal s privind ithera circulatie a acestor date.

Att, 43 Referenéul de specialitate din cadrul Scrvieiului de Evaluare si Statistica Medicala are, in principal,
nrmatoarcle sareini:

1 .primeste documentatia medicala a bolnavilor {esiti din spital {foi de ohservatie, fof de tempetaturs ete.);

2.clasifica foile de observatie ale bolnavilor iesit pe grupe do boli, pe rectii, pe ani;

Jubne evidenta datelor statistics pe fonmularele stahilite de Ministerul Sanatatii si intocmesle rapoartelc statistics
ale spitalulnd, verificand exactitatea datelor statistice euprinse o rapoartele secliilor;

4.punc [a dispozitia sectiilor datele stafistice si docwnentatiz medicala necesara pentro actvitatea curenta si de
eorcotare &1 asipura prelucrarea dagelor statistice;

Surmaresie in dinamica corelarsa diferitilor indicatori de aclivitate comparativ cu alts unitati =au pe tars,
mforneaza se2fil de sectil si managera] in ¢az de abater] mard

forespectn si aplica prevederile Legil 19072018 privind prolecta persoandior fizice In ceep ca priveste prelucrares
datelor ¢ caracter personal si privind libera citonlatie a acestor date.

Art. 46 REGISTRATORUL MEDICAL are, io priocipal, normatoarele saveini:

1. Imtovmests si inregistivaze foile de ohscrvatic clivica generala & boluavilor inlerpati, limend logatura cu
serviciul fmanciar pentre indepimirca formelor legale,

2. Prmeste docnmentatia medicala a helnavilor iesiti din spital.

3. Totroduce pe caleulator diferite date s lucrard peimile de Ia seful scotic si asistenta refa,

4. Se preocupa sa validess serviciile medicale de sanatels prin implementarea cardubui national de senatate,

5. Fxecuta alte sarcini primite din periea sefilui seclisi, asisfenfel sefo precon si alte sarcind stabiiite de
condpcerea spitalulnd,)egate de activitatea sechied.

6. Clasifica foile de observade ale bolnavilor {esili, conform Reprlamentuin Intern,

7. Tine evidenta datelor statistice pe lommilars stabilite de MS.

8. Primeste si tine evidenta corespondenied din paslea, CAS, DSP pe ani si pe probleme,

U, Pasireazs in condibi optime toate documentelo soctiel.

16. Raspunde de toate problemels carc tin de arhivarea Foilor de Ohservatie sia tunoror dociurnentelor Jin sectio.

11. Introduce datele belnavilor cxtemat in DRA & le transmite catre Serviciul Siaistiva si Comp. Informatica.

13, Intocmesto situatia achvitatii din sectie, lunar 3 le transimnite 1o Statislica,

13. Intocmeste Indicatorfi de eficienta, management, hiregrare & serviciilor 4 de asignrarc a calitafi =i respecta
termemul de transmiiters a goestor,

14. Se suhordoneaza sefilni servicinluf statistica medicaia din punct de vedere al realizarii st transmiteri sitatiilor
statistice alo sectiei,

13. respecta si aplica prevederile Legii 1902018 privind protectia persoanelor firies in ceca oo pdveste prelucraren
datelor on caracter personal si privind libera circalstie o acestor date,

Art 47 INFIEMIERA axe, in priocipal, wrmatoarele sarciof:

1. Planifica activitatea de ingrijive a pacientilor corcspunzator varstel 81 regimurilor recomandate ou resposlarea
normelor iplenico-sanitars,

2. Stahilests vorect necosaml do materiale pontrr a asigura o activitate fluenia,

3. Efcchucaza igtcnizarca spahilor:

a. Activitatca do igicnizarc si curatenie este efectuata conform normelor ipdenien sanitare,

. Igienizarea spatiilor este efectuatn periodic prin uillizares maleralelor do igicnizare specifice.

c. lgienizarea circuitelor functionale esie respectata cu stiiciels penlry prevenitea trangniterii infectilor.

d. Indcpartarea reziduurilor si restordlor menajere este efecmata ord de cate o este necesar,

¢. Rezidonrnle siresturile menajere sunt depozitate o locorile special arnenajate,

4. Raspundec de coratenia sf dezinfectia sectorslui repartizat respectard] ORDINUL MINISTRULUI
SANATATIT ar. 11017 2616,

5. Efectucaza inpijin de igiena corporala a persoaned ingrijite:
Ingrijirile corporale simt efectuate co indemanare conform tehnicilor speci lice.
Ingrijirile corporale sint acordate cu constiineiozitate pentru provenirea infectfilor s a escarelar,
Imbrecarea’desbracares pergoane ingrijite esle efectuats cu aperativitate conform tehniciior specifice.
Mentine fgiena lenferic? persoanct ingrijito:

S
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Lenjeria bolnavului sste schimbata arl de cate ol esie necesar prin aplicarea tehnietlor specifice.
Eftctincaza schimbarca lenjuriel patalud ocopatineccupat ori de cate ord cste nevolc.
Hchirnbarea lenjeriel este efectuata o mdemanare pentm asimrasea conforinlot persoanei asisiate.
. Accesoriile petulnl (masute do servit la patsomicre cte.) sunt adaptate cu operativitate la necesitatile mediate
ale perscaneal ingrijite,

7. Colecteaza 51 transporta lenjoria s moifcle mrdare:

a. Respecta modul de colectare si ambalare a lenjertei murdare in fonctie de gradul de risc conform codulul de
procedura:

o Ambalaj duble penten lenjeria contaminata (sac galben-porlocalin)

o Ambalaj simplu pentru lenjeriy necontaminata (zac alh}

k. Respecta Precantiunils Universale.

c. Lenjeria murdarz sc colcctoaza si ambalcaza la locol de producerein asa fel incat sn fie ¢at mai putin
raanipulata si seutirata,in scopul prevenirii contaminarii aeralula personaluini si o pacientilor

d. Controleaza ca lenjeria pe care a colectsaza sa nu contina obiecte intepatonre-taistoare si desenci de acest tp.
Be interzice sortarea I locul de producers a lenjeriel pe tipwel de articole,
Bespectn codul de culorl privind ambalares lenjeriei murdare.
Depoatarea lenjerdel murdare ambalale se face pe sectie intr-un spatiu in carc paciontii s vizitatanii no an

=TT -

AGGLS,
MNu so permite somterss lenjerel din ambalajul de transport pana [a momentul predarii 1a spalatorie,

Asizura transporinl lenjericl la spalatonic.

Treia mifele curate de la spalatorie;

Lenjeria curata este fransportata de la spalatorie [a sectin clinica in saci nof,

Depozitarea lenferiel curnte pe sectli se face In spatil speciale deslinate s armenajate,fedte de prafumezeala =i

FRpmrp mrhE

vectorl.

¢. Depozitenza si manipuleaza corect,pe sectie,lenjeria curats,respecland sodurle de procedvra privind igiena
persondla si va pucta echipamentul de protectie adecvat,

0. Tine evidente la nivelul sectiei, 4 lenjeriel predate si 2 celed ddicale de 1a spalatoria unitatii.

10. Transpotia alimentele de la oficiu’ blog alimentar 1a masa’ patul persoanci ingrijite:

a. Alimenlels sunt lransporiate respectand cu fgurozitate rogolile do igiena.

b. Distrbairca alimentclor la patul belnavohn sc face respectand dieta fedicata,

€. Trensportarca si manipularca alimeniclor se face folosind echipamentul pemin servirea meselspecial destinal
acestui scop (hatatmanusi de bumbac...) cu respectarea nermelor iglenico-sanitare in vigoare.

d. Inlatoea restueile alimentare pe circoitid stabilil.

11. Pregateste personna ingrijita dependenta penery alimentars 5 hidrstare:

a. Asezareq persoanel ingrijive se face intr-o pozitie conforlabila penfru a putea i hrandt 1 hidratat.corespunzator
recomandarilor si ndicatiilor specialistilor.

b. MMasa este araniata tinand cont de criteriile esielice si de particularitatile persoane ingrijite,

12, Ajuia persoana ingrijita la activilalea de hranire &i hidratare:

a. Bprijinul necesar hraninl persoane] ingrijite sc acorda pe haza evaluprli avtonomiel personale n hranive si a
staril de sanatate a acosteid,

b. 3prjinirca persoanel ingrijitc pentru hidratare este realizata cn grija prin adminisicaves o conssevenls a
Tichidelor,

c. Sprijinirea persoznei ingrijite pentru alimentare se face cu oparativitale s Indemanars pe tot parcursul hraniri.

d. Acordarex de ajutor pentru alinentarea si hidratares perseanelor ingrijite tne swama atat do indicatile
nedicului,de staren pacientului cat si de preferintele,obiceiudie, traditiile alimentare ale acestora

L3, lgienizeaza vesela persoansd ingrijive:

4. Wesela persoanei ingrijite este curatata si dezinfeciata conlorm nommeler spocifics,orl de cate ori cste necesar
Pentin imrernpetea lantelod epideminlogic,

h. Vesela persoansl ingrijite este igienizata dupa flecare intrebuintare, prin wilizares materialelor deo fgicnizarc
specifice,

14. Ajnda persoans ingrijita In satisfacerea nevoilor fiziologice:

8. Insotesls persoana ingrijita la toalets in vederes satisfacerii nevoilor fiziolopice.

h. Degervesie perspana imebilizats cn uninare,barincte, taviie renale ete, conform telnicilor specifice.

c. Persoana ingrijita este ajutatafasistata cu calm [a satisfacersa nevoilor fiziologice.

15. Efectueaza mobilizarea:

od
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bobilizarea persoane] ingrijile se efectueaza conform tipula si limpuhe stabilit do cchipa medicala
bobilizares esle adaplata permanent la silvatiite aeprevazute sparnte in cadnil ingrijirlor ziinice,
Ffoctneaza mobilizares prin acordarea sprjinola 1a mobilizare.
Frecventa s tipul do mobilizare simt adaptate permancnt 1a nocesitatile perspanelor ingrijite,
Mobilizarea persoanelor ingrijite este efechaata prin utilizarea corecta 4 accesoriilor specifice.

lﬁ Comonica cu persoana nprijita folosind forma de comunicare adecvata 5i wtilizand un lmbaj specific:

a. Caracteristicile comunicarii cu persoana ingrjita sont identificate cu obiectivitate in vederea stimularit
schimbnlvi de infermatii.

b. Limbajul specific uliliat ssie in concordanta cu abititatile de comunicars identilicals la persoans ngrijila.

c. Limbajul utilizat respeeta, pe cat posibil, specilicnd medivlui din gare provine persoana ngrijita.

d. Linthaful folosit in comunicarea cu persouna prijits sste sdecvat dezvoltarii fizice, sociale i cducationale alc
acestuia,

I7. La tetminares programmlui de lnerm va preda pacientit infirmierei din onnatornl schimb pentiu a se asigura de
cordititalen ineriiirilon

18. Ajula la transportul persoanelor ingrijite:

a. Ulilizeara necesoriile pecesare transporithul conform progranolui de ingrijire san o de cafe ori este nevole,

b. Pune la dispozilia persoanel ingrijile aceesorlile necesare conform tpului de imobilizars.

19, Insoteste persoana ingrifita in vederea efectoarii unor investigatii:

a. Pregslesle persoand ingrijite in vederea wanspertuloi (imbracaminte corespunzatoare).

b. Preda fosia de observatis de la asistents medicala, fisa ce va insoti pacientul,sl pe care o va preda la cabinetul
de consultatie inferclivica,iar ta finalizarcs corsultativi s¢ va asigura de relormares acesleia.

¢, Transportarea persoanci ingrijite so face on grijamdecval speciliculul acusteia.

d. Asteptaren finalizar] investipatilor persoanct merjjitc so face cu corootitudine si rabdare.

20, Ajputa la transportul persoanelor decedate:

4. Agigurs fzolarea persoanei decedate de restul pacientiler.

b, Dupn declararen decesului indeparteaza lenjena decedatului s 1] progateste pontru transport in hosa dostinata
auestol seop.

g Ajua la transportu] decedamlni la camera frigorifica, destinata depozitarii cadavrelor.

d. Parlicipa la inventarieres bunurilor personale ale persoanei decedate.

c. Dumnfectia spapulii in care a survenit decesul se efecinenza prompt respectand norrele igienico-sanitare.

21. Rospecta circuitele functionale n cadmd spitalulni

(personal sanitarbolnavi/apartinator/lenjerismateriale sanilare/desswr).

22 Respecta atributiite conform QRDINUL MINISTRULDY SANATATI nr. 1226/ 2002 pentru aprebarca
Nortnelor tehnice privind gestionares desenriior rezultate din actvitatile medicale;

4. aplica proceduorile stipulate de codul de procedura privind gestionarea descurilor

b. infectionse;

o, asigum wansportul desenrilor infectinase pe cirenihy] stahilit de codul de procedura;

d. iransporla pe cibcoibol stabilii rezidurile alimentare in condibl corespunzatoarc.aspunde de depuncrea lor
corsla n recipiente,curata si dernfectea=za pubelele in care se pasireara 51 se transporia acostea;

23, Berviciile suni oferite oo promptitudine confonm cir cerinta de calitate 3 pacientulul.

24, Cernlele o depasesc aria de competenta proprie sunt raportate sefilul lerarhic superior.

25, Bituatifle neplacule sunt Leatate cu calm,pe prim plan flind grija fata de pacient,

26. Respeeta g1 aplics nomele privind prevenirea infectiilor asociate asistentel medicale conform legii.

27, Aplica Wormele de Protectia Mimell si Nomoele de Proleclie povind Sfingeres Incendiilor:
Apnratele electrice sunt bine izolate st no sc foloscse cu mmainile nmede;
Operatiile de coratire e executa co cea mai mars atcntic,pent 2 ovita accidentole;
Solutiile de curative se manesteaza cu mainile protojate;
Aparatele electrice se deconecteaza de la curent Ia sfazsitol programudn de luemu;

e Defectiunile fvite 1a cohipamente, fnstalati: elecirice se anunta cu prompritudine 1a asistenta sefa.

2% Poarta echipamentul de profects prevazol de Regrlamentl lmern, care va fi schimbat ori de cate arf este
nevole, pentry pastrarea igicnel 51 a aspectulud esfetic personal.

20, Dieclara imediat asistentel sofe orice imbolnavire scuta pe care o prednla precum &l bolile iransmisibile apamte
1a membrii {amilis sale.

30, Isi desfasoara activitates in echipa respectand raporiorile ierarhics si fonctionals.

31, Respects « Drepturile pacicotulod » conform legil,
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32.Mu are dreptn] 2a dea relaii privind starce pacientulni,

33, Degvollares profesionala in coralatie oo exipentele postlui:

4. aatoevaluare

b. cursom de progatire’ perfectionare

34. Respecta Indeplinires conditiflor de igiena individuala cfcetmand controlul periodic al slarii de sanatate pantr
prevenirea boliler transmisibile si inlaterarea pericolului declansadi mor cpidemii {viroze respiratorilinleelil cotanste,
diarce, tubereelnza,ete,}.

35, Respecta requlamentul intem af spitalnlnd.

36, Respecta programu] de luery, prograroul turelor de servict si programared concedinlul de oditna,

37, Be prezinta 1a serviciu cu deplina capacitate de munca pedm g efectua servict la parametrii do calitate fmpuasi
de sectie.

38, La inceputul =i sfarsitul programalut de Tocm senmeaza condica de prezenta.

30 Respecta ordinea st discipling Ta locul de munea, foloseste inlsorsl 51 on maxima eficfenta timpul de munca.

40. In fumctie de nevoile sectied va prelua si alie punete de luero.

41, Respecta si isi Insuseste prevederile lepislatiel din domeninl sanatatii =i secoritadi i monca (Legea ur.
319:20006),

42, 8e va supnne masiwilor adminisizelive in oees oo prvoste nemdeplinirea Ja timp sl intocmai a sereinflor
preverte in fiss postalal.

Are vhligatia de  ennvasie si a respecta privederile ce reies din urmarograle gote Rermative

LOBDNUL MINISTRULUL SANATATIL or. 1226/ 2082 — pewtmm aprobarea Nosmelor ishnice privind
peslionarea deseurifor rozultate din activitafile medicale

2.0RDINUL RINISTRULUT SANATATII nr, 1101/ 2016 — privind aprobsres Normolor de supraveghere,
prevenire =] limitare a tnfectiilor 2rociate asistentai medicale in unitatile sanitare

3.Legea or. 307 2006 — privind apararea impoiriva incendiilor

4 Legea nr, 319¢ 2006 — privind protectia si securilales soumci

J.respecta si aplica prevederils Legii T90/2018 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste prefucraren
datelar o caracter personal si privind libera cirendatie a aosstor Jale.

Art. 48 INFIRMIERUL din sectia de puibiatrie are si urmatoarele saveini specifics;

l.asigura supravesheren sisecuritates bolnavilor din sectic:

2.insoteste bolnavii in 1oals sectifle pstho si ergutcrapentice;

3.auipura agistenta medicala [a ofccfuarca fratamentelor;

d.1cspeeta 1 aplica prevederile Legfi 190/2018 privingd pratectia persoanelor imos n coea oo priveste prelucrares
datelor cu caracter persomal si privind libera circylatie a acestor date.

Art. 4% Muoncitor calificat IV- dezinfectar are, in principal, wrraatoarels sarcini:

I .dezinfecteaza Fiinic instalatiile s incaperile 1a internave;

2 dezinfecteaza saloanele peniiu bolnavi zilnie, camera de primire a nodtlor murdare si saptamanal cabinetele de
specialitate;

J.supravegheaza transporul corect al rezidurilor solide, depumersw lor in recipiente =i spalares paletilor de
transport, efectueazz dezinfectia tanculni de gunod, a recipientelor si a platformelor din fuwml tancului;

4.efectnesra 5 dednieeieass conform instruciunilor primite;

5.aplica sf respecia normele de protechs muncii;

Sraspunde de buna intrebiners # sparatni do dozinfectie, deafnsectie, de repararen el 1a titp i de folosirea o in
conditii corespunzatoarns;

7. respectz si aplica prevederile Legit 100/2018 privind protectia perscanclor fizice n coca ce priveste prelucraren
dateler cu caracter persenal s privind libera civgolatie o zcestor date.

Art. 50 BRANCARDIERUL are, in principal, ermatoarele afvibotii:

1.iranspurla bolnavil conform indicatifior primite;

2.gjufs perzonalil sato-sanitesclor la coborarca brancardelor si traspormd belnavilor in incinta sectei;

3.gjuta pergonahn de 1z primite 51 pe cel din sectii [a mobilizarea bolvnavilor aravi precunt si la imobilizares celar
agitati;

4.transporta decedatli fa camera de necropsie;

5. [ace dezinfect: materialuiut rolant brancard. carucior cte.
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f.respecta s aplica prevedenle Legil 190201 8 povind protectia perscanelor fizice in ceea ce priveste prelucrares
datelor cu caracter persoral si privind Hbera cirenlatie a acestor date,

Art. 5] INGRINTORUL DE CURATENIE din wnilalea sanitara are, in principal, urmatearele varcisi:

| efocturara intretinorca pospodaressca s spativlul reparfizst s1 rasponde de starca de igicna a saloanclor,
conidaarclur, ofictiler, scanlor, moebilicrulul, lerestrelor;

2 efectupnwa zilnic coratenia, i comditi corespunzstoars, a spatioled repartizat si mspumde do starca de igicna a
saloanclor, coridaarclor, oficiler, seanluvr, mebilierolui, lerestrelos;

J.asipura prin rotatie comform ropartitict asistentel sefe, achivitate [a oficiul alimentar al scchei;

4 gste obfigat sa pastreze confidentialitatea fata do tert] [conform reglementarilor in vigoare) privind datele de
identificare 51 serviciile medicale acordate fiecami asigurat

3.aplica procedurile stipulate de codul de procedora; privind manipularea, colectarea si depoezitarea deseorilorn

S.aplica metodologia de imvestigatie-sondaj pentru determinarea cantitatiler produse pe tipuri de desemd, in
voderea completarii bazel nationale de date si a evidentei gestiunil desenrilor

Traspunde de colectaren leansporiul depozitares deseurilor menajers si a dessurilor perienloase resaliale din
acfivitatca sanitara a scoticl

8. raspunde de fransportu] lenjeriei murdarc & a lenjere] infectate cu prodese biclogico , la spalatoric confiorm
normeler in vigoare, care roglementesza modol de coleclare 5 ambalare, tunsport, prelucrar , depozitars s relurmare 4
Tenjerict;

Qraspundc de transporful lemjedel corsle de I spelalorie in soctie conform nommelor in vigoars, cuars
reglementenza modul de colectare 51 ambalare, ransport. prelocrarc, depozitarc s1 returmane a lonfericl;

18 declara Imediat asistentei sefe modificarilo apamite in starea de sanatate;

11, eurata si dezinfecteaza zilnic batle si W.CL-urile cu materizle s ustensile folosite mumai in acesve locuri;

12, efectnenza agrisiren periodica a saleanelar 7 mspunde de mealzives corespunzatears 2 acestora,

13, surala si derinfectenza urinaecele, plostile, scuipatoarelor, tavivelor rennle ebe., conforn indicadilor primite;

14, transporta puneiud &1 redduriie alimemiare la tancul de puned, in conditi corespuncatears, raspunde de paatrarea
in bune conditit 2 materialelor de curatenie ce le are personalul in prija. precum s1 8 celor oo se tolosese In cormon, curat
si dezinfecteaza vascle in cars so pastreaza si se irensporta punoiul;

15, raspunde de curatenia si dednfectia seclotului repariizal respecland Oedinul mindstride] ssaatalii nr. 17614
2021

16 Tosperta si aplice prevederile Legii 190/201 8 privind proteclia persoanelor fizics in ceea oo poveste prolucrarea
datclor cu caractor porsonal 51 privind [1her citeulatis a acestor date,

Art 32 INGRLITOREL DE CURATENIE din sectiile cu praofil de psihjatric are, in plos si armatoarele
sarcinl specifice:

1.asipura supravegherea si securitaten bolnaviler psiltici din sectieg

2 ajuta asistcnts la instituines atamentelor obligator.

d.respecta s aplica prevederle Legii 190/2018 privind proteclis persoanelor [Feice in coea oo privesle prelocrarea
datelor cu caracter personal & privind libers cirenlatie a acestor date.

Ari 53 ATRIBUTHLE FARMA{CIEL

1 .Farmacia cu circuif inchis s SPITALULUL MUNICIPAL CAMPULUNG, in cadrul carsiz functioneazs si are ca
obiect de activitate astgurarca asistentel cu produse farmaceuticns s1 cu alte produse de vz nman a boloavilor spitalizate.

2. 0rganizarea spatinle] farmactel si dotarca cu mobilier, vesela sl aparatura se fac astfel moat =2 s asimme
desfasurarea corespunzatoare a activitatii, tinindu-se seama de destinatia fiecarei incaper], de wodul de comunicare dintre
ele, precun si de conditiile impuse de specifical activitatii,

Spatitle destinate preparardi soldiilor sterile vor 11 separate de restul unitai, asigurandu-se respectaren regulilor de
buna practica de Labricaile 2 solutiilor stevile.

Tn jncpperile in care se preparz, se depoziteaza se sterilizeara san se executs operatinm intermediaro obtincri
produselor farnacentice, mI are acces decat personalul angajat in cadml farmacici.

In farmaciile cn circuit fnchis i8] pot desfasura stagifle de practica shrdentii facultatilor do fanmacie.

Fersonalul farmaciel freluie sa indeplncasca conditiile de studii de specialitate 51 sa doting atestatc ofciale
corcspunzafosrs fimetiel pe care o indeplineste. PFarmacistii s asistentii de farinacie trebuie sa posede avtarizatia de Iihera
Practica,
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Art. 54 ATRIBUTI principale ale FARMACISTULUT SEF;

1. Organizesra, conduce si vontroleaza activitatea farmacied, conform legislatied invigoars ;

2. Supervizeaza, maotiveazs si coordoneazs intregul personal din {actaeis;

3. Propume si indeplincste, dupa aprobare, schimbari ce pot duce 1a o mai buna activitete in cadml farmaciet;

4. Tlrmareste termensle de valabilitate ale medicamentelor 51 ia mesorl penfru cvitares depasit]i acestor teritene la
toate produsele existents in farmacie ;

3. Urmareste evalutia stocurilor penirg o evita aparitia suprustosurilor

6. Seocupa de aprovizionarea farmaciei asifel incal sa so asfgure 1m stoc opitm in finnacie, faca roperd de sloo;

7. Realizears receplia de murts;

8. Inlroducs in caleudator factur «1 intocmeste natole de recepiie pentrm marfarile ieate;

9. Glibercaza medicamente

L. Respecla qi aplica legislatia in vigoars cu privire la activitates din famacie;

1. Azc oblipatia do a verifica metralogic anual, balantele si trusele de prenleti din Jotarea farmacicd;

[2. Aduco la cunestinta =] organizeaza activitates P51 si respectn noemels de Prolectic @ Moncii, spectfice s
gonoralc ;

13, Fste responsabil de Protectia Muncii si P51 da loout de munea, cconpandu-se defnstroctajele periodice de PM si
P81, sub coordonarea Inspeclorului Ph sf P81, inscord cu ternatice anuala aprobata;

I4. Urmareste respectarea nottmelor en privire la conditiile do igiena, temperatura si participa la inventarels lunsre,
impreuna cu farmacisi si oo asistentii de fanmacic ;

L5, Cooperears cu ceilalt sngejati af umitatii sanitare,

L6. Mentine la standardelc unci bune functionart, aparatele din dotare si anunea eries defectiune Deparfamentului
T

I7. Execuaia calitativ 5] la termen sarcinile de servicing

IB. Pastreaza scorctul profesional st confidentialitates datelor 1a cane are noces;

19, Respecta norruele de securitate, Impuse de societabe;

20. Respecia politica de achizitii a spitalului;

21. Se asigora ca Imaginea farmacied {1inula, curalenie, comportament} sa fie canform standardelor unitatii,

22, 13 masuri pentra prodectia inlormafied =1 a suportoln acesteia impotriva pierderii, depradarii si folosinli acesteia
de catre persodns neanturizabs

23. respecta si aplica provederils Legi [90/2008 privind protectia persoanelor fizice in oeea oo priveste prelocrarea
dateler vu caracter personal s povind libera circnlatie 8 acestor date,

24 In conformitate cu prevederile Ordinubni - ministmalul sanatatii ne, 1101 2016 Broacistul arc unmatoarele
atributii:

a) obtinerea, depozitarea si distribvivea preparvatelor farinacentfos, wlilizand practici carc limiteaza posthilitatea
transmsici agentulut infectios catre pacienti;

b} disribairea medicamentelor antiinfectioase cu respectaren regiementarilor privind avizarca acestel prescrier
existente in spital sf tinerea unei evidente adecvate;

e} obinerea si depozitares vaconrilor sau imunoglobulincler specificefsenilor heterologe si distritmives lor in
med adecval;

dy pastrarsa svidentel snbioticelor distiibuite dopartamentelor tedicale;

&) raportvara catre serviciul de picvenire a infoctiflor asociate asistentel medicale, medicwini respomsabil de
pulitica utilizarii antibioticeler comsurmad de antibiotice pe clase s pe sectiile unilaili sznitare s parlicipa la cvaluarca
icpdintelor nhilizani antibioticclor;

I} eolaburesza oo medicul mfectionist! clinician responsabil de elaboracea politicl de milizare judiciomss a
antibioticelor in monitorizarea consmmolui de antibiotice;

g} organizeaza si realizeaza haza de date privind consmmul de anlibiolics din unitate, po clasc de antibiatice &
pe scctil/compartitente, co caleularea DDV N0 zile spitalizare si a doratei medit a terapisl ou antibiotice per pactent
intermat, pe suport electronic.

Art. 55 ATRIBUTII FARMACIST:
1. Farmacistul asipura prepararea, conservarea si eliberarea produselor farmacentice 8i a altor produss de uz
uman, raspunzind de calitrtea acestora,
2. Farmacia esle condusa de farmacizlul sef, care raspunds de inlreags activitate a farmacicl.
3. Farmacia functicnenza decat in prezenta farmacisiulni care raspunde de activitatea tehnica din farmacie,
4. Farmecisiul eleciusawa receplia canlitmiva & calitativa 2 produselor farmaceutice si 2 altor produse de uz
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wrmar, 4 substantelor farnacentics on care este aprovizionata femnacia.

5. Farmactstol coopereaza oo medice]l In legamra ou schema terapeutics, in special in cazul asocierilor de
wedicamonte, pooti ovitares evenialelor aceidente medicamentoase.

6. Farmacistul participa la activitates de Farmacovigilenta.

7. Farmacistul urmaresto noutatile terapeutics pe plan national s1 international s1 se intformeses auopra legslaticl
ganitare a tarii, care se refera la farmacic si la medicarnentes, precum & asupra reglemenlaniier nrganismelor internationals
it domenivl wedicameiulni 1a care Romanta a aderat.

8. Farmacistul are obligatia sa respecte principiile cicii 51 deomiologict profesionals.

9. Orarul de functionars a farmactei cu cirenit inchis este stabilét de fanvacisul sef impreuna co manageml unitatti
saritare.

10 respecta &1 apliea prevederile Legil 1904201 8 privind protectia persoanelor fizice in ceen ce privests prelucrarea
dutelor co caracter personel si privind 1ibera civenlatie a acestor date,

11, Activitatca farmaccutica, finclivnarea si atribotiile personalulod farmaecied sunt cervle de nomoele cuprinss in
Legea nr, 266/ 2005%%¥Republicata, cu modificarile si completanils (lterdoars.

12.Tn conformitzte co provedenle Ordinolod  sministrulul ssmatati o, 1101F 2016 farmacistul arc ummatoarcle
atributit:

a) obtinerea, deporitarea st disiribmirea preparatelor farmacentice, wtilizand practici care limiteara
prosibiliaten transmisiel agentului infectios catre pacienti,

Iy distzibuirea medicamentelar anfiinfectioase cu rtespectarea teglementarilotr privind avizarea aceste]
prescrier] existente in spital si tinerea unel evidents adecvate;

¢] oblinerea s depozitarea vaccimarilor sau rmnoglobalinelor specificeserurilor heterologe si distribuiren loe
in mod adecvat;

d) pastrarca cvidentel andibioticelor disiriboile depariamentelor medicals;

€} raportcaze catre serviciul de prevenive & inlectiilor asociate asistentel medicale, medicului respomsabil de
politica utilizari antibinticelor consumnl de antibictice po olasc 81 po scchile unitatil sanitarc & participa la evalusrca
lendintelor wtilizarii antibioticelor;

) colaboreaza cu medicyl infectionisticlinician responsabil de elaborarea politicti de utilizare judicicasa a
aplibioticelor in sonitorizares consvimiivi de antihiotice;

F orgamizeaza si realizeaza baza de date privind consumpl de antibictice din wnitete, pe ¢lose de antibiotice si
pe seclilfcomnpartiments, cu ealendarea DDN/100 zile spitalizare si a duratel medii & terapiel cu antibiotice per pacient
mternal, pe suport sleclrotic.

Art. 56 ATRTIBUTII ASISTENT MEDICAL — FARMACIE:
orpanizeara spatinl de mimea s1 activitatile necesare distobuin medicamentelor 58 materialclor sanitare;
asfygura aprovizionares, Tecepta, depozitares si pastreres medicamentelor 8 produsslor farmacsotics;
elibereaza medicamente s produss palenice, conform proscripticd medicului;
recomanda mpdn! de administrare a medicamentelor eliberate, conform prescriptiei medicuioi;
ofera mfonmatii privingd efectele si reactiile adverse ale medicamentulei elilerat;
participa, alaturi de farmacist, 1a pregatitea unor preparate galenice;
verifice termengle de valabilitate @ medicamentefor si produselor farmacentice si previne degradares Too;
respecta reg]emenmrﬂe in vigoare privind preveninea infectiilor asociate asistentei medicale;
8. participa la realizarea progranielor de educatie pentru Ranatate;
0. Destligitrates activitMilor de cercetare n domentul Tngrjicilor generale de sindtate de cifre asistentsi medicali
geteralisti Hoentiati;
10. respreta sooretul profesional si coduf de elica al asistentobui medical;
11 utilizeaza si pastreaza in hime condifil, echipamentele @ insfrumentaru]l din dotare, supravegheaza volectarea
materialelor @i nstrumentandi de unica folosinia wlilisat s 26 asivura de deporitares aosslors In vederes distruperdi;
12, 5o preocupa de actudlizares cmostnlslor profesionals, prin siodin mlbvidual sau alte lorme de eduecstie
wontinuas
13, participa Ia procesid de formare a viitorilor asistenti medicali de farnmacie;
14, respecta normele ipienico-sanitare si de protectia muncii;
15 plectupara opegatinni de introducere date in calemdator {condici medicamente, fachmi );
1%, respecta Regulameniul Interm;
17, aplica procedurile stipulate de codul de procedura;
18, aplica metodologla de investigatie-sondaj pentru determinarea cantitztilor produse pe tipori de desenn, in
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vederea conipletarit bazel do date nationale 5 8 evideriel
19, respecta st aplica prevederile Logh 1902018 privind protectia persvanclor fizice m cowva oo priveste prelocrarca
datelor cie caracter personal si priving libera circulatic a acostor date.

Art. 57 ATRIBUTIE ale INGRINTORULCI DE CURATENIE din farmacic:

L.face cutalenie in incaperile farmacie ;

2.spala ustensilele, intreting starea de curatenie a aparaturii 51 mobiliemiui ;

3.sesizeasn pe sefinl farmaciel despre orice deterlearare a ncaperilor sf instalatiilor ;

4 tinc in pastrare, prepatesls si reaspunde de inventarul necesar curetenied ;

5 evacurara reziduriles 51 le depozitea-a 1a locul indieat.

G.aplica procedurite stipofate de coduf Je procedurs;

T.aplica metodologia de Investipatie-sorlsj pentts defermingres cantitafilor produss pe fpud de deseuri, in
vederea comnpletarii bazei nationale 3 date 5i a evidentel pestiunii desewrilor,

8. Basprnde de curastenia sf dezinfectia sectorlul repartizat respectand ordinul ministrulut sanatatii nr. 17617 2021,

Qrespecia & aplica prevederile Lepll 190/2018 privind protectia persoanelor fizice In ceen ce privests prefucraren
datelor ou ceracter personal si privind [ibera circnlatie 8 acestor dave,

Art. 53 COMPARTIMENTUL DE PREVENIRE A INFECTILOR ASOUIATE ASISTENTEL
MEDICALE (CPIAAM):

Arc ca atribufil supravegherss si conirole]l infecliflor asoiate aeistentel modicals, acostea fTind obligafii
profesionale  s1 de serviciu pentra toate catomoriile de peorsonal medico-sanitar s1 auxiliar sanitar din SPITALITIIT
BLNICIPAL CAMPULITNG.

Activitalea de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale se organizeaza de catre medicul epidemiolog
din eadml compartimentulni &l se desfaspara pe baza unwi plan propriv de supraveghere si contral a infectiilor sociate
asistontel medicale. Acest plan cuprinde dislined pentru [Oecere secte de profil, protocoale, proceduri si manopero
profosionale, standarde de mgrijine si de wehnivi aseplice si alle aormstive speeifice privind comulitifls de carare, 1yiena i
alimentatis, necesare perim implementarea activitalilor propramats.

Totl salaratii din cudrol CPLAAM au obligalia de a cunoasts, de o respecta s de 2 wrmari aplicarea 1a nivelul
umitabii medicale a prevederilor:

- ORDIN or. 1.761 din 3 septembrie 2021 pentru aprobarea Nommclor tehnice privind curatares. dezinfectia gi
storilizamca In umitiile sanitare publios § private. cvaluansa clicacitdil procedurilor de cordfenie gi derinfectie efectuate
n cadrul acestora, procedorile recomendate penbm dezinfociis mainilor in fuvctie de nivelul de risc, precum s metodels
de evaluare a derulfirii procesului de stevilizave 51 controlv] eficiemtel acestuia

- ORDINULUL MINISTRULUT SANATATIN ir. 180172016 - privind aprobarea Nosmelor de supravephers,
prevenive si limitare 1 infectiilor asociate asistentel medicale in unitatile sanitare

Art, 59 MEDICUL EFIDEMIOLOG din cadrul CFLIAAN are urisatesrele atributii:

1. organizeazrn siparlicips la intainitile Comitetului de prevenite a inleciiior asoczate asistenks medicales;

2. propune managerului senctiuni peatrn personalnl care mu respecta procedurile si prolocoalels de prevenite si
limitare a infectiiler asooals asistentad medicale;

3. particips m calitate de invitat Ia sedinlels Comitetului director al unitaffl sanitarc =1, dupa caz, propune aceshiia
recomandan pentru nplementarca corcspunzatoars a planulul annal de prevenite a infectiflor, echipaments si personal de
specialitate;

4, elaboreaza si mpuee spre aprobare plasal amead de supraveghere, prevenire si [imitare a infectiilor asocinte
asislented moedicale din unilales sanitara;

5. organiveads, in eonformitale oo metodologia elaborala de st Nationd de Sanatale Publics, anuval, a
sludit de prevalents de morment o infectiilor asociate asistentel medicale sia consomnlui de antibiotice din spital;

6. arganizeaza si demleaza activitati de formare a personalolei unitatit in domenigd prevenivil infeceiilor asocinle
asistentel medicale;

7. organizepra ackivitatea compartimentuhni de prevenire a infectiilor asociate asiztentel wedicale pentm
implementarea si demlaren activitatilor cuprinse in plane] anual do supraveghere 51 limitare a infectiilor asociate asistented
medicale al nnitadii;

8. propme s imiffars activilat complementare de preventie san de limilare cu carscter de urpenta, in cazul unor
ginratii de risc sau al unni focar de Infeche asociata asislente medieals;

9. elaboreaza ghidul de fzolare al uoitatit samitarc &1 coordoneaza aplicarea precautiiler specificc o cazul
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depistarii colonirarilorinfectiilor cn germeni multiplorezistenti ia paciemii intemar;

10, intoemests harta punotelor 51 zonelor de rise penten apatitia infectiflor asociate asistentei medicale si elahoreaza
procedurile @ protocoalele de provenire si imitare in conformitate cu accasta;

11. imiplemienteaza metodolopiile nationale privind supraveghereca bolilor transmisibile &1 studiile de supraveghers
a infectiflor asociate asistentei medicale;

12, verificn completarez corecta a registrulni de moniterizare a infecifilor asocigte asistente] medicale de pe sectii
si ceniralizeaza datele in registre] de monitorizare a infectiilor 2l unitati;

L3, raporteaza la directis de sanadate publica jodeteans Infectille asociate asistentel medicale ale unitaui si
calowdeaza rata de incidenta a acestora pe unftate si pe sectil;

14, organizears si parbeipa la evaluares elicientei procedurilor de curateniv s1 dozinfectic prin recoltarca testelor
de avinconitol;

I5. colaborcaza cu medicud de ldburator penitu cunossterca circulaticl microorpenismelor patopene de Ta nivelnl
sectiilor si compartimenielor, cu precaders a celor multireristente sifsau cu risc epidemiologic major, pe baza plamlni de
electuars a testelor de autocontrol;

BE. solicita wimiterea de tulpind de microorganisme izolate [ laborgloarcle de relerinla, in conlormitsts cu
metodoforiils elaborate de Institutid Mational de Sanatate Poblice, in seopul obiineri onor carasteristiol suplimentare;

17 snpravegheaza s1 controleura bums fonctionars a procedunilor de sterflizare sI mentimere a sterflitatii pentrn
tnstnmmentarul si materialels sanitate care sumt supises sterlizari;

18. supravcgheaza s controloara actvitates de e, depozitare tfomporara 5 chiminare 2 descunlor periculoase
reziltate din ackivitatea medicala;

19, organizeaza, sapraveghesz si controleazs respectaren circuitelor fnctionale ale unitatli, circwlatia pacientilor
ai vizitatorlor, a personalulni si, dupa caz, a studentilor si elevilor din invatarmantnl wniversitar, postuniversitar san
pastliceal;

20, avizeara otice propinere a onitatif sanitare de modificare in structora it

21. supravopghoars i controleazs respeclares in sectile medicale s1 pareclinice a procedurilor de triaj, depistare =i
izolare a infectiilor asociate asistenitei medicals;

22 raspunde prompt [a informatia primita din scobil si demarcaza ancheta epidemiclogica pentra toate cazurila
suspecte de infecte asociata asistente medicale;

23, dispune, dupa anuntarea prealabila 2 mansgerulul onitati, masurile neccsare penim lmitarea difuziunii
infectied, respectiv orgatizeazn, dupa caz, triafe epidemiclogice s Imvestigalil paraclinice necesare;

24, intocmeste 51 definitivenza ancheta epidemiclogica a focarului, difizesz nformatiile necesare privind focamal,
i confprmitate cu legislatin, intreprinde roasuri 51 activitati pentrw evitarea tiscurilor identificate in focae:

25, solicita colaborarle interdiscipimare san prepune solicitarea sprifinolul extern de ks directia de sanatate publica
sau Institutirl National de Sanatute Publica - centru reglonal 1a care este arondat, conform reglementarilor in vigoarc;

26, Taporfeaza manaperulul problemels Jepistate sau constatafe In provenfrea si [imitarca infoctiiler asociate
asistenion medicalo;

2. imtocmeste Tapoatte cou dovezl 2 dispozitiz wmanagernln  spitaluhd, in cazurle de mvestizare a
responsabifitatilor penbu infecti asociate asistented medicale.

28, respecta si aplica prevederdle Legit I100/201 8 privind pretectia persnanelor fizice in ceeg ce privesie prelucrarea
datelor cu caracier personal sl privind l{bera cirenlatie a acestor date;

Art. 60 ASISTENTUL MEDICAL DE IGIENA pe langa sarcinile penerale are si urmaloarele ateibutii:

1. iui desfusours actvilaiea in mod responsabil, conlorm replementanlor profestonale s1 cermtelor postulei;

2. tospeota Romrdamentul Intern 51 ROT;

3. Colectesza s inregistreaza datele privind infeciiile asociate asistentei medicale, Ja indicatia medicului
gpidemiolog CFLA AM;

4, Werifica inregisirarea pe sectil a TN declarate;

3. Colecteaza si infonmeaza medionl epidocmiclog CIPLAAM asupra reznltatelor probelor de orice tip anelizate n
laboratoml de microbiclogic : permanent-provenife din seotiife cu msc epidermioloyic major, la mbicatia medienlni
epidemiolog CPLAAM pontru alie soctiffcompartiments ;

6. Coleotcaza s inregisfreszs datele privind cazurile de AES, colaboreaza in acest swns ou comparlimentol de
Medicina Muncii din unitate ;| comunicanle de date necosarc ackvitatil do supraveghere sc realizesza cu acordad
medicului epidemiolog CPIAAM;

7. Roespeots confidentialilates materialelor si datelor pe care le detine ;

& Raspunde si participa Ta Tocoltarca corects a prubclor in cadnil autecontrolului (aeromicroflora, sanitatis,
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cuntrolul sterilizari & al mentinerd sterlitatli, materialelor sanftare, apel chimrgicale i a soletilor injectabila) ;

9. Venfica respectarca de caire personalul medico-saniftar sl de ingrifire a normelor prevazute fn Ordinuloi
ministrului sanatatii nr. 11017 2016 5] semnaleaza medicuhyi epidemiolog CPLAAM siualiile deoschite ;

1. Informeaza imediat medical epideminlog CPTAAM asupra oricarel siluatl deoschitc constatate in cursy)
activitatii zilnice ;

11, Participa la realizarea anchetelor epidemiolopics, la indicatia medicuhs cpidemiclog ;

[2. Colaboreaza cu nsistentele sefe de seclis/eomparfimente/servici pentrn aplicarea aptima a precautiilor de
izalare a bolnavilor, & masarilor deigiena d dezfnlectis (continua, torminala, in focar);

5. Respectarca codulnl de procedura privind managementul desenrilor periculoase elecluaril mvesHpaticl sondaj
scctilor de care raspunde |,

14, Insusirea Normelor prevamute in Ordingluel ministrelul sanacai nr, 11017 2016 ;

L5, Verifica activitatea agentilor dezinfector |,

16, Participa 13 elaborarea raporioind informativ haar 2f CPLAAM ;

17. Recolteaza probe de apa in vederes analizel potahilicatii

18, Raspunde de gestionarsn echipamentelor simaterinfelor din dolare ;

19, Da dovada de profesionalism in relasiile de subordorsre, sovrdunare 51 colaberare;

20, Personalul CPLAAM va difuza s prelucra protocoalcle activitatilor pentn prevenirea IN cuprinse in Chidod
Tmadbatir ;

21, Instruirea periodica a agentilor dezinfocto ;

22, Instruirca persenalulni sanitar implicat in activitatea de curatenie sl dezinfeetie la fiecars schimbare de prodos
dezimfectant'protocoal einanopere ;

23, Verificarea respectarii codului de procedurs o managemeniuhei deseorlor perculease, inclusiv evidendn
producenil desenrilor pe sectii ;

24, Monliarizeaza, Ta indicatia medicului epidemiolog, investigatia sondaj derulata la nivelul ficcarci scotii

25, Tdeniifica nevolle educationale, nivelul de intelepere si aptitolinile cadrclor ganitsre madii si auxiliare privind
preveniven TN

26.1n absenta mediculyi spidemiolog, in silualii densebite nformears conducatorn] unitatii san medicul de garda
peniru lugrea masnrifor corespunzatoart ;

27, Alcatuiestc tesic do verficare a angajatilor privind infectiile asociste asisteniei medicale pentrn personaiul
medi 51 anxiliar ;

28. Atributt] conform LECGTT 3 10/2006 ;

28 Are obligatia de a conoaste si respecta atat legislatia de proleciia munesi cat s1 mesurile do aplicare a acesteia;

30.Va stz sefin] ierachic superior sifsan comduceresa unitatii:

a. orice accident, poluare accidentala son incendiu cunosculs in incinta spifalului;

h. toate situatiile periculaase de munca

¢, orice abaters care ar purtes poovoca focendil sau avarii;

31 Verificarea obligatorie a locnlui de munce la incepersa programnlui de luem, precum s Ja terminarea acesmia,
in vedersa depistardi si imdalwran] unor eventuale pericolc do accidentsre san fmboavire profesionela si canze de
meendi;

32. Azc oblipetia do a purta cchipamentul individos] de protectia muncli sf wiilizarea corecta a acestuia;

33 Obligatia cfecinari] controlulnd medicat periodic;

34 Respectarea  Ordinului ministrului senatatil o, 1226/2012 penlru aprobarsa Mormelor telmice privind
gestionarea deseuriler reroltate din activitati medicale si a Metodolopisi de culegers # datelor penfru baza nationala de
date privind deseurile rezyltate din actvitati medicale;

35. 54 aduca Iz cunostints conducatornlnd unitatii sifsan angajaterului accidmtele suferfte de propria persoana;

36. 84 coopereze cu angajaloral sifsan cu Inerston) descmnat atat timp cat este necesar pentre o face posibila
realizaren oricarcr mesnei sau cerinte dispuse de calre mspectorii sunitard, penbm protectia sangtatil =1 securitatii
locratarilor

37.83 mu proceders la scopteren din fonctione, [a modificares, la schimbarca san inlaturarea arbittara a
dispozitivelor de securitate,

3% %3 coopereze cu angajakoru] sifsan cu lucratorul deseranal atat timp cut oste noccsar pondm & permite
angajatornlui sn se asignre cz medivl de munca si conditiile de lueer - sa dea relatiile solicitate do catre inspectorii de
munca, mspectorii sanitar, mypectori de medin

39. 8Ba dea rolatiile selicitate de catre inspectorit de mmnca, inspectorii sanitari,inspectoril de medin .

4. Respecin si aplica prevederile Lepit 190/2018 privind protectls persoanelor fidoe in coea oo priveste

T2



BEGULAMBNT de Organizare 5 Fenelionars
a SEITALULU] MUNICIPAL CAMPULIING

SPITA];'[IL MENICTPALY.
* CAMPMULUNG
Dr. Costea Nr. 8 Campulung

ANMCS

Juod, ArgES CIE:4' 756460 uritate afats in
Tel. : 0248-510100 Fel.: 0248-511114 SUPRAVEGHEREA
Tel. : 0248-51i102 TFax : 01248-511360 “ ki

prelucaren daelor eu caracter personal st privind lihera circulatie a acestor dave.

Art. 61 CABINETUL DE PLANIFICARE FAMILIALA:
1.y Airibuotiile cabioetuleE
A - In geordares asistenicl medicaler
1,=tabilirea diagnosticulvi clinic & pe cat posibil de laborator al sarciil 51 indrumarea pactentel {dupa eptiunea
individnalg s tingnd cont de indicatiile medicale si modico-sociale) pentm disponsarizarea specifica prin conseltatie
prendiala sau pentro intreruperea cursului sarcinii;
2.stabiliren diagnosticuhy clinic s pe cat posibil de laharator, {in Hmitele competentelor si datarii cn echipamend
a pacientilor cv petologie genitala i a cuplurilor cn probleme; sterilitate, infertflitate, bolf cu iranstitere sexnala de
cuplu); Cazneile diaghosticate san suspectade se indruma spre esaloanele superioare ale asistentel medicale,
3. efectueaza consuliatia contraceptiva - in vaport co competenta, in planificare fynilizla, 3 personalului;
In realizarea aceslor activitati cabinetul de planificare familiala va colabora co sectiile de obsiretica-ginecologie,
laboratearcle din policlinied si spitale i alii medici specialisii.
E. - It acfiviteteg de cducatic, imformare si cousifivee fumiliela:
1 .Bupravegheres si nonitonizarca pacientilor 51 cuplurlar care utilizeaza metode contraceptive,
2.Aasieurarea accesibilitatli populatied In informatie si educatie privind problemele de sanatave a reproducerdi
wmane si planificare familiala efectuate mai ales ca sfat individual, de coplu sau grupuri mic,
J.5priilna actiunile de educatie pentru sanagate, in Umita competentefor, ale altor sbucturf  din reteaws primara,
umitatile de invatamant si ale aitor gropoed de interese
d.Crearea unel pereesplii corecle st semnificative n randnl populatiel ssupra smmatati reproductive, ameliorares
accoptabilitatil contravephiel s preveniren sarcinilor nedorit
L. Mregistrarca datelor:
1 Datcle individoale ale pacientilor s cupluriler aflate m evidenta se vor consermna pe fise tp cars vor corespurule
cerintelor de prelycrare ulterinare
2. Raportares datelor statisiice se va face in conformitate cu notmele metodologice specifice catre compartimentele
specializate din cadral SPITALULUT MINTCTPAL CAMPIILITNG i Directia de Sanatate Publica Arges,
D, Aviivitari de Instraive s Diformigre 3 opersonalnlol medico-sanitar din reteans medicala primara prin
diserninaren informarfilor din Jomeninl sanatadii reproducerii si a planificarii fani)iale,
1L} Actributiile Medbealui din Cabinctu] d2 Tlanificare Familizla
1. stabilirea diagnosticulul clinie =i, pe cat posibil, de lxborator 2l sarcinii si fndromaren paelente] (dupa optiunes
individoala, tnand cont de incdicatiile medicale s medico-sogiale) spre dispensarizares specifica  prin consultatie
prenatala sau pentri intruperss corsilel sarcinii;
2. stabilirca diagnosticnlui Ginie si de laboralor (in Hmdlele competentelor si dotarii eu echipament} a pacieniiilor
cu patologic genitala of a cuplurlor on problerne: stepilitate sf inferlifitale, boli cu transmitere sexualal;
3. amcorda consultatia contraceptiva — prescrie si apliva conlraceptia hormonala, Iocala sau melodels naturals in
rapart cu competanta in planificare familiala a perscnalulu
4, suprevegheaza pacientele jn finctie de metoda contraceptiva utilizata;
3. asigura accesibilitmea populatiei la mformatie, educatie, sfat in probleme de sanatate a reproduceri umane si
planilicare familiala — efectuate mai ales ca sfat individual, de cuplu si de grupuri mici;
6. speijine actunile de educatie perfru sanatate din vnitatile de invatamant, ale mass-media, ate retelel medicale
primare si ale altor grupuri de interese;
7. consemnares datelor individusle ale pacientilor si cuplurilor aflate In evidenta cabinetulni pe fise tip co
corcspund cerinfelor de prelucrare anlemata & datelor
8. raportarc datclor statistive conform metodologiilor
0, trimite spre rezolvare cazorle on complexitate deoscbita la esalosnele specializsie din cadrol spilaloled sav alle
unitati medicale;
10 participa la manifestari stiinfiffos , consulia indromardle metodologies si lleratura de specialitale in vederen
asigrarii unui inalt nivel de ounostimle in dormeniy;
11 rospects confidentialitalea aclelor medicale privind datele de identificare si serviciile furnizate pacientilor,
precum si sceretul profusional Al sctulul medical;
12 respects deeplul pacientelor la libera alepere a medicului (furnizor de servicli medicale] in situati de trimitere Ia
consuliatii si informeasn pacientul cn priviro la nvestzatil s1 tretament medical,
L3. completeaza 51 elibereaza cerfificatul prenuptial in vederes casatorici s1 consiliaza promarital cuplul;
14, respecta notmele tehnice privind gestionarea deseurtlor rezuttate din activitatt medicale, conform provederlor
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Orditighei Ministrolol Sanatatii nr, 1226/2012;

13, respecta atibutiile stabilite conferm Ordinuiulol mipdstnidul sanatatii or. 11012006 privind Normeles de
supraverhere, prevenire si contral al infectiiter nosocomiale in unitatile sanitarc

16. asignea respeciaren dreprburilor pacientilor conform Legii nr. 4652003, a provedenlor specifice in acest sens din
Rogulamentul de Orpanizare si Punctionare si altor prevederi legale in vigoare referitoare la confidentialitaten si
snonimatul pacientlni;

17. responsabilitali privind sistemu] de management al calitatii

1% participa [a proivotares, realizavea si dezvoltarea sistemmlui de management al calitatii

19, jdengifica, raportcaza «i tratears conform procedurilor aprobate, produsels neconlorme,

20. respecta 5l aplica prevederile Legit 1949/2013 privind protechia porsoancler fzice in ceea oo privests prelocrarca
datelor cu caracler personal si privingd libera circulatie a acestor date;

21, are chligatia de a obtine consimtamatul informat al pacientolo.

IIL.) Atributiile asistentla din Cabinetul Planificere Fpmiliala

tine evideria caeariler consuitate in calinet;

snpravephesra pacientele in finctie de metoda centraaceptiva utilizata;

solicita actele do identificars ale paciealilor;

poate completz acte medicals Ia indicatia si sub sopravegherss medicnloi care va semmna si parata;

respecta confidentialitates actelor medicale privind datele de identilicare si serviciile medicale ale pacientilor
asimmna prelucrarea datelor implicate de achivitatea medicala a cabinetuloi;

menitorizesza gchizitin materialelor sanitare necesare desfasurarii activitatii cabinctului

sprijma aclimile de educatie pentu sanatate ce se adreseaza pacientelor, coplurlor sav altor grupun de

S N o L

interesc,

9. respecla drepturile pacientulul;

10 s preccupa de aclvalizarea cunostiintelor profesionale, prin studin individual san alte ferme do edocatie
cantinuz si conform cerintelor posiukni;

11.respecta normele fehnics privind pestionaren desenrilor rezultate din activitati medicale, conform prevederilor
Chrdinmali Ministruhul Sanatatii or. 1226/2012,;

12, respectz ahibnuiiile stabilitc contorn Ordinululei minisirelui sanatatif e 1101/2006;

L3, asigura respectarea drepturilor paciontiler coniorm Legii or. 4672003, a prevederilor specifice in acesl sens din
Bemdamenlil de Opganizaee si Punctionare si aléor prevederi lagale in vigoarc roforitoarc [ confidentialifates si
anonimatol pacieniulod;

14, participa Ia rospoctarea normelor 8i regnlilor privind Sistermul de Management al Calitatii

15 identifica &1 raporteaza produsele neconforme in concordanta o Normele stabilite fn domenin

16, cunoaste 5 respecla politica managementului referitoare la calitatea achilni medical.

17.respecta 51 aplica prevederile Legii nr. 190/2018 privind prefectfa persoaneler fizice in cesa cc privestc
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie s acestor date,

15, Are obligatia dc a obtine consimtamalnl inlormat al pacientului

1. Asistewiul medical de halneofizioterapie:

#  Alpibutiile asistentlor wedicali decurg din competeniole cortificate de studil obiinste, ca wrmars A parcurgedl
onet forme de invatamant de specialitate recunoscnte de Tepe.

¥ In exerciarea profesied, asistentul medical are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrol activitatilor oo
decury din rolol autonom si delegat.

¥ s destasosra acivitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale s cerimtelor postulei.

¥ Conscrneaza dutele pacientilor in documentele specifice de Ingrijire si raspunde de corectimdinea lor

¥ Commmica cn pacienfiifsporlivii si aparlinatorli acestuia prinir-vn limbaj adaptat nivelului lor de intelegere in
scop psilo-torapoutic;

¥ Progateste echipamentul, nstromentar) si materialul steril necesar tratameninlnt/comsultatiel.

# ParHoipa, alatur de medic, la consoltatie {initiala, de contrel, la cerere

# Prepatesto sportivulboinavid 51 ajuta medicul [a efectmares whnicilor speciale de investigatii si fratament.

# Se ocopa do programares sportivilor/pacientilor pemiru consultatie si imtocmeste lisie de prioritatc pentru
semviciile medicale programabile, daca estc caznl;

-

# Solicita documente justificative care stesta calitetea du sportiv,
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# Prozinta bilctul de wmitere medicukni, lar i cazul consoltatief de conirol pune la dispozitie si fisa de
consulfatie a sportivalnt! pacientuha;

¥ FEfeciveaza evaluarea primarg a starii belnavului (aspect general, cuboare, edene, postues, stare de agitate) si
face masuratori ale constamtelor biclogice (femperatura, TA, puls, Tespiratie);

¥ Prepateste sportivilipacientul pentru examinare sl asista medicul in reslizarea mvestipatiilor;

¥ Pune la dispozitfe documentul de observatie clinica medicala (Fisa de consultatie medicala), regisind Jde
consoléatif, retetarul, fermularele de bilste de rimiters speciale (documents lpizate) n vedores Hnalizari actulul medical
de consultutie 51 raporteaza lunar consnliatiile in dosand statistic;

¥ Ffectuearg tratamente specifice in limita competentei/ aplica proceduriie de baineofizicterapie cu tot
patametrll de aplicatie st raspunde de respectaren parametrilor fehuici penima flecare aplicatie , e consemneaza in repistral
de tratamente, s raporteaza Junar numarat de ratamente in dosani statistic;

¥ Stabileste pricritatile privind procedurile si intnemeste plann] de aplicare 2 aeestora;

# Prepateste psihic pacientul si explica procedura de aplicat [ prezinta efectele terapentice precum si cele posibil
adverse);
Pregatesis fivic pacientl pentru procedura de aplicat ;
Preyatoste sparatura necesara pentru aplicarea procedurdi;
Cere consimtamimtul informat al pacientuhn cu privire la procedora care uimeaza sa fie aplicata;
Aplica procedurile rospectind mdicatiile do aplicare, zona Jo tratat s parametni do aplicatie;
Prornoveasa masuri de preventie efectoand educatia peniu sanatate g sportdvilorpacientilor (digta, regim de
viata, automedicatia, importanta respectarii graficulul de contral},

¥ Acorda prismml ajutor in sitoatli de nrgenta 51 cheama medicul.

¥ Participa la asigurares vnui climat optim si de siguranta.

¥ Orpanizegea 81 desfasoara programe de educatie peatrn sanatate, activitall pentrn consiliers, lectl sducative si
demnonsieatii praclice, peatri sportive/pacientd, apartinatori si diferite categorii profesionale aflate in formare.

¥ Utilireaza &1 pastreavs, in bune conditil, echipameniele si instrameniarol din dolare, suprvegheass coleclarea
wnaterialelor =1 instrmmentarolui de onica folosints wilizat 51 se asipora de depozitarea acestora in vederea distruserii.

¥ Twoarta echipamentul do protectic provazat e regulamentol de ordine mterioara carc va i schimbat ol de
cite orl este neyole, peniry pastrarea igienei si a aspectului esthetic personal.

* Respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, conrolnl si combateres infectilor nosoconaiale.

F Respecia secretnl profesional si codul de etica al asistentolul medical.

* Respecta siapara drepturile spoctivulul/pacientsiui.

¥ Se preocupa de acalizarea cunostintelor profesionale, prin sindiu individual gau alle forme Je educatie
continua 51 conforn corntclor postalo,

¥ Desfnmares goeivid{ilor de seroelare n domentul Ingrijidler genemle de sindilate de ciire asisteni medicali

peaeralisti eenisi;

¥ Barcspecte mancvrels si condinile de sterflizare a materiglelor utilizate.

¥ respecta =1 aplica provederile Legri [90/201 8 privind proteciia persoanclor fiziee in coca co privestc prelucrarea
datelor e caracter personal s privind Tihera cirenlatie a acestor date.

L T R U N

2. Kinetoferapoulal

*  Atributifle kinetoterapeumni decurg din competentele certificate de studifle obtinute, cq urmare a parceegecii
unct torme de myatamamt de specialilate recutoscnle de lege.

# In cxoreitarca profosicl, kinetoterapeoiul are responssbilitafes actelor intreprinse in cadrul activitatiler oo
decurg din rolul antonorm 51 delsgat.

¥ Tsi desfaroara activitatca m mod responsabil, conform reglementariler profesionale si corintelor postului.

¥ Respectz regufamentnl de ordme micioara.

# Camembr af echipel profesionale, stabileste planul de tratament specific, obicchivole specfice, programol do
Jucrn, locul si modul de desfasuranc in vederea educani san recducari unor deficionte, prevenirea sau recuperarca unoz
dizahilitati co vemare a unor heli, leziumi sao pierderes uoul segment al corpoloi.

#* TDarticipa la manifestar shintifice

# Seimplica in perfectionarca confinuz a achvitatit de recoperars knetica

¥ Aplica terapia prin miscare folosind metodologia Toclamata de starea =i cvolutia bolnavoloi/sportivolo

¥ Menling o legatara petmanenta pe baza de informars reciproca cu medicul de resort asupra starii de sanatats =i
a cvolutici bolnavulidsporlivudui
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* Tine evidents slalistica a tratamentulnl medieal recuperator s wrmereste din punct Jo vedere al optimizeadi,
cficienta tratamentulul.

# FEfcctucaza bilanturile funclicnale, testmpal meseular si pune diagnosticul fimetional ia inceperea st 1a sfirsitu]
tratamentlui medical recuperator

¥ Desfhsoara petivitati de asistentn kinetica, prodilactica s de recopperare motorie:

¥ Levalnegrs starea generala o paclentilor din punct de veders anatomo-finctional si fwhizeaza medicului
spocialist informaltiile relevante;

# Pespects plamuile terapentice individuale bazate pe programe de exercilii fizice statice si Jinamice s stabilesls
ctapele planuluf terapeutic de recuperars in conformitats cu dagnosteul clinic;

# Aplica programe do recupersre medicals vans unmaress refaccroa unor fimetld diminoato,cresterea nivelulod
functional san realizarca unor mocanisme compensatorit in sftuatii de readaptare mosodara; Resprota s1 aplica
telinicile de ortezare adjuvante programulud kinetolerapentic in fnctie de defieitad fonetionsl al paciontolo

¥ TEvalneaza =i monitorizeaza ovolotia pacicnttlor st chcienta tratamentulni aplicat;

¥ Completeaza in fozia de fratament wilizand codwrile specifice proceduriler sf ndormieaza medienl asupea
evolutief starii de sanatote a pacientilor;

¥ ldendifiea si dezvolta planuri alternative de tratament pentrn pacientii cu progrese lente;

¥ Comunica, in scop terapoutic, cu echips medicala fantrenerud 31 familia pacientiler;

¥ Stabileste setol de exercilil {izice specifice penten paclentii care parasesc instilntia medicala, explica miscarile
carc 1amcaza a 1 realizate 5 arata modalitalen de execulie a acestora;

¥ Unmnarcste fdicares nivelului profesional proprin si parlicipa la conferinte s1 simpozioane de specialitate;

¥ Cplaboreazs in permanenta co medicn] prescriptor , informand zilnie despre prezenta , intreruperea S reactia la
fratament;

¥ Monitorizeaza fn permanenta staren de sanatafe a pacienfilor pe durath desfamorarii tratamentulvi |, oprind
tratamentul 13 orice modificare a starit generale si informand medicnl arang
Poate aplica electroterapia in fimetle de starea pacientului
Stabileste necesarul de echipament si se implica in procurarea acesiuia.

Se tmplica in acfvitatile complementars gls crganizabed.

Poate fi implicat in activitatl (gltele deoat cea de tecuperans] pe care organizatia lo are in program.

Asignra si aspmde de aplicarea tirturor masimiior do igicna pe carc [ implica ackhil torapoutic.

Completeaza permanent i fisa de vecuperare kinctea toate procedorle wilizate pentm a pudea fi evaloat
pentry rmica prestata.

Acorda privinl ajuior in sitnatli de urgenta si cheania medicnl.

Participa la asipurarea unui climat optim si de siguranta in sectie.

Pregatesie pacferinl af ajula medicul 1o efecmares tehnicllor speciale de investipatii si tratament.

Asipura monitorizaren specifica a pacientuluii conform prescriptiei redicale.

Prepsteste echipamentul, instanentaral si mateddalnl steril necesar imervendiilor.

Pregateste maderialele si instrumentarul in vedorca sterlizarit.

Organizeaza si desfasnara programe de cducatic pontru sanatate, achvitafi penfru consiliore, lectil cducative sl
demonstratii praciice, pemim pacienti, apartmator si difente categarii profesionale aflzte in formare,

# Poarta echipomeniul de proteciie prevamut de regolamentul de ordine intericara care va fi schimbat orf de cate
ord este nevole, pentr pastrarea igienel 51 a aspecinloi esthetic personal.

% Respecia reglementarile in vigoare privind prevenirea, contralul si combateren infectiilor nosocomiale,

# Respects secreml profesional s codul de etica al asistenmiri medical.

# PRespecia si apare drepinrile pacientului.

# Bo proocupa de acloslivzares cunostintelor profesionale, prin studiv individual sen alies forme de edocatie
coniinEa s conform cerfntclor postulul.

# TParticipa la pracesnl de formare 2 viftorilor kinetoterapeati.

¥ Bnpravegheaza si coordoncaza activifetile desfasurate de personalul din subondine,

¥ B8arospectc manecyrole si comulitile de slerilizars a materfalelor elilizate.

# Masmmde de starca de coratenie a cabinetulol si & salii de asteptare

¥ respccta =i aplica provederile Legii 190/201 8 privind protectia persoanelor {idfos in ceea o6 privesie prelucrarea
datelor cu caracter personal s1 privind libera cireulatie a acestor date.

YVYYY YWY

WOW W W W W Y

COMPETENTELE KINETOTERAPEUTLLLT
1. Stabilesie prioritatile privind ingrijirea si intocmeste planul de kinetoterapie;
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2. WMilizeara 1ehnicd, exercitti, masajul, aplicatii ew gheats, apa si caldura si procedee conform conduite
terapeutics «1 obiectivelor fixate;

3. Stahileste programul de ¥nctotcrapic carc csto uomat acasa de pacient si instruieste apartinaterdi sau
persoanele implicate in ingrifirea pacientuiui in aplicarea acelut program;

4. Efectueaza tehnicile si aplica mifloacele specifice kinetoterapied.

3. Evalveaza si resvalueaza in timp progresele fhcute de pacient; adapieara plamil de tratment in functie de
gvolulia pacientnloi;

6. Asista 5i se implice — in programul de kinetoterapie — a personalubud care nu sste de specialitato (asistent
social terapeut ocupational, logoped, sporlivi, anlrenar, ingrijifoars, mame socialc)

Peorsonalul arc obligatia de a mespecta 81 a pune in aplicars, intocmai, prevederile Codulni de etica ki conduita
profesionala al Spitalel Municipal Campulung, prelucral d6 catre seffl icrarhici supcniord,

v respeclz legislatia specifica domeniului in care 381 desfasoara actvitatca, Repmlamentul interm si
Repnlamental de organizare si foncHonare al Spitalnl Municipal Campulung,

« are gbligatia de a pune in aplicase, intocmai, prevederile Proacedurilor operationale si Procedurilor de

O sisiem specifice domeniulul in care isi desfasoara activitaten,

« are oblipatia de a lua cunostinta, periodic, despre informatiile ce 2¢ pasesc pe site-ul Intrenct a1 Bpitalnl
Muniipal Campulong.

Are obligatia de & cintouste si u respecty prevederile ce reiey din nrngtoarcle acte normative:

- ORDINDLLT NS ar. 12261 2912 - pontm aprobarea Nonmelor tehnice privind gestionares deseurilor rezaltats
dit activitpti medicale si 8 Metodoloziei de enlegere a datelor penim hazn nationala de date privind desenrile rezultate din
activitati medicals

- Ordiuul 11017 2006 — privind aproberes Mormelor de supravechere, prevenirs §i fimilare a inleciiilor asoelale
asiztonlel medicals in unitd{ile saniiare

- Legea 30% 2006 — privind apararca impetriva incondiilor

- Legea 319/ 2006 — privind protectia si securitatea muneii

Art. 62 COMPARTIMENTUL FRINMIRI TRGENTE:

a} triazp wgentele la prezentarea 1a spital;

b} primests, siabileste tratamentul inftia] al toturor urgentelor cu priotitate urgente majore;

¢} asigora asistenta medicala deurgenta pentre urgente majors;

d} face investigntii clinice si paraclinice necesare stabilirli diapnosticulut si ineeperdl iratamentohd 1niial;

g) asfenra consult de specialitate in echipa cu medicil de garda din spital pemtrue stabilirea seoticl in carc
Urmenza 51 se interneze pacientii:

[} monilorizesss, rateaza si resvaluesza pacientl care necesits internare;

£} asigura tratamnent, stahilizares o recvaluares pentru pacicntil care necesita internare;

O b} inregisiteaza, stocheaza, prelucreaza 51 raporteazs adecvat informatia medicala;

i} formeaza continuu personatul propriu si formezza in medicing de wrgents alte categoril de persousl medical.

1} ncorde prim ajukor calificat si asistenta medicala de nrgenta fara nief o disceiminare legala de sex, varsta,
etnie, religie, cetatenie san apartenenta politica, indiferent daca pacieniul are sau o calitatea de asigurat rmedical.

1, COMPARTIMENTUL PRIMIRT TRGENTE finctionzaza i baza Oedinulol ministmlul sanatatii nr,
17002007 s este organi=at astiel incat sa permita primiven, trierea, investigarsa, stabilizarea si aplicares watamentulai de
urgenla penitn pacienti sositi et ambulmtele sau cn mijloacele proprii de transpord,

2. COMPARTIMENTUL PRIMIR]I URGENTLE este comulos du catre Medicul Coordonator s1 Asistentol
Coordonater din cadrnl CPU, care vor intoemd prafien de luon: pepim tot personzlul sanitar si auxiliar.

ATt 63 ATRIBUTII PFERSONAL CPU

Ari 63.1 MEDIC COORDONATOR CPD

1. condoce actvitatea CPU In conformitate cu provederile legale in vigoare;

2. asigma sl mspunde de indeplinires prompta s corects a sarcimilor de mumca, inclusiv ale persenaloloi aflat in
subordinea aceshna, divcet san prin inftermediul scfilor do comparimente 51 al persoanelor desemnate sa raspumda de
anurnite acHvitall;

3. coordoneaza, asimma s taspunde de calitatca actvitatii desfasurate de persomalul aflzé in suhordine, de
respectares de caire acesta @ normelor de protectie a numch, precum st a normelor efice si deoniologice;

4. asigura respectarea deciziilor, n prevederilor din fisa postului, preeum si a repulamentolni de fonctionars;
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5, fsi exercita profesia de medic {n mnod responsabil & conborm pregatiti profesionale;

fi. asigere i controleasa completarea fiselor pacientilor 1 & twtwror formularelor necesare, in sorls san pe
calculator, In cadrul CPU, in conformitate en prevederile Ordinului nr. 17068/ 2007,

7. este in permaneita la dispozitia personalulid din cadml CPU in vedersa rezolvardi problemelor irgentc apante
in enwsul paredlor s al torelor. In cazul in carc este indisponihil, desemneaza o persoana care ams antonitatea sf abilitaten sa
rezolve problemels din cadral CPL;

8. poarta orfos mijloc de comunicatic alocat, paswandie-] in stare de functionare, fiind cbligat sa anunie
modalitatea prin care pouts {1 confactat in afara oreler de servicin, o exceptin petioadelor de voncedin cand va desemmp o
prIsoana caic il va inlooui;

0. este informat in permanentz despre starea de disponibilitale & personaluhn din subardine 5j despre problemele
survenite in acersta privinta;

10. este informat in pernanenta despre problemele survenife in curso? furclor si al parzilor, mai ales in cazul in
care semenea probleme pot afecia diret bunul mers al activitatii din cadml vnitaili;

1l.esle informal in permanents despre reclamatiile paclentilor si ale apattingtorilor, avand obligatia sa
invesliphexe oros reclamatie s sa informeze reclamantul daspre rezultainl investipatiei;

12, ars oblizatia de 1 slabors 1m plan do raspums in cazu] unuf afloy masiv de vielime;

13.a7c obligatia sa asigwre functionarea wini plan de mobilivare 8 porsonalului din sbgrdine, jpcluzand
responsabilitatile s madalitatile de alertare a diferitelor categorii de personal;

14, asigurs ruspectarca i respocta drepturile pacientull conform prevedettlor Orgenizatici Mondiale a Sanatatit
(OS] 51 altor preveden legale in vigoars;

13. organizeara si conduce sedintele {raport) de luery cu Lol personatul aflat in subordine san delenga o persoats in
lacul san;

16. aproba programares icelor 51 a parrilor personaluln din subordine;

17. controleazn efectuares inveslipatilor @i womarcste stabilirea diagnosticulsd si aplicaren corecta & indicatiiloc
terapeutice, in conformitate cu protocoalele si Iindila directoare din domenhy;

13, colaborcaza s1 asipure oolaborarea ou medicii-sefl al altor sectii si laboratoare, | vederea stahilindi
diagmnaosticului 81 aplicarii tratamentului corespunzator,

12 propune protecoale de colaborare cu alve sectil 51 laboratoare si asipima rospeotarca acestora;

20_azipura colaborarea cu alte institut] medicale si nemedicale implicate In suistenta medicala de uyrgentn si
semneazn profocoalele de colaborare co acestes, o acordul conducerit spitahaiu;

21, stabileste de commn acord cu personalul din subcmline si nrmareste aplicarea protocoalelor de tratament
conform standardelor inbernationale;

22.in camrile deosebite (accidents grave, colective, aflex masiv de victime la CPUY va coordoma persomal
itaprena ev alts servicit Je specialitate operatinnile do salvare si de tratament chiar si fn alasa erelor de propram. In caznl
indisponibilitatii, are obligativitalea de a delepa o persoana responsabila en preluarea acestor sarcind;

2%, raspunde de ridicaves continua a nivelului profesional al persanalului sflat in subordine si de fogparea continua
d aoestuiy;

24, raspunde de buna utilizarce sf intretinere a aparatorii din dotare, instromentarulod 81 intrepudui inventsr al CPU s
fape propunen de dotars corcspunzatoars necesitatilor;

25, conirolcaza =1 asipura prescrierea si justa utilizare a medicamentelor, raspunule, prin intermediul unel persoane
special desemmnate, do pastravca, proserierea si evidenta substanvelor stupefiznte;

26, orgamizeaza &1 raspunde de actvitden didactica desfasurata in CPU;

27. controleaza permanent timrky conscta, folosiven echipamentulei de protectic st comportamentnl personaluing din
sakrordine in relatie cu paciendi si apartinatoril acestore;

28, informeaza periedic condnecerss spitdlulul asupra activitatii compartimentului si reprezinle intercsele
persotalului CPU in relatis cu conducerea spitalnlng;

29, colaborsawa diteel cu selul inspectoratuivi pentru sifuaffi de urgenta,

30, colaborenza o servicinl de ambulants din judetul Atpes in vederca imhmatatirii activitadi:

31, intocmeste fisele anvale de evalunre o activitalif intregalul personal din subordine;

32, propune criterii de salarizare pentro personalul din subordine potrivit replementarilor Iopale n vignare:

33, indeplineste melusiv rolul medicului responsabil de wra;

34, autorizeaza internarea obligatorie a pacientilor intr-o anumile sectie in conformitate cn prevederile Ordinului
nr. 1706/ 2007,

35 indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalulni.

30, respecta si aplica prevederile Tegli 190/2018 privind protectiz persoandlor fizice m cooa co priveste prelucrarea
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datelor ¢ caracter personab si privind libera civenlatie a acestor dake;
37, are ohlizatiz de a obtine consimemnatnl informat al paclentului.

Art., 63.2 ASISTENT MEDICAL COORDONATOR CPU

1. isicxercita profesia de asstent medical in med responsabil s conform pregatini profesionale;

2. stabilests sarcinile de servicit ale iirepnlui personal din aubordine, respechy tot persenalnl medical si auxiliar,
cu exceptia mediciler =1 o personabudad subordonal direct medicului-covrdonator, pe carc 1o poate modifica cu acordul
modicului-coordonator CPL;

3. eoondoneaza, controleaza si mspunde do indeplinirea promipta si corecta 8 sacinilor de munca;

4, asigura si raspunde de calitatea activitatii desfasurate de personalul aflat in subordine;

5 informenza medicul-coordonater despre toate disfimctionslitatile si problemele potentiale sav survesils in
aclivicales CPIT si propune solutii pentru prevenirea sau solutionarea lor

6. Instruieste personaled allal in subordine =i agigara respeclarea de calre acesta a normelor de protectic 8 muneii,
preoum s a nornolor etice s1 deontologios;

7. raspundo ds respoctarea deciziiler, a prevederilor din fisa postului, procurn si a regulamentolui de functfonare
dr catre personalul afiat in subordine;

B, respecta s asipura respectarca deciziilor luate in cadmil compartimenfoloi de medicul-coordonator san
loctitor acestuia de catre perscmalol aflat in subording;

9, raspunde de asigurarea @ tospoctarea comfidentialitatll ingnjidlor medicale, 2 secretmlui profesional s a wnui
comportament etic faty de holnay;

L0, respecta sf asfpora respectarea drepiurilor pacientilor conform prevederilor Orpanizaticl Mondiale » Sanatati
{OME) 1 altor prevederi legale in vigoare;

11, participa Ia predavea-proluares turei in CPU;

12 prpanizeurs si conduce sedintele (raport) de Juern ale asistentilor modicali, particips la reportul de garda ou
medicii;

13. controleara zilnic condica de prozonta s o confrascmneaza,

14, verifica si asigura functionalitatea aparaturii medicale;

15, agigera stocul minim de medicamente 51 materiale de wnica flosin s alte materiale, precam si cererea de
apronizionarg din tip cu acestea, tnamtea atingerii Himitei minime a stocului;

16, controleaza modue] in care medicamentsle, waterialele si solutiile sunt preluate de Iz [armacie, pasirate,
distribuite si administeate, precwm si covectitudines decondarilor;

17. raspunde de aprovizionarea departameniulul, on instrumentar, lenjerfe, alle materiale sanilare necesare si de
miretinerea s1 inlocuirea aeestora condomm nomelor stabilite o nnitate;

18, realizeaza autoinventaneres pedodics g dotarll comparimentuhn, conform normelor stabiliie, s deleaga
persoana care raspundes de aceasia fata de administralia inslifudied;

19. parlicipa 12 inlocmirea [aslor de evaluare a personaluiud aflat in suberdine;

20. cvalucazs si aprecigza, orl de cate on osto neocosar, individoa] st global, activitsten persoualulyi din
compartisnont;

2. organizeazs Fnpreuna co medicn] coordonator tostarl profesionale periodice si acorda calificativele amale, pe
baza calitatfi activitatii si, dupa caz, a rezultatclor obfinute 1a testare;

22, participa 1a selectionarez asistentlor medicall =i a personalnlol snxiliar prin conenrs si igteryvingg propane criterii
de salarizare pentm personalul din sebordie potivit reglememarilor legale in vigoare:

23, supraveghenza si asigura acomodarea si integrarea personalelnd now-incadrat in vederea respeclarfi sareinilor
din Osz postulni s a repulamentului de finctionars;

24, controlewra sctivilates de educalis, snabizeses sl propune nevoile do porfectionare penfron catcgoniic de
personal din subordine s1 lo cormpnica mediculul coordomztor;

25, orpenizears instirile prriodice ale infreguhio personal din subordine prim respectarca normelor de protectie a
Tlme;

26, coordoneaze organizares si realizaven instulrli elevilor seolilor postliceale sanitare s af coleprilor universitare
alati in slagii practice n CPL;

27. voordoneaze otganizaren sl realizarea instreirii volumtarilor unde este caznk;

2B intocmmesie prafienl de Iner, erafien] concediilor de odiing, raspande de respectarea acestora si asipura
inlgcupires personalalnt din subordine po durata coneediului;

29, aduce la cunostinta medienni cootdenator alisenta temporara a2 personalolod, in vedereg supdinirii acestnia
poleivit reglementarilor in vigoare;
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3. coondoneaza, contraleaza si raspunde de aplicarea si respectarea normelor de prevenirs @ infectiilor asaciate
aststentel medicale;

3L.in cazori deosebile propune spre aprobare, impreuna cu medical coordonater, oro suplfmentare, conform
replementarilor lepale;

32 rospocta confidentiafitates fuburer aspectelor legate de locu] de muneca, indiferent de natura acestorz, far in
cazul parasin servieinlui prin desfacerea contractuld de munes, transfer, detasare san demisie, orfco declaratie publica cu
referite [a foshul loe de mumes este stacabila juridic;

33 _participa la cursurile de perfectionare, la exsmensle finale s instoieste personabul suhordonat, #ilnic st cu
ocazia cursurilor special orzanize;

34, este Inforinat In permanenta despre stares de disponililitate a personalului din subordine;

35. poarta permanent un mijloc de comunicatie alocat, pastrandu-1 in slare de {unelionare;

6. raspunde in Gmp wtl in caznl chemarit =i imediat in cawnl slarmel generals. Aduce la cunastinta
rosponsabiluhei cu mobilizares mdispenibilitales pe o prroada soume, ou mmimum 24 de o inainte {oxceptic fac
situatiilo deoschite, cum ar fi decws in familie, imboloavin ste.);

37. participa la ofcctuarcs garzilor in cadrul CPU, indeplinind pe durata torei sav a garzif obligadile si afribntiile
prevezite ponta functia pe carc o ocupa;

A8 coniroleaza permanent tinuta corceta, folosirca cchipamontnlul de protectie si comportamentol personahohai din
subordine;

39, participa la sedinte peripdice cu medicol-sef;

440, participa 1a sedintele de Joem ale personaluhai angajat la O san deleaga o persoana n locnl san;

41. indeplineste arics alle sarcind stabilite de conducerea spitaluluf si‘san a CPU.

42 Coordoneazs s urmareste respeclarea prevederlor Ordioul M8 or. 1761/ 2021 cu privire la activitatea de
curatenic si derinfectic a sectoarelor de solivitale din sectie.

43_rospecta si aplicy prevederile Legii [90/2018 privind protectia persoanelor fzce In ceea oo priveste prelucrarca
datelor cu caracter personal g privind libera circolabie a acostor date;

44_are obligatia de a obbine consimtarmatul informat al pacicoindel

Art. 613 MEDIC CPU responsahbil de fura:

I. raspunde de indeplinirea prompta si corecta a sarciniler de munca,

2. raspunde de calitates acthvitati desfasorate de perscoalul aflad n subordine, de respectarsa de cotre aeestn 2
normelor de protectie a runcii, precum si a notmelor etice s deontologice;

3. raspunds de respeciares deciziilor, a prevederilor din fisa postului, precam =i a regnlamentului de finctionare;

d. raspunds de informarea corscla si prompla 8 mediculod-sef sau loctiftorulul acestuia asupra tihuror problemelor
fvite in timpul garzi s caro an nfluenta asupra demlari normale a activitafil, inclusiv cele legate do porsonal, ndiferent
dacy aceste problerne au fost rezolvale sau m;

5. exercita profesa de medic in med responsabil si conform pregalidi profesionale;

6. cfooctueaza primites bolmavolut in carnera de reanimare san 13 intreres I UPU & 1a deciza introduceri scestuis
in camera de reanimare sau moalt sector al CPU, coordomesza mitcage activitate din camera de reamimare chiar in
conditiile in care in acest sechor cxista mal mulitl pacicnti sub investigati 81 tratament, efectueaza evaluarea primara s
sequnelara, manevrele terapentice de urgenka sau continuarca acestora, investiparea holnavulod, anentarez specialistilor in
timp, supravegherea bolnavului pana la stabilizarsa luf, mutarea lui din camern de reanimare san internarea acesmia. 1
insolesie pe pacient pana [a sectin unde va f investigat sau Internat ar deleags vn alt medic competent pentro acesl laery;

7. primeste pacientii in celelalte ssctoare ale CPU, i evalusaza, recomands investigatiile si tratamentul, solicita
corsullurils de specialitate, deleaga medici din subordine penirn efectnares manevrelor investigalive si terapentice, o
conditia de a fi informat permanent despre starea pacientulul; hotaraste retinorea bolnavulul sub observatie. recomands
intcrnarca in alte sechi si este onica persoana din CPU care isi da acordul final de externare 1a domiciliv ssu de iransfer 1
alte ingbtulin, Decirda medicolni responsabil de tuea poale fi contamendata doar de medicul-sel al CPU a0 de loctiitoml
avesluiy;

8. efecinesza vizita periodica la intervale de mazirmem 3 ore la toti pecientii din CPL, reevaluesaza starea lor si
adapleara conduita terapeutica, asigurand informarea specialistilor din spital despre moadiffcarile seimnificative;

O pomunica permanent oo bolnawnl s apartinatorii acestuia, anuntande-i despre meneveele cs se elecinenza,
precom s despro starea seesfuls: esle unica persoata din CPU cars comunica um deces apariinalerilor, Hind insolil de
asistente] de tura san de asistentul medico-social;
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10, completeaze, impreuta ¢ restul medicilor do garda, fisele pacientilor aflati in CPU i completeaza toate
formulavels necesars, in scris swn pe calonlator; contrasenmeazs 5] asignea complelares corccta de caire Testn)
persoaalulu a Gselor 8 a documentelor medicale 51 medico-lepzle pe care nu le completeaza personal;

11, asigura eensultanta Ia Dispeceratal 112, amta Ta primirea si telajul apelurilor si indica conduttele de prim
gjutor, inclesiv echipajelor aflate in teren, in cazul in care este solicital sau in caml in carc echipajul 2flat [2 un pacient in
starc crifica nu cste insetit de un medic; In cazs] i care este indisponibil, este obligat sa delege un alt medic din cadml
T'PU pentru a asigura aceasta sarcina;

12 respecta regulamentul de functionare al CPU si asigura respectarca acesfuia de catre restnl personalului de
garda;

13, respecta deciziile luate in cadred serviciului de catre medicul-sef sav loctiitoml acestuia si asigura indeplinirca
acestora de calre restu] personsloled ¢ garda;

14, poarts permanent orice mijlos de cormunicatic alocat, pastrandu-] in stace de Dmolicaars;

15.ammta in permancnta starca de disponibilitate responsabilulul cr mobilivares personalulud, cu mininmom 24 de
orc inainte (cxcoptic fac sthiatiile densebite Tvite, com ar £ vn deces in fhmilie, imbolnavi ete.);

1. Tespecta si asipura respectarea de catre perscpnalul din subordine a drepturilor pacicntuli confarm prevederilor
OME 5] alior prevederi legale in vignare;

17 respecta confidentialitatea tolueor aspecislor lepate de Jooul de munea, indiferent de natura acesters, far in
cazul parasiril serviciului pein desfacerea contractuhd de muney, transfer, dotasare sau demisie, arice declaratie publica cu
teferire la fostul loc de munca este alacabila;

18, propone medicului-coordonater al CPU b luetiitorulel acestuia internarea obligatorie a unui pacient inlr-o
soctic anume, in cazil unor divergente de apinie cu medicn] de garda din sectia respoetiva;

19 indeplineste orice alte sarcind stabilite de conduceren spitalului sifsau o CPU:

45_tespecta si aplica prevederile Leali 1902018 privind protectia persosnelor fizice in coea o priveste prehicrgren
datclor co caracter persanal si privind libera circulatie 3 acestor date;

43, are ohligatia de a obtine consimbanail informat al pacienlulu.

Art. 634 Medienl RESPONSAEIL DE TURA indeplineste funciia de MEDIC COORDONATOR DL
GARDA PE COMPARTIMENT avand urmatoarele atributii specifice:
a. Coordoneaza echipa de garda din cadrul SPITALULUI MUKICIPAL CATPLILIING,
boAmmig caznrile oo implicetii medico-legale coordonatorulut echipe! de garda, medicolui coordonator CPU sau
direcloruiui medical 4l uniteti, do ascmenca anunta si alte organe competente, in caznl in care prevedenls legrls impum
aceasty.
c.Ammta prin toate mifloacele pesibile divectorului medical al spitaldui &1 autortatile competente, in caz de
incendiu sau alte calamitati ivite in thopul garzli sl fa masurl imediale de interventic &1 prim afutor on mijloacela
disponibile
23 rospocta si aplica prevederile Lemii 190/20H1 3 privind protectia persoanelor {iwios m ceea ce priveste prolucrarea
datelor e caraeter personal si privind libera circulatie o seestor date,

Art. 63.5 ASISTENT MEBICAL CPU responsabil de tura:

1. isi exercita profesia de asislenl medical in mod responsabil 51 conform pregatirii profesionale;

2. raspumde de indeplinirea prompta 5 corccta a sarcinilor de munea;

3. respuode de calitatea activitainl desfasurate de personalul aflat in subordine, de respectarea do cafre acosta a
normelor de protoctic a monc, precom si a notmclor etice 81 deootologics;

4. rasmmde de respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa postulud, premoe si & Tegulamentuhs do funetonare;

5. respecta deciztile lvate in cadmd compartimentuli de medicul-coordonater san loctitorul acestnia st de
asistentul-coordomatar si asigora Indeplinirea acestora;

6. are responsabilitatea pasirarii confidentialitotil ingeijirilor medicals;

7. raspunde de predarens covecta a hatnebor si valorilor pacientilo

8. preia bolmavol in camera de reanimare s oin cefelalte spatii ale CPU, il mopdloriesssm, ajuts la
cfectiarca‘cfochucaza mancvrele invazve sau neiuvazive pe care le cere medicul; _

&, comunica permanent cu balnavul si apartinatori] acestula, anunlandu-i despre maneviele oo so cfcctucara,
precum si despre starea aoestuia;

L. efeclueaza supravephersa continna a bolnaviler, tretamentul si cxamencle paraclinica prescrise de catre medic,
il anunta pe wecsta despre evolutia bolnavilor 4 efectucaza menitorizarea scriptica in fise de observatie speciale ale
bolnawnlon

81




BEGULAMENT de Crganizarve si Frnclionars
a SPITALULET MUNICIPAL CAMPULUNG

SPITALUE MUNICIPAL

CAMPULUNG ANMOS
Dr. Costea Nr. § Campalung i j\r\« lkv 1(_, S
Jud. érges CI¥:4756466 unitate aflats in

Tel. : 0248-510100 TFel: 0Z48-511114 SUPRAVEGHEREA |
Tel. : $248-511102 Fax : 1248-511860 .

Akikeue

11, efectuears pregatires paifica si fizlen 8 balbavilor pentrn examinarile necesare, orpanizeaza transportul ler;

12, declars imedigt aststentului-coordonator otiee imbolhavire pe care ¢ prezinla persongl san imbolnavitils
survenite la membrii de funilie care pot afecta activitates lui in cadml CPTT;

13 respeola dreplurile paciendilor confonn prevederilor ObE sl altor prevederi lepale in vigoere:

14. participa Ta predarca-preluarea turel in tot comparlimentol s1 participa on medicul responsabil de tora Ta vizitole
periedics, la intervale maxime de 3 ors, in Lol compalimentol;

15, raspunde do starea aparaturii medicals, slocal de medicamente si materfaie de unica folosinta =i alfe materalo,
precum sf de aprovizionarea cu acestea;

L&, verifica mmedicamentels, inacerialels, starea de fonctionare a aparaturii medicale la prelwares furel, consemmenza
acrasta in condici speciale 5111 mformeaza pe ssistentul-coordonator ow priviee la acest luer;

17. cenoaste, pc baza documentelor de wrmarive a pacientilor @ prin implicarsa directa W procesul de evalusre si
tratament. mlajul pacicndilor din cadrnl CPU: orele de sosire si plecars, caznistics, conduica rerapeutics efecivats, in curs
de efectuare san planificata in vedersa efectuarii;

18, raspimde de predarea corocta a hamelor si valonlor pacientlor;

19, raspunde de pastrarea si prodarca materialelor folosite in departament, cum ar i lenjena de pat, patun ctc.;

20, raspunde de folosirea st intretinerca corecta 2 matenalelor specifice atilizato la cursurile do instrire din cadmal
CPLU, dupa caz, cum ar fi: manechine, televizor, videocassiafon, refroprojector, diaprofector, videoproiector, simulator
cte., 81 raporteasa imediat asistentulvi-conrdonatar orice defectiune survenita la acesten;

2l. maspumde de informarea corecta si prampta a asistentulvi-coordenatar sau, dupa caz, a2 mediculni-coordonator
asupra tutoror problemelor ivite in dmpol parzii si core au influenta asupra derlarii normale a activicatii, inclusiv cele
legate de personal, indiferent daca accsto probleme an fost rezolvate san my;

22 vespecta confidentialitatea tufirer axpectelor kegate de lovu] de muncs,inditerent de nalura acestora, {ar in cazal
parasivii serviciulul prin desfaceres contractolu de munes, twmsfer, detasars sau Fomiste, orice declaralie poblica ou
referite la fostl loc de munca csto atacabila juridie;

23, pwticipa la corsarile de perfoctionare, la cxamencle fipale si instnseste personalal subordonat, zilnic 81 co
oeazia cursmilor special organizate;

24, aduce 1a conosting responsahilului eu mobilizerca indispenibilitatea pe o pericada anume, cu minimum 24 de
ore jnainfe {exceplie fae sitvatiile deosebite, cum ar fi deces In familie, imbolnavivi efc.);

25, indeplinesle ocice alte sarcini stabilite de conducerea spitalulu sifsau a CPL

26 Coordonears si unmareste respectarea prevederilor Ordinnl MS nr. 1761 2021 cu priviee la activitater de
coratenis si dezinfectie a sectoarclor de activitale dm sectie,

27 respecta s aplica provederile Repulsmentelul UE. 2006/679 privind protecta persosnelor [iWes in ceea o
priveste prelucrares datelor cu caracter personal s privimd libera eirculatic a accstor datc.

Ari. 636 MEDIC CPU:

1. raspunde de indeplinivea promptz 51 corecta a sarcinilor de e,

2. raspunile de calitatea activieatii pe care o desthsoara In serviciu, de respectarea ponmelor de protectie a muneii,
preocum £ 4 normnelar etice si deontolopice:

3. raspunde de respeciarea deciziilor, a prevederilor din fisa posmlui, precum si a regniamenmbvi de fanctionare;

4, raspude do informarsa corocta si prormpla a medicelul responsahil de garda, 8 mediealvi-coordonaior saw a
lactiitorsinl acestufa asupra futuror problemelor ivile in [Hmpol gargl 5 care av infleents asupra deralardi normale a
activitatii, inclusiv cole lepate de porsonal, indiferenl daca acests problerme ao fost revolvate 2au hu;

5. sl exercita profesia de medic m mod responsabil i conform pregatini profesionale;

6. primeste, Impreuna cu medienl responsabil de gards, bolnavul s camera de reanimare san fa mbrarea in CPU, i1
asisla pe acesta ih acordares Ingrijirilor medicale si in supravegherea bolnavului pana la stabilizarea Ind, nutarce hoi din
cartera de reanimere sau infenares acesinia; 1l insgteste pe pacient pana la sectia unde va fi investipat sau mtemat;

7. primeste pacientii in celelalte sectoare ale CPL, ii evalueazs, rocomanda investipatifle si tratammentul, asigm:
anvntares specialistilor, Decizia medicului poate fi contramandats de medicn] responsabil de tura si de medienl-
coordonator san de loctiitornl acestota;

8. afutala orpanizires transporfului pactentitor s ii inkoteste in caz do nevolc;

9, efectueaza npreuna cu medicul responsabil do tura vizite perodica, Ja intervale de maximum 3 ors, 2 toli
pacicntii din CPU, resvalueaza staren lor st adapbeaza conduita terapeutica conform indicatiilor meediculut responsabil de
tura 51 ale specialistilor din spital;

111, infarmeaza pernanent apartinatorii peeienluloed despre starés avesiuia si manevrele oo se efectuenza;
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11.completeaza, fmprevma co restul medicitor de garda, fisele pacientilor aflati in CPU si completesrs toato
formularele necesare, in serls sam pe calculator;

12, asigura consubtanta la Dispeceratul 112, ajuia la primivea sl teingul apeluedlor si inlormeass medicul responsabil
de tura despre sitvatiile deosebite ivive, solicitand sprijin in cazul in care este nevole;

13, respecta regulameniul de (metionare al CPU s1 asipura respectarce accstuia de catre restul personalulnd de
ganda;

14. respecla decizile luale in cadml serviciulnd de catre medicul-coordonator sau loctittond accstufa =1 asteirg
indepilinirea acoutora de catre restul personaluhe de garda aflat in snbordine;

13, anunig in penmanenta starea de indisponibilitate responsabilulul co mobilizares personalului en minfmum 24 G
ole inainte {exceptie fac situafiile deosghite fvite, com ar fi 1m deces It fanilie, Imbolbaviel ee.);

16. respecta drepturile pacientelui conform prevederilor OhdS si altor preveder! legale in vigoars;

17.respecta confidentialitaten tmuror aspectelor legate de locul de muncs, indilerent de nalura acestora, iar m
eazrul parasiri serviciuind prin desfacersa contractului de smunces, wansfer, delagars sun demiste, orivs declaratic publica cn
relerire Ia fosinl loo de munca este atacabila din ponet de vedere juridic;

18. indeplineste orivs alte ssroin slabilite de conducerea spitaluluf sifsau a CPU;

19, respeela si aplica prevederile Lepii 1904201 8 privind proleclia perseanelor {izios in essa ce priveste prolucrarca
datelor cu caracter prrsonal i privisud libera circulatie a acester date;

20. Are obligatia de a obtine consimlamatu] informat 2 pacientulot.

Art. 63.7T ASISTENT MEDICAL CPU:

1. is] exercite profesiz de asistent medical in mod responsabil s conform pregativii profesionale;

2. raspunde de indepliniren prompta si corectn & sarcinilor de mnncs;

3, raspundle de respectaren deciziilor, a prevederilor din fisa postului, precom st a regulamentolui de Mncionars;

4, respecta si asigura respectares decizitlor luate in cadnul serviciului de conducerea serviciului;

5. are tesponsabilitaien asigurari si respeclarii conlidentialitatii ingmijirilor medicals, seeretulnd profesional =1
umd cornporlament slic Lia de bolnay;

& asigura preluares prompia & bolnavilor in camera de reanimare 1 in colefalfe camere ale compartimentuiud,
monitorizarca acostors, ingrjidle medicals, organizesza achvitatile de tratament, explorarile fimctionale la nevoie,
examenele parachinice, monitorzarea scriptica in fiscle de chservatie speciale ale boluavilor;

7. raspunde de predarca coroeta a hainclor s1 valorilor pacientilor;

8. asigoen efechsapes iriajulni pritear al pacienttlor sositi;

O, efectuenze sau ajutz 1o efechiaren toaletel bolnavulol inobilizet, cu respeclares regulilor de igiena, o de cats
orl esle nevois;

10, gjula la pregalivea bolnavilor in vederen efectuarii diteritelor examinard;

11. coordoneazn si asignra efectuarea corateniei, dezinfeciiel sf pastrares recipientelor nilivate de bolnavi in
lngurile s it conditiile prevarme de condeceren unitatiic

12, intretine igiena, dezinfectia targilor, carncioarelor si a intregulut mobilier din unilats, asipura pregutirea patulm
san a farpilor de consoliallt si schimbares lenjesiel penire pacients;

13. ajuta la urgenizares transporiolod intrespitalices i interspitalicese 2l pacicntior i i insoteste in caz de nevoie,

14. asiynma rospeotarca dreptorilor pecientilor contorm provederdlor OMS si altor prevederd legate in vigoare;

15, participa la predarea-prefuarea turei in tot depargamentul ;

16, asignrn functionalitates aparatudi medicale si informeaza asistentul medical coordonator despre defeclingile si
lipsa de consmnabile;

17, informenza in petimanenta asistentul medical responsabil de tura sau loctiitorul acestuia in legatura cu stocnk de
medicaments 51 materiale de unica folosinia si alie maletiale, precon 3 despre aprovizionares cu acestes;

18, ssipume preluares corecla o medicamentslor, malerialelor si solutfilor ds la larmacis, precwm sl pasirares,
adminisicarea si deconlarea corecta a lor conform indicatiilor conducesil:

19, ofiera spojin penlru guicinyventamerss periodice & dolarli comparlimentolui confomm nonmelor stabilite;

20, participa [a instruirile periodice crganizate de unitate si respecta normels de protectie a muneii:

21. participa la crganizarea sl realizaves nstruiri elevilor scolilor postliceale sanitare si ai colegiilor nniversitare
allali in stapii praciice in CPU;

22, participa, dups cax, la orpaniverea si realizares instroirii volunladlor;

23, raspumde de aplicarca @1 respostarea nomoelor de prevenirs a infeciilor asociate asistentei medicals;
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24, respecta confidentialitates tumror aspectelor lepate de looul de muancs, indifersnt de nelura acestora, iar in
cazul parasirii serviciului prin desfacerea contractulul de sotines, ransfer, detasare sau demiste, orice declaratic publica cu
referite 1a fostul Toc de wimea este adacabila juridic;

25, aduce la cunostinta responsabiluluf oo mobilizares indisponibilitates pe o pericada ammne, o minimom 24 de
ore inainte (exceplic [ac sifuatiile deosehite, cin ar fi deces In familie, imbolnaviti ete.);

20, participa Iz efeciuaren gaczilor in cadl CPU;

27. parlicipa la sedintele de locru ale personalului sngajat 1a CPU;

28, indeplinestc orice alte sarcini stabilite de condueceres spitalului sifsan a CPU.

29, respecta s aplica prevedertle Lepli 190/201 8 privind protectia persoansior fizics in cooa co priveste prelucraren
datelor cu caracter personal si privind ibera circulatie a acestor date;

30, are obligatia de a obtine consimtamatnl inlornat 3l pacientudod.

Art, 63.8 PERSONAL DE INFORMATICA CPU:
isi exercite profesia in mod respensabil si conlerm pregatinii profesionale;
raspinde de indepliniren prompa si corests a sarcinilor de nunca;
raspunde de respeclarea decixiilor, a prevederilor din fisa postului, precum s a regulamentuini de functionare;
rospocta s asiguma respectarea deciziiler luate in cadrul servicinlui de conducerea serviciului;
arc responszbilitatea asimmarii si respectarii confidentialitari ingrijirilor medicale, secretulul profesional si
umui chmat etic fata de holnay;

. raspmde de teate echipamentele IT si de programele de calewlaior otilizte in CPU;

7. nsigura mentineres in functivne 2 echipamentedod IT din cadnl CPU;

8. asigura respectaren dreptutilor pacientilor conlorm prevederilor OMS;

9. participa la predarea-preluaren turel de dimineata in tot dopartamentol, timp i care va {1 informat despre
disfunctionalitetile si problemele aparute in sislermul de calonl din unitate;

10. astgurea funelionglitales echipamentulul IT & informeara aststentu] coordonator despre defectiunile st lipse de
consmnabile;

11. ofcra sprijin peniru awtoinventarierea periodica a detardi sectiel si a unitatii meohile, conlormn normelor stabilite;

12, participa Ja instnnnle peniodice organizate de unitate si respecta normele de protectie a sounc;

13, participa la orgamizarca =i realizarea instruidt persomalulvi in utilizares echipamenivini 1T =i 2 programelor
aferente;

14, respecta confidentialitaten tutiror aspectelor legate de locu? de mmmea, mdiferent de nainra acestora, jar in
cazul parastrii servicinlui prin desfacersa contractulvi de munea, iransfer, delasare sau demisic, orice declaratie publica cu
referire la fostul loc de munea este atacabila juridic;

15, aduee {a conostinta responsabilulel ve mebilizarea mdisponibilitates pe ¢ perfoada amume, oo minitmum 24 de
are inainte {exceptie fac simatifle deosebite, comn ar i deces in familie, imbolnavi clc.);

16, participa Iz cantares materialelor si m{ormatiilor wilizand mtemetol si sprijing medicii 5] asistentii in accesarea
miormatilor medicale s1 a articolclor modicale;

7. crocaza sifsan infrotine papina web a O respective;

LB. participa [a cfectuarca studisler statistice in cadrul CTT;

19, participa [a sedintele de lacru ale personalulul angajat la CPU;

20, ndeplineste orice alte sarcini seabilite de condneeres spilalulul sifzan a CPU.

21, vespecta sf aplica prevederile Legil 150/2018 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste prelucraren
datelor cu caracter personal si privind libera cibcubatie a acestor dale.

22, are obligatia de a obiine consimiamaial inlormat 4l pacientulod.

Lh e T} b =

Arf. 63.9 INFIRMIER CPLI:
isi exereila profesia Je infrmier in me responsabil si conform propativii profosionale;
raspunde de hdeplinirea prampts si corecta a savciniler de mones;
respecla normele ipenico-saniiare si de protsetic s mumet;
tespecla replemeniamile in vigosre privind prevenizea nfectiilor asociate asistentei medicale;
raspunde de respeciarea decliditor, a prevederilor din fisa pustulni, precum =i a repulamenmilui de fianctonare;
respecta decizdile luate o cadrul servicinloi de personalul earvia i se subordonesza si asigua indeplinirea

e

aoestor;
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7. areresponsabilititen mentinedi confidentialitatli ingrijitilor medicale, are vn comporlament etc fate de bolnavi
si fatp de personalul medico-sanitar;

8. afula la orpanizaren transpormliui intraspitalicese al pacientilor si H insoteste in caz de nevols;

9. respects deephirile pacfemilor conform prevederilor OMS sau altor prevederi logale in vipoare;

L0, participa Ia predaves-preludrea tured in tot departamentul;

Il raspunde do starea aparatoni medicale, 8 matedalelor do unica folosinta, precum =i a altor maderiale cu care
lucreaza;

12.raspunde de predares corecta a haimelor si valetilor pacientilor;

13, efecinesza ipiena individuala a bolnavilor ori de cate ori este nevofe, precum st deparasitarea lor;

14. progateste patul s1 schimba lenjeria bolnavilor;

15, efectuceza sau sjuta 13 elsclusrea (valslel bolnavuhad imobilizat, co respectares regulilor do 1gicna, ori de cate
orl este ievoie;

16. i1 ajuka pe pacientii deplazabili sa-s1 electuszs ziinic toaleta;

17. gjuta la propatitea bolnavilor in vedercs efectuari diferitelor cxaminari;

1Z. ajuta zsistentul medical «1 brancanferol la pozitionarea pacicnfulul imobilizat;

19, goleste perfedic sau la indicatia asistentolnl medical pungile colectoare wrinare sau de alie produse biologice,
dupa stabilirea bilaniilui de calre asistentul medical;

20. dopa decesul mmai bolnav, sub supravegherea asistenmiui medical, pregateste cadawrnl si ajuta 1a transpertul
acesfuia Je morga unitalii;

211 ajuta pe bolnavi sa-si cfoctuses asvoils Hzislogicr;

22_mn cste abilitat sa dea relatil despre starea sanatatyl paciontilorn;

23, awignra curateniz, derinfectia si pastrarca recipientelor vkilizate de bolnayi in loouril 51 in conditiile provarute
de condugerea unitatii;

24 _transporta lenjeria murdara, do pat si @ bolnavilor, in containere speciale, 1z spalatorie 8 o adoce curata in
contazinere speciale, co respectarea circuitelor conform reglementaribor in vigoare;

25, executa orice alte sarcini de serviciv 1a solicitares asistentulul medical san a medicului;

26, intretine iglena, derin{ectia larpilor, carocicarelor si a intrepuinl mobilier din wnitate, pregatestc patol si
gchirnba lenjeria bolnaviles;

27 transporta plostile & recipientels fologite de belnavi, asimos curatenia, derinfectia st pastrarca lor in locorite s
in conditiile stabilite de vpnitate;

24, raspunde de pastrarea si predarea matenialelor folosite m departament, cun ar §i lenjeria de pat, patur] ete.,

29 respects confidentialitatea fuhsror aspectelor legate de locul de mmnea, indiferent de natora acestora, jar in
eazd parasirii servicinlui prin desfacerea contracmini de munea, teansfer, detasare san demisie, orice declaratie pubiica cu
relerre Ia fostol los de souncs este atacahila:

30, participa la cursorile de perfectionare organizate de nnitate;

3l.raspunde in timp ut] In cazul chemarii si imediat in cazul alarmel pepernle. Advnee [a cmosiiala
responsabiluhri cn mobilizarea indisponibilitaies po o perloads amwme, cu minimum 24 do oro mamte (exceptic fac
gituatiile decsebita, cim ar i decs in familie, imbelnavin ete.);

32, participa in efectnarea garzilor in cadml CPLI;

33. indeplineste orice alte sarcini stahilite de conducerea gpitaluiui sifzan a CPLL

34, Maagazigner {functia se desenineazs uoui infinnterbrancardier dintre cet aflati de parda, permanent sau prin
tokatiel:

35, faregistreaza In registml de evidents toate efeciele bolowvilor inkernati, verificand sa corespuncla ca cele irecitte
pe bonurile de inventar, are mrija ca dubluwa hoouhai sa fie atrsata Ta efectele inregistrate;

36, wransporia hainele Ia magazie;

37 verifica daca efectisle bolnaviler an sunt infesiate; fn caznl in care depisteaza ca heinels, efoctele boinavilor
sunt Infrstate, acestea se pun in sacl de nailon lepati [a purs, se transporls b mepawds seplice si se ammma serviciul
sprclalizat pentty efecluarea derinliecliet acesiora;

35, nu inslratnesza cheile de la magazii;

30.1a cxternarea bomavilor din CPU inapoisza zceslora efectele personale conform bonului sen e preda
membritor famzliei;

40 uro prija oa bolnavil, 1a candul lor, sa inapoleze lenjeria primita de la CPU, daca este cazul;

41, asigura pastrareq st folosrea in hune conditii 2 invetarelei din magazii.

42 Raspunde de corstenia si dezinfectia sectomboi repartizat respectand Ohwedinol MS nr. 1761 2021,

43. respecta si aplica prevederile Legit 190/2013 privind protectia perspancler fizice in ceea ce priveste prelucrarsa
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datelor cu cavacter personal st privind Lberz ciremlatle a acestor date.

Art. 63.10 BRANCARDIER CPU:
isi exercila profesia in mod responsabil si conform prepativii profesionale;
taspunde de indeplinirea prompta si corecla a sarcinilor de mumes;
tespecla normele fpfenico-sanitare si de protectie a mumedn;
rospecta oglementarile In vigoare privind prevenirea infectiillor asociate asistentel medicale;
raspuride de respectares decizilor, s prevederilor din fisa postulud, precom si a regulamentuhyi de functionare;
respecta decizile Inate in cadru] serviciului de personalu] camia i se subordonesza si asignea indeplingres

L AR L

acestora;

7. are responsabilitaten mentinerii confidentialitatii ingrijirilor medicals, cu un comporlament <lic fala de bolnavi
sl fata de personalyl medico-sanitar;

8. transporia bolnavii conform indicatiibor peimite;

%, ajula personalul autosanicarelor la colrararea brancardelor si efeciuessa transporlud bolnavilor in incinta sectici;

10.ajuta persoualul de primire si pe cel din sectii la mobilizares bolnavilor in slare grava, procom si la
imobilizares bolnavilor agflati;

11. transperta decedatii la morpa;

[2. asiyure intretinerea curatenic s dezinfectia materialulul mlant: brancard, carucior ete;

13, poartz echipamentu] de protectie adecvat, conform Regplamentului Totem af spitalulul;

14, respectz drepturile pacientilor confonn prevederilor ObS:

15, parlicips la predarea-preluates turei in tot departamentil;

L6, raspunide de starea aparaturii medicale in timpul transpostubl bolnavulod;

[7. revpeocls comlidentialitales tuluror aspectelor lepale de locuyl Js munca, inliferent de natura acestora, jar in
cazul parasieli servicinini prin desfacerea contractulvi de monea, transfer, detasare san demisie, orfee Jdeclamutie publica cu
referivs Is fostal Lo de monea este atpeabils jueidic;

L. ou cste abilitat s doa relatii Jospre starea sanatatii paciontilor;

10, participa [a cursurile de perfectionarc organizate do nnitate;

20, aduce la cunostinta rosponsabilului oo nohilizarca ndisponibilitséen pe o periopda amuime, <o minimmm 24 de
ore inainte (exceptie fac situatiile deosebite, cum ar §i deces in familis, imbaloavic ete.);

21.participa Ia efectuaren garzilor in cadrul CPU,

22, respecta regulamentul de finctionare a CPLU;

23, parlicipa [a toate sedinte de luem ale personalului angajat la CPU;

24. indcplineste orice alte sarcim stabilife de conducersa spitalulel sifsan a CEET.

25, Raspumde de curalenia &i desinleclia seclorulud repartizat respectand Ordioal MS or. 1761/ 2021.

26, respecta st aplica prevederile Legii 190/2018 privind protectia persoanslor fizics in ceex cs priveste prelnerares
O datelor cu camcler personal si privind libera cirenlatie a acestor date.

Art, 63.11 INGRINTORUL DE CURATENIE din CPL;
isi exercita profesin in mod responsabil s comfiorm pregatinli profesicnale;
raspunde de indeplinirea prompia si corecta a sarcini)or de munea;
respecia nonnsle igienico-sanitare si de protectie o mancii;
eleclueaza cutntenie rigurensa in voate Incaperile servicinlul, cat sl in imprejurimile cladii
efecmeara curatenia In timpul wred, n flegare capere, o de cate ol este nevaie;
taspunde de spalarea [enferiei murdare si de recuperarea el intepral:
raspimde prompl 1a soliciterdle personalulud medical in subordines cands so afla;
raspimde de starea apatoloti co care lucrenza;
tespecia regulamenml de fionctionare 2 CPL;
10 respecta decizlile uate in cadml servicinlui de medicul cocrdlonator, loctilamd acestnia san de asisieniul
coordonator & asiguma mdepliniten acesiorn;
11.respects conlidentinlitatea tuturor aspectelor legate de locul de munea, indiferent de vatura acestora, iar in
cazol parasini serviciolod prin deslroerea contractului de munca, transfer, detasare sau demisie, orice declaratie puhlica cu
referive 1a fostul Toc de nmmea osto atacabila;
12, participa 12 sedintcle de ucru ale persenalolo smpajat 1a CPU;
13. indeplineste orice alte sarcim stabilitc de conducerca spifaluhid sifsau a CPU.
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14. Baspunde de curateniz 51 dezinfectia sectomiui repartizat respectand Ordinnini minisienlod senatali e, 17817
21,

Art, 64

I. BLOCUL OPERATOR CENTRAL

64.1. GGeneralitati

Blocwl  operator este unitpiezr  care coprinde toate selile de operstie si anexele
asestoda, din cadrol SPITALULLL din cladires principala respectiv personalul salilor de operatis.

Blocnl operator este astfel organizat incat sa permita managementul operator optim al bolnavilor operati in
conditii de maxima siporania, optimizares vtilizarll salilor de operatie si a timpulni de activitate s asfgurares unor
conditil de moneca corscte chirurailor, anestezistifor si personaluind core isi desfasoarz aclivilalea in aoest sector,

Peniru realizarea acesior obieclive, blocul operaler (BOY) esle o enlitels cormupa, unice $1 mdivizibile, care
cuprimde porsonal comon, care poats {1 distribui pe secloare s sali de operatis conform necesitatilor.

Conducerea organizatorica 8 Blocuhn Operator csic asigurate de un medic coordonater. Acesta are in subordine
0 asistenta coordonatoare i asistentelc responsabilc pentru activitatea ficcarei salf do operate.

Activitates echipel de anestezie este coordonata de vn medie anestezist, care va colabora pentin sinctonizars cn
echipa de chirurgie. Condueerea Bloculnd Operator este subordonaty divectiunii spitalulul si wa colaborn co seffi de sectii
chirurgicale, AT1, Radiologie, care au rol consultativ =i care vor f1 informatl ol de cite orf sant necesare si se adopia
decizil importante gu privire Ia Bloco] Operater,

Actvilatea cotuliana esle condnss de medicul coordonator si asistenta coordonatoars. Activitalea Hecarel sali de
opcratic cste coordonate si asipuraia de o asistenta subordonala direct asisteniei coordonatoare si medicuhi coordonater.

64.2. Programul operator

G64.2.1. Pentu operatiile programate, Blocul Operatar finctionecaza cu teate salile de hmi pana vinew intre orele
8-14, Tn sinratti speciale activitatea se prelungests pana la tormminarca programuluf operator.

Pacientil internati de urgenta reneficiazs imediat de acces in sala de operatie si de interventiz de urgenta necesara bolii,
lara & se aslepla programare.lrgentele pot {1 operate i sala destinata specialitatilor respective, deca este libera, daca
aceasla sula ssle ooupate, urgents poate f1 operata in orice alta sala libern din Blocol Operator. Momentd opetator este
stabilil de medicul de garda, care # internat holoasal 51 este raspunzator de pacient,

Chirorgul anunka echipa de anestezle si anestezia este efecmata de medienl anestezist de serviciu in momentul respectiv.
Succosiunca interventiilor din orgentla este coordonatz sioeste in responsabilitates BMEDICULUL CHIBUBG DE
GARDA.

64.2.2. Sectiile vor comunica programd operalor Mediculi Coordenator al Bloenln Operalor ou o 2 inainte
pena la orele 14.00. Acesta va repartiza programul pe sali in colaborare ou fecsrs Medic Sel, iar ssistenta coordonatogrs
a Blociiui Operator va afisa programol pe usa de Ia intrare in Blocul Operater.

14,23, Programul cperator va contine mitizlele din numele bolnavolod, wirsta, salonul, eoperatia, tipul do
anestezie, saln, evetitual daca bolavul este ALERGIC 51 la ce substanta, daca este infectat HIV, HVEB, HVC; opevatord,
evanal durata estimata a aperatief.

64,24, Tn caral anularii mmei operatii, operatoml va anunta medicol cocordonator 2] Bloculol Operator s1 medicul
anestezist, It mod exceptional, cu aprobarea mediculni coprdonator, a sefului de sectie si en agordul medicuhn anestezist,
daca programul operator 10 este pred incarcat, pot f1 adangate operatii care vo ao fost pose pe program in Zimna anterioara,
cu scopul de n utiliza salile la nivelul optim =i de a scurta timpul de spitalizare a bolnavilor. Tie asemenea arpentcle din
seclis beneliciaza de programares imediata, in fimetie de grad] de wrgents si avind ca scop vindecarsa pacientulii,

64.2.5. In witualia cend programul operator dinde-a sala s-a efecival, sala astfel libera {en material si personalul
aferent] poate fi ufilizata pentru electrarea operatiilor din alte sectil, asifel incat sa s existe sali nentilizate in timp ce
sunt holnavi care asteapla sa fie operati.

Distribuirea salilor de operate Jbers o face medionl soordensior 41 Blueulsl Operator dups eriterfile obismuite:
gradul de urgenty, ssphciletea operatiel, inteleperen intre aperatori si anesteristi, personalul =i materialele disponihile,

64.2.6. Aclivilalea operalorie proprin-zisa: prinul bolnav este instalat pe masa de operatie si echipa aperatotie si
de anesteric va incepe schHvitales de pregative pentru operatie,

4.3, Manpgemenul boloavilor in blocul vperator
64.3.1. Pregatiten s toaleta bolnavilor pontru operatic{raderea toromentolor, dusnl, imbricamintes adecvala) se
face pe seclle fa palul boloavului, In mod exceptional cand operatonn considera ca holpavul nu este s pe o zona
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suficicnta intorventici chinwrgicals, acesta poate i ras in Bloonl Operator de calre infirmiera sifan asistenta de sala din
Blocol Operator. Bolnavii vor 11 adusi 1a Blocul Operator de calre brancardier, infirmiers squ ssistents de =alon. Pacientil
¢n risc vor {1 insotifl la biocul operator de catre un medic{operator savn anestezisg). Pe fimpul fransportuhd bolnavol va fi
in perrapnenta sul sopravegherea celei care l-a Tuat din salon pana la momenta] intrari in Blocn) Operator, cand va fi
preluat de echipa de anestezie (asistenta de anestezis s medicul anestezist) fiind sub supravegherea acestei echipe.

64.3.2. Din momental instalarii bolngsnlui pe masa de operatie acestn infra sub responsabilititen directa a
cohipel de anesleris (asistenra =i medicul anestezist) si a echipel chirrgicale (asistenta de sala si medicii operator) 51 va
ramanc sub Tesponsabilitates acestor echipe pana la terminares operatied.

Atunci cand este npocosara sorda pasogasiticn, e va fi monlata de asislenta de anestezie la indicatia medicnlui
ancstozist. Atmel cand o necesar ciorap elastic el va {1 montat de asisterda de sala & Bloenlni Operator 1a indicatia
nedicului aperator.

Scnda urinsga I femel s mmonleaza de carre asistenta de sala o Bloonl Operator la indicatia mediculu opetator
i la nevoie, de catre asistenta do anestezis 1a mdicatia mediculor mestezist,

Sonda uriners [a Darbati, in special daca cste primol sondaj pe parcirsul internarii, va fi montata de catre un
medic (anesierisl, operator 560 la nevaole, uralog).

Dhipa lersninaren Interventiei chimrgicale In indicatiz medicoln ATI, bolnaval va {1 transporiat in seciia ATI san
la salon de catre hrancardier, fiind permanent insatt de asisienla de anesiezie, care va préda bolnawal asisienel din AT
sau celei de la salon. In situatia m care oo exista brancacdier 1a blocul operator, transportul bolbavdnd de pe masz de
operatic in soctiz ATI sau la salom va [ electeat de asistenta de anestezie imprenna cu asistenta de sala si eventual
infirmicra san ingrijitoarca din Blocs]l Operator

Pentru personalul care a parasit Blocol Operator, pentro tansportel boloevulal, la reintoarcerea m Blocol
Operator, respectiv sala de operatie, acesta va trcee prin fltne prntmu respectarca roguliler de asepyis, antsepsie,

Pacientil grav oa risc major vor § tnsotitl 1a plecarea din Blocu] Qperator 51 do medicul anestezist.

64.4. Antibivprofilaxia si tromboprofilaxia: ss vor efectva confbrm protocoalelor,
64.5. Anestesia; s cleclusaza de catre medicn] anestezist in acord o medicul chirrg, asipurand conditt optime
desfasurarii mterventici operatordi i stgumanted vieli bolnaviri.
4.6, Materinle si echipamente medicale
64.6.1. Toato matcrdalele =i schipamentele din BO lae obisetul wud invenlar unie sub responsabilicatea
wedicului coordonator =i Asistentel Coordengtoare a BO, Fiecare Asisienta Regponsabila de sala de operatie are in
sulinventar materialele si echipamentcle din sala respectiva & care raspunde in timpul orelor de servicdu,
64. 62 Matoriale si echipaments privats, omologats, cumparate san aduse personal de catre operatori, pot fi
folosite In BO, cu avizl medicolnt sef de sectic, mediculnd conrdonater al BO &1 oo informarea sonducerdl spitalulu.
64.6.3. Materiale si echipamente primitc do la mapazia spitalufui, vor fi disfribuftc In mod schitabil
si contform specificului intre malile BO:
O 64.7. ‘Linuta, curatenie, decontaminare, dezinfecée, sterilizare
Arcresul tuturor persoanslor in BO se ve face numai in tinuta de bloc operator: hometa, masca, echipament
special{costum de operatic si sabott speciali).
Accosul in BO in tmuda de spital este interzis, precum si accesul in sectie in tnuta de BO,
MNormacle do aplicat in BO suml stehilile prin procedurile specifice, ce se constitnie anexe ale acesmi regulament
aeneral:

048, Disciplina Ia [ocul de meoca
Personalul BO se supune tepulilor penerale de disciplina.
Precizari suplimentare:
Lacnl de furca u poate {1 parasit decat in wrenatoarele conditii:
penirn plecarea din sala anunta sefol ierathic supsrion;
penirn plecarsn acass anunta medicu] coordovator BO;
schimbarea turel se poate face printr-o corere—tip, oo acordul medicolol coordonalor, al asistentel
conrdonatoare BO si a directiel spitaluln.
respectaren progranuhil de actvitats cste oblipatonic;
nerespectarea saroinilor de servicin se snalizeaza in comisa de diseipling;
malal in BO este strict interzis conform normeler legale m vignare.
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IL SALA DE NASTERE:
In xala de nasteri se efectusara centralizat acliviktes de asisfonta medicala calificata a pariirientelor pe parcursal
nasteril.
Modul de conformars al blocnlnd de nasteri si locul ccl mai petrivit de amplasare i cadml spitalulul sunt
dependente de:
a) felul cum se organizeaza in cadrol spitahrui, respectiv al sectiel de profil, asistenta parturientelor ds la pimirea
in spital 51 paua la terminarea nastsrii;
by capacitaies acestnia(numarul de nasteri(zf, remliailg din capacitatea secticl de obstefrica proveznta in structura
spitatuluil;
¢) sistemul adoptat pentre asistarsa parlurientsl in timpol oclor trol faze ale nasterii: travalin, expulzie,
Pexstpartem.
In principiu, 1m bloc do nasten csto constituit din unmatearele componenta spatiofimctionale;
a) compartiment de priniire s prelucrare sanitars specifica (doaca activitatile nu au fost preluate de sernviciul de
primire-intermare);
b} uniiati penien nestere (o suita de spatii pentru triada de activitat! specifice: fmvaliy, expulzs, postparfion);
c] wventual sala de operlie;
d) camera de resuscitare 2 nou-nascotalui;
€] spatii de Tucru pentru personzl {cabinet pontru medic, camera de locm pentme cadre medii sanitare, bhowe pentrn
deporitarea nstrumentprlut =7 materfalelor sterilel;
i spatii gospodaresti {mic ofic alimentar, boxe pentn depozitarea lenjerie] si efectelor, spatin de colectare-
evacuars a rufelor murdace si desenriior;
21 [tlhiro de acces 51 dotarl sanitare aferente (vestiar personal cu grop saniar i dus, compartimentat pe sexe, gop
sanitar penled pecicnte).
In hlocurile de nasteri mici {2 - 3 unitati de nastere) mu s= recomanda prevederen unel sali de operatie - penten
cezariena si alto urgrente, acestea urmemd a se efeciua in blocol operator confralizat.

Blocul de nasteri va avea nn circoit inchis, controlaf prin filtre de acces.
Rlocul de nasteri este compartimentat in sector septic si aseptic,
Unitaten de nastere este alcatuita dupa cum urmeaza;
a) camera de twvalin tip salon co 2 paturd, conectata 1a o sala de nasver], prevazra co o nisa {boxa) pentn
prelucrares primara a noun-nascutulni, vrmata de o cawera cu mninim 2 patur] pentee terapia postpartem,

Art. 65. Sterilizare

In cadrul Spitale] Municipal Cempulmg finctioneaza slenctura denumita - Sledlizare oo 151 desfasoars
activitatea conform prevederilor legale stipulaie in Ordinul WS nr. 1761/2021 pentra aprobarsa Normmeler tehnice privind
coratarca, deginfecHa s1 sferlizares in unitalile samilare publice si povate, precum =i in bazs prevederilor Legil nr
052006 privind reforma in domeninl sanatatii. Sterilizarea face parfe din categoria procedurilor speciale ale caref
rezultale depind de buna functionare a aparaturdi vtilizate, pastrarea corespunzateare 4 materialelor sterilizate si aplicarsa
coreeta x procedurilor de sterilizare. Unitatile sanitare publice si private snnt oblizate sa elaboreze proceduri operationale
cars 24 asigure controlnl operatiilor si respectarea standardelor specifice in vigoare.

Sterilizarea Jdin Spitalul Municipal Campolung este smenajata nie-un spajiv special destinat care permite
orpanizares  ceniralizaci o aclivititilor propriv-zise Je sterilizare, precum 5 a sctivitiifilor conexe, respectiv curiilarea,
dezinfectia, impachetarena, stocarea sl [Ivrares cu respectaren clrenitelor functionale. Lste interzisd realizaren acestor
procedora operationala.

Sterilizarea are nomatoarele atributl prncipale:

a) Colectares mturor dispozitivelor medicale murdarefcontaminate se face infr-o sinpurd locatie - Zona do
recaptie;

1] Pregitiren, spdlarea 3§ dezinfoctia manuala In cuve speciale cu capac san In masing sutormata de spalae s
dezinfectie (in sectii doar dezinfectic mannala) —Zona de spilare 51 dednfoctic

¢] Tnspectin, asamblarea 51 Topachotarea dispozitivelor curate 51 dezinfociate—Zona cursal;

d) Bterilizarea la aufoclave —Zong corali

e} Descarciiren din auwclave a pachetelor sterile 51 verificarea acestora-Zona de dercarcare,

) Deposdiarea pachetelor sterile -Camera de sterile;

g} Livrurea pachelelor sterle citre beneficiar (Si1 de operajie. secli, ele).
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Art §6.1. ASIETENTUL MEDICAL GENERALIST din Swrilizare

Pe langa saroinzle penerale are s1 unpatoarelo atrihod:

1. ulilizeasa cels mai bunc metode de curattre, dezinfectis, stexilizare si pastrare a instrumentarului de slerilizat
pentru 2 impiedica deteriorarea;

2. sterilizoaza intreg instramentarE] medical,

3. rospecta indicatifle date de compantimentul de nozocorniale;

4. raspunde divect de starea de igiena a cenirrlui «i de starea de fimctionare a apatatelor de desindectic,

Art. 662, Atributiile asistentei de la Sterflizare:

1. verifica modul de progatine s fmpachetare a echipamentelot/instrumentaruut, altor materiale timise penten

slerilivare s respinge trusels necorcspunzatoare;

2. vioctocaza storilizarca, Tospertand notmele tehnice de sterilizare & instructhmile do sterilizare zle fiecami
aparat;

3. anunta imediat personalol tefmic de infretinere ou privire Ja aparitia aricarei defectinni care survine la
aparatele de sterilizare;

4, rasprnde de igiena incaperilor in care se face sterilizarca &1 de respectzres circuitelor;

3. eticheteazs corespunzator (rusele si pachetele cu materfale sterilizate =i tne evidents activitatilor de
slerilizare pe aparate si sarje, conform prevederiler lopale in vigoare;

6. eleclusas 1esle de conlrol #] sterilizarii @ tine ovidenta rezultatelor;

7. respecta precautiile siandard;

A. respecta s aplica prevederile Tegii T90/2018 privind protectia porscanclor fizice in ceea ce priveste

prelocrarca datelor co caracter personal si privingd libera clvculatie o acestor date.

AreaT Uhnitate de Trasninzie Sangmina (UTS)

I.a nivelul Spitabul hMunicipat Campulung este infiiniala Unitsies de Transfuzic Sangnina, ce finctioneazs in
baza Crdirmlui ar, 12242006 pentru aprobarea Normelor privind activitates imitatilor de fransfirzie sanmiing din spitale si
OB 1297/20273,

Undeztea de transfozie sangnion die spifal este subordenata managerulni spitaluloi.

[ nrritates de ieansiizis sanpuina din spital se desfascara wmatoasele activita;:

#) aprovizionarca co sanygc total si componente de sange pe baza solicitarilor scrise din secliile spitatului;

b) recoplia, evidenta, stovarea gl livrarea singelod total §§ 2 componentelor sangoine efitre seeliile spitaloloi;

c) disributia de singe §i componente sanguine de 1o un eentru de tranalurie [umiwer vitre spitslul beneficiar se
thce in hara i contract de furnizare, care stabileste conditfile de disiribulic si documendalia atorontd obligatorie;

dj efectuarea testelor preiransfizionale;

2] pregitivea vnitafilor de sfnpge total 51 a compobentelor sengnite in vederes wdmmisrai;

£y comsiliere privind wiilizarea clinicd a sfingelul total 51 a componeniclor ssngoine

g) prezervarea probelor hiologice pretransfurionsle g1 a unitifilor de =inge sau components sangline
administrate pentry o pericads de 48 de ore postieanslurional tn spaliils friporifice cu aceasth destinatie;

h} inioemirea documentagiel corespunddiloars Tuturor actfvititilor desfisurate;

1) raporlarcs toluror evenimentelor legate de actu] tansforional citre centrul de easfbede tedloda];

1) pistraren cgantivanclor din ser sau plasma recoltate pretranstiszional, it caznl winror pacicn(ilor transfuzai,
pentru o perioadd de mininnen 6 luni, in spatli fiigorifice (-23 - 30 grade C} cu aceast! destinaie.

In unitatea de transfuzie sanguina din spital este obligatorie respeciaren protocolulni de tesie prolransfuzionale,
care cprinde windtoarele testart:

a} determinarea grupulni sanguin ARO s Bh(D) la pacient; o carol nowndscuiflor 51 sngarilor de pina la 6
luni se va efectua §i testu] Coonbs direct pemtru confirmarea grupulod sangum ABO;

b) in situetii speciale {nou-nfsonfl, swgari, copli, polittansliecall, fomel de wirsei fertild, transplant,
imnnodepringati, imunizza) sc impune efechrarea determitdeilor de grp sangoin 3 In alte sisterme antigerios eritrocitare;,

u) depistsrea de anticorpi fregulart antferitracitard, In cazul pacientilor munizat 51 polilranslveati;

d) verificarea aspectulni macroscopic, a integritdiil, grupuini sanguin ABO 4i RIWD} la unitates de singe san
componenta sanguing selectd in vederes efectudivil probel de compatibilitale;

g) proba de compatibiliiete pacient - unilale de sfinpe o] ssn componentd sanpuind ce conjing erftrocite
viabile cu ochiul liber Be vor elochn teale eele 3 lehnicl complementars:; test salin, test enzimatic cu papaing la
temperatura de 37 grade C s test Coombs inditect,
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f] in gzl now-nascufilor $i supartiler de pdnd Ta O luni, proba de compatibilitate se va efectue atit co serol
pacientului, cfit 51 o serul mamei.

Be interzic unitdi de transforie sanguind din spital livepeen de singe total sau de componente sanguine oitre
alve spitale, Hvearea sifsae administrarea lor la domiciliv! pacienmind, (ivrares de singe total sifsau de componends
sanpuine et alil destinalie decéit administrares terapewnticdl in neintn spitalului.

1n cadrnl wmnilalii de transfuzie sangnina functioneaza comisia de {eansluzie s hemovigilenla a unitetil sanitare,
Componenta comisief de (ransfuzie si hemovigiienta din spitel este urmatoarea:

) medieul conrdonator al unitdlii de transfiuzie sangnind din spiial, care ndeplinesie funeia de pregedinie;

b reprezentant] ai principalelor sectil utilizatoare de terapie transfuricnald din spital (minfmom chirergie,
obaetricd-pinecologie, pediatrie, anesfezie - terapie ntenkival;

e} itn reprezentant al farmacied spitaludui;

d) un reprezentant al serviciolui administrativ-fanciac;

) un reprezeniant 2l centrului de transfuzie sanguini tetitorial.

Responsabilitatile comisiei de transfuzie 51 bemoevigilenta din spital sunt:

&) monilorfeares niveluini de asigurare 8 securitfiii iransfuzionale 1a nivelul spitalzlud;

b} claborarea gi implementaren docurnentaliei nevesace aplicardi n practica din splial a ghidoriior de alilizare
clinici a sfingelul total si a componentelor sangoine:

) evaluarca nivelihe de pregitre profesionali in domeniol mnsludel sanguine 8 foloror ealegoriiler de
personal implicate in activitatea de transfuzie sangnind din spital;

) menitorizarer utiliziril corecte a terapiel transfiizionale in sectiile spitalaloi;

e} organizaren 51 monltorizeres foneflonfril sistemului de hemovigilentd la nivelul spitalulvi 51 colaboraves cn
ecodrul de transheae teritonal In analiza reactiilor 5 incldentelor adverse severe;

1) claboracea §i implementare, I ealaborare o responsabilel enr asigurarea calitdfii din spital, & sistemulni de
calitade in unitaies de ransfuzie sanguind din spitel s Ta nivelul secfiilor, privind aciivitatea de transfuzie sanguing.

Art. 67.5. Medicul covrdonalor al uuitall de ransfuzie senguina are vrmatoarcle ateibatii:

1) asigord orgamiares gi fonctionarea unitisil de transfuzie sanguind din spital;

b} asignri sprovidonarea corecli ou sdnge lolal 31 componenie sanpuine, precum 3 cu maleriale sawilare,
repctivi, consumebile, in conformitate cu legislalia in vipoare 3 In concordantd cu activilates de transfuzic sanguing din
spital;

¢) thspunde de gestivnea séngelul tofal 3 a componentelor sanpguine distribuite de cemtrul de {ransfurie
sanpuind leritotial;

d} Indrumé, supravegheded, controlearzi 91 ritapunde de activitalea asislentilor medicali din subordine;

u) contrasemneazi buletinele de snalizd cu rezultaml tesefirilor efectuate de ssistentil medicall, In cursul
programulol de gardd, aceastd responsabilitate revine medicnlul anestezist de gardd;

[} indrumi 51 supravegheazd preserierea si administrares corectil a terapiel transfizionale in seciiile spitalului;

) piistreard evidenta reacifilor g complicaliflor posliranalnzionsle, In caliisie de coordonsior local T cadrl
sigternului national de bemovigilents,

b bz mdswed pentru prevenirea §i eplicanca de orgentd a tratamentulod noecsar paciendilor [a care apar roeciii
advetrse severs gifsau incidente adverse severe postiransfuzionale;

1) consilinza medicli prescriptort din spital in vederea unei cif mat corecte mdicaii de terapie ransfuzinnali
avind obligajia de a 38 opine administriizil transfuzlilor nejustificats;

1) dispunde de intoemirea completd 5 corectd a documentatie] existente in unitatea de transfuzie sanguing;

k) rispunde de utilizarea corectd 51 de intrefinerea echipamentelor si aparaturii din dotaves whitftii.

Art.67.2. Asistenfii medicali care lucreszd fn unitates de transFurie saoguingd din spital sunt sabordonati
medicolui coerdonater i au wemdeoarele accibutli:

a) desfigoard activitilile specifice imitdlii de ransfizie sangnind din spital, In linitsle competentelor [or, sub
dirceta fndnmmare 1 supraverhere & mediceln coordonator;

b} cleotuered (eadirile pretransfuzionale;

¢) mispund ds sparliia reaciiilor adverse severe si a Incidentelor adverse posttransfuzionale pravecate de
stocared, wanipularea necorcspendiivare a sinpelui loisl ¢ a componentelor sangpine sau de efectuarea gresitd s
testlitilor pretransivzionale;

dy supravegheazil foctionmea §i ntrefinerea echipamentetor din ditarce unitiii de (ransluzic sanguing, din
spital, lufind misuri n conditiile aparitiel unor defecfioni To fimetionaves acestora, conform procedurilor standard;
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elintosmess documenlafs penbm activitile desfisorate.

Art.67.3, Atribudile medieuluwi preseripior sumt wrmatoarche:

a} stabilegte indicatia de terapie prin iransfuzie sanguing, en expunetea motivelor, pul 11 canlitales necesard do
sfinge 1olal sau de componente sanguine ce nrmeazd o {i wranafiizate, precum 3 pradiel de wrpenld al admindseini dor,
consemnfnd loale acesie informadii sub semndteed §f pe propria réspunders in foala de observalic a pacicniului;

b} comunivii pacieninlut, aparindtorul sau intoreld legal benoliciile 5 dscurfle pe care Te implica terapia
trunzfiesdonald 91 T solivild conaim@méntul in vederea adminisisinl frunslueiel, dovedit prin semaditora acestofa in foala
de ohservatie;

¢} semeazd §i parafeard formularu)-tip "cerere de singe™;

d} supravegheazd sfectuarse condtroluli ultim pretransfuzicnal la patul pacientnlui si desfigurarea procedurii
de administrate a transfioried;

&) urmiiregie evolulia postiransfuzionald a pacientilor in nemdtoarsls 48 do ore;

1) adminfstrares repelatd de siinpe si componenls sangoine la pacien)ii care necesild lerepie truns{uzionali in
sedinje repetale pe parcursul mai multor zile In cursul aceletagi spitaliziiri se va face nuomal dupi verd[icares paramelsilor
hematologie ai pacieniulu;

£} In toatd activitatea s legatd de transfuzia sanguind, poate solicita sprifinul medicolui coordonator al unitdtl
do trans[reic sangaind sao 4l centruhd de trensluzie sanguing leritorial;

h} promovesed imporisnls dondoi de sfnge vohmiare g1 neremunerate In findul pacientilor si apartinatorilor;

i} In timpul programului de gardd, tnate aceste atribufil revin medicolot de pard? din sectis de spital respectivi

) inscrie in biletul de externare al pacientulul informatil relevante privind administrarea terapiei transiuzionale.

Art. 67.4. Atcibuotiile asistentilor din sectiile de spital, care administresza sunpele fotal san componeniele
sapguine, sunt urmatoarele:

4 iau cunostingd doindicalia de iranslnde sangeing Beutd de medicol prescriplor;

3} recolteazd esanficancle pretransfuzionale, coniplotears gt semneazs formaularul "cerere de sdnge" peotro
uniteter de transfzie sangnini din spital, In vederea cfectudrit probelor pretransfuzionale;

c) efectuzazi controlu] wltim protransfuzional la patul bolnavuhii;

d) efectusard travsfuria sangnind propriu-zisi si supravegheard pacientul pe toatd durata administraril si n
uriditoarele ore;

&) Inregisteeazi in foafa de observafie reevitatele controlului uliim pretranziitzional si toaie miormatiile
relevante privind procedors efeciuatd;

fY W cpr de reacli transfuzionale aplici procedurite operstort standasd de urgenid 51 solicitd ooedicul
prescriptor sau de gardd;

£) retirneazd wnitiii do franslcgie sanguind din spilsl reeipieoicle de singe folal sau componemie sanguine
transfuzate, precum g wnitifile netransfiszate.

Art.67.5 Atributile condurcerii spitaloloi, legate de activitatea de transfezie sanguing, sunt ormatoarele:

a) decide oreanizaen wnitddl de transfizie sanguing In spital;

) numests prin decizie medicnl coordonator al vnitatii de transfuzie sangning din spital;

o) dispune respoctarea de calre personalu] unitetli de eranslozie sanpoing, precusn s de calee 1oale celelalls
cadre modico-sanitare din spifal, cars fmdica & aplica lerapia transfozionala o spital, & hfuror normelor i1 vigoars ale
Ministerului Sanatatii Publice;

dydispane pprovizionarea vnitatii de fransfizie sangnna co aparatra, echipaments, reactivi, materiale sanitare
si consiinabile;

el sprijing activitatea de inspectie a inspectorilor delegati al awboritatii competente;

Ty asigiera participarea personalulel implicat in activitriea de transfurie sangnina din spital Ta programele de
forimare peofesionala in domeniul transfuziel, conform legli;

23 nominalizeaza, prin decizie, componenta comisiot de ransfizie si hemovigilenta din spital.

Art. 68, SECTIA NEONATOLOGIE

Sectln Neonatelogie face parte din structura Spitalul Muntcipat Campulung, compusa dintr-im compartiment
nou-naseut] Ta termien, sanatos, prematuad $1 sectorul mama g copil — rooming-in, Secta esle meadrate ca unitate de
nivel 1B,

Sectia Neonatoloaie g Spitale] Municipal Campuhmeg are, in principal, imatoarcle ziribuotii:
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8) apordarda de asistemta medicala permanenta 4 nou-nascotilor pe carc i are in ingrijire, aplicares
itatamentului medical corespunzator si promovare de masuri profilactice pentru prevenirea complicatiilor s cronicizares
baolilor;

) acurdarca do asistenta medicala 8 non-nascutulul a tetmen sanatos si nou-nascatilor prematuri;

c) acordarea ajutornlui it caz de urgenia si stabilivarea prematurilor vitali;

Art. 68.1. Medical Sef Nennatalogic
ATRIBITTIL TUCRARL, SARCINL, RESPONSABILITATI DE CONDUCERE:

wrmareste si Intveprinde masurile necesare, 2 suivelul sectici, pentrn realizarea indicatorilor de perlommanta ai

spitalalui;

1. se preocups pentru a cuncasts In pormanenta normels legale din sfers de aclivitsts in care isi exercita
atributiile;

2. utroareste indeplinirea airbotiilor de servicho de catre personalul allal in subordinea sa (medfcl, aststenti,

infirmibed, ingrijitod do curatenic) & da acestuda dispowiti cu caracter ebligaterin, m vederea punerii in aplicare a
O reglementariler legalc in vigoare, precum si a masurilor interne dispuse de persoanclo in dropt;

3. raspumide do aplicarca dispozitiilor legale privivd intermarea bolnavilor in secha cu patur;

4. elahoreara planu] de formare si perfectionare a personalulel din subeordine, in conformitate cu [eeislatia in
vIgpare;

5. ia masuri peniru cresterez conditiflor necesare presiarit unor servicli medicale de calitate de catre personalul
medico-sanitar din seciie;

6. raspunde Jv asipurarea condifiilor adecvate de caeare, igiena, alinentatie si prevenire » infoctiilar nosoconiiale
potrivil normeler stabilite de Ministornl SBanatadii;

7. astgura respectarca provederilor legale in vigoare cu privire la pasitarma scorctulni profesfonal, pastraren
confidentialitatii datclor pacientilor internati, precom & a informatiilor tredicals care av caracter confidendial;

8. prezinta Consiliolui Medical informari Tonare, frimestriale si snuale cu privire la realizares indicatorilor de
periommanta,

0. raspmde de modul de indeplinire a obligatiifor asumale prn contractnl de administeare, precum side
indeplinirea in mod corespunzator 3 satcinilor de serviciu care 1 revin potrivit f=ei postuh,

I0. astgura 51 raspunde de cunocasterea, de catre personalul subordonat, sf respectsren dispozitiilor actelor
nermaitive care reglementenza acordarea astsienlel medicale in cadm) sistermului asiguerarilor sociale de sanatate;

Il.verifica aplicarea corecla de ecatre colectivul sootief a prevederilor contractului cadry  povind  conditiile
acordatil asistenied medicals spilalicesli cu respectarca pachetului de  servichn de baza pentru asigumati &6 a
pachetulnl minfmal In caziel persoanelor co asipurare facobtativa;

12 53 ia masun specifice de informare a astgoratilor despre servicdile medicale oferite, despre modul in care sunt
furmizate, verificand rospectarca crifcdilor de catitste elaboraie de catre Colegin] Medicilor dic Romania st Casa

O MNativnals de Asipurar de Sanatatc, pentru aplicare in sectiile unitatilor spitalicests;

13, organizeaza, la nceputul programului de locr, raperiel de parda, in cadnil camia se analizenza evenimentele
petrecute in sectie in uitimele 24 de ore, stabilindi-se masirile necesare in accst sens;

14, programenza activitates tutueer medicilor din sectie;

1.5, s¢ implica in constitnires bazelor de date ale sisternolui de informati din cadmel Spitalul Municipal Campulimg
{pacienti, DRG, ele...)

16, controdeawa 8 raspunde de imoemirea corecta =i complota a foilor de observatie clinica, asipira i wrmareste
stabilirea diapnosticulul, aplivarea corccta a indicatiilor terapewtice, controleaza efectuares investipatiilor proscrise,
stabiicstc momentel cxternarii bolnavilor, conform prevederilor Normelor meledologice de aplicaro a Contractului-
cadm privind conditiile acordanii asistentel medicale spitalicesti;

17. organizeaza consulturile medicale de specialitate, colaboreass cu medicii seff al altor sectii/compartiments,
laheratoare, in seopul stabiliti diagnesticulud, aplicarii tratamenelni corsspunzator;

18, urmarcsto introduccrea in practica a celor mad eficients metode de dingnostic s imtsment, fiind permancmt
precvupal de managernendul corect al resursclor unitati, cu respectarea prevederilor legale referitoare la surmele
conlraclste de spital cu Casa de Asigurari do Sanatate;

19, controlcaza, mdnena @ raspunde do aplicareal respectarea masurilor de igiena s antiepidemics, i scvopul
provenini infectiilor nozocemiale, sc va proocupa de raporiarea covectt a Infectiflor nozocomiale, parlicipand
trimestrial la analizele specifice la nivelul spitalulw;
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20. comirolenza 51 asigura prescrierea si fusta utilizare a medicamentelor sl evitarea polipragmasied, se va rece la
generalizares {olosirii 1o presceiptii a DCT  ale medicamentelor, respeclandu-se in wnitatile spitalicest a tuturor
prevederilor Comisiel medicarmeninlui;

2L raspunde de buna utilizare a aparanwefl medicals, instromentarulel & Intregul inventar al scotici s face
propuncri de dotarc conforme necesitatilor si nonmelon

22.prin referat, semnalenza, neintarziae siruemri admintseralive odue probleme legats de buna intretinere a
imobihdui seetiel, aparaielor, instalatiilor, vilajelor ste.:

23 _raspunde de rospoctarea confidentialitabil toturor datelor si informatiilor privitoare la asignrati, a infimitatii s
derniitatit acestora;

24, conitoleaza s raspunde de eliberarea, conform prevederilor legale, a docvmentelor roedicale intocmite in
sectie, controleaza modul de pastrare pe sectie, in timpul spitalizaril, a documenielor de spitalizare;

25, controleara modul de intocmire, la jesiren din spital, a epictizei si & recomanderilor de eralamenl dupa
externare, comtroleaza imloomires corecta a serisorilor medicals calre medionl de familie sau, dupa eaz, catre medicnl
de specialitate din ambudatoriul de specialitate duspre dispnostion] stabilit, investigatiile, tratamentcle cfcctoate san
orice alte informatii refertosye la starca de sanatate o pacientolul cxtornat:

26, informrearza conducerca spitaloful asupra activitabl sechel, punand la dispozitic actole necesare in acest scop
7. organjzeaza si raspunde de advecrea Ta cunostinta indrepulut personal al sectiel 3 regnlamendulul intern al
spitalului, a tunmor mesurloydectziflor condnceril spitalulul care an implicatii asupra persomalulnd din sectie, a
raporturilor de mmica 2le acestora;

28 verifica respeckarsa, de crite intregul personal al sectiel, a sareinilor de serviciu si 8 notmelor de corportare In
umitate, stabilitc prin Reglamental inern al spitaluln;

29 confrolcara pormanent comportamentul personalolat Sectiei:

3, confroleazs si raspunde do aplicarca si respectarss masunlor de protoctic 2 muncit in sectic;

31, confroleazs penmanent tinuta corceta a personalalol scotic;

32, infocmeste i achoalizeaza fisele de post a personalrhi din sabordine;

33, ntocmeste fisele de evalusre a porformantclor individuale ale personalulel anpgjat in sectie si le comunica
conducerii spitalului;

34, verifica si rasponde de respectaren programallui de Jucru in cadml sectief pe care o conduce.

35, indeplineste orice alte sarcini stabilite de conduceren spitatului;

36, controlesza rilnic condica de prezenta a personalulud si contrasemnesen;

. orpanizearh, controlearf 31 rispunde pentru derulares selividplor propril sceifvi, conform planulel anval de

supraveshere s control al infeetiilor nosoeomiale din unitatca sanitrs;

. vaspunde de activititile desfisurate de personalul propriv el sectiel.

ATRIBUTIL, LUCRARI, SARCTNL RESPFONSABILITATI DE SPECTALITATE:

s identifice principalele caracteristic ale sistermluni! procesului supus evalearii, alegeres metoded de evalugre i
stabilires instrument elor de hicru

sa prescrie lratarnendu]l adecval fiecerni pacient, cu respectares notmelor in vipoare sa [eea infectii im., iwv.,
snboutanate

ga U retnze acondarsa asisientel medicale in caz de wreenta orl de cile ord se solicila unitatii acest servicin;

sa cunpasca tehnicile de injoctarc:

sa foloseasca miotdeaumna in mterventil seong de unica folosinta, mamrs de unica folosinta, braoule, plastur cu
pansavent steril, vatz;

sa faca punctii abdoeminale si toracice

sa [odoseasca in realizerea manevrelor mai sus mentionave dezinfectante solofil pasttate in recipients etichetats
COrespunzZator;

sa informeze orgauete locale ale parchetulul sau ale politied asupra cazurilor de vatamare corporala care ar putea fi
rezuliatul uond act eriminal;

sa participe la activitstea din spital - program in cursul dminchi si garda i spocialitatca podiatric, conformo
reglementariler in vigoars;

g1 examineze zilnic pacintii 5i sa consemmeze I foaia de observate evolutia, explorarile de laborator, alimentatia si
iratate i corespLalEator;

52 intocnieasca la sfarsitul internari epiedua;

53 cormunice zilnic medicalwi de garda pacientif pe carc ii arc i prija @i caro noccsita supraveghere dooscbita;

g3 intocmeascn 5 sn sennere condica de madicamente pentre pacientii pe care i ingrijeste;
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sa sapravegheze watamentele medicals executate de cadrels medi, jar 1a nevoie e efecmieazn personal;

ga recomnande zilnic regimul alimentar al pacientilor;

84 conlrolese si sa raspunda de intreaga activitato de ingrijire a pacientilor deslasurata de porsonahul mediu, auxiliar
sptitar ¢ care Tocreaza;

58 agigure s sz raspunda de aplicarea futaror masurilor de felena si anticpidomico, precum si 2 nonnelor de protectia
mmunecii in secborul de activitate pe care 1l are in grija;

sa raporteze cazurile de boli infectioase;

s3 raspunda de disciplina, tnuia 51 comportamentu]l personalului din suberdine si al pacientilor pe care I are in
ngrijire;

=8 intocmeasca formele de externare ale pacientilor si redacteaza orice act medical, aprobat de conducerea spatalului
in legatura cu pacientilor pe care fi are, sau i-a avut. in ingrijing;

£a raspunda prompt la toate solicitarile de urgenia si la consultorile din 2ceeasi sectie si colaboreaza cu toh medict
din seciiiie i laboratoarele din spital, in interesul une cat mal bune ingrijiri medicale 3 pacientilon;

58 S¢ precupe in permanenta de ridicarca nivelulot profesicnal peopein si contelbwie Ia ndicarea nivelulul profesional
al persunalului din suberdine

sa depima o activitate permanenta de educatie sanitara a pacientilor si apartinatoriler;

sa respecte confidentialitaten acknhoi medical:

sa rospects infimitatea fiscard pacient;

sa respects progransal de lpcrr 51 regulamentu] intern al uadladi

sa asigure in cadml servicitlor famizate poirivit pachetului de servicii de baza toate activitatile necesare, in Limila
domenivlui de conpetenta 2 asistentei medicale primars

sa interprateze investigatiile necesars in siabilires celel mal potrivite interventii:

%@ respecte coteriile de calitatc a serichilor medicale fumizade ju confbemitats ou provederdlo art. 238 din Legeq nr.
05/2006 privind reforera in derneniul sanstatii, cu modificarfle st completarile ulietioars, referitoarc la diagnostic si
tratamcnt;

g2 nu refuze acordarea asistentel medicale in caz de urgents medicata, in limita competentei, ori de cate ori se
solicita:

sa aeorde servicli medicnle asiguratilor fara nicio discriminare;

sa se prezinie la locul de munes in deplina capacitate de munca pentm a putea indepling in Wune conditit sarcinile ce
i revim,

sa mu sg prezinte la programul de lueen sub indluenta snbstantelor interzise(droguri, aleool, medicaments fuma
prescriplie medicals, slo);

sa aiba antorizatia de libera practica valabila (diploma de studii pentry medicll practivanti);

sa afiseze o timita vostimentara decenta st in concordanta cu norimele de protectic s mumeli din ststemn] sanitar.
Ficcarc any)jat va avea ecuson cu numele si prenumele scrise in clar precun s functia;

ra aiba asigurare de raspunders civila (malpraxis), valabila pe petiomla practicarii profesicd;

sa ia deciziile si hotararile cu caracter medical avand in vedere drephurdie asiguratului, principfile medicale generale
accgptate, nediscuiminares pacientilor prin respectarea desmnitatii umane, a principiitor eficli sl deontoloeie
miedicale;

sa respecte secretul profesional;

sa acorde asistenta medicala de calftate fimaror pacientilor fara sa faca discriminari rasiale, et :

sa asigure pastraren ordindi, disciplinel si curalenied §a locul de munca =i in zonele adiacentes acestia;

sf respecte masneile de securilale si sanatate la loonl de munea;

sa cuttowsea siosa respecls imoctal dispozibiile cu caracter normstiv referitoare 1a munca pe care o indeplinesc,
normele de protectic a moncii st P8Y avand in vedere ca ou pot fi absolvil ¢ mepumdere prin invocarca necungaserii
acoskora,

sa respects fdclitatea fata do angajator:

58 Apcre patrimoniul upnitatil 51 sa previna erice mstragere de bunue si sa ia masur pentro evilarea degradarii lor;

&3 nu absentezs nemotivat;

SR Promovers s 52 mirelina relatii de buna intelugere 81 colaborare cu colegit san subordomatii;

sa intocmeason cotedt 51 ol stmt de raspunders docementele medicale selicitate de Divectiile de Sanatate Publica si
casele de agiguran de samatate;

sa adminisiteze fratamentul medical cu simt de raspundere si sa-1 consempeze in registrul de conseltatil sau fisele
pacientilor;

#a manifesle mvlegers [ta de pacienti 8T sa evils orce atitodine care poate influentn negatiy evolutia bolii;
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1 Toloseases timpud de mones exclusiv pentru indeplinirea sarcinilor de serviciy, in acest scns, nu se ocupa in timpol
de rmmea do activitati care no sunf cuprinss in atritile si indatorinke sale on no sunt dispuse de sefi ierarhici

sa atha capacitatea de organizare a loculol de oonca

sa participe activ la rezolvarea sarcinilor echipet

sa fig cinstit, loial s disciplinat, dand dovada in toate hmprejurarile de o atindine civilizate si corecta fata de toale
perspanele cu care vine in contact;

sa aconde ajutct, atat cat este rational pogibil, oricami alt salariat, aflas inte-o sitnatie de peticol;

sa aduca la cunostinta de indada administrmiorelod accidentele de munca suferite de propria pecsoana sen de alld
angajati;

3 cooperczs cu prrivancle en alribuit specifice in domeniol secnritatil =1 sanatatii in monca, ataf fimp cat este
niccesar, pentry realizarea oricarel sarind san cerinte impuse de awfordtate compeotenta pentru prevenirea accidentelor
si bolilor profesionale;

sa refuze Ineriedat executarea unei sarcini de munca daca aceasta ar pune in pericol de accldentare san imbolngvite
profesionala perspana sa sau a celorlalt colsgl;

sa informere de indate administratom] despre orice deficlenta constatata san evenimeut petrecnt;

Art 68.2. Medien] specialist Neonalolog

ATRIBUTII, LUCRARI, SARCINI, RESPONSABILITATI DE SPECIALITATE:

sa tdentifice principalclc caractoristici ale sistemufui procesulni sopus evalueril, alegerea metodei de evaluare si
stabilirea instrumentelor de lucry

sa prescrie {ratameninl adecvat flecarul pacient, cu respectarez normelor in vigoare sa [aca infeclii im., 1w,
subcutanate;

sa nu refuze acordaren asistentei medicale in caz de ureenta orf de cile orf se solicite tnitatfi acest serviciu;

sa conoases tehnicile de injectare;

sa foloscasca intotdcaunz m interventi scingl de umica folosinta, manosi de wnica folosinta, hranvle, plasiuri co
pansament skenl, vat:

sz informeze orpancle locale ale parchotuln san ale politici asupra caznrilor de vatamare corporala cove ar putea fi
rezultatul unui act criminal;

ga participe Ta acHwitatea din spital - propram in cursul diminetii ®1 garda in specialitaten pediaitie « conform
reglementarilor in vigoare;

sa sxaminers rilnic pacientii s1 sa consemneze in fonia de observatie svolutia, explormile de lahorator, alimentatia s
ratamentnl corespunzator;

s2 intocmeasco la sfarsitol Bnternarii epicrizs;

sa participe la consnltatii cu medicli din alte specialitati:

sa cornpnnice ziknic modiculol de gards pactentil gravi po carc 1l arc In prija si care necesita supraveghere densehita;

sa Intocmessca 9 53 sermnezs condica de melicaments penfru paciontii pe caro if ingrijesto;

sa supraveghezc tratamenfele medicale exocufste de cadrole medil, jar 1a nevoie le efectzreara personal;

sa recomande zilnic rogimul alimentar al pacicntilor;

sa controleze si 52 Taspunds do indreaga actvitate do inprijirc a pacientlor desfasurata de personalul mediv, auxiliar
sanitar cu care lucreaza,

sa asigure si sa raspunds de aplicarea ttoror masurilor de igiena si antiepidemice, precum sl o normelor de protectia
nencii it sectorul de activitate pe care il are in grija;

sa raporteze cazerile de boli infecticase;

sa raspunda do discipling, tinola i comportamentul personalului din subordine si al pacieatilor po care i arc in
ngrjire;

sa inlocmedasca lormele de externares ale pacientilor si redacleaza arice acl medical, aprobat de conducersa spilalulud in
lepatura en bolnavii pe care i are, sau i-a st in ingrijirs

sa rasputuda prompt 12 toate solicitarile de urgenta si la consulturile din aceeasi sectie si colaboreaza cu vt medicii din
sectiile si laboratonrele din spital, in interesitl nnei oot mai bune ingrifitd medicale ¢ pacientilor;

4 26 preocupe in permanentn de ridicarea nivelulul profesional propriv si coutribuie la ridicarsa nivelului profesional
Al personalulu din subordine;

sa respecte confidendialitatea actuhn medical;

8 respects intimitarea fecaru pacient;

96




BEGULAMENT de QOmganizare si Fanclionare
ASPITALULLI MUNICIPAL CAMPULUNG

SPITALUL MUNICIPAL ' R T
CAMPULUNG VAT .
Dix, Costea Nr, 8 Campualung JA'N I\ALS : / \\
Jud. Arges CTR:4756466 uniate aflafan ( / -
Tel. : 0248-510100 Tcl.: 0248-511114 SUPRAVEGHEREA | ™.
Lel, : 0248-511102 Fax : D248-511860 s \_ggﬁg@

#a respecle programul de luern st repulamentul flern al unitati;

8 Interpreteze: nvestipatifle necssars in stabilirea celed mal potrivite interventii;

8 rogpecte ciitenile de calitate # serviciilor medicale firnizate in conformitate cu prevederile at. 232 din Legea nr.
935/2006 privind reforma in domeninl sanatatil, co modificariie s completarile ultericave, referitoare la disgnostic s
trataument;

sa hu refinze acordarea asistentel wedicale in caz de urgenta medicala, n limira competentsd, orl de cate o s solicits;

8a acorde servicli medicals asigneatilor faca nicio discriminare, folositd lomels cele mas eficiente do ratement;
sn 58 prezinte 1a Ioenl de muaca in deplina capacitate de munce penlru a putes indeplini m bune conditit sarcinile oo
il revity;

53 1w 86 prevints ls programul de lueer sub inflluenta substantelor intorzise {drognd, aleool, medicamente fara

proscriptic medicala, cic);

g3 afba guturizatia de liber pruclica valsbila (diploma de sledii pentru medichi practicanti);

sa afizeze o tinuta vestimentara decenia =i in concordanta co normele de protectie a muncii din sistenml sanitar.

Flecare angajat va aves ecuson oo numels sl prenumele scrise in clar preciun si firnetia,

b

Y¥Y ¥ YWYy

¥ 50 atbe asigurare de raspundere civile (malprazis), valahiia pe peticada practicach prolesied:
¥ g ia deciziile 51 hotararite cu caracter medical avand in vedere dreplurile asignratidui, principiile medicals generale
acccptate, nediscriminarca pavientiler prin respoctarsa dowmnitatii wmane, a principiilor etici =i deontolomiei
medicale;
E gn respects secretul peotiesional;
¥ aa amgore pastrarea ordindi, disciplined si curatenied la locnl de fiunes 21 in zonels adiacente acestuia;
¥ =a respecto maswile de scooritate @ sanatate 1a locul do monea;
¥ ma cunocasca ®i sa Tespockc ntocmail dispozibile oo caracter nommativ referitoare la muanca pe care o indeplinese,
normele de protectie a numedi 8i PRI avand in veders ca ne pot 1 absolvit] de raspunders prin invocarea necunoastesii
acestora;
® 53 respecls fidelitatea fata de angajator;
¥ sa apere patrimoniol unitatii si sa preving orice sustragere de bunnri si sa ja masuri pentrn evitares degradarii tar;
# =a nu sbscoteze nomotivat;
¥ =5a promovoee sl ka intretina relatii de buna ntelegers si colaborars cu coleydi sao subordonatii;
¥ ua promovezs in randul asiguratiler edvcatia de prevenire si riscurile imbolnavirlor;
¥ ua intocmessva corect i cu simit de raspundere documentele medicale solicitate do Directiile de Sanatatc Publica st
casele de asiguran de sanatate;
# sa adminstreze fratamentul medical cu simt Jde raspundere $1 sa-] conscmneze in rogistul de comsaltatii save {Tsale
pacientilor;
# sa folosessca timpnl de munca exclusiv pentru indeplinirea sarcinilor de servicin, in acest sens, om se ocupa in timpul
de mmnea de activitati care nu sunt enprinse in atrifnstiile si indatorivile sale ari nu sont dispuse de sefl lerachic;
7 54 aiba capacitatea de organizare a logului de munca;
¥ un participe activ la rezolvares sarcmilor echipei;
¥ sa fip cinstt, Tosal si disaplingl, dand dovada in toste imprefurarile de o atitudine cvibizala 5 corecla fala de toate
peravanele cu care vine in contact;
* g acorde ajutor, arat cat este rational posibil, oricarii alt salariat, aflat intr-o sitwatis de pericel;
¥ sa aduca la conostinta de indata, aceidentele de munea suferile de propris persoana san de alii anpgjati;
¥ sy cooperese ou persoanele oo atributii specifice in domeninl securiiaiii 1 ssnatard n munca, st tmp cat esto
Tiocosar, peitm realizares oeare garcind san cerinle impuse de astoritale competenta pentru prevenires secidentelor
gi holilor profesionale;
¥ ga refire inbemeiat execitares unei sarcind de muonca daca aceasta ar pune in pericol de acoldentare san imbolnavire
profesionals persoana sa sau a celorlalid colegi
= sa informeze de indata, despie orice deficienta constatata sau eveniment peteccut conform legii:
P 5a executs otice alte activitai in legamea co indeplinirea sarciniler de serviciu precizate de petsoanele care an acest
drept.
Art (83, Asistentul Sef - Sectia Nenonatoloyie
¥ Ist desfasoara activitatea sub coordonarca medicnbul sef sl a directorului de ingrijiry;
# Siabilesle sarcinile de setviciu ale intregului personal din subordine sl intocmeste fiss post a personalului din

suhordine, improuma or medicol sel si direcloral de inprijiri;
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Coordoncaza si confroleaza activitatee desfasirats de personafut din subordine (activitoten de tratament, exploran
functionale st ingrijire din secke) asigura 57 rpspunde de calittben acestela:

Controleazd gi rispunde de corectitodinea completirii registrulai de predare-peimire o servicinlud privind sctvitatea
de inprijire a now-nascirrhoi;

Completeard Dosarnl de ingrijid al now-afscutidui;

Organizeaza o participa zlnde la raporhd de gards &l asistentilor din sectie s la mportul de garda cu medicli,
participa Ju vizita efectuats de medicul sef de ssotis;

Paatc participa prin decizo, in conditiile legi, In comisiile de concurs;

Supravegheaza adaptarea si integrarea personalului non incadrat, in vederea respectarii sarcindlor din fisa postulod s
a Regulamentuloi intem 51 ROF;

Anglizeaza s propeme nevoile de perfectionare pentrn categoriile de personal din subordine i le comuaica medioulu
sef g1 directorolui de ingrijiri;

Organizeaza instruirile periedice ale intregului personal din subordine privind respectarea normelor de protectic a
mmncil imprevna cr responsabilul de specialitate din cadrul spitalului.

Instriieste personalul din subordine privind declararea auloimbolnavirilor si urpareste aplicarca acestor masimd;
Scronalearas medicului sef, divectorulol de ingrijid si CP1AAM carurile de bali transmisibile pe care le observa in
randul porsonalului;

Controlcaza 1 instruicstc permanent personalul din sobordine asupra finutei s compontamentolai igienie, cat si
asupra respectarii normelor de tchnica aseptica 51 aduce la cunostinta mediculnt sef si divecwornbui de ingeiiird
neresnectarsa;

Informeaze medicul sef de sectie si dupa caz divectorul de ingrijirf despre evenimentele deosebite pelrecuis in dmput
tirel ot

Aduves la cunestinta mediculul sef, directornlui de ingeijirl s serviciuhud resurse umane absenta lsmporsm a
petsonalului, in vederea suplinirii acesiuia, patrivit reglementarilor in vigoare;

Controleara zilnic condica de prezenta 8 personaluloi 81 contrasemncaza.

In cazu] constatani unor acte de mdiscipling, la personaled din subordine, in cadrul sectici, informeaza medicyl sef,
directomul de ingrijin 1 conduccrea wtatii,

Se preccups de asigererea i climat etic faia de bolnavi, pentru personalisd din subordine {Codul de etica pentr
asistenti medicali).

Respecta confidentialitatea ingrifivilor medicale, secreml profesional si wn climat etic fata de pacient si
confidentialitatea wturor aspectelor lepate de locul de yanch indiferent de nature acestora,

Colaborenza on medicol de medicing mumeil i vederea planificarll personalulul din subordineda efeclvarea
cottrolulu medical periodic:

Asienra procieares medicamentelor curente penty aparatul de vrgenta al sectied, controleazn modnl de deconlare @
administrare & acestors de cotre asistentele din seciie.

Tine evidenta materaleler sanitare, verifica modul i cae asistents medicali deconleass aceste malerials sanitare-
FO, togistou secte;

Realizeaza autofnventaricrea periodica a dotarii sectivl conform normelor stabilite si deleaga persoana care raspunde
de aceasta, fata de adminisiratda institutici.

Raspunde de intocmirea situatict Zleice 2 miscarli bolnavilor s1 asignra predarea acestora k2 biroul internari.

Verifica Fofle de observatie clinica generala a pacientilor ta externare, in vederes codificani corecte  confonn
clagificarii imemationale a maladiilor, a interventitlor, a procedurilor efectuate de asisteniele medicale, verifica Fisa
asistenta

Intocmeste statistica medicala nnara si o rapertears 1a timp,

Se asipnra ca [0 lransferals an ajuns la asistenta sefh o sectisl de destinalie.

Inainfe de a efecivs mslerol bolnavalui, verilica codificarea procedurilor eftctoste de asistente, care fin de
episadul de Boala petrecnl in seclia proprie:

Aslgura respectstes circuifelor fnetivnale;

Intocmeste graffeul de lueru lopar, graficu] concediilor de oditmg, asizome respevlaren aceslota st asigira nlocnrires
personalel pe durala concedinlo;

Coordoneaza organieares si realizaren instruivii elevilor scolilor postlicsale sanitare, coleplilor, insofiti de instrucearml
de practica, conform slagiilor stabilite de cormum acord intre seoala si conducerea Spitalalni Municipal Campulung

Sc preocupy de actulivares canoslintelor profesionale, prin stndiv mdividoal sau alte forme de educatie contings i
comform corintelor postului;

Elaboreaza provocaale de lpem specifice soctied in care isi desfasoara activitatea.

Y3



REGULAMENT de Qreanfrars si Funchonarc

a SPITALLLL M_LINIC!PAL CAMPULLNG

LM eyl Tel.: (248-510166 Tel.: 0248-511114 SUPRAVEGHEREA

" SPITALUT, MUNICIPAL

CAMPULUNG
D, Costea Nr. 8 Campulung
Jui. Argﬁq f'"" 4?5‘5‘46ﬁ unltate eflats n

Rl Tel, ; 0248-511102 Fax : 0248-511860

YY Y O YYY

Respecta regulamentnd intern a1 Spitalnlnt Municipal Campulong.

Avslpura pastrarca scerchulul profesional st ofera informatii apartinatosilor, momai I inferesnl pacientilor,

Werifica funciionaltiatea aparaturii medicale s va informa servigile de sorvieo pentr remedieren eventualelor
defectiuni.

Are datorin de o cunoaste toate instraclunileprecnm si amanontele de functionare ale apatatelor pe carc le
rmanmieste,

Baspunde de bunarile zfale in gestiune.

Respectn prevederile OMS 110172616 privind aprobarea Normelor de supraveghcrs, prevenire si limitare 2
infectiflor asociate asistentei medicale in aniéifile sanitare

ATRIBUTYIILE SPECIFICE POSTULUL

¥

>
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Atritgiile asistem)ilor medicali decurg din competentele certificare de smdii obtinute, o wrmars a parcoargerii unet
forme de invatamiént de specialitate recunoscute de [epe;

in exercitarea profesief, asistentul medical are responsabilitatea actclor indrcpringe in cadrel activitatilor ce decurg
din rolul antonom 51 delegats;

I9i deslasoars aclivitalea in mod responsabil, conform reglementarilar profesionale si cerintelor postului.

Preia pacicntid non internat i insotitorul acestuia (Tn functie de siteatie), verilicd ioalels personaid, (fnuta de spital g
Il reparliveai Ja salon.

Inlormeazi pacicotol cu privire la structura sectiei §i asupre obligativitslii respectdrd regulamentului intern{care
va f1 afisat m =alon);

Acorda primgul gjudor n situatii de ureenid sl clieami medicul.

Participd e asiguravea wnui climet optim si de sigorantd B sglon.

ldentificd problemele de inerijire ale paciemilor, stabilegle priorisile, elaboreard gl implementeazi planul de
ingrijire 5i evalueard rerultatele obtimate, pe tot parcursul interndrii.

Prezintfl medionht de saton pacien] petiru examinare si il informeari asupra starli acestuia de [a intetnare i po
1ol parcursnl inlerndrd;

Observi simplomele 31 starca pacientulho, e inrepisreaza in doserul de fngrijire 51 nformeszd medioul.

Progilegle pacientul 51 ajutd medicol la efectuares tehnicilor specizle de Imvestigatii si tratatnent.

Progateste pacientul, prin tohnici spectfice, penmu investigatil speciaie, organizeard transporiul pacientilar si la
nevoie supravepheard starea acestnia pe timpal transporbelui;

Reenlteard produse hiolngice pentru examenele de labaratar, conform presoriptiel mediculos;

Raspunde de Inprijirea pacientilor din salon 5 supraveghenzd efectuares, de citre infirmicerd, a toaleted, schimbrii
lenjeriel de corp &l de pat, crearii condigiilar pentru satisfhcerea nevoilor Diologive, schimbérii poritiel balnam]ui,
Ohservd apetitul pacientilor, sopravegheszd 51 asipurd alimenlares pactenfilor, supraverheard  distribujren
alimentelor confonm dietel consemnate in foaia de observatie:

Administreazd persanal medicatie, efectueazs tratamentele, imunizdriie, testirile Holngice, ete., conform prescripticl
medicale,

Anlpurt monitorizarea specilicd a pacientuivi conform preseriptiel medicale.

Progitesle cebipamentnd, instrmmwentant] si materizlul steril negesar interventiilor,

Semualeard medicnlni orice modificri depistate (de ex.: aug, veders, mperforalli, anale, ele)

Rospects nommele de securitate, manipulare a medicamentalor

Participd la organizarea si reafizarea activitdtilor psihoterapeutice de reducere a sresubd s de depasirc a
momenteloysituatitlor de crizi,

Efectmeari verbal gt tn scris preluarea, predaven flecirui pacient 5i a serviciuluf In cadmil raporiuiud de {urd;
Pregditesie pacientul pentru externare;

in caz de deces, inventariazh obiectele personale, identilic cadavrul s orsanizeazs tansporml acestwia la locw]
stabilit de condnceren spitalulul.

Unilizenzd gi pestreasd, In bune condiil. echipumuentele sf instrumentarul din dotare. supravepheard colectaren
materialelor gi instrzmentarnlui de unicd folosing8 miliral 51 se asimod Je deporitarea accsiora tn vederea distrogendi.
Paartli echipamentu] de protectie prevaant de regulameniul fnlern carc va §i schimbat o de cfie orf este
nevaole, peniru pastrarea iglensl si 2 aspecmbui estetic personal.

Bespectd reglementiivile in vigoare privind prevenires, controlul s combaleres inleeiilor nosocomiale.

Respecti seerciul profvsional si codul de etivd 8] asistentolof medical.

Respectd 51 apard dreplonle pactentului.
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%e preocupd de actualizarea cunogtintelor profesionale, prin studiv individual sen alte forme de eduealiv contfnug si
conform ceriielor postulat;

Supravegheazs 51 cnordoncaza activithgile desfasurate de personalul din subordine;

Desfasurarea activititilor de cercetare T domeniul Ingrijirilor generale de sindtale de ot ssistentii medicali
generaliati liceniagl;

84 respecte manevrele i conditiile de sterilizare a materialelor wibedte.

Art. 684, Asistentul moedical

ATRIBUTITLE SPECITICE POSTTLLT:

Arributitle asistentilor medicali decurg din competeniele certificate de studif obiinule, ca ormare 4 parcurgerii unei
forme de Invitimént de specialitate reconoscute de lege.

frs exercitarea profestel, asistentul medical are responsabilitatea actelor intreprinse i cadrul avtivitatilor ce decurg
din rolul sutonem sl deleant.

I5i desfasontd activitatea In mad responsabil, conform reglementarilor profesionale 5 cernjelor postuiui.

Preia pactentul nou indernat 51 tnsotitorn] acealuia (in fonetic do sioafic), verificd toalata porsonali, finota de spital gi
i repartisees [x salon,

Tnformeard pactentnl cu peivire la structura sectiel si asapra obligativitdth respectlivil regulacentnlud nlern {care
va fi efigat Tis salon),

Acordd primmul gjutor in sitnatil de nrgentd 51 cheamd medicul.

Participd la asigurarsa umi elimat optim 51 de sigurantd In salon.

Idemilicii problemele de fngrifive ale pacientilor, siabilesle priodiflile, Juborewsi 31 implomenieazd planol de
itgrijire 5i evalueazy rernliatele abtinute, pe tot parcuraul interndri.

Prezintd medicului de salon pacientul peatre examinare si Il informeasd asepra s1E0 aceslofz de lo imlernare st pe
tot parcursul Interndrii.

Observi simptomele g starea pacieniolut, le orepistrend o dosand de Ingrijive 51 informeazd medicul.

Pregélesie pacientul 31 wjuid medicol ls eléctoares wehnicilor speciale de investigafii st tratament,

Pregateste pacientuf, poin whmici specilics, peotry investigatli speciale, arpanizeaza mansportul pacientflor gl la
nevoie gupravegheard starea acestuia pe timpul transportolei,

Pecalteard praduse hilogice pentru examenele de laborator, conform preseripiiei medienini.

Raspunde de Ingrijirea pacientilor din salon g supravepheszd efectuares, de cfire infivmderd, a loaletei, schimbiri
lenjeriei decorp i de pat, creeril conditillar pentm satisficerea nevoilor fidologice, schimbirii powlici bolnavulul.
Observd apetitul  pacientilor, supravegheazd i asigmd alimenmiarsa pacieniilor dependen{l, supraveghesss
distribuitea alimentelor conformn dietel consemnate in foaia de observalic.

Administreari personal medicalis, eleciueazd ratamentels, imumizinle, tesidle biologice, cto., conform prescriptie
medicale.

Asipuri monitorizares specificd a bolnavului conform preserptivi medicale.

Pregiteste echipamantul, instrumentan § materislul steri] necesar interventiilor.

Sernnaleard mediculul orice medificiri depistate (de ex.: aur, vedere, imperforatii, anale, etc)

Bespectli nommele de securitate, manipulare a medicammengelon

Organizeazd 51 desfasoard programe de educatie pentrn sdndtate, activitdti pentre consiliere, lectii educative  si
demonstrafli practice, pentru pacienti, apartindtort si diferite cavegorii profesionale allate T lormare.

Participi la orpanizaren &i realizarea activittilor psihoterapentice de reducere a swesului 3 de depagire a
mostettetor £ sitratiilor de crizd.
Lifectueazd verbal 51 In seris prelwarea, predarea fiecdrnl pacient 51 a serviciulul in cadrul raporiola de i,
Pregitesic pacienul pentm exlernare.
in caz de deces, fnvenlarinsi obieclele personale, identilicd cadavrul 3 ompantzeazs (runsportul acestuia la locol
stabilit de conduevres spitalalud.
Utilizenza §1 pastreasd, In bune condipl, cehipsmenicle @ instrumeniamol din dotars, sepravegheazd coloctarcea
maleralelor si mstrumentarulol de unled Wlosinn widlizst g se asigun de deporitares aeestora in vederes distoyggerds.
Poarti cehipameniud] de proteefic provaosd de rogulanwnini mtern carc va §i schimbat ori de cfite od esio
nesvoic, penir psirared ighenet 51 a aspeelol esthelic personzl,
Roespeet reglementinle In vigoare privind prevenirea, comrelul 31 combatercs nfecjiilor nosocorniafe.
Respectd secrete] profesioneal g codul do otica a] asistcntulol medical,
Respectd 5i apard drepturile pacientulut,
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Se preocupd de actualizares cunostintelor prolesionale, pon stodin individue] sau alle fome de eduealic conlinod g
conforn cerintelor postului.

Supravegheazi gl coordoneara ackvitdtile desfigurale de personalul din snbordine,

Deslzuraren activitMilor de cercetare in domeniul ingrifitilor penerale de sanftate do cafre asisteniii medicali
peneralisli Beengiali;

S respueule manevrele i conditille de sterilizare a materialelor utilizate.

b . . S o

Art. 68.5. Infirmiera
ATRIBUTIILE POSTULTT:
1.Piznifica activitatea de ingrijire 2 pacientului corcspumzator Togimurilor recomandate co respoctarea oonmelor
igienico-saniiare.
2 Estimeaza pericada de timp necesara dervlani activitatilor in funchs de starea &1 evolutia pacieniulud.
3.Stabileste corect necesarul de materiale pentri a asipura o activitate fluenta,
g A ctivitatile 51 resursele st planificate prin verifigarea tuturer elementelor pentrr incadrarca in termencle finale.
O 5 Ffcctucars ipienizrea spatiilor:
v Aptivitetes de ipienizare 5i curienie este efeciuatd conform nonmelor igienico senitare.
v Ioicnivarca spalitlor este efectuatd periodie prin wiilizares materizlelor de igisnizare specifice.
¢ Ipicnimnca circeilelor fnetionale este respectatd cu swictefe pentru prevenirea transmiterdi infectiilor.
»  Tndepartarca redurdior s resturilor menajere este efzctuatl cu congtilneiozitate, ori de cite ori este necesar,
¢ Reridunrile 5i reshurile mengjore sunt depositate In locurile special amenajate.
6.5fectueazn Ingrijirt de igicna corporals & pardemiulut:
»  ingrijivile comporale sunt cfectuate cu fndeménare conlorm tehaicilor specilice,
»  ingjirile corporale suni acondsic cu consliinciozitate pentrn prevenizea infectiilor.
» Imbracarca/deghricamea pacientull esie efectuati ¢b operativitate conform tehnicilor specifice.
7.Mentine igiena lenjeriei pactentolui:
» |enjeria paciemalui este schimbati orf du oile oni wie necesar prin aplicarea tehnicilor specifice.
s Efectuears schimbarea lenjerict patolui conpat/meocupal o de cale ori este nevole.
s Hchimbarea lenjeriel esbe clociustd cu Ivdeméinare pentro asigurares conforiului pacienmlui,
B.Colecteara si ransportn lenjeria si rufele nmardare;
» Respects modul de colectare si ambalare a lenjeriei murdare in functie de gradul de nisc conform codolui do
procedura:
o  Ambalaj dobln pentrn lenjeria contaminata;
o Ambakaj simplu penten lenjeria necontaminata;
» Lenjeria murdara se colecteaza si ambaleawz Ta Jocul de producers, in asa fizl incat #a fic cat mai putin
C} manipulala s seulurata,in scopul prevenirii contaminarii aemlui,a personalulul 51 a pacicndlor.
- » Conbrolesza ca lenjerin pe care o colecteaza sp n conting obiecte intepatoare-taietoare 51 deseiri do acost
tip.
Respects codul de culor privind ambalares lenjeriel murdace.
Depozitarea lenjoried mumdare ambalale se face pe sectie ntr-un spativ in care pacientil si vizitatorii /o au
acces,
*  [Nu se pennite scoaterea lenjeriel dm ambalajul do fransport pana la momentul predarii la spalatorie
«  Agigurs ransporiul lenjerie: 1a spalatorie.
9 Preda rufele crrate de 1o spalatorie:
w  Lenjeria curata este transportata de la spalatoric in scohie, I saci nol.
¢  Depozitaren lenjerfel curate po sccti se face in spall specisle destinate si amenajate, ferite de praf]
umezeala si vectori.
=  Depozifeara si manipuleaza corect, pe scctic, lonjeria curate,respevtanul codurile de procedura privind
igiena personala st va purta echipamentul de proteetie adecval.
10.Tins evidente la nivelul sectief, a lenjeriei predate i a colei ridicate de 1a spalatoria paitatil
11 Transporta alimentele de Ja oficiw/hloc alimentar T mesa/patnl pacieniulni;
s Alimentele sunt transportate Tespectind e rigurozilale rogolile do igiend,
. Distribuirea alimentelor fa patul holnavalui se face respectand dieta indicald.
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. Transportarca gi manipaleres alimenfelor se face {ologind echipamentul pentru servirea mesel special
destinat acesini scop (halat,manusi de bumbac._.} on tespectstea normelor tgienico-ganitare in vigoare,
« Tnlatura resturile alimentare pe circnrtul stabilit
12 Pregateste persoana ingrijita dependenta pentrr alimentare si hideatare:;
«  Asezarea persoanel inprijite se face infr-o porifie confortzbild pentru a puten fi hefinit s hidravat,
corespunzitor recomanddvilor 51 indicatiilor specialigtilor,
« Maza este aranjard {infnd cont de criteriile estetice 51 de particularitfitile persoanei ingrijite.
13 Ajnta persoana ingrijila fa activitatea de hranire si hideatare:
s  Bprijinol necesar hrinidi persoane mgedjilte se acordd pe baza evaloinl sutenomive personale in hrinire g a
starii do s#ndlale o aceslell.
¢  Sprijinirea perscanc Ingrjite peniro hidralsre este roalizald oo prijd prin administrares ou consceventa a
lichadelor,
s Sprijfinirea persvanel nprijite petlon alimemars se lace oo operalivisie 1 indeménars po ol parcursul
hirdniril.
¢  Acordsrez de ajutor pentrue alimentares sl hidmtares perscanclor #ngrijiic fine scama atit de indicafiile
wmedicuhil,de starca pacicntoled cil i de proleringele,obieciorilefradifiile alimontsre ale acostora.
14.Igienizeazn vesela persoanel ingrijite:
*  Vasels persoanel ingrijite este curdiste si dezinfectats conforin normelor specifics, ori de cate ori este
necesar pentry infremupersa lanmlvi epidsinialogic.
»  Vewols persoanei ingrijite este igienizata dupd fiecare Intrebuintare, prin utilizares materialelor de igienizare
sproitice.
15La tocrminarca programmului de Tucrc va preda pecientii infirmierel din urmatorul schimb petilru a se asipura de
confinuitates ingrijirlor.
16 _Ajuta Ta transportul proientilor:
¢ Utllizeara acoesoriils necesare irmnsporielui conlorm pregamulud de imprijive sau o de oatle o sste nevois,
17 Tusoteste pacicntil in vedersa efeclarii unor inveslipatii:
s Trepateste persoana ingrijita in vederea ransportulul (mbracaminic corcspunzataarc).
+« Transportarea pacicniulud se face cu grijd, adecvat speei lleuhn accskela,
L8, Alws Ia transporto] pacientiior decedatr:
»  Asigurs imolaren pacientilor decedati de restul pacientilor.
& Dupa declacarea decesulii indeparteama lenjeria decedatului si il pregateste pentm transport in husz destinata
geestui scop.
«  Afwta la transporhyl decedatnind la camera fiipeorifica, destinats depoziiarii cadavrelor.
»  Participa la inventarierea bunuriler personale ale persoanei decedaie.
» Derinfectia spatinhe i care a suvenit decesul se efectueard prompt, respectand nermele igienico-sanitare.
19 Respecta circuitele functionale in crdrul spitalulei (personal sanitar! bolnavi! apartinatori/ Jenjerie’ materiale
sanitare’ dessuri}.
20,151 raporteaza activilalea deslasurata, n seris, confirmand realizarea tturor pasilor din protocosle si scheme de lucru
sl verhal la sofhl {erarhic superior (wsistenta seli), semnaland orice problema aparula in deslasurares aclivitatii.
24 Serviciile sunt oferite cu promptitudine, condom cu cerinta de celitate a pacientulod
25 Ceerintele ce depaserc aria de competonta propric sunt raportats sefulol lerarhic superor.
26.51atiile neplacute sunt fratatc cu calm, po prim plan find grija fata de pacicnt.
27.Pontta echippmental de protectie prevazint de repulamentul intem, care va i schimbat ori de catc on csto novoic,
penilel: pasieared igiened 51 a aspectulyl esteifc personal,
28 3eciara imediat asistente! sefe orice imbolnavire acita pe carc o prezinta, precum si bolile ransmisibile aparuts la
mermbri familief sale.
29.Is1 deslasoacs aciivitatea in echipa respectand rapoturile Ierarhice si fenctionale.
30. W0 are deeptol s2 dea relatii privind starca pacientului,
3i.Dezvaltarea profesionala m corelatie cu exigontole postuloi:
& autocvaluarc
o copsori de pregatire/perfoctionare
32 Resperla indeplinires conditiilor de igiena individoala efectuand cowirolul pericdic al starii de sanatatc pentm
prevenirea bolilor tranwmisibile s inlalurarea pericolulul declansarii unor epidemii (viroze respiratorii, infactii cutanate,
diaree, mberculora eic...).
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335 Respecta repulamenm] intern al spitaluiui.

34 Respecla progeamitl de loero,progranwd urslor de servicio si programarea concedinli de odihng,

35.5¢ prezinks Ja serviciu on deplina capacitate de munea pentra 3 efecma seevicli la paratnelti de calitate Topus de
sechic.

36 La inceputul 51 sfarsitul programuluf de lncrm sewmeaza condicn de prezenta.

37 Respecta ordinea si disciplina 1a locul de nmez, foloseste integral si cn maxima efoients timpu! do monca.

38 In Tunctie de nevoile sectiei va prelua si alte puncie de luern.,

3% 8e va supune masurilor adminizirative in ceea ce privesie neindeplinirea 1a timp si infocnai a sarcinilor prevazute in
fisa postalui.

Art. 88.6. [ngrijitoare
ATRIBUTFIILE POSTULIT:

1. pfectueaza Zlnic curatemia, in conditfi cerespunzatoare, a spatiului repartizal i raspurule e starea de igicna a salilar,
coridoarelor, oficiilor, mohilientlui, ferestrelor ete,. .

2. oste obligata sa pastreze confidentialitatea fata de tertl {(conform reglementadlor in vigoare) privind datcle de
identificare 51 servigiile medicale acordate flecami asigurat,

3. aplicd procedurile stipulate de codut de procedurd, privind manipulares, soleclares si depowitare desourilor;

4. aplicd metndologia de hwestigatis-sonda] pentu determinaren cantitdfilor produse pe tipord de degeor, n vederea
completiirii bazel nationale de date 51 a evidented peslinnil degeurilor

5. mspunife de eoleclarss, transporiul, depouitares deseurilor menajore s a desenrilor periculoase resultate din activitatea
sanitara a seohel

O, ragmmda de transportol lenjorici murdare si a Ienjeried infectate cu produse biologice, la spalatorie conlorm nomelor
in vigoarc, carc reglomentcara modut do colectare si ambalare, transport, prelocrere , depodiare sl rélumare a
lenjeriei.

7. rasmmde de transportul lenjeriel covate de 1z spalatorie in sectie conform normelor in vigoars, vare reglementeaza
modul de colectare si ambalare, transport, prelucrare, depozitare 51 relurnare a lenjeriel

§. declara imediat asistentet sefe madificarile aparute in starea de sanatate

Y. curada si dezinfecteazn zilnic baile 51 W.C.-urile, cu meteriale si uslensile folesite numal in accste locur;

10. efecineaza aerisirea p&rmdmﬂ a spatiilor si raspunde de incalzires corcspunzataare a acestora;

11. irangporla gunoin] si reridurile alimemtare, in condifil curcspunzatoare, rmspunde de pastravea in bune couditi a
materialelor de curatenie oo le are personalul n grifa, precum si 2 celor ce se folosesc in commn, cueata si
dezinfecteara vasele in care se pasiteazs si se fransporta guioul;

RESPONSABILITATI pertrn nctivitaten specifica;

1. n exercitarea responsabilitafilor pentru activitatea pe care o presteaza are oblizatia de a respecla indicalia moediculu
51 a asistentdlor medicali,.
Ffecmeazd tehnicile, proceduerle specifice notivitatil.
Bespectfi :

o precaviiunils universale

o prncipiile de igiend fn desfasurarea activitadii,
4. Poarld responsabiiiiates calitiyl activitati pe care o destasoara.

ek T

Art. 69 AMBULATORIUL DE SPECTALITATE AL SPETALULUL MUNICIPAL CAMPULUNG

Ambalatorml de specialitate al spitalului fanctioneaza conform Ordimtlid MBS nr. 392008 ca Ambulatorin
integrat organizat in caden] unitatilor sanitare cu patur, asigurs asistents medicala ambulslorie 51 are i struelura
Cahinete medicale de specialitate care au corespandent in specialitatile sectiilor si cornparlimentelor cu paturf precmm s
cabinctc medicale in alte specialiteti, dizpa caz, peniru a asigora o asistenta medicala complexsa.

Ambuolatoriol integrat al spitalulul face parfe $in structira spitatului, activitatea wedicilor se desfrsoara i sistem
intperat @ utilizecaza in conun platoul tchnoic cu respectarca legislatied in vigoare de prevenire a infectiifor asociate
amistortel medicale, in voderea corostorii accosibilitati pacientilor la servicii medicale diverse si complete. Serviciile
medicale ambulatori vor 1 inrepgistrate 81 raportate distinct,

Melicii de specialilate ineadrati in spital vor deslasura solivitals in sistom integrat, spital — ambulatoriu intograt
in cadml progranului nermal de loern, asimurand asistenta medicala spitalicoasea continua, dupa an program stahilit de
copman goond cp wedict sefi de sochi, avizat do directorul medical, aprobat de manageral spitalului, ce va f1 comunicat
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Casef de Aslmwrari do Sanatate oo cars spitalul are conlract.

Amnbulatorinl integrat al spitalulul asipurs asistcota do specialitate a holravilor ambulatori. Este condes de
Directomal Medical care indeplincste 1 atributii de medic coordonator de ambmlagorn,

Programul de Iucrn este diferentiat pe cabinete, astfe] incat sa se asigure accesibiliaten la asistenta medicala si
evilarea aplomerglied pentiu toate categoriile de asigurati.

Art. 70 CARINETUL DE CONSULTATIT MEIMCALE de speclalitate are in principal, urmatoarele

atribudii:
asigrares asistentel medicals de specialitate bolnavilar ambulator;
asigurarca prmuha ajplor medical si al asistenie medicale de rpenta, In car de boals sau aceident;
indnumarca bolmavilor catre unitatils sanitare cu patirl n eagurle cand cete nocesara internares;
propramarca judicioasa a bolnavilor [a cabinetele de specialitate, pentre evitarca aglomeraticd si @ amanarlor;
execntarea masnrilor specifice do prevenine si eomtbatere a bolilor cronice si degencrative
organizares si efectizarea examenelor de specialitate si a investigatiilor de lzborator, in cadru] examenuhi de
angajare si eomro] medical periodic al unor categorii de salariati:

7. stabilivea incapacitatii temporare de nunca;

8. orpanizarea si asigurarea recuperarti capacitatii de moac:

9, organizares depistarii active, prevenidi si combaterii fwbercylozed, belilor venerice, talburarilor si holilor
psihice sle.;

10 stadieres mothiclitetl din teritorin, oo pricritate pemio afectiunile cu pondere Importanta, evidenta acestor boli
si efectnarea de studii co caracter epidemiologic;

11, dispensarizarea, po medic de familie, unor catogordi de bolnayvi @i unor persoant sangtoase supusc risculul do
imbelnavics;

12. intecmires docwmnentelor meadicale pentni bolnavii din teriterin, potrivit dispozitilor in vigoare,

13. efectugren investigatiilor necesare expertizarii capacitatii de munca;

14, colaborarea in sectifle si serviciile de expertiza =i recuperare medicala & capacitatfl de nmmea, in stahilires
capacitalii de mnnca, efectuaren investigatiilor necesare peptru expertizele medico-legate;

15, inlormiares permanentn & bolnaviler, privind problemele medico-sanitare importante din teritoril, precum si
asupra drepturidor a1 indatoririlor pe care [8 au crnoasterea sl pastrarea propriel sanatati.

L6, respecta si aplice prevederile Legil 190/2018 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucraren
datelor cu caracter personal si privind Hber circulatie a acestor date.

A L b e

Art, TE BIROUL DE TNFORMATII din Ambmlatoriul Integraé asigura, in principal, wmatosscle:
1. informarea bolnavilor si a aitor persnane care se prezinga o ambmiatorn, asupra programuoloi de uern al
cabinetelor medicale de specialitate s asipurarca programarilor,
2. respecta si aplica prevederile Legii 190/2018 privind protectia porsoanclor fizice in coca oo poveste prelncrarca
datelor oo amacler peisonal 51 privind likera civeulatie 2 acestor date,

Awribuiii REGISTRATOR MEDICAL — Bivaw informatii dive Ambuiarorin! Invegrar

Lincassazs  conlra-valoarea prestatiilor medicale si 8 consultatilor penttn care  elibereaza  chitante,
intocmeste borderonl meadarilor penten depunerea banilor 1a casieria Spitalnlni Municipal Campulung.

2 mformeaza, da lamurinl si ndiirpa competent solicilentil in ceea ce preiveste nevoile de  asistenta
medicela a acestora.

3va manifesta o atimdine corccta fata de bolmavi si insofiton =i lamoriroa suestora asupra aclivieatii
wbinelelor de specialitate.

4xafl la curent enprograrmul de acordare a asistentei medicale de catre medicli din ambulaterin, pentru a
indrumia pacientil la cpbinetele unde acesta isi efectueara conspliatile.

F.ragpunde pentma incasarile facute pentro fiscle medicale do conduccro auto, purt-simng, de angajars, sle. in
bara tarifelor propuse de Comitetel Director 5T avizate de Coosliol de Administrate.

4, Acorda telefonic informatii si lamurir] in cesa oo privests asisienls medicala,

7. Stampilarea fitror documentelor medicale eliberate de calre cabinelele din Ambulatoriv,

&.Joregistrarea fisclor anto, port-arms, asistent maternali, adoptie.

0.Respecta o1 apiica prevederile Legii 190/2018 privind protectia persnanelor fizice in coca oo priveste prelueranea
dttelor cu caractor personat si privind libera circulatie n acestor dake;

110, Are ohlipatia do a ubiine consimtamelul informat al pacientului.
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Art.72 MEDICTH. COORDONATOR din zmbolatoriv  (Divectoral Medicall are, in prizeipai,
urmatoarele sarcini:

L. orpanizeaza s{ raspunde de intrenga activitate o ambnlatorinlu;

2. urmarcsto solicitarle asigurafilor 51 in lunees de necesilati slabileste programol Je locm sl ambolatoriulod s
cabinetelor;

3. controlears mdeplinites sarcinilor de servicin pentry intrep personabul din subardine;

4. analizeaza cholenla actvilatii personalului de specialilale din ambalaleriu si colaboresw cu medicii sefi af
sectiflor cu patd, Tnand masurl de imbunatative 2 asistenici medicals oo so acorda bofnavilor, de ameliorare continuz a
adresabilitatii st accesibilitatil asipuratilor s utilizare corcspunzatoare a bazei materiale;

3. urmareste si iz masuri de respectare a2 programului de ucm al personalolol siostabileste conditiile necesare
desfasiiaril activitstfl corespunzatoare in policlinica, solicitand, la nevoie sprijinal medicilor sefi ai sectiflor cn patr;

6. asipura petioadele de activitate in sectille cu pamei penirn medicii din arnbulatorin, poteivit programuloi stabilic
de condncerea spitalubui;

7. analizeaza concordanta dapnostionlnd si ahi indfcator] ai calftatii asistentel medicale din leriloriv 57 1a masord
corespunzgbodne;

&, asigura sl controleaza folosirea mblonzla 2 medicamentelor.

0, desfaspara activitatea do asistenta medicala poiivit cu spocialitatea sa;

10, controleaza permanent touta st compertameniul personakuln din subordine;

11. controleaza si raspunde de aplicarea nommeler de igiena si protectia muneii;

12. oiganizeaza si indrmea ridicarea continga a nivelulul profesional al personalului din subordine;

3. mformeaza conducersa spilalului si Cesa de Asieurari de Sanatate asopra aciivitatii ambulatorinli;

14, ntocmeste fsele imuale de evalvare penlro personghd din sibondine;

15 indeplinests orice alte sarcimi prevazule in dispovithle lepsle, pemiru fonelis ee o are, precum s sareinile
prevazute de conduegrea spttalnlo.

16. respects si aplica prevederile Legii 190/201 3 privind protectiz persoanglor fizice in ceex ce priveste prelucrarea
datelor cu cavacter personal s privind lihera circolatie a acestor date;

17, are nbligatia de a obtine consimtamatul informat al pactentulai,

Art. 73 MEDICUL DE SPECIALITATE din Ambalatorin Integrat ave, in principal, urmatoarsle sarcini:

1. examineaza bolevii, stabileste dingnosticul, foloseste mijloacele de dotere de care dispune, indica sau, dupa
caz, cfectueazs tretamentu] corespunzator, consemneaza acesie dals in fsa bolnavolui;

2. indrama holnavii care nu neccsita supravegherc si tratament. de specialitate, 1a medicii de familie, ce indicatia
conduited terapeutice;

3. acorda primel ajutor medical si organizeaza transportul, precim st asistentz medicala pe timpol transpotéohy Ja
spital pentrn bolnavii cu afectivni medico-chinmgicale de urgenta;

4. efecioeaza interventil de mica chirurgie [z nivelul posibilitatilor de rezolvare ambulatorie, conformn indicatitlor
Mlinisterul Sanatatii;

5. recomanda imlernarea it sectia cu patori a bolnevilor care necesita aceasia in functde de gredul de urgemia,
mtocmests biletud de irimiters;

6. acorda comsillalfi de  speialitate la  domiciliul  bolnavilor nelransporiabili, la soliviiarea medicalud de
familie, altor medici de specialitate sau a condneerdi spitalolu;

7. acorda asistenta medicala belnavilor Intemati in scctia cu patrd, polivit programule stabilit do conducerea,
atunci cd, peotrn specialitatea respectiva, spitalnl no dispime de medici;

8. anmnta centrulel sanfiaro-antispidemic san laboratomlui de epidemiclogie, cazurile de boli infectioase si
profesionale;

9. repartizeaza mredicilor de familie vnele catemodi de psigorati on probleme medicate deosebite, conform
notmnelor i vigoare, colaboteaza cu medicii de familie peiirn vniil halnavi din evidenta acestora;

161, stahileste incapacitatea temporara de nmunca si emite certificatu] medical potrvit reglementarilor in vipoarc;

11, efectueara in specialitatc respectiva comsultafil meodicdle pentm angajsrc si control medical periodic
perseanelor trimise in acest scop de medicii de familic;

12, completenza fiss medicala penttn bolnawil care necesita trimiterea la comisia medicala pentru expertiza
capacitatis de mumnca;

13, participa la solicitare, Ja lucrarile comisiel de experliza medicala si recuperare a capacitetii de munca si ale
comisiel medico-legale;
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14, intocmeste fisele medicale de rimitere la tratament de recuperare a holnaviler care necesita astel de ingrijid i
verifica pe cele intocmite de medicii de farnilie, potrivit normelor in vigoare;

15 mmulizeaza periodie morbidilaiea, motlalitales si alte aspecte medicale de spocialitate |, propunand mamori
corespunzatoarc;

16, efecingaza indrumarea metodclogica a mediciler si metodologica 8 medicilor de medicine generaln din
teritoriul arondat;

17, participa ]a analiza periodica a starii de sanatate a populatiel din terftorhy;

18, efectueaza garwd In spital comform reglementarilor n vigoare;

19, parlicipa la actiunile de control medical complex al unor gmpe de asigiratf organizate de conducerss spitalolod
suu policlinicdi;

20. 56 prevoupa permacenl de ridicares niveluloi prolesional propriv al personaliiui dn sobordine;

21. urmareste si asigure folosiven si intretineres corectn | mijloacelor din dotare;

22, controlcaza respectarca normelor Je igiena sl anticpidemice.

23, respecta sl aplica prevederiie Legii [90/201 8 privind protectia persoanelor fizice in ceeq ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind lihera circolatie 2 acestor date;

24, are ohligatia de a obtine consimtamatul informat al pacieatului.

Art. 74 MEMCUL DE SPECIALITATE abstetrca-gincenlogie, in afara saccinflor oo revin mediculel de
sperialitate, are nemadoarels sarcini specifice:

I. supravegheaza prin consultatii periodice gravidele cu rise cresoul indiferent de warste sercimdl af pravidels
fncepand din luna a8 VII-a de sarcing in care seop colaboreazs cu ceilalaf medici do specialitate;

2. completeaza tormele de intermars i malemilate pentne pravidele din hma 2 13-a do sarcina, iar pontm gravidele
¢ igc cresent, in arice perioada a graviditatii, co indicarce datei prezumtive a nasterii, precum st 2 unitatii sapitare unde
unneara a fi aristata la nastere;

3. efectueaza controlul oncologic pentru depistaren precoce a cancerubi genital la femeile care se prezinta la
wonsnltatiile curente san examingi ginecolopice periodice;

4. respecta ;1 aplica provederile Lepil 19052018 privind prolectia persoanelor fizics in oo oo privesto prelucrarea
datolor cn caracker personal 51 privind libers civeulatie a acestor date.

Art. 75 MEDICUL DE SPECIALITATE PRIRIATREE, in afara sarciniler ce revin medicnln de specialitate,

are urmatearclc sarcind spocifice:

1.sudiaza starca do sapatatc mintala, orngmizeare si conducce actinnile de profilaxie 51 psibo-igiena a holilor
rinkale;

2.s1abileste modalitatile de integrate in societate si in iunca pentrn boloavit psihied;

J.indeplineste sarcinile ce-f resin, potrivit legii, referitor la bholpavii psihici cu manifestari anti-sociale;

4.aplica [ralamente psiho-terapice s ergoterapics;

5. participa la comisifle de expertiza medico-degala a bolnavilor psihici;

& participa la actiunca de provenire si combaters a alcoolismulid s1 lupta antidrog;

7.mdruma &{ canfroleaza activitatea psihologalod 51 logopeduid;

.elaboreaza propimen ponkm promovarea sanatatii mintale, po baza analizci mdicclui de morbiditate in colaborare
cu organclc mteresate.

9 respects =1 aplica prevederile Legdi 19072018 privind protectia persoanelor fizice in ccea ce priveste prehicrarea
datelor en caracter personal s privind libera circulatic a acestor date;

16.are obligatia de 2 gbtine consimtamatul informat al pacientulni,

Art. 78 ASISTENTUL MEDICAL are in princlpal, wrinatoarele sareini:

L) Acribretii ASISTENT MEDNCAL GENERALIST din cabinetide medicale nechirurpicale

1. Aleibuweiile asistentilor medicali decurg din competeniele certificate de studii obtinute, ca urmare 4 parcurgerii
unei forme de invatamant de specialitate recunoscute de lege.

2. In exercitaren profesied, asistentul medical are responsabilitatea actelor intreprinse in cadnd activitatilor ce
decurg din rolul autonem i delegat.

3. I« desfasoara acHvitalea in mod responsabil, conform reglementarilor protesionals s cerintelor postold.

¢4, Efectueaza planificarca activitatii propni prin respectares praticuhn zilnic de lucrn in funciie do prioritati
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3, Comunica oo pacientii 51 apartinatoni acestora prine-un fimba] adaptat mivelului lor de intelegere In seop
priho-terapentic;

&. Porticipa, alatri de medic, [a consultatie {nidala, de control, la cerere san a balnavilor inclusi in programe do
gatalale);

7. So ocupa de programarca pacientilor pentru consultatic si intocmeste liste de prioritate pentm serviciile
medicale programebile, daca esle cazl;

8. Splicita documenle jusiificative care alesla calilates de asipurat, in conditiils prevasnte in nonnels
metodologice do aplicarc a Centractului-cadne privind conditiile acordarii aststentei medicale in cadml sistemulni de
asipurar] sociale de sanatate;

8. Preia hiletul de frimiters, verifica corectitudinea datelor inscrise pe bilet s verifics daca medicnl eore wimite
pacieniul se afia pe lista medicilor de familie in relatie contraciuala cy CAS san pe lista medicilor specialisti care isi
desfasnara pctivitatea in sisteml ambulator in Telatie contractirala co CAS,

10.In cazul pacientului care se prezinta Ja consultiie [a cerere, verifica dovada de plata & consullatiel;

11. Prezinta biletn] cle trimitere medicului din cabinet;

12, Efeciueasa evalearea primaea a st bolnavolod (aspect geneml, cnloars, sdeme, postura, starc de agitatic) =i
face masurator ale constantelor biclopics (lemperatioa, TA, pols, respiratis);

13. Preyateste pacicntul pootm cxarminars 81 asista medicul specialist in tealizarea investigatiilor;

4. Deservests medicu] cu materiale sanifare in voderea consultatici < ajuta la manoperele care necesita asistenta;

15.Punc la dispozitic documentul de obscrvatic clinica medicala (Fisa de consoltatie medicala), registrul de
consultatii, concedicrul medical, rotctarn), formularele de bilete de timitere speciale s{ formutarele de serisnare medicala
{decumente fpirate) In vederea finalizadi actulnl medical de eonsiltatie sl raportesza lunar consultatiile n dosaml
statistic.

I&. Pentru a I sopus la metode de preventie, dingnostic si iratunent oo potentizl de tisc, pacienloini 1 e solicila
acordnd scris;

L7. Pentru obtinersa acordului seris, asislema medicals esle datoare sa prezinte pacientolnd informatii la i nivel
stifntific rezonabil pentru putersa Jde imelegere a acestuis;

IE. Completcaza cu rigorozitate dosummentol Jo observatie clinica medicala cu reenliatele mvestmahilor paraclinice
5i parametrilor biologict;

19, Efectueara tratamente (per oz, injectabil, percutanat, eic), la recomandarea mediculul specialist si in limita
competentel 51 le consemmeaza in repizinil de tratamente san o registrol, dupa caz s raporteara Iunar nuwiarn] de
fratarnente in dosaoul staistic;

20, Promoveaza masuri de preventie efeciuand educatia peniru sanatate a pacientilor (diets, regim de viata,
anlomedicatia, importants respectaiii graficolui de control);

21. Acorda asistenta medicala in caz de urgents medico-chirureicala, ord de cate orl se solicita;

22. 8¢ obligs sa indeplineasce, conform compebentelor si responsabilitatilor sele si decizfilor medicuhd, otice
aclivilale perlin a evita punerea in pericol a vietii pacientului;

23, Acorda sorvicti medicals asipuralilor fars nici o disoriminare, folodnd formels cels mal eficiente de tratarment,
indiferent de casa de agipurari de sanatate 1a cars sste loat in evidenta ssignoeatal.

24 Afiscaza la Joo vizihil prograrnol medicilor din ambolator 53 a consaltatiflor interclinico si i acinslizeazs ol de
cate on este nevoie;

25, Asistentu] medical din ambolator presa, prm rol delegat, rosponsabilitatea aparatlnd do urgenta;

26, Asigura necesanl de medicamentc in corclatic cu stocol de urgenda aprobat

27, Intoetneste documentele de evidenta a circulaticl medicamentelor cu: data, nume! premumne, nr. registou de
consultatii, dg, denumire produs, TI, cantitatea, scoinatura 51 parafa medicului specialist, sermuzhra asistente]

28, Tine evidenta stocurilor pe produse zilnic

24, Raspunde de gestinnea aparamlui de urgenta.

30. Respecta circuflele finctionale in cadrul spitalului (personal saniiar’ belnawi/ apartinatori! lenjerie’ materiale
sanitares deseurd);

31. [dentifica, declara st aplica masud de izolare 2 surselor de infectie peniru evitaren vaspandivii bolilor si
epidemiilor;

32. Raspunde de aplicarea regulilor generale de curatenie si demindectie, urmareste realizarea fgisntzarii in apatinl
de luern si veritffed respectares planulei de curatenie al personalului akilitat;

33 Rospoota confideniiabilalen wivror datelor si informatiilor priviloars la asigorati, precnm si intimitadea st
demnitatea acestora;

34, Respecta « Drepturile pacicntuhn » conform nommativelor In vigoarc;
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35. Orgenizeazra, peshioncaza s arhiveaza fisele de consultatie i fisfer ambulatorolvi;

364 Conduce un registru de cvidenta a fiselor in care completeaza: mmar de ordine, numed prenume, CNP,
diagnostic,

37, Tine evidenia linara, pe medic, a biletelor de frimitere si le achiveaza la sfarmtol Hecared luni;

38. Respunde de modul de gestionare, evidenta si pasteare a Formularelor tipizate {cencediere medicale, retetare,
bilete de trimiters speciale...};

39, Utilizeaza sistemni informatic mslalat in cabioctul de ambulator, infroducand datele culese din registinl de
consulfstic i aplicatiile indormatice utilivate In spital;

4(). Raporteaza carelor de asigurari de sanatate daiele necesare pentro urmearirea desfasnrarii sctivitali in asistenta
medicala, priv serviciul de Evaluare s Statistica Medicala si Compartimentul Besurse Umane;

41, Raportarile catre CAS se vor fhce potrivit formulavelor de rportave siabilite conform reglementariior logalc in
vipoara specificate prin Ordmuh ministrutul sanatatii or. 363/2023- pentru aprobares documentelor juatificative privind
raportarea activithiif realizate de chire furnizorli de servicli medicale 51 medicatnentes - formulare imice po fard, Frd ropim
special®)

42. Raporteaza (lunar si teimesiriof) la sfasitnl fiecavel lund, pana in data do 5 a hmii wrmatoare, activitaten
cabinefulul, listat & in furmat electronie la servieful Stetistica si Informatica-raportari ambulator;

43, Raspunde de gesfionarea obiectelor de inventar si a mifloacelor fixe (de specificat) existente in cebineiul de
ambulator, conform nommelor in vigoare;

44, Respectz prograve] de Tuern de § ore si programares concedivlui de odihna;

45. 8e prezivta Iz serviciv cu deplina capacitate de ravnca pentrn a efecina servici 1a parametril de calitate impus;

46. La inceputul si sfarsiml programulod de luern sempeaza condics de prezents;

47. Respecta ordines si disciplina Ia locu! de muncn, foloseste inlepral a1 ou maxima eficienta timpul de munca;

48. Respecla codul de etiea al SPITALULUL MUNICIPAL CAMPULUNG;

49, Respecta lepislatia [n vigoare privind raspunderse civila a personaluloi medical;

50. Asistentul medicsl are oblizatia sa-8i reinodasca AVIZUL de Libora Practica si Asigurarea de MAFPRAXIS in
monicniul expirarii acostera, astfe] incat sa no existe discontimmitate intre data expivardi si data eliberarli noil autorizatii;

51, Asistentil medical care zcorda asistentz wedicala in sistepiu]l public este obligat sa incheie o asigurares de
malpraxis pentru cazurile de raspunders civila prefesienala pentru prejudicdi canzate prin actul medieal;

52, Cormmicares interactiva la locn] de munca:

53. Menline permanent dialogul cu personalul din cadmul unitatii sanitare pentru rezolviarea problemcler conaxe
aclului medical {repararea instalatillor sanitare, de apa si curenl, aprovizionures cu matedale 51 consumabile diverse,
stalistica medicals si contabilitate)

54, Participa la discutii pe teme profestonale

53. Cormmicarea s¢ Tealizeazs intr-u muaniera politicoasa, dircota, cu evitaren conflictelor

56. Poarta echipamentnl de protectie prevazul de regilamentiui de ordine Interipara, carc va 1 sclimbat or de cate
orl cste novoie, pentry pastravea ipienei si 3 aspeetulud estelic personal;

57, Dezvoltarea profesionala in corelatie cn exipentele postuhzi:

33, autoevaluare

g stadiu individeal

b, eursuti de pregatiref perfecticnare

c. Dreclara imedint asistents! sefe orice imbolnavire acuta pe care o prézinta precam s1 bolile transmisibile apante
la raembrii familiei sole;

59.8¢ va supune masurilor administrative in cees ce privesis neimleplinirea la timp si mtocmai a sarciniler
prevazile in fisa postalul

60. rospecta s yplics prevederile Legii [90/201 8 privind proteciia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datclor cu caracter personal s privind libera circulafic a acestar date.

i1, Are obligatia de a obtine consImtamatul informiat 2l pacienhshi

I} Arvibuetii ASISTENT MEDICAL GENERALIXT din cabinctele medicale chirmagicale
1. Afnbutiilc asistonilor medicall decurg din compotentele certificate de studii obtinute, ca nrmare a parciegerdi
unei fonme de myvatamant de spocialitate recunosoute de lege:
2, In oxercitarca profosicd, asistentul medival are responsabilitatea actelor mireprings in cadml activitatilor ce
decurg din rolul autonom s delegat.
3. Isi desfasoare activitatea in mod responsabil, conform reglementzrilor profesionale si carintelor posiuluod.
4. Efsciveara planificaren activitatii propeii prin respectares graficulni zilnie de luore in fanctie de prioritati
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5. Rpspunde de organizarea proprici activitati m corelatic oo propramud colorlalie seevicll de specialiiate din
cadnud onilatii sanitare si se adapteaza la sitzatiile neprevazirte oo pot nterveni pe parcorsul zilei;

£, Comunica ¢u pacientti si apatinatorii acestora print-un limhbaj adaptat nivelolui lor de iniclcgere in seop psiho-
terapoutic;

7. Parficipa, alaturi de medie, 1o consultatie (nitiala, de coutrnl, 1a cerere sau a bolnavilor inclusi in programe de
sanatate);

& Se ocupa dc programarce pacieniiior pentrn consultetie si intoemeste liste de prioritate pentru serviciils
medicale programahile, daca cste cazul;

0. %plicita docurnente justificative care atesta califtaten de asipurat, in conditiile prevazote o notmele
metdologice de aplicare a Contractului-cadro privind conditiile acordarli asistentei medicale in cadm] sistemului de
asiguran sociale de sanatate;

10, Preia biletul de irimitere, verifica corectitndines datelor inscrise pe hilet 51 verifica daca medienl care trimite
pacicotol se afla pe lista medicilor de familie in relatie contractala oo CAS san pe lists medicilor specialisd care isi
desfasoara achvitatea In sistern arnbuiator in relatie contractuala cu CAS:

11.In camul pacientulul cars s prexnte 13 consuliatie la cerers, verilica dovada de plals & consultaties;

12. Prezinta bilctul de mmiters medicdin din cabinel;

[3. Ffectueaza evaluarea primara a starii bolnavuhn {aspect zeneral, coloare, edeme, postura, stare de agitatic) s
face masurator] ale constantelor biologice (femperatora, TA, puls, respiratie);

14. Pregatests pacientul pentn examinare 51 asista medicul specialist in replizeren investigatiilor:

15, Deserveste medicn] cu mrateriale sanitare in vederes consuliatiel si ajuta la manoperele care necesita asistenta;

16. Pune la dispositie docmneniul de observatie clinica medicala (Tisa de consuliatie medicala), repdstnd Jde
consultatii, concediernl medical, retetan, formmlarels ds bilete de trimitere speciale s1 formuolarele de scrisoare medicala
{documente fipizatc} in vederes malizarii sctolol medical de consultatic si mporteara hmar consudtatiile in dosstul
statishic;

17 Eticheteara coroct rocipientele, verifica biletul de trimitero si asipura transporful In signramta a accstora Ia
lahoratar:

18, Face pregativea psthologica a pacicrtulul pontm citcinarca explorarilor fimcticnale;

19, Pentrz a fi supus I mietode de preventie, diapnostic si tratataent cu potential de rise, pacientului i se solicita
acordul scris;

20, Pentre obilinerea acordului scris, asistentn medicala este datoars sa previnte pacientolod inlormatif Ia on nivel
stiintific reronabil penfru puterea de fnlelepers a acesluta;

21. Compictoaze cu rigurozitate decumentid de ebservatie clinica medicala cu rezulfatele investipatiilor paraclinice
si parametrilor biclogici;

22 EBfectueaza tratamente {por os, Wnjcctabil, percutanat, cic), [a recomandarea medionlnd specialist |

23 Promowveaza masud de proventie sfectuand educatis peottu sanstatc a pacicotilor (dicta, regim do viata,
gufomedicatia, importanta respectatii graficulol de eontrol);

24 Tdentifica procedurile de sterilizare in functie de ebiectul sterilizar, respectand normele igienico-sanitare n
vigoare s1 caracteristicile obiectulni de sterlizat,

25, Conlectioneaza materialul mosle (tampoans, comprese, aka..J sl il prepateste pentry sterilizare;

26, Pregatesie malerialels si instramentarul in vederea sterilizarii;

27, Progateste sehipamentul, instrementarul si materialol sled] necesar interventiilon

28 Avigura cchipamentu] sorespanzator echiped medicale in vederes actului chimmrical:

29_Asigura pregatitea pacientulul in vederea Inderventiel chimrpicalo;

30, Aprovizioneaza cabmetul moedical cu materiale consumabile si insimmenfst in concordanta oo necesarul din
punet de vedere cantitntiv,calitztiv 81 sortimental;

A1, Txepoziteaza materalele consumahile st mstrumentare] oo respectares conditiilor specifice necesitate pentru
fiecare produes e parte;

32, Bfecineazn stocol cantiiativ [a materialele sanitare pe care le foloseste m ambulatario.

33, Acorda asistenta medicala in caz de wgonta medico-chimurgicala, on de cate orl se solicita;

34 8e obliga s indeplineasca, conform competentelor 51 responsabilitztilor sale a1 decisfilor medicelui, once
activitate pentn a evita ponersa ip pericol a vietl pacientuloi;

35, Acorda servicii medicale asigorstilor fara nici o discriminare, folostnd formele cele mai eficiente de tratament,
indiferent de casa de asipursr de sanalate [a care este Inal in evidenta asipuratnl;

34, Acorda cu prioritate asistents medicala femedi pravide;
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37, Afiseaza Ia loc vizihil programml medicilor dim ambulator si a consulfatilior inferclinice s i actuslizeazs: oo de
cate ol ssle nevoie;

38, Asstenin] medical din mnbulaber preia, prin rol delegat, responsabilitaten aparanglul de urgenia:

39, Asigura necesarul de medicamente in corslatie cu stocul de urgenta aprobat

40 Intocmests documentsls de evidenta a cireulstiei medicamentelor cu: data, nume’ prenume, nr. regisiy de
consnltatii, dg, denumire produs, UM, cantitaten, semnatura si parath medicului specialist, semnatura asistentel

41_Tine cvidenta stoourilor pe produse zilnde

42, Raspunde de gesfinnca aparatulil de urgenia.

43, Respecta circnitele functionale in cadral spitalului {personal sanitary bolnavi/ apartimatort’ lenjeric! materiale
sanibared desenrd);

44, Identifica, declara si aplica masuri de izolare a  surselor de infectie psntru evitarea raspandirit holilor si
epidemiilor;

45, Raspurile de aplicarea repulilor generale de curatenie si dezinfectie, urmareste realizaren fgienizardi in spatful
do Tuoru si verifiva respectares planului de cnratenie al personalulnd abilitat;

O 46 Respecta confidemisliiates aturor datelor si informatiilor privilcare la asieorati, precum st intimitatea si
demnitatea acestora;

47, Bespecia « Drepturile pacienhilni » conform nomativelor in vigoare;

48, Organizeaza, gestioneaza 5i arhiveaza fiscle de conzoltatie in fisiernl ambuolatormlni:

48, Conduce un registro de evidenta z fiselor in care completeazn. numar de ordine, nume! prenume, CINE,
diagnostic;

50. Tinc svidenta lunara, pe tnedie, a biletelor de trimitere si le athiveaza 1a sfarsito flecave] ay;

51 Raspunde de modud de pestionare, svidenta s pastrare a {ormolarelor Upizate {voncediere medicals, reletars,
lhilete de frimitere speciale.. );

52 Uhilizcaza misternol informalic instalat in cabinetol de ambulator, mtroducand dutele culese din registul de
consptatia in aplicatiile infornatice utlizate In spital;

33, Raporteaza caselor de asiouran de sanatate datcle necesarc penita wrmarirea desfasurarii actvitatii in asistenta
medicala, prin servicin]l Evaluare st statirtica Medicala s Resurse Umane;

4. Raportarile catre CAS se vor face poirivit formularelor de raportare stabilite conform reglementmiler legale in
vipoars specificate prin Ordinuf bS 363/2023- pentru aprabarea documentelor justificative privind mportaren activitiii
rualizale de chire lurmreori de servicli medicale si medicamente - formulare unice pe (arf, &8 regim special®)

535, Raporteara (lunar si trimestrial) la sfarsitul fiecarel und, pans in data de 5 a lunif armaloare, activilalea
cabinetriui, [istat i m format electronie 12 servicinl de Bvaluare & Statistios Medicals s1 Compartimrent Informatica-
raportar] ambulatar;

56, Raspunde de geshonarca obiccielor de mventar s a mijloacelor fixe (de specificat) cxistente in cabinetnl de
ambulator, conform normclor In vigoars;

O 57. Respecta programul de loncre de B ore si programarca concedinlof de odihna;

58, Se prezint la serviciu cu deplina capacitate de mumca pentm a efectua servicit 1a parametnii de calitate impusi;

59, La inceputnl si sfarsitnd programolui de lncm sermeara condica de prezenta;

60, Respecla ordines si discipling 1a locul de muneca, foleseste integral s cu maxima eficienta timpul de munea;

61, Rospecta oodud de etica al SPITALULUL MUNICIPAL CAMPULLING,;

62 Rospoota logislatia In vigoares privind saspunderea civila a personalidui medical;

3. Amistentul medical are oblipatia sa-si reinofasea AVIZUL de Libera Practiea si Asipurares ds MATPRAXIS in
mnental expirarii acestora, astizl ncat sa nu cxiste discontinnitate intre data expirari i data eliberanit noil antonzatei;

04, Agistentnl medical care acorda asistonta medicala in sistenonl public este obligat sa mcheic o asigirarc de
nalpraxis pentru cazurile de raspunders civila profesicnala peatru prejudicii canzaie prin actnl medical;

65, Cormnicares interactiva la locul de mmumea:

5. Mentine permanent dialogul cu personalnt din cadml witadil sanitare penitu rezolvarea problemealor conexe
acdului medical (reparares insfalatiilor sanitare, de apa si curent, aprovizionares cu materiale si consumabile diverse,
statistica medicala si contabilitate)

a7, Participa Iz discudi pe teme profesionale

o8, Comunicares se realizeaza intr-o maniera polificoasa, directa, co evitarea conflictelor

9. Poarta echipamentul de protectie prevaznt de regulamentul de ordine interioara, care va fi schimbat on de cate
ari este nevoie, peniry pastrarca wiene s & aspeciulud eslelic personal;

70 Dezvoltarea profesionala In corelatie ou exipemels postuiui:

f. aufoevaluare
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b, studiv ndividual

c. cursurl de pregadirel perfectionare

71. Declara imediot asistentel sefe orfce imbeolnavive acuta pe cars o prezinta precum 51 bolile fransniisibile aparale
la menbrii familied sale;

T2.8v va supune masieflor administrative in ceen ce priveste neindepimives la timp sl intocmsl a sarcinilor

prevazule in fisa postului.

73.respecla s aplice prevederile Legii 190/201 8 privind pretectin persoanelor fizice in ceea ve priveste prelucrarea
datelor cu earacier personal si privind [ibera circulatie a acestor date;
74.arc abligatia de a obifno consimtamatu] informat al paciontalul.

Art, 77 ASISTENTA MEDICALA DE OBSTETRICA-GINECOLOGIE in afara sarcinilar ce-i rovin
asisteitei medicale, are wematoarele sarcini specifice:
Liine evidenta gravidelor inregisteate la medicii de familie sf le programesra la consultatii de spocialitate, pofrivit
ndicatiler mediculei;
2.comunica medicului de familie cavurile de sarcine 5 ginecopatels probloma, pentru a f wrmaritc in continuare.
Jxespecta 51 aplica prevederile Legil 190/201 8 privind prolectia prrsoanclor fizice In coca oo privesto prelucrarea
datelor cu caracter prrsonal si privind libera circalafie s acestor date.

Art.78 INGRIJITORUL DE CUTRATENIE din Amhulatoriu] Tntegrar are, in principal, vrmatoarele saocin:

I .efectupaza curatenia s1 dezinfoctia in conditii corespmaatoars, n spatind repartizat;

Z.primeste 51 rasponde de pasiraven it bone conditli a materlalelor de curateniie ve le ars m prjs;

3.electnesza aerisirea periodica o incaperilor;

4. curats &1 derinfecteasn baile st WC-utile oo malerialele s ustensilcle folosito numai in aceste locuri;

S.aransporta rezidurile in conditii corespunzatoare si raspunde de depumersa lor corseta In Tecipicnto;

f.corata 51 dezinfecieasa schipamentele in care 56 pasfrears san transporta rezidorile.

Taaspunde de curalenis & dewinfectia sscloruly repartizat respectand Ordipel MS nr. 17617 2021- pentm
aprobarea Normelor tshoiee privind curlitaren, dezinfeciia 9 stedlivares In onitdffle sanitare publice 51 private, evaluarea
clicacitd)ii procederilor de cordijemie gi desinleciic oleclusle nocadmil acestora, procedurile recomandete pennw
dezinleelis miinilor In [onelic de nivelol de se, precum $ mctodele de evaleare a demlddi procesului de sterflizace si
comrolu] chiclentel accsiuia

A respecta si aplica prevederile Legil 1902018 privind protecia persoanelar fizice In ceea oo privests prelucrarea
darelar co caracter personz) sl privind 1bera civenlatie 2 acestor date.

Art. T4 LABORATUARELE MEMCALE din ¢adrul Spitalulai Municipal Campuluog

In strucewra nnitatii functioneaza - potrivit dispezitilior legale m vigoare referitoare 1a profilol activitatii respective
s in baza sirociudl oreenizatorice aprobate a Spitalolyd Municipal Campnlung - wrmatoarele lahoratoare medicale:

ILLABORATORUL DE ANALIFE MEDICALE - functioneaza i conformitate cun dispozitiile Ordinulod
minmistrulei sanatatii or. 1301/2007 penire aprobarca normelor privind avtorizaren & functionaren laboratoarelor care
efechizaza analizr medicale, o modificarile 51 completarile ulterioare;

2LABORATORIIL DE RADIOLOGIE 8T IMAGISTICA MEDICALA - functioneaza in conlformitale cu
dispozitiile legale privind activitatile nucleare;

JLABORATORUL DE RECUPERARE MEDCINA FIZICA 81 BALNEOLOGIE- functivneara in conformitate
cu dispoeitiile Legii 343/2002 pentru aprobarea Ordonantel Guvernulwi nr. 1092000 privind stativnile balneare,
climatice s balneoclimatics si asisfents medicala balneara s1 de reouperare.

Sk

SERVICIUL DE ANATOMIE PATOLOGICA-Tunetioneazs i vonformitate cu dispozitiile Legit or 104/2003
privind manipularea cadavrelor amane si prelevares organelor 5 tesuburilor de la cadavre in vedorea transplantulnf si co
cele ale normelor metodologice, aprobate prin [1G ne451/2004

In vederea organizarii in cele mai bune conditii a activimtii de programare, recoltare, ambalare, lrenspert,
lranstoflere a rezultatelor, interpretare h comnn g detelor deosebite, modernizare dinamica & examenelor, nstruite a
personalulud sanilar pentm a cuncaste posibilitatile de exploatare si conditiile tehnies de reeollare f sleciuare @ acestora,
lalxnatoarele medicale colahoreaza pormanent co scetiile cu patun s oo cabinetele de specialitate din policlinica,
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Art B LABORATORUL DE ANALIZE MEDICALE
Labaoratorul de analize medicale functioncazs po haza unwi program de Tucru afisat 51 adus la cunostinty sectiilor
ou paturd, policlinicil si medicilor de fiuilie, care cuprind:
l.alete 51 orele de recoliare a peobelor pentra bolnavil spitalizat sf anbalalodi;
2. zileles 5 orele de primive a probelor de la sectiile cu palard;
3.zlede si orele de recoltare si executare a anumitor analize deosebils;
4.orcle de eliberere a rezullalelor de la laborator,
Cazurile do uwrpenta, ca @i sxarnenele ds laboraior pentro fermefle gravide si copii, sc excopteaza de la program.
Tn spital, transperinl prodesclor biolopice do laborator se asipure 0 conditii corespunzaare de cadrele medi si
anziliare din sectiile cu paturi.
Bfectuarea investigatiilor medicale se face pe haza recomandarii medicului, lar redactarea rezultarelor se face de
personaiul ou pregative saperioara,
Art. Bl Laboratorul de Analize Medicale esle siructurs organizatorica interna unde so ccntralizeazs
activitatile de laborator necesars examinani produselor biologice umane penfrn o mai corecta apreciere a starfi de sanatate
san a stadivhs de iimbolnavive a pacientifor .

Ari, 80.2 Atribntiile Eabaratorul de anslize medicale:

1. cftctoarea analizclor medicale de hematologie, TWochimie, microbiglogie, vhusologie, pavazitologis,
necerare  precizani dispnosticulod, stadivlul do cyolotic al bolii 51 examenelor profilactice;

2, receptionarea prodoselor sosite pentrr cxamene de laborator siinscrieren lor corecta;

3. asigurarea recipientelor necesare recoliarti produselor patologice.

4. efectmarsa testelor pentru stabilirea agentilor eticlogici ai infectiilor ta pacientif internati;

5. efecloares lestelor de delectie a porlgjelor de germend oo fso ndivideal san de focar epidemic dificil da
controlat (o litexdstenti 1a anlibioiice);

6. setnl laboratondui raspunde de implementares sistemnulul do asignrare a calitatii;

7. scfnl laboratomuiul raspmde de elaborarea ghidurilor pentra recoltarea, manipulares, franspoctul sf prelevoren
corcota a proboler biclogice, carc vor 11 ipsotite de corerea do analiza comipletats gorect;

8. sefnl laboraterului raspunde de infocmirea @i derelarea programualui de insfrmire @ personalului din sabordine in
domenntd specific al provenith i [imitari mfcctiilor asociate asistentet medicale;

& idenfificarea corecta a microorganismelor patogene; in cazwl suspiciunii de infectie asociatn asistented medicals
va asimmra identificarea cat mai rapida a ageninlnd efiolomic al infectiflor asociate asistentsd medicale din prodosels
Pratologice recoltate de 1a belnavifpartabor;

10, gnuntares imediata, obligatone, inea de I suspiciune, a romitatelor microbialogice, respectiv a rezultatelor de
tdentificars wWkerivare o microoreanismelor vatre medicul curant @1 compartfmentut de prevenire a infectiilor asociate
asistente] medicals;

1. raspurnile de taportarca imoediata atre compartimentul de prevenire a fnfectiilor asociate asistentel medicale a
rezultatelor pozitive in wrma serceningnlud pacientilor din sectiile cu risc pendiy depistarea colonizacilorinfectiler cu
germeni nultirezistent;

12 testeaza sensibilifatenfTezistenta la substante antimicrobiene a microorganismelor co semoffioais olindcs,
utilizangd metode standardizate;

13. organizeaza si realizeazs baza de date privind tzolatele din unitatea sanitara & rezistents la antibiolics. po
suport elecironic;

14, monitorizeaza remulintele neobisnuite si semnaleasa visoul aparitiel ool focar de infoctic asociata asistente
medicale pe bava tvolarii repelate 4 unor microorganisme cu geslasi fimotip (mai alcs andthictip), 2 mmor mictoorganisme
rare orf prin izelarea nnor microorganisme fnalt pategene saw'sl multrezistonte;

15 raporteaza, in rtepim de urgenta, aspectele neobimwite idemtificate pin monitorizarea izolarilor de
micToorganisme =i 4 rezistentoi 1a antibiotice compartinientului de prevenire a infectiilor asociate asistentel medicale;

Art. B0.3 SEF- laborator apalize medicale, are io priocipal urmatearele sarcipi:

1. ceganizeszy 8 raspunde de activitalea Jaboratoraloi;

2. repartivesza sarcinile personalului medico-sanitar din snbording, controleass s raspunde de munca acestor;

3. foloseste metodele si tehnicile cele mat modeme de disgnostic si respectly atament, in spooialitatea
respectiva;

4, executa impreuns o infeeg colectivil pe care il conducs, exmmensle sifralamentels cerme de snedidl din
secliile oo paturd, din policlinics san de medicii de farnilie;
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5 analizeazp modul cam o innegistreazs reeollalele examenelor si indicil calitativi ai monell medicale din
laborutor;

O, aduce Ia cunoslinta masageralui spitaluhui foate faptele deosebitg peirecise in laborator 51 masurile leate;

7. controleaza s conducs itstoiren codrelor din sabordine;

8. gestioneara inventarul laboratorulnd, fece propuneri pentrn ssipurares bazel maledale necesare deslsuearii
activitatil;

9, controleaza =i raspunde de buna iptrelinere si ulilizare a aparatelor, nstromenielor, fnsialatiilor de orfce fel &
altor oblecte de miventar;

10, verifica in cadoul Jaberatorhd st prin sondaj in sectiile spitalelni, modnl de recoltare al analizelor;

11, colaboreaza cu medicli seff ai sectfilor co paturi st ai celoglalte Taboratoare in vederea stahilint diagnosticehai,
aplicarii fratameniulv af moduloi In care se solicita analizele si se folosesc rezultatele;

12, wmaresis aplicarea masurilor de protectin muncii si de prevenire a contaminarii cu produse infectate;

13 asipura =i raspande de aplicarea masurilor de igiena si antiepidemics;

14. intocmeste fiscle anvale de evaloare a cadrelor dit subordine;

15, indeplingste orice alte sarcini sfahilitc de organul de conducere colectiva a spitahriul.

16, respecta si aplica prevederile Legii 190/2018 privind protectia persoanelor fizice m ceea oo priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind lihera circnlatie a acestor date,

Art, 504 MEDICUL BE SPECIALFFATE - lobovator analize medicale;

1. efechueazn analize si investipatii medicale de specipiifate din produsele Melogice prezentate pepir avaliza o
laboraterul olitde, prin metode manvale {aplicand telinicile standard de laboralor) si antermate {aplicand iehnicife din
manuzlcle de ublizare, recomandale de prodocatarii aparaielor), inlerpretesa rezultatele obtinule;

2, prezinta cazurile deoschite mediculud sof ds Jaborator;

3. infoomeste 51 semnesza docomentele povind Frvestiestiile etectuate;

4, raspunde prompt la solicttari in caz de urgente medico-chinrgicale ce necesita investigatii de laborator sifsan
la consult cua alt medici;

5. efectezza si raspunde de infroduceres programelor analitice in apalizearele amtomate, conform prospectelor
existents in kilurile de reactivi, putand realiza, in cazori justificate, medifics ale programelor analitice amintite insa mrmai
dupa consultarea conducerii laboratornlui 51 in uema sutorizacli primite din parlea acestes;

6. interpreleaza si verifica tonte testele de laborator efectuate manwval in comparlimeninl de lueru, precurm =i
rozudtafels obtinats in urma analivarii produselor biologice pe analizoarele antlomate, auterizeara eitberarea rezalfutelor s
este raspunzatar penfro accstca;

7. anutta in scris conducerea laboratorulud despre defectiomile sifsan functionarez anormala 2 analizearelor & altor
aparate, tehnicii de calend 5i 2 sistenmind informational extstent in compartiment;

8. solicita interventia service 51 intretinere tehnica periodica atunci cand este cazal, dupa consoléari cu conducersa
faboratomlni si noteaza pceste fnterventti in jurnalul de serice =1 intretinere al aparatuluf respects, conform disporitiilor
slabilite de comducerea laboratorului;

0. wverfica 81 amorizea eliberarea in sorls, catre conducersa labordorulul, a solieitarilor hmere & suplimentars
dc rcactvi s materigle de laborater necessre deslasurardi activilall specifics, in funcfie de Jisponibilel existent n
laberaturul de analize;

10 verifica si taspunde de utilizarea la eferinares lestelor de lahorator, specifice compartimentuhed de lueru, momai
a reactivilor s{ materialelor de Iaborator stabilife sifssu aprobate deo condoecrea Iaboratoralo;

11, avunta in scris condncerea laberatordul, despro eventonslele nereguli constatate la reactivii s materialele de
Iahorator eliberate spre utilizare st face propunert pentm eliminares sau remedieren sitwatiilor fvite;

12, verifica s raspunde de indepartarea reziduneilor biclogice rezuliate din activilatea specifica compartimentului,
conform normelor legale in vipoars;

13, raspumdde: de Intoemirea 51 pastearea docurnentelor din corapartiment] de luern, inclusiv a cslor mentionate mai
SUs;

14, veriffca si raspunde de stocares produselor biologice conform instructivndlor primite din pavea condocerii
lahoratorslui;

15, vetifica si raspunde de realizarea si mentinerea curateniet si dezinfectiei la locul de munca, conferm normelor
legals in vigoare:

16, verifica, indmma i raspunde de activilatea prolesionals a personahedul effal in subordinea sa in
compartimentul de loem;

17, urmarests introducere in practica a metodelor si tehnictlor noi de laborator;
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1&. foloseste corect si vaspunde de bupurile aflate in cadril compartimentulni de Tnem sifsan pe care le ave In grijz
si ia masuri, pentru conservarea, reparatca si, daca osto cazul, inloceites lor, dups Incunostintarea si avizarea primite din
partea conduceris;

I9. raspurde de asipurares eonditillor igienico-sanilees 1a locol de oumea, do discipling si comportarneninl
persenaluled in subordine;

20, rewpecta reglementarife in vigoare privind peslionares descorilor rozoltate din activitatile medicale {prevederile
din Ordinuhi ministrufui sanatatil nr. 1226/ 2012}

21 supravegheaza s raspunde personal, do mijloacele fixe si obiectele de inventer pe cave le ave in responsabilitnte
gifsan se afla In gomnpartmendo] de Tuen ustensile, aparate, produse efe.;

22 raspunde de pasrarea n bune condiifi 5 utilizarea corecta, rationelz si eficlenta a mijloacelor, meterialeior =
produselor pe care le primeste 81 le are in folosinta san care sunt nétlizate de personalul in sabordite;

23 poarta in permancota, in Gmpuel progrannin de Incr, echipamentul de protectie stabilit, pe care-1 schimba ori
de cate ori este necesar in vedereq pastrarii Igienel si a aspectnlni estelic personal, precum si eensomul standard pentm
identificare;

O 24, respecta notrmele igienico — sanitare si de proleciia mumedi, normels do seouritate, mamipulare a reactivilor =i a
celorlalts materiale de laboraler, precum & a recipientelor ou produss biclogice si patologice, nomuele T, 8. [;

25, respecta progranmul de lucru si semneaza zilnic si la timp in condica de prezente; dimpil de munea se
conscrmmcaza zilnic in condicile de prozenta ale laboratorolud, co trecerep orel de incepere o propramolid si 2 opel de
torminars a programulnl de locrg

26. mu paraseste serviciul inainte de sosirea schimbulot si preda verbal toate problemnele seeliei;

27 respecta comportamendnl etic fata de paciendt, apardnator] si celelzlte persoane o care vine I contact sau
colaboreaza, avand obligatia folosiril wi limbaj politices si 2 unel conduite civilizate fala s orice prrsosna pe parcursal
desfasuraril intregii activitati in cadml spitelului;

25, respecta secretul profesional si Codul de efics sl decniolopie profesionala

24, respecta prevederile din regulamentn] intern Al unitatii 51 al lsboratormioi;

30. respecta reglementarils in vigoeres privind prevenirea infectiilor asociate asistentel medicaie:

3l.sp preocupa de actualizarca conostiotelor profesionale, de insusirea cunostintelor necesare otifizarii
cchipamengelar, prin studiu mdividual sau alte forme de edugatie continag;

32. cunpaste prevederile cupringg in Ordinel M8, nr, 1301/2007 (pentru aprobares nesmelor privind antorizarea si
functionarea lahoratosrelor care efecineaza analize tedicale);

33. cxecuta si alto sarcini do serviciu (corespunzatoare postulni £f in limita compelenteler prolesionale ceriticatc),
la rolicitarea conducerii;

34, raspunde de modul de indeplinire ol sarcinilor de serviciw.

33, respecta si apiice prevederile Legil 190/2018 privind protecta persoanclor fizice n ceea ce priveste prelucraren
datelor o caracter persanal s privind Libera civeulatie 2 acestor date,

Art 80.5 CHIMISTUL, BIOLOGULE ST ALTT SPECTALISTY CI) PRUGATIRE SUPERICARA din
labaratorn] de analize medicale

[. efectesra analizele medicale si determiinarile in confoanitate on prepatires Tor de baea ;

2. intoemneste si semneaza holetinele analizelor medicale pe cave le-an slecloal ;

3. controleara 51 indroma activitatea personalnlof sehordonat ;

4, raspund de pastravea, fntretinerea sf wiilizareq judicicasa a aparalurii precom i de gestionarea & manipolarca
substantelor toxice in conformitate ou prevederile [eeale;

5. raspunde de respectarea conditiilor de iglena 51 sanilaro-snliepidemive la locul de munca.

6. raspund de efeciuares conlroltlu intern &1 extern de calitate

7. Cunoaste sl respecta Logea nr. 319 2006

8. PRospecta sarcinile corespunzatoare cu privire la prevenires infeciiilor asociste asistentel medicale,

9. Respecta provedorile Ordinrlul mimistrolol sanatadii ar. B220/2012 pentro aprobarea Nonwelor tehnice privingd
gestionares desenrilor readtate din sctivitali medicale si a Metodolopici de culegere a datelor pentro haza nationala de
dale privind deseurile rezaliate din aclivirat medicals

10. Cunoaste si respecta prevederile Legii 46/2004 privind dreplurle pacientilor

11. Cunoaste si respecta prevederile [epil 460/2003 cu privire e exeritarea profesicd do chimist san hiolog

12 Cunoaste si respecta codol de cfica si deontolopie profesionala st respecta confidentialitatea cazurilor

13, Se prencupa de educatia sa medicala contdmra

14, respecta si aplica prevederile Legii 190/201 8 privind protectin perscanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
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datelor cu caracter personal g privind liber cireolatie a acestor date.
15, isi desfaspara achivitatea, m conformitate cu pregatirea si mstruitea sa, precinm st oo instroctiunile 8§ dispozitile
primite din partea medicolei sef do 1aborator;
14, isi desfasoara activitatea in mod rerponsabil conform reglememtarilor profesienale si cerintelor postulai;
17. Beparlizeara sarcinile pecsonalului din snbardine, indmima, controless: si raspunde de runea aeestors;
1%, Bupraveglieaza sl coordonenza activitatile desfhsurate de personabud din subordine;
19, Raspunde de corecta utilizara a echipamentelor de analiza din deparlameniol in cire luereszs;
20, Verifica starea echipamentelor sl eleelueasa menlensnts acestora in limita eompetontes;
21. Besizraza cperahv scful do laborator cu pavire la orice defictente san nereauli copstatate la echipamentale de
TFA%UTE 51840 analiza;
22, Expouta impreuna oo personalel din subordine examinanle solicitate;
23, Valideaza si interpretoara rezultatels de microbiclogie ohiinute in wma insarantarii saw procesarii probelor de
microbiologie primite conform cererdlor de analiza;
24, Fxecwta analize si investipatii medicale de specialitate din prodosele biologice primiie penlru analiza
O micrebiologics de laboratar, prin metode manuele si automate;
25, Executd controalele interne 51 externe de ealitde conform programulu slabilit;
26, Raspumule de calilates conrrolulud indern ai extern;
27. Asipura reconsfioirea materalelor de referinta @i a reactiviler;
28, Validewss 1 Wlerprelearss conloodlels fnleme 31 externe de calitate receptionate conform programului stabilit;
29, Parlivipa 1a fimvplementares, mentineres si immetatirea sistemalui da management gl calitatit;
30. Execuia actiomi corcotive po carc sefin] de lahorator si vesponsabilul de calitate le solicita;
31. Tdentifica posibilele neconformitat;
32, Unmareste introducerea In practica a metodelor si tehoicilor noi si instriiesie persenalel in maripularea noilor
aparate;
33, Se preocupa de actvalizarea cvnostintelor profesionals, prin studiu mdividual saw alte forme de educatie
continua conform cerintelor postulvi;
34, Ajuta la depozitarea mediilor de eoltura, cardimiler de idemtificare si antiograma folosite In analizor,
consurnabilelor s1 reactivilor
35 Eespecte normcle de pastrarc s conscrvarc a mediilor de eultura, cardurilor de identificare si electuars a
antbiogramei folositc ia analizor, consumabilclor si reactivilor utilizat] in cadml microbiolooiei;
36. 3e astgura ca toate mediile de cultora, reactivii si materialele utilizate sunt in termennl de valahilitate;
37, Informeaza medicnlnt sef de Taborator despre socorile matertalelor consumabile, mediflor de cudtura, reactiviler
T vederen aprovizionarii corespunzatonre;
38, Supravegheaza si controleaza sfscmarea cursteniei si 8 dedafectied zinice si periodice a tutorar spatiflor de
lalwrator;
O 39, Respecta normele de decontaminare descrise in procedurils Iaboratorulis cand lucreaza in compartimentul de
Microbiologe;
40. Indrumi activitabcs Ingrijitonthn de laborator in pestionaren desentilor nedicale;
41, Raspundr: de pastrarca docurmentclor din contparitmentul de logmy;
43 Participa la activitati do instruire in laborator penim insusirea temeinica a modului si g instroctionilor de locrw
referitoare bz diverrele determinart, echipamendele si analizoare;
43, Raspunde de supravepherea 5t colectares materialelor si instrumentarelni de unica folosinta wtilizat s1 sc asizura
de deparitaren acestora in vederep distrugeril;
44 st desfasoara activitatea, in conformitate cu pregatirea si inslimires 28, precumn | oo instructionile @ dispozitiile
prirnile din partes medicalni sef de labozatos;
43, Poarta n permenenta, in thopul programului de ineru, schipamentnl de protectic stabilit, pe care i1 schimba arl
de cate ori este necesar in vederea pastearfi ipienel, procom si seesonul nominativ standard pentru identificare;
46, Respeota nummele iplemivo-sanitare s de protectic a muncil. Respecta normele de securftate, manipmlare a
medifler de culiore, a reactivilor sl & celordalle materiale de labortor, precum @ a recipienfelor cu prodosc
biclopics =i patologice;
47. Respeota programu] de luern &1 sermneara zilnic 91 la timp condics Jv prezenta;
48, Compleleaza documentele specilice activitiiii;
49_hentine un stoc adeeval de reactivi gl elle materdale de laborator necesare, informand sefnl ierarhic esupra
gitatief;
50, Rispunde pentrn calitaden 51 eorectimdinea procedurilar efecinate;
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51, Camte rezulake pacienti, tipareste Tiste de lucru s boletine de analize medicale in sistemul informatic al
laboratorwdur st valideaza buletinele de analiza;
52. Raspunde prompl 1a solicitari in caz de urgente si colaborezza cn medicii din celelalle seeti ale spitalodu.

Art. 806 ASISTENTUL MEDICAL din laboratural de zoalize medicale are in prigcipal, urmatoarele
sarcini:
pregaveste fizic 8] psibic pacientul in vederca recoltarii, dupa caz;
precateste materialul necesar in vederea prelavari produselor binologice;
recolieara produse biologice din policlinica, ambulatorin sau la patul bolnavulud, dupa caz);
prelevenrs wnele produse biologice necesare imvestigatiilor de laboratos
manipuleza reactivi necesari pentrr tehnicile de laboralor;
efectueaza tehnicile de laborator (hematologice, biochimice, backericlogice parazitologice, serologice,);
respecls normele de pasirave sf conservare a reactivilor de laborator, cu care hersazs;
acorda prirml afutor in situatii de urgenta (accidente produse in timpul recoltardi ste.];
imoemesle documenie (bitletine le analiza, inregisirarea reenlialsior de laborator ete.);
lD inmagazincaza datels ¢s laborator pe caloulator, dopa caz;
11, raspunde de corectitndmea datelor inregistrate.,
12, infncmeste sf comuonica datele statistice dm lahoratoal clinic;
13, asigora pastrarea si ptilizares nsiromentaroloi st a aparamrii din dotare;
14, supraverheaza si controleaza efectuarea curatenie] si o dezinfectiei laboratornlui;
15, pespecta normiele igienico-sanitare &l de protectis munedi;
16. uiilizeaza si pastreaza, In brne conditl, echipameniels si insfrumentarul din dotare, supravegheaza colectarea
materialelor s instromentasnlui de unica [olosinta utilizat si sc asimwa de depozitares acestora in vedersp
distragerii;
17. respeeta reglemeniarile in visoare privind prevenires infectiflor asnciate asistentei medicale;
18_participa Ta roalizarea programelor de cducatic pontru sanatate;
1%, infhrmesza persoana ierarhic mperioara asupra deteriorarii repctivilor si a aparaturii din dotares [aboratorelui;
2 respecta secretul profiesional si codul de etich al asistentuloi medical;
21. se preacupa de actalizarea cunostintelor profesionale, si de utilfzare a echipamentelor, prin studin ndividual
san alte forme de edocatie cotinus;
22, patticipa In procesul de formare a vittorilor asistenti meedicali de laborator;
23, respecta Repulamentn] Intern.
24 Tespeota s aplica prevedesle Legi 190/201 8 privind protectia persoanclor fizice in ceep ce privesie prelucrarea
datelor cu caracler personzal & privind lbers eireulatie a acestor date.
2518 deslasnara activilales, in conformilale o pregatites s struirea sa, precun st on mstnictinnile si dispositile
O primife: din parfes medicnlni sef de laboraler, medicului responsabil de analiza;
: 26 Monitortzeara temperatra s unniditates medinlod ambiant [ incaperile loboratornind in care se locressa) o
terzperatura inregisirata in frigidere, congslatoare, termostat, notendu-se in fisele de menitorivare specilice;
27, Bfectuenza curatenin 51 dezinfectia i incaperile de microbiologie conlorm fisel de exooutic a curatenici si
derinfectie;
28 Respecta normele de decontaminare descrise in peocedurile laboratoralud;
24.Executa [ara de pre-examinare si raspunde de exaclitates si promptifudinea intreduceri datclor;
30 Raspunde de corecta ntilizare a echipamentelor de analiza dim departamentul in carc lucrears;
31.5esizeaza opetallv responsahilil de analiza de otice delicienta conststats la ochipamontele do masima si‘san
analiza;
32, Primoste, integistreaza 1 distribuic probole de microliiologie primite confonn cererflor de analizn
33 Excouta, sub supravephorea responsabilulyl de analiza, anzlize s investigatit wediczle de specialitate din
produsele hologice prinitc peniru analiza microbiclogica de laborator, prin metode manmale si amtomate:
34 Bxeouta actinni corective pe care seinl de Jabozator, responsabilul de calitate si responsabilul de analiza le
solicita;
35.0dentifica posibilele necontormitali;
36 Efectueara ingamantaroa diverselor prodose biologics provenite de la pactenti pe medii de cultura adaptate;
37, Efecties= coloratii GRAM din diverse produse THologice provenite de la pacient;
Efectueaza teste immoctonatografice;

ol il e
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3B Asigora primirca, organizsres, inregisirares, pumerotarss probelor s timpul de nsamantare al probelor
hiologice n paranichii optimsi;
39 Respects timpul de insamantare al probelor biologios;
40_Ajuta la depozitarea mediilor do culfura, cardurlor folosite la analizor, consnmabilelor s roactivilor;
41 Respects normele de pasirare s conscrvare 2 mediilor de cobhura, cardurilor de identificare si efectiare a
antibiograrmed folosite [a analizor, consimabilelor &1 reactiviler wtilizafi in cadnr] microbiotogic;
427 e asigimra ca toate mediile de cultura, reactvn i materiatele wtlizate sunt m termenul e valabilitate;
43 Informeazn responsabilal de analiza despre stocirile materialelor consumabile, mediilor de culture, reactivilor
in vederea aprovizionarii coresmumzatoare;
44 Basmmle de pasirares documentelor din compartimentn! de Inesn;
45 Participa la activifad de inslruire in laboralor pentru insusires temeinics 3 modolul 81 8 metructuniior de loem
referitoare Ia diversels detertminati, echiparmenlels si analizoare;
46 Participa la nstruirea internz conform plamudul gprobat de medicalul sof de lzborator, medfonlui responsahbil de
analiza;
47 Raspumde de snpravegherea si coleckarca materialolor s mstnomentamloi de unica fologinta utilizat si se asigore
de depozitarea acostora in vederca distrugeri;
48. Isi desfascnra activitatea, in conformitate cu pregatirea si inslmirea q, precu 8i on instrecliundie g dispozitiile
prirnite din partes medicnlwi sef de laborator, medicului responsatbil de analiza;
49, Sespecializeaza continun in cees oo priveste cetintele posieli;
50. Poarla in permanenis, in timpol programnini de Lo, echipamentol de protectic stabilit, pe carc i1 schimba ari
do cato anl cste nocesar in vederca pastrarii ipicnel, precum 81 ecusonal nominatiyv standand pentma [dentificare;
51. Respecta normele igicnico-sanitarc si de protectie a muncii, Respecta normele de securitate, manipoliae a
medifler de cultura, a reactivilor st a celorlalte materiale de laborator, precem si o recipientelor on produse
biclogice si patologicc;
52. Respecta propranul de locru s somncaza zilnic 51 {2 thnp condica de prezenta;
53. Completeara documentele specifice activitdtii;
54. Imprems cu respongabilul de analiza menting vo stoe pdecvat de reactivi s alte materdals ds laboralor necesdne,
informend seful ierarhic asupra sinpatiei:
53. Riispunde penim calitaten si corectitudines procedurilor elecluats;
56. Cauta repultale pacienli, liparests Hate de luoru si buletine de analize medicale in sisterml informatic al
labeorateruhii.

Art, 81 LABOQRATORUL DE RADIOLOGIE 51 IMAGISTICA MEDECALA

Art. 81.1 Labarateral de radiologie are in principal armatoarele atributiiz

1 efectirareq examenelor radiofogice n iaborator 81 dupa caz, it prerenta mediculol corand;
2.colgborarea ov medicl clinicieni It scopul precizacii dingrosticolar od de sals on esle nocesar;
J.aplicarea masurilor pentrr preveniren iradierdi bolnavilor si personalului din Iaboratar.

Art. 312 METHCUL BEF din Laboratural de radiologie =i imauiséica medicala, are urmatoarele sarcini
specifice:

{A) Tn domeninl organirarii si sbrocioril uoitatii =3 a perronoluloi;

1.indruma si veglizeaza activitatea medicala in cadrul Taboratomziud 57 vasponde de calitaten acmlui medical;

Zorganizeaza s coordoneaza activitates medicalz din cadmil Iphoratomlnl, fiind responsabil de realizarea
indicaforilor specifict de pervonmanta ai lahoratoralui,

J.maspunde de crearea conditfilor necesare desfasuraril activitadi medicale de colitate de calee personalul din
[alaorator,

4 propute directorului medica! planul anual de famizare de servicil medicale al laboratoratod s raspunde de
realizarea planolui aprobat;

S.raspunde de calitaiens servictilor medicale prestate de cafre personalul medico-sanitar din cadr) iaboratoralul,

&.evaluenza necesarnl amual de materiale sanitare al Iaboratomlul, investitiile si luerarile de reparatii curenie si
capitale necesare pentrt desfasurarea activitadil in anul bugetar respectiv, pe care le ransmite spre aprobare condecerii
spitatului;

7 anpajcaza cheltuieli in Umits bogetuhd reparlime;

8 aplica stratopiile de dezvollare ale spitalolud, adecvate la nesesand de servictl medicale specifics lahoratondui;
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o inginteaza comitetulnl director propuncri privind proicetul bogetelol do venitust st cheltuieli al laboratorolud,
elaborate en sprijinul cornpartiimentuhai economico-financiar,

[0 mafnleaza comitempini divector propemer de crestere a veniturilor proprii ale laboratomalui, conform
reglementarilor legale, inclusiv din donatii, fonduri ale comunitatii locole ori alte murse;

L1. intreprinde masurile necesare s urmarests realizavea indicaiorilor specifici de performanta ai laboratornlui,

12, elaboreara [iza postulni pentra personahd aflat in subardine. pe care o supune aproharii menagerelui spitaluioi;

13, raspunide de respectarea la nivelul laboratorulul & regnlamenmini de organizare si functionare, a regulamentolni
intern al spitalolod, procedurilor si dispozitiiler conduceri;

14, stabil aste atrfhutiile carc vor fi prevazute in fiss postolui pentru personalul din subordine, po care 1o inaintcaza
spre aprobare managerului, in conformitate cu Teglementarile logale m vigoare;

15, face propuneri comitetuhn director privind necesarul de personal, pe cavegori si locurd de munca, in functie de
volumul de activitatl, conform reglementaritor legale in vigoars;

16. propune progeamul de lucru pe [ocuri de munca si categorii de personal, pentm personalul afiat in subordine, in
vederss aprobaril de catre manager;

O 17. propune aplicares de sanctivni administrative penten personaiul aflal in subordme care se [aos vinoval de
nerespectarss remdamenidui de organizare si imetionars, A repolsmentului intern al spitalohu;

1%, avizcaza & raspunde de modol de sompletars, mbccmirca si arhivarea documentelor medicale eliberate in
cadml laboratonmhn;

19. ragpumide de ntilizarca optima a sistemulal iInformatic aflat in laborator ;

20. organizeaza, wrmarcstc si cvalucara activitatea de instnore si performantele profesionale ale personalului aflat
in subordinea directa, conform strecturii organizatorice si fisei postuiui;

21, propune plam! de formare sf perfectionare a personaluluf aflat in subordine, in conformitats cu Jegdslatia in
vigoatre, pe care il supune aprobaril mannzeraloi;

22 coordoneaza activitadile de contral al calitatlil serviciilor aeordate de persenalu] medico-sanitar dm cadrul
Taboratorului potrivit phidurilor, procedurilor sf protocoaielor;

23, asigura monilorizares & raporlarea [a lermen a fdicatodlor specificl acivitatii medicale, financiar-gconomict,
precurm 51 a altor date privind activitates de supraveghers, provenire & control din cadnd labaratorulsf, in conformitate en
roglementanile legale m vigoars;

24 asipura respectarsa prevedenlor legale in vigpare referitpare la pastrares secpetulul profesicnal, pastiarea
confidentialitati dateler pacientilor internati, informatiilor sf documentelor referitoare Ia activitatea labotatoralu,

25, rasponde de incheierea contractelor de asigurare de malpraxis de catre personali medical din subordine;

26.in domeninl {inancinr indeplineste atributile condocaternlo comsperlimentulni de speoialitate, conform
normelor 81 procedurilor legale, i face propuner de angafare a chelfuielilor cu materialele sanitave, care se aproba de
conducatorul spitaloho;

27. propune prolocoale specilive de praclica medicala, cars urmears sa fic implementate 1a nivelo] labaratomlod,
cu aprobarea conglivlul medical;

28 raspunde de solutionarca sugestitlor, sesizarilor 51 reclamatiilor referitoare bz activitavea laboratorui;

29, projune managemluf un inlecuitor pemtm peroada cand lipseste din spital:

{B) Fixarea si realizarea ebiectivelor specifice din activitate:

1.stahileste obiectivels lahoratorini in corelatie o oiiectivele si scopurile manageriale ale conducert;

2.stabileste obiectivele anuale de invatamant, Instrrire o personalulul medical si nemedical al laboratorulur

J.efectuenzn analize si investigatii medicale de specialitate din produsele bivlogice prexmtute pentri analiza in
laboratorul clinie, prin metode manuale {pplicand tehnicile standard de laborator) s@ avtemate (aplicand tehnicile din
manualels de utilizare, recomandate de producatorii apamtelor), interpreteara roeuliatele obtinute;

4.mtocmeste 51 seoneazi documentele privind nvestipatile cfoctuato;

S.raspundes prompt la soliciart in caw de urgenie medico-chirungicale oo necesita iInvestigatil de laborator sifsau 1a
oorsult o altl medi;

G.aiunea, in scris, conducerea labocaterului despre defectivnile sifsan lupelionarea anormelda ¢ aparatelor, tehnici
de calcul si a sistemulul informational existent in compartiment;

F.aolicila interventia service sf intretinere tefmica periodica amned cand este cawal, dups consullan oo conducerss
lahoratorulnl @ noteava acesle interventii in jurnalul de service si intretiners al aparatuiud respecliv, conlorm dispozititlor
stabilite de conducerea Taboratonthn;

g.raspunde de eviden scrisa a materialelor de laborator priwite in comparfiment penitn wiilizare, caspunds de
ntil izeres judicioasa a acestora,
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o.verifica si autorizeaza eliberarea in scris, a solicitanlor Tunare s suplimentare de materizle de lahorator necesare
deslasuratii activitatii specifice, in functie de disponibilul existent in comparthoent;

10, annnta, in seils, conducerea spitalohiy, despre eventualele nersguli constatete [a materislels de laborator
cliberate spre utiliwars si lace propuneri penten eliminarea saw remedieres situatiflor ivite;

1. verifica s mspumnde de indepartarea rezidumriior biolopics revuliale din achvitsies specifiva comparlimentului,
confom norteelor legale in vigoare:

12, raspumde de intocmires si pasiraren documentelor din compettimeniod ds luorr, melusiv & celor mentionate mat
S1E;

13, venifica si raspunde de skocares prodoselor biclogice conform instructunilor primite din partea eonducerii
laboratorahai;

14, verifica si raspende de realizaren 81 mentinerea curvatenie] s dezinfectiel Ia locul de munes, conform tormelor
[zgale in vigoare;

15 vetifica, indruma si respunde de nctiviatea profesionals a persenalolef aflat @ subordinea sa in
commparlimentul de nory;

16, urmarests inlrodneeten in practica a mesodalor si ebecilor nol de laborator;

17. foloseste corect si raspunde de bunrile aflate in cadrul compartimentalod de lucrn sifsan pe care le are in grija
#1 o masurd, penfru conservans, reparare 9, dacs este cazul, nloouirea lor, dupa inomoestiintarea si avizarea primita din
partes corulucedi laboratorulei;

18. raspimde de asignrarea condiliflor fgienico-sanitare la Tooul de nmmcea, de disciplina 81 comportarmentul
perzonaluloi in subordine;

1%, respecia reglementarile in vigoare privind gestionaren deseurilor resuliale din aclivitatile medicate (Ordimalni
rninistrelnl sanmiatii ne, 12264 2012);

20, supravepheasa g1 raspunde persotial, de mifloecsle fixe si obicctcle do inventsr pe care 1e are in responsabilitate
sifsan se afla in compartimeniul de lucru: ustensile, aparate, prodose eto.;

21, raspunde de pastrares in hune conditii i utilizarca corcefa, rationala si eficlenta a mifloacelor, materialelor si
produselor pe care e primesie s are in {olosinla sau cars sunt utilizate de personalul in suberdine;

22 respreta pormmanont Tegulile de ipgicna porsonala s declara asistentului sef imboluavirile pe care le prednla
porsonz] san imbolnavirile survenite la membrii do familie;

23 poarta n permanenta, in tinipul progranmlvi de locr, echipamentul de protectie siabilit, pe care-l schimba od
de cate ori este nacesar in vederea pastrati igienst si'a aspectulvi estetic personal, precusn si ecusonul standard pentrue
tdentificars;

24, respectn normele igienico — sanitare s de protectia moncii; Respecta normcle de secoritate, manipulare a
reactvifor sf celorlalts matedals de leborator, precumn si a recipicntelor cn produse biologice si patologice;

25, espeeta normele P8 1

26, respecls prograrml de Ineru si semneaga zilnie si la timp in condica de prezenta, timpul de munce se
consemneird wilnic in condicle de prewenla ale laboratorului, cu trecerea orel de incepere a programlul si 2 orei de
terminars 4 programulai de Tuerog

27. nu parascste serviciul inainte de sositca schimbulni &1 preda verbal toate problemels sectie:

28. respecta comportamentnl cic fata de pacicnil, apartinator s celelalte persoane oo gare vine in comlacel sau
colahareaza, avand obligatia folostl umn limbaj politicos s 2 wnel conduite civilizate fata de orice persoana pe parcorsul
desfasurarii intregit acttvitati in cadrml spitaloloi:

20, respecta secretul profesional si Codul de etica si deontolozle prolesionais

30. respecta prevederile din regulamentind intern al unitadi si al sechei;

3l.respecta reglementarile B vigoare privind prevenfrea infectiflor asociatc asistontol medicale (prevederile
eoprings in Ordinul M.5. or. 1301 2007);

32,5 prevcupa de actomlizarea cunostintclor profesionale, de insusiren cunostintelor necesare utilizazii
ecliipamentelor, prin stodiu mdividoal sao alic forme do cducatie contineg;

X3, parlicips Ja procesul de formeare a viitenlor asstent s1 medici;

34, execuntn si alte sarcini de servicin (corespunzaloare postulul 4 in Hmits compotontclor profesionale certificatc),
la solicilarea condacerd unilatii;

35, raspimde de modul de indeplinire at sarcinilor de servici.

36, supraveghesrs ca developarea Almelor radiologics sa se execote corcot @i in acceasi #i, raspunde de buna
conservare si deporitare a filmelor radiologice;

37, urmareste aplicarea masurilor de protectie contra iradierd, atat pentrn personainl din subordine, cat si penten
bolnavii care se prezinea pentru examene radiclogice si tratarnent;
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3%, stabileste precis dozajul, filtal, kilevoltajul, timped de iradiers, numaml sedivtelor si data aplicarii lor, precum
sl Iratamentn] radiolerapic;

30, prenarssie svolulia afectiundi la bolnavnl icrdiat, precun sl 2 zonei tegumentare iradiale si consemnen- in fiza
do tratament a bolnavolul csle constatate.

40, efectmeara nvestigatn de specialitate;

41, imtocmeste st sermineaza docamentels privind investigatile cfoctuate;

42, urmareste perfectionarca pregatim profosionale a porsonzhilol in suhordine;

43, raspunde prownpt la solicitard in caz do urpente medico — chinmgicale san de consalrd oo alt medici;

44, controleaza activitetes personalulol subordanat;

45, yrmareste intraducerea in practica a metodelor st tebniciler naf;

45, foloseste corect aparatora si fa masari in caz Je defectivne prin amuntarea pecsonalulud tehnic in vederen
reparatiilor;

47, indvplineste orice alle sarcind stabilite de condncerea spitalulod;

48_raspundc do activitstes medicilor residenti pe care ii are in pregating
O {C) Gestiunen eficienta a bogetelui primit:

1 fundamenteaza st susime in fata condocoril bogetul de venitor si chelipieli al Taboratomzhsi;

2.propuns conducerii necesarl de postiri in sectie pe baza normativelor,

J.organizeaza si asigura efeciusrea periodica a inventarierii burrior aflate in dotarea laboratorului;

4. face propuner] de dotare wmatetiala corespunzatoars necesitatilor laboratomlui;propune si justifice modiffearea
bugetului alogat sectiel in functie de nevodle acesteiasgestionenza eficient ugend stabilit de catre concicere;

{D) Atributii confors Ordionlal mintsteulud sasaladil ar. 11017 2014:

lorgenizears, conlrolesra si rasponde pentry dercleres aclivitubilor propri scchicl, conform planulnd annal de
supraveshers si control al infootilor asociate asistentel medicale din vnitatea sanitara;

2 maspunde de activitatile destasurate do personalul proprin al sectici.

(I} Atxibuiii copform Ordinului minisireloi sanaéadi nr. 12265 20 2:

l.controleaza modul in care se aplica codnl de procedura stabilit pe sectie;

2 participa la realizaren investigatisi-sondaj pendu determinarsa contitatilor produse pe tipurl de deseurd, in
vederen completnrii bozel nationale de date si B evidentel gestinnil deseurilos;

3. semnaleaza fmediat directoralul adivact economic si sefind serviciulol adrpnistraty delicentels in sistermd de
gestionare @ desenrilor.

(7} Obligatl princlpale conform Legli nr, 307/2006;

l.5a respecis repulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostints, sub oriee forme, do
adminfstrator sau do conducatord institotiel, dopa caz;

2=a utllizcec sobstantcle pericudoase. instalatile, utlajele, masmile, aparatura si echipamentele, potrivit

jnstmuctiunilor tehnice, preourn =1 selor date de alministrator san de conducatoni] instfatic, dupa caz;
O 352 mu efecineze mancyrc nopormisc sav modifican neautorizste ale sistemelor si nstalatiilor de aparare
impotriva incendiilor:

4,80 commnice, imediat dups constatare, conducatomiui locului de munea orice hcaleare o normelor de aparars
irapotriva incendiilor sau a oricarel situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de ineendin, precnm si otice deleotinns
sesizata Ia sistemele si instalatiile de aparare fimpotriva incendiilor;

5,51 coopereze cu salariatil desemnati de adminisirater, dupa ¢ag, respectiv on eadrl tehnic specializat, caie are
alributii in domentul apararil impotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilor de aparare impolriva incendiilor;

6.u achoneze, in conformitale en procedurile siabilite 1a locol de munca, mn cazul aparitisr oricarnd pericol iminent
de incendin;

7.5a furnizere persoancior dklitate toate datele si informatiile de care are ounostinga, Teferiipare la producerea
incendiilar.

(G Conform nr, Legii 3192606 privind securitatea si saoatatea in mauca are wmatnarele obligatii;

172 wtilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, sabstaitele perfonlosse, echipamentele de transpot &1 alte
mijloace de productc;

2.u8 utilfzeze coreot sohipamentn] fdividual de proleciie acordat &1, dupa ufflizare, 1 il mapofsze sau 2 il puns la
locnl destinat pontm pasirares;

3 5a ru procedere la seosterea din funclivne, 1la modificares, schirnbarss sau inlaturarss achitrara a dispodtivelor
de securitate propril, in speciz] ale masinilor, aparatursi, uneltelor, instalatilor tehnice si cladirilor, 81 sa utilizeze corect
aceste dispozitive;
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4.5a comunice imediat angajatorabul sifsan lucratonlor deseninat orice siteatie de nmca despre care an motive
intemeinate sa o considere un pericol penfru securitatea 51 sanatatea Tucratorilor, precum si orvice deficienta a sistemelor de
proectie;

5.5 aduea le cunostints conducatorului loculni de munea sifsan angajatorului aceidentele suferite de propria
pcTsoana;

f.5u cooprreze cu angejatorul stlean cn lveratorii desemnati, atat Hmp cat cste ncoosar, pontru a faco posibila
realizarea oricaror masotd sen cerinle dispuse de catrs inspectorii do munca s inspectorli sanitari, pentru protectia
sanatatli si securitati Tncratorilor;

7.sn coopergze, atat timp cat este necesar, cu angafatorul sifsan cu Tucratorfi desenmati, pentru a permite
angajatorulul sa se asigure ca medinl de munca = conditifle de e sumt sigere 51 farp riscuri pentro securitate si
sanatate, in dosnenind sau de activitte;

%.5p 18 fnsnseascn si sa respecte prevederile legislatiei din domeniol secorikatii si sanatatii in rmunce si masurile de
aplicare & aceslorg;

9 xa dea relatiile solicitate de calre ingpecioni de muonea st mepectorii sanitard.

10. rewpecta si aplica provederle Lewdi 190/201 & privind protectia persoanclor fizfco in ceca ce priveste prelucrarea
datelor en caracter porsanal s1 privimd libera mircuelatic a acestor date,

(I} Arc ablgatiz de a canoaste si respectn prevederile Legil 957 2006 privind reforma in domeniul
sanatadi.

Are 8L MEDICUL DE SPRCIALITATE radiologie, are urmatoarcle sarcind specitics:
efectueaza mveslipptli de specialitate;
prezinta cazorile deosebile medicaluf sef de sectis;
intocmeste 5 somneazs documentele privind investigatile efectuate;
wrmareste perfeotionarca pregatinl profesionals a personalulod in subordine;
raspinele prompt Ta solictitan in caz do urgentc modico—chimrgicale sau de consultur cu altd medicl;
controleaza activitatea personainini subordonat;
nrmareste introduceren in practica a mefodelor 51 tehnicilor poi:
{oloseste covect aparatura si i masurl i caz de defectiune prin amuntares persenaluloi tehnic in vederen
Teparatiilor;

9. raspurule de esiporarea conditiiler igfenico — sanitare 1a locul de munca, de disciplina, tinuta sf compartamentul
personahslul in suberdine;

10 supravegheaza ca developarea filmelor radiografice sa se execule corect si in aceeasi zi, raspunde de huna
conservare 5i deporitare a filmelor radiografice;

11. artnareste aplicarea masarilor de protectic contta itadieril, atat pentro personalul ssmitar cat i penim bolnavit
Care #g prezinta penitu investigatl radiclogioe;

12, stabileste precis dozgjul, filtrul, kilewoltjul, trmpul de iradicre, romarul sedmtclor si dats aplicars lor, prooom
81 ratamentin] radioterapic;

13, ommareste svolutin afectiundi la bolnavol iradiat, preevin si a zonal tegmnentare iradiate s consemmesza in fisa
do tratament a bolnavalod cele constatate,

14, indoplinests orice alle sarcini seabilite de seful sectiei si de conducerea spitalulug;

15 respecta s aplica prevededle Legid 190/2018 privind profeciia persoanelor fivice in ceea oe privesile prelucrarea
datelar o caracter personal s privind libera cirenlate a aceslor date;

16, are obligatia de a obtine consimtarnatul inlormat al pacientulod.

R e

Art, 814 ASISTENTA MEDICALA DE RADIOLOMGIE are in principal ormatoarele atributi:

1. pregateste bolnavut si materialels necesare examenului radiologic;

2. inrepisireaza Dolpavil in registrol de consuliati pentro radioscopii 8§ vadipgrafil co datele de identitate
TBCESArS;

3. efectueaza radioorafiile la indicatiile nmedicubu:
execnta developarea filmel or radiologico i conscrva filmele in filmoteca, conform mdicatiflor medicului;
pastrenza filimele radingrafice, prezentand medicului radioloy toate filmele radiografics peniry interpretars;
inregistreaza filmele in camera ohecura 5i dupa uscarca lor inscric datcle personale po coperlils Glmelor;
pastreaza eviderna substantelor si materialelar consumabile;
inscric reznltatele interprolarti [lmelor in registrul de consultatii radiologice;
asipura evidenta examenclor mdiossopios si radioprafios;
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1. pasirenes svidenta la =i a Olinelor consnmate;

1. asignra utilizares in conditit oplime & aparatuni si sesizesza orice dofectinni in vederea mentinerij i in stave de
funchonars;

12, amelioreaza progatirea profosionala do specialitatc prin perfectionares permanenia a cupostintelor teoretice sl
practice;

13 utilizegza si pastreaza, in Dbune conditil, echipamentele si instrumentam] din dolars, supravepheasa
colectares matedaiclor s mstrmentaraini de unfea folosines wiliizat &1 se ssigum de deposdlares acestora in vederea
disfragoerii,

14, respecta Regulamentul Indern;

15, respecta reglementarile m vigoare privind provenitea infoctilor asociate asistentel moedicale;

16, Supraveghea=z ordinea si curatenta la locul do munca,

17. respecta &1 aplica prevedorile Lewdl 1907201 8 privind protectia persecanelor fizice in coca oo priveste prohicrarca
datelor cn caracter personal sf privind libera circulatie a acestor date,

18, Are obligatia ce a obting consimtamatul informat al pacientalui,

ART. £2 LABORATORUL DE RECUPERARE MEDICINA FIZICA S1 BALNEGLOGIE

Laborator de requperare, wmedicina fizica si balncologic are iom=atoarels atribotii:

1, Gfectueaza proceduri medicale specifice specialitath, la indicatia nmn medic specialist szu primar, pomtro
paciendi internad si ambulatord;

2.Raporrarea statistica a serviclilor efectuate pentru bolnavi intemnati si ambulator;

3. Colaborarea oo celefalle departamente ale spitalulut in vedereq asipurarii unpi act medical de calitate;

d.Intocmires propunerilor findamentate pentm necesarul de achi=itii publice de materiale specifics;

5 Meddicul sel al laboratormlui va intoemi prepuneri fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de produse,
geryicii /1 Tucran pent anal bugeslar,

Aslstentu] medical/sors medicala specinlitate B.F.T.:

= aplica procedurile de fizicterapie-kinetoicrapic, in vederca recuperani medicals, conform prescriptiiler
medicului;

= comsemnneszn pe fisele de tratament procedurile efecmate holnawvolu, transnific fisienulo numaml de proceloun
cicotuate zilnie, in vederea centralizardi:

= raspurils de buna pastrare si utilizare a aparatorti, utilajelor 51 isnfromentarului din dotare;

» pregateste 5 verifica funclionares aparaturii semnaland defectivnile;

» mrmarcste 51 raspundes de aplicares inkocimai a mesweilor de protectin muneit;

» supravegheazs si taspunde de aplicarea masurilor de igiena si antiepidemice.

Kinetoterapeoiul:

= claborcaza planul letapeutic pe etape peptry fratpmentele individuale =i in grupe omogene a bolnavilor si
deficicntilor fizici, pe bauza indicatiilor mmedicnlui;

= aplica tratameniels prin plinnastica medicala;

» tine cvidonta 51 ummaresle elicienta tratamentuloi;

+ participa 1a consultatiile 2i reexaminatile medicale, informand pe medic asupra starit holnavilor;

« desfascara activitate de cducatic sanikma penlry prevenives, corsclares si recuperarea deficientslor fizice

Art. 83 BERYICIUL DE ANATOMIE PATOLOGICA

Art, #3.1 Serviciul de anatomie patologica ure in priocipal srmatoarele atribotli:

Lexecutarea de necropsii la toate cururile decedate in spital in vederea slabilirii san confirmarii diagnosticulai s
precizacii canzel medicale a morti;

2.1a cerersa sorisa o apertinatorilor decedstolni, managoml spitalolol posto apmba soutires de necropsie ou avizul
medicwlul sef de sectic si a medicuiol anatomo-patolos;

3.efectuarca do imbalsamari;
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4. cercetarca histo-patelogica a materialului de necropsie a pieselor operatori, a picselor do la biopsil s biopunetii,
citologic exfoliativa;

5.colabararca ou colelalte laburatoars din cadred spifslulod in vederea cfectuarii unor cerectar comptomentars
spaciale (bacteriologice, biochimice, expeimentale);

6.eliberarea certificaiulnf constatator de deces completat s semnat de medicu] curant sl de medicul anatomo-
patnlog san medicul care a cfoctuat necropsia;

7.eliberarea cadavrelor in conformitate on notmele i vigoare;

g.colaboraren i laboratorul de medicina legata in cazorfle prevazste de lage.

Serviciul de Analomie Patologica esle orpanizal conform Lepit nr. 10442003 avand in compenenta urmatoarele
compartimente !

- compartiment citologic

- compartiment histopatologic

- gognpartitnent prosechoma

Atributiile Servicinhyi de Anatowie Patologica sunt cele prevazate in LEGEA 1042003, povind manipulaves
cadavrelor umane si prelevarea organslor si tesuturilor de la cadavre in vedersa transplantuhil,

Definitorie in stabilives decesnlul esie incetarea freversiiila a activitatii cerebrale saw a activiiatii cardiace, stabilite
prin mijloace medicale.

Art. 83.2 Masipularea eadaveelor In cadrul spitalalui se fhee dupa cum vrmeaza:

1. Docesnl st constetal de catre medionl curant sau medicud Jde garda eare sonsemmeaxa o decesulud in loaia
de ohservatie cu sormmatura si parafi; medicol curand (s in bpsa acesteis mediond Jds garda care o conutatat decesul} soris
epictiza de deces mentionand data cowpletarii acestela, semincaza si parafezza, Tn carol declararii moril cerebrale, se
tespecta protocal] aprobat la Avexa 1 din LEGEA 104/2003%F+ Republicata iar pacientnl este declarat purtator potential
de organs, imediat initindu-se protocolnl corespunzator in acest caz.

2. Dupa constatares Jecesului, cadavml este pastrat 2 ore in sectia unde a fost Indermat pacientn], intr-o cpmer
special amenajata.

3. Anuntares apartinatovilor despre survenivea decesnfui se face nunai dupa 2 ore de la constataren acestuin de
calte medicul curant sau de cotre medicul de garda cave 3 constatat decesul

4. Dupz 2 ore de la deces, cadavinl este iransfemt la morga din sectia unde a decedat bolnawn! si este depus in
fripidern] mortuar! camera friporifics;

5, EBste ohlipatoric oxistonta in wpital ool putin a unoi Figiler mortuas’ camers friporitics

6. Decedatn] este adus dezhracat, fara obiccte protivase (incle, coreoi, cfc,) invelit intr-un coarceaf san infrodos
mtr-un sac de plestic opac de culoare inchisa; se va montiona in seris (pe iletr! de insotire al decedatolod) prezenia de
probeze denlare fixe din aur.

7. Decedalul trebuie sa poarte (de preferinta pe antebrat) o bratars de identificare ci: numele premmmele, varsta,
seotiz unde o [ost ineernat, ora decesului, nimarnl foii de ohservatie.

Decedatul trebnie nsotit cafre serviciul de anatomie patolegica de nnmatoarele acte obligatorit:

1. Brletad de msolie al decedatulni catre sectia’departamentul de anatomie patolozice core sa helade: numels,
varsta, ultmul demicilie, data naslerdi, CNP, data si ora decesulnd, seciia unde a fost fnternal, mamacu] foil de observatie,
diagnosticul de deces, somnatura si parafa mediculnd curanl, bodre acestes complelats ntr-un bilet lipizal unic pentru
intreagn tara ;

2. foaia de observatie cu evolatiz completata la zi, inclesiv constatarea decesulul (oo seminatia 1 parafa) si
epictiza de deces (cu sarmnatura, parafh si data efectoarii)

3. bulelinnd de identitate/sariea de Wentitate ‘pasaportul decedatnlui,

Foula de chservate si aciul de identitate al decedatnlul vor 1 aduse sectisifdeparianentelnl de anatoimie patelogics
cel mai tareiu pana la ora 9 a diminedi wmatoars survenirli decesului sau se ridice de catre un delegat al Prosecturii de la
Biroul do internari sub semnalara la nivelul Stalionarului Central,

Decedaiud este ireend in repistml de inregistrare ai decedntilor.

Toate actclo/manevicls medicale post mortern se efecmeaza nunal depa bmplinirez 2 24 ore de la deces
cuprinzand:

2. certificatu]l medical constatator de deces
b. necropsia
c. inihalsatmarca
Art. 333 Servicin] de Apatomie Patalogica are n componenta:
Compartimentele de histopatologie, citologic si proscctura
(2) NECROPSLA se efectyeaw de catre medicn] anatomopatolog dupa shadicrea foii de observatic a decedalnind,
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Tehniva de necropsic ynatomopatologics puate cuprinds necroprii generale sau partiale.

Necropsia st efcctucaza obligetoriu cu ingtrumentand special din frusa de necropsii; personalnl care efsciucaza
neorupsll va purta obligatorin cchipament de protectie: halat, sort de cauchuc, masca, ochelar], tmanast lungd; se vor roooita
fragments din toate organele examinate pentru dizgnostice] histopatolegic, care este obligalorm.

Reanltaml necropsiel anatomepatologice cuprinde stabilives tanatopenessi.

Certificatul medical constatador al decesului se comipleteaza de catre medien] anatomo- patolog m cazul ofechaarii
necropsiei, sau de catre medicul curant care b ingrijit pacienm! in cazi in care nu so ofootncaza necropsia st decedatnl oy
esle caz medico-legal.

Diagnosicol din certificatel medical constatator de deces se trece in foaia de observatie, pe biletul de insolite al
decedatuloi si in registrul de inregistrare al decedatilor,

Diagnosticul anatomopatologic macroscopic postnecreptic se completeazn in [oaia de ohservaiie si registrul de
protocoale de necropsie al laboratorului de anxtomie patologica,

Analomopaiolognl le explica apartinatorflor lezivmile gasile, mecantsml mort, precizand ca rozaltatinl definitiv
va putes {1 stabilit numai dupa examenm] microscopic.

Anatomopatologul redactessa prolocolul de necropsie in maxim 48 oro do la cfectvarea necropsici s il trece in
repistrnl Je protocodds de necropsie.

Anptomopatolomrl efectieaza examenul histopatologic al fragmentglor recoltate o maxim dovs Iuni de la
efecinarea acesteia 5] stabileste diagnosticul final postncoroptic carc:

1.5e anexeaza profocolulyi de necropsie in registrol de protocoale de necropsis;

2.5e comunica in serls medicului corant al decedatalui, care are obligatio de a-i anexa la foaia de observatie a
pacientului;

3.s6 comunica in doris aparlinatorilor decedatnll, daca apartinalori solicita in soris directis spifalulnd eltberarea
accskiigg

Gradul concordante] anatomoclinics se siabileste dupa curn urmesars:

- neconcordanta anatomoclinica se comunica mediculol curant si mediculai scf de scotic unde a

decedad holnawul:

Actele comparfimentelor de prosechira so pastrcaza dopa cimm mrmieaza:

1. registrol de inregisirare al decedatilor — permanent

2, biletul de insotire al cadavrolvi la care se atmseawa cererea de scutire de necropsie si copia dupe actul de
wlentitate al sobcitasiuhn (daca este cazul) — mitim 30 e

3. protocolul de nocropsie {macroscopic + tricroscopic } - tminim 30 ani

Efectuarea nocropsicl anatomopalelopios se va FBce ou respectares iomatoarelor condifi -

1. necropsia este ehligatorie pentr igate situatiile stabilite prin norme,

2. daca in cursnl necropsial anatomopatologul constata leziini ou implicatit medico-legale, opreste necropsia si
anunta organml fudiciar competent, poirivit legd.

3. decizia necropsiel anatomopatologice {(versus cea medico-legala) o iz medieul sef de servicin de anatomie
patologica, care rspunde peniry aceasta decizie; cazurile ce necesita o necropsie medico-legala se precizesza prin lepe .

In silumis In care decesul survine in ambulator, fn CP.U. In aricare din camerele de parda ale spimlului se va
preceda in modul wmator

1. =ewva face fosia de examinsre pentu decedatul respectiv 81 va fi anuntat scrviciol cvenimente al politici;

2. echipa servicinlui do cvenimentc so prezinta la spital s1 apreciaza circnmstantele in care -3 prodos decosil;

3. daca decesul ne corespumde criterilor de tncadrare drept caz medico-legal, echipa servicinlul evenimente va
consemna in seris acest lucru pe foaiz de examingre, decedatl yrmand 2 fi autopsiat anatomopatologic.

In cazul cand apartinetoril sclicita scutirex de necropsie si exista premizele legale ale acordarii acesieia, se va
proceds dups curn urmears :

I apartinaterii vor cere i scris sculires de necropsie, mentonsnd faplol ca aw au niel o rezerva asupra
diagnosticnlui stabilit 51 a imlamemiolni apifeat si asmnandu-si loata responssbilitates penten aceasta in fata resiului
familicl decedatulul — formulars lipizals pentry intreaga tava,

2. sculirea de necropsie {la care se ataseaza o copie dupa actul de identitate al solicitantulni) va fI aprobata de
medien] eirant s selil sectiel vnde a decedat bolhawal, sefinl Jaboratoulut de anatomie patalogicn si directon) spitalubl
1 va 11 pastrata imprenna cu bilem! de insotire a decedatului.

3. exceplie de la necropsie fhce decesnl survenit in caznl transferlul intre sectii sewn spitale, daca nu exista dubii
asupra fratamentulyl aplicat sau a disgnasticurlul do deces, precum 51 docesul survenit in cursul ntermari pentru o cura
periodica a unel afectimi cropice terminate, daca no extsta dubifi asopra fratamentobni aplicat san a diagnosticnlu do
dooes,

124



REGULAMENT de Organizarc 1 Functionare
a SPITALULUL MUNICIPAL CAMPULLUNG

SFITALUEL MUNICIPAL S— — i
CAMPULUNG ANMOS B
Dr, Costen Nr. 8 Campnlung "f\[\ J\’ 1C5 ’ /
Jud. Arﬂes CIF:4750460 unitete aflats in
Tel. : 0248-510100 Tel.: 0248-51.1114 SUPRAVEGHEREA

Tel. : 1248-51102 Tax : 0248-51136% ok gl i E‘M{fg’g}]

In sitnatia in care ou este pesihilta contactarea apartinetorilor decedatolod {41 care fntmese conditiile pettrn
prelevarea de grgane sitesoiur) se va proceda dupa cum Ormeaza:

i. dopa 3 zZile de la dsces va fi amuntata in seris Polilia de catre sectia spitalinf unde a decedal bolhawul;

2. daca, intr-un {nterval de 10 zile de la surveninea decesului nu =e prezint apartinatori, decedate] va 11 congdorat
caz social;

Prin “cadavre nerevendicate “se inteleg acei pacienti decedati nerevendicati Iegal de nicl un apartinator de gradul
sau de sof fsotie pe toata durata spitalizarii pana la declararea legala a decesuloi & ale earer servicii funcrare ntra in grija
stameplul. De asemenea, in acensta categorie imira si persoanele [va spartinateri aflafe in wnitatile de ingrijite sociala
{camine de baltani, camine spital, ete).

Seful laboratorului stabileste necesarul de produse necesars 1mel functionar notmale & laboratorului, asigeeand
realizarea partii corespunzalears a Planuluf aimral de achigtii al spitalnini.

Art. 34 PROCEIMTRA DE EXTERNARE A PACIENTILOR DECEDATT: Rilctul de Ieslre din Spiial

Externarea pacientiler decedafi. Externarca pacicntilor decedati, a paclentilor care au fost interpal, va G
oblizatorin nsotita de indeplinirea tmburer activitatilor {formalitatilory copelnse In procedurs de externare, povind
codificarea courglor de boala si deces, precum si intocmives Biletului de lesire din Spital. Epicdza Ju watemare va
cuprinde obligatoriv epicriza de deces.

{A) Constatarea decosulnd

Decesul este constatal de unt medic pritnat/speciailist.

In cazal in care decesul se produce inre orele 13.00 — 0800, acesta esic conuskatat de medienl de garda,
primanspecialisl. Persoana cars conatala decesul. consemmeara in FO Jdata s om decesulul on semmatura si parafhserie
opictza do deces, oo datalora cu sevpratura s parsiy.

Scctia arc oblizatia (logala) e a anunta teletbnic, prin centrala telefonica, apartinatorti legali at pactentiui decedat
dups treceres 2 2 ore de 1a constalares decesulul

(B) Intormives certificateivi medical de deces

Certificatul medical constatator al decesulni este intecmit obligatorin de na medic primar/specialis, de pe sectia
unde a fost internal paclentul, cu excepiiz cazurilor la care se efectnesza avlopsia apatermo-patologica san medico-logala

Intocmires/completares cerlificatolui medioal constalator al decosull postc fi facota numai dupa 24 ore de la
declararea deceselul.

Esle obligatorie complelares corecla a wiuror rubricilor corlorm cu FO @ actul de identitato (carte de fdentitate,
buletin Je idemtitate sau pasaport), o 26 admit slersaiuti, corecturd.

Exceptiile de la accsta procedura sunt lepate de:

1. Autopsia In cadml Expertizel Medico-Lopala — vezi capitoln] corespunzator,

2, Autopsia anatomo-patologica — vozl eapitolul corespunzator

{C) Transgoriu] peeientlor decedati

Dupa consiatarea decesului, pacientul va ramane in pat {pe sectie) timp de 2 {dova) ore.

Dupza expirares limpnini de 2 ore, decedatul wa 1 transportat la Morga Spitalulid. Transportul este asimurat de
brancardieri. Responsabilitates ammlarii brancardierilor esle a mediculyi do garda . Transporful deccdatului se face cn
biletnl de insotire a docedatalu catre Servichd de Anatomis Patolopica f Medicing Lepala (ancxa 2, din lapea 104/2005)

(I Autopsia apatomo-palobogics
Se fuce la toats canmile Je deoss survenils in Gmpul spitalizani in Spitalul Municipal Canipulung,
(E) Scutirea de zofopsie

Peniru pacicnit] cu afectinni cronice cunescuts, bine investigate, in conditiile in core apartinatoril no an nici o
rezerva asupra holil s tratamentubnl aplicat 51 is asuma in scris responsabilitatea penttu aceasta, se poate dispoue
neefectitarea mttopsiel, sub semmamird, de catre dirsctome] spitaluld, cu aviesl selila de seclie wule a fosl miemat
decedatal, al mediculol curant si sefiului seevicinlui de pngtomie patologica.

Int caeml in care apactingiorii (familie, mfore. persoans carean legal in grija decedatul, cko} N1 dorese antopsia, vor
face 0 corere de soutire de autopsie.

Aceasty trebuie vizatg, in ordine de

1. medicu] curant

2.medicul sef de sectie

Amedicul anatome patolog

4 direciomd spilaluluf

La porerea de antopsis s anexeaza in copie acinl de identitaie al evlul cares solicita scufites Jo awtopsie.

Cereren de seitireq de antopsic poate i tofuzate de oricare din ol enumerat], daca exista motive intemeiate.
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Diacy exista motive Intemeiale care sa sugereze o moarts violenta sau suspecta, moediodd curant sau si medicn]
anatorno-patologic lrebuie sa anunle Politiz i medicul legist pertiru & solicits constatares medico-logala. Oree procedura
asupra cadavrulul (imbalsamere, necropsial poate [ facoa mopai Jupa 24 ore de la constatarca decesuluf fanuntares
deoesiini). Diaca in termen de 3 (tred) zile, nu se pot ammia apartmatorif, si/san decedatul i este ridicat este anuntata in
scris Politia de eatre Biroul de Tnternari.

Art, 85 MEDICUL Coordonator din Servicinl de anaéomtic-pagologiea, in afios prevederilor mentichate
atletior, mat are urimatearee sarcind specitice:

Ad In domeniul orrantearii 8i strgetucii unitadi si s persooalalei:

1. indruma si realizcazs activifates medivala in cadrul Iaboratorulnd respoctiv @i raspunde de calitatea actil
modical;

2. organizcaza s coordonesza actvitates medivals dm cedrol laborsforuhd, fiind rosponsabil de tealfzarsa
indicatorilor specifici de performanta ai laboratorlul,

3. raspunde de crearca conditillor necosarc desfasurarsi activitatll medicale de calitate de catre personalul din
laborator,

4. propune directornlni medical planul amal de furnizere de servicli medicale al laboralorului & raspunde de
realizares plamlni aprobat;

5. raspunde de calitatea serviciilor medicale prestate de catre personalul medico-sanitar din cadml laboratornhii,

6. evalueaza necesany aoval de materiale sanitare al laboratorulof, investitifle =1 lueraefls de reparalil corerde si
capitale necesare pontmu desfasurarea schvitatii o anol bugetur respoctiv, pe carc 1o transmite spre aproburc conducerii
spitalului;

7. angzjeaza cheltuicli in iimita bagotulil repartizat;

8, aplica stratepiile do dezvoltare ale spitalului, adecvate 1a necosarul de servicil medicale specifice laboratomilni

0, inainteaza comitetnlni director prommen povind proicoiul bupetlad de venitod s cheltuieli al Taboratoralut,
glabarate en sprijinel epmpartinientuivl coonomico-fmanciar;

10.inainteaza comitemdui dvector propuneri Jde crestere o venituriler propeii ale labormtorului, couform
reglementiarilor lepale, inelusiv din donatii, forduri ale coimmnitatii locale orf alte swrse;

11. infreprinds masurile necesare si nrmareste realizares indicatoriler specifici de performanta ai laboratomlui,

12 clahercaza fisa postubui peniru pecsonalul aflatin subordine, pe care o supune aprobarii manggerulud spitalulu;

13. raspunde de respectarca la nivelnl laboraternidui a repulamentuiul de organizars s funcHonare, a tegulamentulud
intern al spitahalwd, procoedurlor s1 dspezitiflor conducerii;

14, stahileste atribetiile care var f prevazic in fisa postuloi pentru personalul din subordine, pe care le inainteazs
spre aprobare managerulul, in conformitate en reglementarile legale in vigoarg;

15, face propuner] comitctulud director povind necesaml de personal, pe categeri si locur de monca, m fimetic de
volwal de activitatf, conform roplementarilor lopale in vigoars;

LA, propune prograimul de lucm pe locuri de noonca si categorii de personal, pentru personalul aflat in subordine, in
vederea aprobaril de calre manager;

17 propunc aplicares de sancliuni ademinisirative penten personainl affat in subordine care se fzoe vinowar de
nerespectares repufamentului do orgamizare s1 functionare, A regulamentidid intermn ol spitaulug;

158, avirearza si rvaspunde de modul de complctare, intocmitca sl arhivarca docrmentelor medicale eliberatc in
cadml laboratornhai;

19, raspunde de wiilizares optina a sistenoului informatic aflat in laborator ;

20.0rzanizeaza, urmareste 51 evalueaza activitatea de instruire s performantele profesionale ale personalnlod aflat

it subordinea directs, conform simuctorii organizatorice si fisei postufui;

21 propune plaml de forrmare si perfectionare a personalolo] aflat in subording, I conformitate cu legislatia n

vipoare, pe care il supune aprobarii managerulu;

23.coordoneaza aclivilalile de conteol al calitatii seeviciilor acordate de personalul medico-sanitar din cadrul

Iaberatomini potrivit ghiderilar, proceduriler s protocoalelor;

23 amigurs monftorizaren 5 raportarea la terven a indicatorilor specifici activitstii medicale, financiar-comomic,

precurn si 4 alor date privind activitaten de supraveghere, prevenire si controf din cadmul laberatorului, i

corformaitale ou reglementarile legale in vigoare;

M asipura respoctarca prevederilor legale in vigoare referitoars la pastrarea secremlni profesicnal, pasirares

confidentialitatll datelor paciemtilor Internatl, informatiilor & documentelor referitoars la activitates

sectigl/laboratorulel sau scrvicindud medical;
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25 raspande de incheierea contractelor de asipurare de malpraxis de catre persomalul medical din subordine;

28.in domeninl [ipanciar indeplincste atributiile conducatosulni vompartimentului de specialitate, conform

normelor si proceduriler iegale, i face propuner de angafare @ cheltniclilor cu materialele sanitare, care se aproba

de condueatorul spitaiul;

27.propume protocoale specifice de practica medicaia, care urmoara sa fie implementate la nivelul lsboratontiol, con

aprobarca consiliolol medigal;

28 raspmde de solutionares sugsstiilor, sesizarilor s reclamatiilor referitogre 1a activitatea laboratondo;

20 propene managerlni un inlocultor penter peroada cand Hpseste din spital;

1) Fixarea si realizarea obiectivelor specifice din activitate:

1. stubilcste ebicotivele Iahoratomlul in corelatie cu obiectivele si sooparile manageriale ale conducerdi;

4. stabileste ebicctivele anoale de invatamant, instroire a personalului medical =1 nemedical al laboratorlei;

3. slabileste chissivele pe tormen sourt (anonal} s pe termen lusg a activitalii de corcctare - dezvoltare;

4. efectueaza analize 51 investigattl medicale de specialitaie din produsele hiolomice prezentate pentin ataliza in
laberatond clinic, prin metode mammale (aplicand tehnicile standard de laborator) =i automate {aplicand tehnicile din
manualcie de utilizare, recomandate de prodocatorii aparatelor), mlemreteaza rezultstela obtinnte;

3. inocmests si semneaza documentele privind myvestratiile cicctnate;

6. raspunde prompt la solicilari in caz de wweemts medioo-chirurgicale ce necesita investigati de lahombor sifeau
la consult cu alt medicl;

7. atunts, in sers, tondocerca lsboratoruluf despre defectionile sifsaw [unctionares anotmala a aparatelor,
existants in laborator;

8. solicita mtcrventia scrvice si intretinere tehnjcp pariodica atined cand ests caznl, dupa consultari cn conduceren
lahoratoruhi 51 noteaza aceste interventii in jurnalul de service si inlreliners &l apazatulnd respectiv, conform dispozitilor
stabilite de condpceres lxboratoraloi;

©. raspunde de evidenta scrisa a reactivilor si materialelor de leborator primite in compartiment pentru utilizare,
raspunde de utilizares judicionsa & acestor,

10 verifica sl aulorizenva eltberares i sers, @ solicitaritor hmare si suplimentare de reactivi sf materisle de
laborator necesare desfasararii activitatii specilics, In funclic de disponibilul existent in compartiment;

11, verilica si raspumde de otilizares 1a efecivarea testelor de Taborator, specifice compariimentulin do lucm, numai
a reactivilor 81 materialelor de laborator stzbilite sifsau aprobate de conducersa Ieberatone;

12 anenta, in scris, conducerea spitaluhni, despre eventualele nereguli constatate la rcactivii st materialele de
laborater cliberate spre wilizare =i face propuneri pentoy eliminarea sau remnediersa situatillor ivite;

13. verifica si raspunde de indspartaren reziduurilor biologice rezultato din activitates spectfica compartimentiing,
cottform notrmelor legale it vigoars;

14, raspunde de inlocratrea s pastrares documentelor din compartiment] de Tuerm, inclusiv & celor menlionale mal

5UE;

15, verilica si raspunde de slocares prodoselor Bologics conform fnsmactiumilor primite din parlea conduceni
laboratorufu;

16 verifica &1 rmspunde de rcalizanea si mentinerse curatenied si dezinfeetis! la locul de munca, conform normelor
legale in vignare;

17 verifica, indruma s raspunde de activitaen peofesionals @ personalului aflat v subordinea sa in
compartimenti] de laon

1 8. urmareste introducersa in practics & inelodelor si tehnicilor nof de laborator

19, foloseste corecl si raspunde de bunurile affate in cadml comparimentului de Tucrn siisan pe cave le are in prifa
s ia masuard, pentry conservarea, repararen si, dava esle cazul, inlocwirea lar, dupa incunastitntarea si avizares primita din
perles conducerii laboratonu;

20.taspunde o asigurarca conditiifor ipienico-sanitare la locnl de mumics, de discipling s comportementul
personalol in subordine;

21. respects reglementarile i vigears privind gestionarea deseurilor rezultave din activitatile medicale (Ordimdu
roinislrulul sanatati or, 1226/ 20012);

22, supravegheais 51 raspimde personal, de mijloacsle fixe i obicctele de inventar pe care le are in responsabilitate
gifaau se afla in compartimerntal de hroru: ostensile, aparate, produse ofc

23, raspunde de pastrarea In buns conditii s wtilizarea corecta, rationala s eficienta a mijloacelor, materfalelor i
produselor pe care le primeste s are in folosinga sau cars sunt utilizete de persenslul in subordine;

24 respectn permanent regulile de igisna persenala si declara asisientului sef imbelnavidle pe care lo prezinta
pedsonal gan imbolnavirile survenite la membeii de farmilie;
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ANMES;

25, puarta in permatenda, i limpul progeamolnd de luere, echipamentnl de proteotic stabilit, pe care-l schimba or
de cate orl csto necesar in vederea pastraril ipfened sis aspectuhn cstetic personal, precom si ecnsonul standard pentr
wlentificars:

26, respecta normele igienico — samitare 51 de protectia muncii; Respects notmele de securiiate, manipulare a
reactivilor si celorialte materiale de lahorator, precom si a recipientelor on peoduse binlogice si pasologics;

27, respecta nomoele P S, 1

28 rospeota programul de lucm 81 semnesza zilnic @i la timp W condica de prezenta, timpul de munca se
consermeazs Zilnic in condiclle de prezenta ale laboratomilni, cu freceren orei de incepere g progratoolul sioa orsl de
terrminate 4 progeanurni de loem;

20 respects comportarmenin] etic fata de pacient], apartinatori sf celelaite perscane on care vine in conlacl sap
calabereaza, avand obligatia folosirdl vrud Hmbei politicos si a med conduite clvilizate fata de orice porzoana po parcursal
destasurern iotregil aclivitall in cadrol spitaloloi

30. rospects scoretul profesional 51 Codol de etiea i deomologie profesionala

31 respectz prevederile din rogolamentul intem al noitatil 1 al seckiel;

32 respecta roglementetilc m vigearc privind provenitea infectilor asoclate asistentel niedicale {prevederile
cuprinsc m Ordinulul ministrulod senatabi m, 13017 2007);

33.se preocupa de aciualizarea cunostntelor profesionale, de nsusiten cunostintelor necesare wutilizarii
echipamentelar, prin sfndin individual sau alie forme de edneatie continea;

34, participa Ia procesul de formare a vittarilor asistenti i medici;

35. conoaste prevederile coprinse in Ordinul b3, nr. 1301/ 2007 {pentm aprobarea Normelor privind functionares
labeoratoarelor deo analize medicale);

3. execira si alic sareind deo serviciu {corespunzatears postules <1 in iimita compretentelor profosionale corificate),
la solicitaren conducerii laboratormlui;

37. raspunde de odul de indeplinire al sarcinilor de serviciu.

() Gestinnea eficienia o beastului pringit:

1. findamenteaza si sestine i fata conducerd] bugetul de venitod s cheltuieli al laboratonli;

2.propune conducerii necesarul de postord in sectie pe haza normativelor,

J.organizeazn siasigurs efectuarez periodics a imventavierit bunorilor aflate in dotarea laboratoruboi;

4.face propuneri de dotare materiala corespumzatoars necesttatilor laberatorului;

5. propune & jusiifica modificarea bugetului alocat sectiel in fivnetie de nevoile acesteis;

. pestioncaza eficicnt bugetul stabilit de caire condocere.

{0} Atribntii conform Ordinului mipistrului sanatatii or. 17017 2914:

l.orpanizegza, controlezza #i raspunde penite derudarez activitatilor propril sechiel, conform planelvi aoeal de
supravegheres 51 control al infectiilor asociate asistentsl medicale din unitatea sanitara;

2.respunde de activitatile desfasurate de personale] proprin al sectief.

{E} Atvibutii conform Ordinului mipistralui sanaiati er. 12260 2012:

l.centraleaza modul in care se aplica codal de procedurn stabilit pe sectie;

2 particips la realivares investipatiei-sondaj peniru deterininarea cantiiatilor produse pe tipurl de desewri, in
vederoy complelari bazel nationale de date si a evidentsi gestiunii desevrilor;

3.semnaleaza imediat direclondnd adjunct economic si sefubni serviciulod administrativ deficientele in sistemul de
gestionare a deseurilor.

{F} Obligai priccipele conform Legii nr. 307/2006:

1. sa respecte regulile si masurile de apararc impotriva incondiilor, adose la conostmta, sub ofice forma, Jdo
administtales sai de copducakor] nstiotiel, dupa caz;

2. sa wilizeme substantele periculoase, instalatiile, ufilajele, masinile, aparatirz si echipameniele, potrivit
instroetinilor ichnice, precurm 51 cefor date de adminisirator san de conduecatorul institutiel, dupa caz

3, sa mu efeclueze ronevre nepermise sau modificari neantorizate ale sistemelor =1 instalatiilor de apararc
impotva meendrilor;

4, sz copmmnice, imediat dupa constatare. conducatorolul locohs deo munea orive meslcars s pormeler de aparars
itnpotriva incendiilor sau a oricare] situatii stabilite do acesta ca fiind um pericol de ineendiu, precum si vtice defectiones
sesizafa [a sistemele si instalatiile de aparare impoitiva incendiilor;

5. sa cooperege cu salariatii desemnati de adniinistrator, dupa caz, respectiv cu cadrul tehnic spevializal, care are
arribmtit in domeniul apararii impotriva meendiilor, in vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incenditlor,

& sa actioneze, in conformifate cu procedurile stabilite T locnl de munca, o easol aparitiel oriearol pericol
irninenl de incendin;
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7. sa fomizcze perscanclor abilitate toatc datcle s informatiile de care are conostinta, refedioars Ia producerea
mcendiilor.

() Conform Legii nr. 319724004 privind securitatea si sanatatea In munca are ormatoarele abligatii:

1. sa uiilizere corect masinile, aparstura, melisle, substantele periculoass, echipsmentels do transport i alie
mijloace de produciie;

1. sa pitlizeze corect echipamentul individual de protectie acordal si, dupa wtilizare, sa il inapoieze sau sa il puma
Ia locul destinat penir pasteare;

3. sanu procedeze la scoaterea din functiune, Ia modificaren, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a dispozitivelor
de scourtate propril, n spesial ale masinilor, aparaturi, imeltelorn, instalatilor tehnice s7 cladivilor, s sa utilizeze corect
acoste dispozitive;

4. sa comunice imediat angajatornlod sifsan Iucratoritor descmnat] orice situatie de munca despre care av motive
ftemoiate sa o considere un poricol penkrn seoiritates 51 sanatatea Iueratoriler, precom si orice deficienta a sistemelor de
prokectis;

5. sa aduca la cunostinks conducatoralui locolui de munea sifsau anpajacocnini aceidenlels suferite Js propria
Petsoana;

6. ua pooperezs oo anpgjalond sifsay ou Ineratord desemmarl, atet Hmp cat oste nocosar, pentru a face posihila
realizarce oricaror masuri sau cerints dispuse de catts inspectorl de munca s fnspectorii sanitari, pentrr pratectia
sanatatil 51 secwritall heralonler;

7. sa cooporozo, atat timp cat csto nocesan, cu angajatorol sifsan co lucrabori desemnatl, pentrn & permite
angajatorulul 52 so asigure @ medinl de rounea 81 cenditifle do lncme sunt sigore |1 fara nisowd pentru securitate si
sanatate, in domenivl san de activitate;

5. sa isi insuseasca si sa respecte prevedarile legislatied din domeniul securilatii si sanatatit in monca si masols
de aplicars a acesiors;

9. sa dea relatiile solicitate de catre Inspectorii de munca si inspectorti sanftard,

{H} Are obligatia de a coooasts s respecta prevederife Legii or. 95/ 2006 privind referma io domeniul
sanatafii.

Art. 86 MEDICUL DE SPECIALITATE agatumie-patelogica, are urmatoarele sareini specifice:

efectreazn analize, investigati sau tratamenta de specialitaye;

prezintz cazurile deosehite medicnlnd sef de laborator;

intacmeste si semneaza documentele privind investigatiile sau fratamentele efechaaie;

wemareste perfectionares pregatinii profesionale a personalulni din subordine;

taspunds prompt [a solicitard in caw de urgenie medico-chinurgieale sau de consultari cu alf medici;

. comtrolcaza acHvitatea pemsonalului  subordonat sl unmareste fatroduccrea W opractica a metadolor =3

tohnicilar noi;

7. foloseste corect hummile casc I arc inogrija si ia masur pentm conseTvares, tepararea i inlocuirea lor;

8. efecipeaza necropsia in termen de 24 de orc de la deccs. in prezenta mediculoi care a ingrijit holnawvyd si 5

medicalui sef de sectie;

9, efectnesza tonte examenele histo-patologice pe piesele operstoril diopsie sl necropsie;

10, consermneaza in registal de protocoale datele necropsiet iar in fiaia de ohservatie, diagoosticnl necropsizai;

11. dispune jmbalsarnares cadavrelor st fa masori pentrr eliberareg eadavrelor In cel mulk el zile da la deces;

12, completeaza, imprenna cu medicwl curant, certificatul constatator de deces i il semneaza;

13, analizeaza impreuna ob medicil din sectiile cu patui concordamta diapnostiondn clinie cu cel anslomo
patologic;

14, ig mwiasur] prevamte in dispozitiilc in vigoars, pentm cadsvrele decedatilor de beli transmisihile, precum & a

cazrilor medico-legale.

15. rospecta si aplica prevedorile Legii 1900201 8 peivisud protectis pemsoanclor fizice in ceca oo privosts prolucrarea

datelor cn caracter personal si priving libora circulatic o acestor date.

Art. 87 ASISTENTUL DE ANATOMIE PATOLOGICA are urmzfoarele sarcini specifice:

1. stabilests si rspunde de kdeniitaten cadaveelor;

2. inrepisiresva si elibereaza cadavre apartinatoriloy;

3. raspunde de exaetitates dalelor consemmnate in repistrul de inlrare sf predare a cadavrelor, de buna pastrare si

utilizare a inventarahai;

4, tine legatura ou adminisitatia, cu organele judiciare in privinta datelor de decer a cazurilor ce pun probleme

medico-judicisms;

ln b o

r
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prepalesie cadavrele ai insirumentarnl penim necropsie
inTegistrenxa plesele penlro examenels hisiologice.
aplica procedurile stipulate de codud de procedurs;

aplica metodologia de investipatie-sondaj peniru determinares cantitatilor produse pe tipal de deseurd, in
vedare’t completarii bazel de date rationale si 3 evidentel
Q. tespecia si aplica prevederile Legii 190/2008 privind protectia persoanelor fizice in ceea oo priveste prelucrarea
datelar cu caracter persomal 71 privind lihera cirenlatie a acestor date.

g

Arl. 38 AUTOPSIERUL din laboratorul de anatomic patologlea are, in priocipal, urmetoarele sarciai:

L.siahilesle a1 raspunde de identitaten cadavrelor;

2 inrcgristroara si clibercaza apartinglorilor cadevrele, contorm normelor in vigoare,;

3.pregateste cadavrele & msinmentaryl peniro necropsis;

4 pjuta medicul 1a efectuares autopsic;

S.imbalsameaza cadaveele si face toaleta in vederen predardi lot.

t.respecta s aplics prevederile Legii 190/2018 privingd pratectia persoanelor frive in ceea oo privests prelocrarca
datelor cu carcter personal si privind lhera circulatie 2 acestor date.

Art.8% INGRIEITORUL DE CURATENIE din laboratoarele spitalului are, in principal, urmatoarele

SATCini

lefecineasa curatenia incaperiior si supraferelor de lreru din laboralor & executa operatile de dezinfoetic curenta,

dupz caz, Ja indicatiilc s sub supravegberea asistentubol medical de [ahorator;

2.execnia curatenia 1 spalarca sticlaniel s 2 materalclor de faborator, gpta la impachetarea si pregatiren

raaterialelor ce unmeaza a i niilizate in laborator, precum =i la pregatires mediflor de cultura,

3 transports materislele de Ipcre in cagdhml laboratonlol (inchasiv materinlele nfectate), precum si cele necesare
pentru recoltari de peobe in teren.

4 rospecta si apliea prevederile Legii 1902018 privind protectiz persoanelor ffvive i cesa ov privests prelocrarea
datclor cu caracter personal s privind libers cirerlatie a aceslor date.

ART.90 CABINETUL DE ONCOLOGIE MEDICALA

Este grosnizat in structora unitatil simitare i baza Lopdi 952006 < 2 OM S nr3% 2008 ca siuctura de sine
siatatonre.

Responsabilitatile aceshil cabinet deriva din reglemantarile legale oo privive la derulares programmehad national de
oncologie,

In cadrul accstul cabinet se sleclusaza consullur de specialitafe a bolnavilor de oneologic,respoctiv Inregistrarca
cazurilor nod.totodala ,prin acest cabinet se asipuea evidenls tuiwer cazurflor oneologice de 1a aivelud Judetului Arges.

Finamlarea acesini cabinet se realizeaza de catre Casa de Asigurari de Sanateie Arpes, pe baxza raporiariler lunare a
servicitlor realizafe, cosntificate in punete,far medicamenicle sunt asizurate bolnavilor prin propramul nacicnal do la
Ministerul Sanatatii si Casa MNatonala de Astguran de Sanatatc prin fammaciile cu circuit ideschis pentm medicamente
grabe si prin farmaciile cu ciroat inchis pentre medicamentele injectabile.

Cabingtal este condus de un coordonator ,modic do profesic in spocialitatea oncelogic,ale cami respansabilitati
suni prevazute de reglementarile in vigoare ce peivire la denslarea programelor de sanatade,

Ari91l ACTIVITATEA ECONOMICA, FINANCIARA 51 ADMINISTRATIVA A SPITALULLT
MUNICIPAL CAMPULUNC
Pentru imdeplinires atributiilor os revin en privire la activitalea soonomics, nmelara si admindseaiva, Spitalulu
Mimicipal Campulung are in stroclora servicit sl compartimente funclionale: resurse umane, [inanciar — contabdlitare,
aprovizianare, transport. adminisirativ, slalistica, informatica, juridic, audit, securirate si sanalale in swunca, protectie
civila si situratii de urgenta.

Art. 92 COMPARTIMENT B.U.N.O.%, este subordonat managernloi spitalolni si are in principal ormataarele
atributii:

i. Intocmeste, actualizeaza i pastroara dosarele personale als salariatiior;

2. Inlopcmeste docamentele privingd angajarea, promovarca, detasarca, eliborarez din functi 2 personalnlul angajat al
Spitahuiui Municipal Campulung;
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3, Tine evidents evalnenlor anoale a performanteler profesionale ale salamatilor;

4, Cunozsis si aplica coreel lepislata privind sporurile, pensiile, incadrar, promovari in frepte &1 in grade profesionals,
incadreres salariatilor In conditii dooschitc & speoiale do munca;

5, Intogmeste toste deciziile conduecatomln unitatii si tine evidenta deciziilor emise peatru REULN.GOLS,;

6. Verifica indeplinfrea condiiilor de promevare in grad, trepte profesionale:;

7. Le sunt repartizate cererile de promevari in grade, trepte profesionale, primesle reftratele do transfarmar] de post =1
ormnizesza examenul de promovars;

9. Primeste fisele de post inloctmile de safti ierarhici superiord, din structunle spitalulnd st te indasarfaza;

16. Arhiveaza 5] pastrcaza corvespumzator documentele;

11. Urmareste respectarea programului de lucrn a salariatiler wnitatii, semnarea condicilor de prezemis pe {iecare loc do
mmnca;

12, Primeste documentsle peniry eoncursurile de ovupare a posturilor vacante san temporar vacante, itocmeste adiese
catre forurile superigare pentru suplimentan de postori, transformar de pestori, adrese 1o GOV 120 51 14 sedinl vaftalii cu
posturile pentru coneurs, la ATOFW, afisares tematicilor Ia loc vizibil in vnitate, afisare condilii de participare la conours;

13. Primeste dosarele candidatlor inscrisi la concurswrile pentru ocuparea posiurilor vacatile sau ternporer vacanbe si

certifica “vonfom on ordginalul™ documentele depuss de candidal;

14, Ca secrctar in comisia de concury/cxamen si comisia de soluiionare a contestatiior, indeplineste orice sarcind
specifice nocesare pentu ma destEsorars A comeursubu;

[5. Cz sccretar in comisia do concurs, intocmeste procescle-verbale do incadrarg 51 promovare pe postani in grade si trepte
profesionale si supumerea lor spre aprobarc conducerdis

16 Redacteaza ammtul cu rezultatele ohtinute de candidati fn wnna concursurilor si le mblica la loc vizibil;

7. Tntocmeste si verifica dosarele de incadrare, contracte de nunea, fisa postulul, verificaren tularor actelor pent
intocmires vnmi contract de munca;

IR, Glectneszs controlul prestarii muneii atat in cadrol programulni de lucry, eat si in afbra acestul limp {garsd, mmea
suplimentirs, ste,);

19, Primeste dispozitiilc aparmte su caracker normativ specifice achvitatii de resurse umane;

20, Tnvpctneste contractele mdividuale de mmea, precum s ackele aditionale ale acestora;

21, Invocreste si elibereaza documents cerute de bosmislatia in vignare m vederea pensionarii;

22, 1n activitaten sa exercita si orice ale atributii din domenivl sav de activitnte, care decurg din acte nocmative in vigoars
sau sl dispuse de conduceresn vnitatdi:

23, Cunoasteren si respectarea normelor de protectia nuncii 51 PST specifice locoin de munca;

24, Respectarea contractolnf eolectiv de nunca, a contractnin mdividual de munes, 3 K1 s R.OCF;

25, Raspunde de evidema, solutionares, pastrarea si cosares documenlelor create i delinute in arhiva unitabl de
RUN.OS;

26, Intocmests 51 actualivzears Registrul de evidents a salarigtilor si asigura fntrodocerea In baga de date — BEGES -
OWNLINE a informatiilor referitoars la personal potrivil reglementariler legale I vivoars (Inrepisireard In prograniul
REGES - ONIINE modificarile intervenite [a conlractele individoale de munca privind: salariul, spororile, fonctitle,
concediile fird platd, suspendarea pontre Ingrijires copilulud, vie., cu respectarca termenelor legale):

27 Transmite electronic la Inspectin Teritoriald de honcE;

28, Integistrenzd i programml REGES — ONLINLE ineetdeile contractelor individuale de munei, ou respectares tepmenelor
legale;

29, Bliberaazd la solicitarea angajatilor, extrase din REGES — OWNLTNE;

3. Pune in aplicare prevederile contractului colectiv de menca la nivel de unitate, negociat de conduceren unitatii cn
sindicats] reprezentativ din unitate;

31. Intocmeste statol JOe fumetii 1a nivel de paftate;

32, Cplaborepza la projecicle de porfoctionare a sistemulo informational;

33 Asipwa ngadrarea personalulut de toatc cateporile potnvit statnhe de fimehi 81 cu respoctarca nomenclatoarclor de
fanctii si salarizare a prevedonlor de studii si stegin conform legislaticl;

35, BEfectuenra toate lucrarile impuse cu roierire la personal st cheltnicelile do persanal afcrente;

3fi. Efectueaza toate lucrarile privind salanzarea personalulul, state de plata Junare;

37. Stabilesto drephirile salariale peatru 1ol angajatii;

38 Intocmoste listele centralizatoars pentru voucherele de vacanta;

3% Intocmmests si elibereara adeverinte salariablor unitatii;

4 Intocmeste documeniatia penim stahilivea salariilor de baza, ca unmarc a aplicani legislafici precum 81 a8 oricaror
modificar] inlervenits in lesislatie si le supune aprobari] comducerti;
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41. Pune m aplicarc actclo normative cu privire la activitavea de salarizare si personal, precum si calenlul deepurilor
salariale;

42 Asigura indocrnirea darilor de seama stadistice privind aceivilales de plan-porsonal-salarizare;

43. Primeste programarile concediilor de odihoa ale salarfatilor intocmite de sofii de structed 5 tine evidenta eleclwai
ACestoTa;

44, Resprecta si aplica prevederile Legii or, 19072018 privind protectia persoanelor fisive in eewa co priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatic a acestor date.

Art. 93 COMPARTIMENTUL JURITHC- {Consilierul furidic} are io priccipal urmatnarele atvikutii:

1. Avizeaza proiectsle de hotarari, regulamente, alte dispozitii lepate de activitatea unitatii;

2. Vizeazn actele necesare caloulacl vechimii in rennes ale salanatiler:

3 Redacteaza actinnile in justilie. apararile, precum s oricare acto procedurale necesare reprezentarii wmitatii;

4 Redacteara plangeti catre organele de cervetars san urmarire penala;

S.Analizeaza, Impreuna et serviciul bugel-finaneisr-contsbilitate, situatia debliorflor unitetli, sfecluand, impreuna cu
acesta, demersurile m voderea lichidarii debatolor;

6. Avireaza asupra logalitatli proicotelor de comtracte, economice, de muncn, precwin si omee altc acte sau masen de natira
8 angajeze raspunderea wnitatii, ori sa aduca atingers drepturilor sau intereselor legitime alo unitatii san salariatilor;
FIndeplineste orice alte atributii legale, stabilite de conducatorul wmlatin;

8.Consiliaza si participa la sedintele Consiliului Blic

4. Respecla s aplica Rerulamentul U.E. 2016679 privind protectiz persoanetor fizice in ceen ce priveste prelocrares daeelur
it caracler personal si povind libera cirenlati a acostor date.

1. Personalul respreta si aplica procedurile, protocoalele, instructionilor de lucm ol alle replementari inteme ale Spitahin
Municipal Camnpilung implementate [a nivelul funeted sau loculni de manca,

Art.d SERVICIUL EVALUARE SI 8TATISTICA MEMUALA este subordonat managernlai 5 are, In principal,
urmatoarele acribstii ;
1. intocmeste situatiile statistice ale spitalulvi {[unar, trimesteial, semesicial, snual) in conformitate cn prevederile fegale in
vigoare si nsigars transmiteten acestora cates institntiile abrlitale;
2. uvftvlucsara anslize sl informeaza soctiile & compartimentele despre rezultatele acesiors :
3. unmareste compatibilitatea Foller de Observatic operate in DRG ca reglementarile in vigoars ;
4. ruportesrs Comiketolui Director sitiatia indicatorilor roalizati;
5. asigura realizarea si prezentarea la #imp, cenform legii, a indicatorilor de performanta ai managementolad Spitaluhid
6. asiuma rcalizarca si pregatirea la tinip & orfcaror statisticl cernte de managem] wnitetii;
7. asimura raportarea si validares nlterioare a caznrlor prin sistemn DRG, in colaborare cu comisia de validare condusa de
Directorul Medical;
&. urmarireq efectoarti conmalului preventiy asupra actelor ce intra in competenta serviciubui;
9. are nhligatia de a stabili necesenn de produse si materiale pentre Serviciul Statisiica si Infonmatica medicala In vederea
realizarii partii corespunzatoare 2 Planuluf anwal de achizitii ai spitalulud;
10. volecieava si se verifica dalele Ia nivel de seclie lunar, iomestrinl, annal si se prelucreaza in vederes frimiterii spre
INCDE;
11_calcoleara indicatorii specifici prin care se analizeaza activitates spitalului
12 intocmeste rapartui de decontare a serviciilor spitalicesti pe haz grupelor de diagnostice.
13, intocmese indicatoni pe spital; indicatorii de performanta -- maorbiditate;
14, intocmesc centralizatosre de diapnostice st proceduri care se transmit la Directia sanitary;
I3, mtocrnesc sitwatii prin care se informeazz conduceren spitaluiud eal s sefii de sectc despre indicatonii obtinuti, camnile
nevalidate, ICM, lunar, trimestrial, apeal;
16, cunoaste sisterul informatic aplicat la nivel de nnitate sf compalibilitates e Bisternol Informatic Unic Tntegrat, resizeaza
orlce neconeordarta aparats intre acesten pe parcorsnl desfosurard setivilati in vederea climinardi accstora;
17, transmite institutiilor ahilitate datele clinjce la nivel de pacient codificate conform reglementarilor it vigoars;
18, indeplingste s alte afributil incredintate de condocerea unitatii in contextul si pentern buna desfasurare a aolivitni;
19, In activitaten sa exercita 51 alie atributii din domeniul sau de activitate, care decurg din acle normafive in vipoars sau sonf
dispuse de conducerea ntnitaiii.
20, Adignra reprezentarcs 51 aparsres mleresslor s1 imaginii spitdalud in rapert co toate persnanela on care vine in contact ;
21. Raspumde do mentinorea pradulni de profesionalism in realizares sotvitatilor specifice domeniuhod de actjvitate ;
22 Pastreaza confidentialitatea datelor s informatiiler [a care are acces.
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23 Roespecta s pune in aplicers, mtoomal, prevederls Coduhu de ofica 51 conduita profesionalz, prelucrat de catre sefli
ierarhici supenor;
24, Respecta logislatia specifica domeniulul in care 15T desfascara acHvitatea, Repnlamentul Intern si Reguiamentul de
Organizare si Functionare al Spitahidul Mumicipal Campulung;
25, Tume I aplicare, intocmail, prevederile Proceduriior operationale si Procedurilor de sistem specilics domeniulm in
care isi desfasoara activitatea:
26, Pregiteste dosavele de evaluarg anpadd a activitdfli managervlol s de contractare cu CIAS Arges conform
prevederilor legale;
27, Asipuri interritates fvicd 5 securilates sistermlud inlormatic 58 tispundy de wtilizarea conform normelar in vigoare a
cchipamenteler po care I3 desfisoard activitatea, I5i desliyoard activitatea fn mod responsabil, conform reglementériior
profesionale si cerintelor posmlei;
28. Determind necesarul de resurse §i dezveltarea de lucrar] informatice pe criterii de eficlent economicd;
29, Anual evaluea=3 gf prerinid propunert pendro:
- Dreclasaren gi clasarea tehmicti de caleul §i a docomentelor maenetice care au Wdeplinil norma de
fitneionare sau un grad ridicat de vzned;
- lalroduceres in bupem] de venitet 5l chelmieli a fondurilor necesave penitry achivijionsres de hnied de
prolucrare aulomals a Jdatelor nowd, cu perlormante ddicate;
- Mecesam! de Tesurse financiars pentrn indeplinirea sarcinilor pe lnfa prelucrarti automate a datelor, pentm
anul urmaier;
- Incheierea contractelor de servisare co firme specializate pentry telioica de calenl care a iesit din garantie;

3. Tine evidenta zilnica a eradubni de realizare a cazirilor externate conlomn conloct TAS;

31. Intoemeste rapoarlels centralizaloars Iunare calre CAS Arges 3 litularilor sardului curopean de asizpdin sociale de
sindtale emis de unol diniee statele membre ale Uniondi EwropeneSpajiolol Beonumic Buropean/Conlederajia
Elveliand/Begatal Unit al harli Britanii sl Irlandel de MNard, in perioada de valabililate a cardulot, respeetiv beneliciariior
formularelor/documeniclor coropene emise In b Regulamentulul (CE) nr. 883/2004 2] Parlamentului European i al
Consiliului;

32, Intncmeste rapoartele contralizatoars lunar: ciire CAS Arges a cazurilor prezentate ca wrmare a situatiilor in care an
fost aduse prejudicli san daune sanatatli;

33, Intocineste rapoartele centralizatoare lunare catre CA8 Arges a caserilor care reprezintd accidente de nuonca si bali
profesionale;

34. Parlicipi la procesul de dispecerizare 2 paturilor likere din unitate prin rinsmiterca on-ling 4 sceslora in "Aplics)ia
menitornzare paturd” conform Iegislalicl In vigoars;

35 Intocmeste s inainicaza compagtimentulul RUNOS programarea concediffor do odiing pentru personalul din
subording si 2 planului anoa] de formare profesionala

36, Urmiirestesfasimmi buna fimeficnare a aplica|iilor instalaie pe stajifle din sadnd Bironlof informatied medicald;

37, Conoaste st respeota prevederile legdl nr. 307/2006 privind sparares impottiva incendillor, legii nr. 31 9/2008 privind
piotectia 81 secoritaten muneli;

38, respecta 51 aplica prevederile Legii 190208 privind protectia persoanelor fizice n cesa ce priveste prelucraren
datelor o cerzeler personal sl privind libera circulatie a acestor date.

Art.95 COMPARTIMENTUL INFORMATICA

951 ORGANIZAREA COMPARTIMENTULLT INFORMATIC A
1. Coordoncaza actvitatea de prelucrars amomata a datelor Ia 1oats nivelurile;
2. Coordonegaza aciivitatea de implementarc s1 intretinerc a aplicatiilor mformatics;
3, Coordoneasa aclivitatea de explontare si intretinere & echipamentelor de calerl;
4, Transmile mivrrmard operative persoanglor cu atilntii de decizie;
5. Parlivipa la intocinires necesaroluf echipamsntelor sl consurnabilelor informatice;
&. Asigura relatifle e prestavorii care excouta lucran I scrvice;
7. Colectzaza daiele stalistice in vedetea teimiterii spre $NSPMPDS Bucuresti si CAS;
8. Indeplineste si alte atribuif specifice, slabilits de manaper,
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9. Respects 51 aplica Reguwlamentu] ULE. 2016679 privind protectia perscanelor fizice in ceea ¢ privests prelocrarca

datelor cn caracier personal si privind Hbera circnlatic a acestar dade,

05.2 ATRIBUTTILE PERSONALULUI DIXN COMFPARTIMENTUL INFORMATICA

A

=8

11,
12,
L5
14,

15
14,

17,

18.

1.

20.

21.

Economisé specialist A fanslistul‘nperater T are, in principal, urinatoarels sareini specifice:

Raportarea lomarz in progranmy] HIPOCRATE, DRG NATIONAL, STUT;

Intoomeste staliatic pe bawa datelor extrase din programele ATPOCEATE, DRG NATIONAL, SIUI
Verifica fimchionarea retelei de caloulatoars si intervine penten mentinerea accstoia fn paramebhdi normali de
functicnare, atunel cand este caznl

Werifica funchionarca programeler informatice st intervine pentm mentinerss acestora m parameirii normali de
functionare , atmnei cand esle caznl , in limilts competentelor s a drepturilar

Rasponde [a solicitarca personalulud Spitaiulod Munieipal Campulung pentcd buma desfasurare a sistomalot
informatic

Stabileste programul de activitabe al personalului din subordine =i defineste priaritatile

Verilica activilatils persomalolui din birou! informatica

Raspunde de arhivaren azel de dave si pastrarea lor in signranla

Propune masiri de reducers & ¢osturilor atat lz nivelul biroului , cat =i a altor ecompartbnente din spital

. 3tabilestc neeosarul de produse al biroului in vederea realizaril partii corespunzatoars din planal annuoal al

achizitiilor

Inleummests s1 inaintesra compartimentului RUNOS programarsa concediilor de odibing peatiu personaial din
sshordine si g plamilai anual de formare profesionala

Bespectn cleeniul docnmentslor

Atributii pe linia controlulul intcm managerial:

Identifica obicchivele specifice ale compartimenteber institutie] si obiectivels derivate Jin obicctivele generale
ale institutied;

Identifica actiunile si actvitatile pentru realizarea oliectivelor specifice

Stabileste procedurile care trebuiese aplicate in vedersa realivarii sarcinitor do scrvicin de catre exscanti |, in
lirnita competentelor s1 responsabilitatilor specifico

Tdentifica, evalueaza st priviiizenza riscurile care pot afecta atingeres obiectivelor specifice s stabilirca
aclimilor care 2a menting riscurdle in limite acceptabile

Inventariaza documentele si fluxrile de mformatit care intra say les din sirucheile funcHonalc |, respective
Insttutie, a procesarilor care an [oc, a destinatiilor documentelor , a Buxiriler de comunicars inie
comnpartimentele din cadml insdmtei , en nivelsle israrhic superioare de management s oo alte entitati publice
Moniterizeaza roulizarca obicctivelor spocifice, analizand activitatfle ce se desfasoara o cadal birowlui
informatica

Informeaza prompt Comisia de monitorizre cu privire la remitatele verificarilor si altor activni demlate in
casriEl hiroulnt informatica

la masuri pentru imbonalarires sigtemulod de control intern managenial din cadnil biveulut informatica

Art. 96 COMPARTIMENTUL MANAGEMENTTIL. AL CALITATII SERVICIILOR DE SANATATE

esfe subordonat mapagerului si are in principal urmatoorele siribai:

elaborares, imprenna en celelalte stmelurl din unilates samitars, a planulii de manapement al calitatii servielilor de
sanatate, preciun s coordonares si monitotizaren implemenlarii acestuia;

evainarea periodica a stadiului de Implementars a planului de managoment al calitatli scrviciitor de sanatate =i a
nivehriui de conformitate cu standardele si cu cenntele de monitorizare postacreditare, adaptate de catre ANMOS;
infurmarea periodica a conduceril si a persenalalui din cadrul unitetif sanitare en privire la nivelul de implementare a
planului de management al eaiitatil serviciilor de sanatate sf, dupa ez, aclualizares acestuia;

4. coordenares si menitorizares elaberacii de catre strrenirile de da nivelul nnitatii saniftarc 2 documentalor calitatii;

1.
<

-
a.
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5. asigurarca instroiii st informarit personabului din caden] vnitatil sanitare ou privire la arganizarea si implemeniaren
sisternulei de management al calitatil servieiflor de sanatate &1 shnurantel pacientlui;

& nasurarea si evalugrea calitalfi serviciilor furnizstc de caire \mitatea satitars, inclusiv investigarea nivelubui de
satisfactie a pacientilos

7. cootdonsrea si controlul activitatil de colectare si de raporlare, conform legislatiel in vigoars, a datelor si
documenlelor necesars in proccsul de implementare a sistenmlni de management zl calitatil serviciilor de sanalale si
sigurantei pacientului;

8. coordonarca st controlul activitatti de analiza, evaluare si raporlate a indicatorilor de monitorizare # conformitatii 1a
cerintele standardelor ANMLS;

©.  monitorizarea, cenfralizarea, aneliza si raporiaren catrs ANMCS a situatiilor legate de producetes evenimentelor
adverse asoclate asistentei medicale, precum si a slter informatii necesare pregatinil evalvetii unilalii samitarc sau
imonitorizeril niveluini de conlfermitale oo slandardeles ANMCS;

1. voordonarca sI participarca, alatonn de alte stctori din unitates sanitara, la deslasorarea activitatilor de audit elinic;

11. mmdrurnarca responsabililer de riscrt de la nivelul strocturilor din unitates sanflaa in activitatea de identificare &1 de
anzgement al nscurlor,

12, astgorarena consilieri conducerii in domeniul menagementutud calitalll serviciilor do sanatate si sigorantel pacientulni
si participarea la elaboraren si implementarea politicli de calilats 3 serviciilor de sanatate Ta nivelud upitatii sanitave;

13. elaboraren si inaintarea catre conduceren unitatil sanitare a rapogrleior periadice continand propuneni si recomandari
ca nrrnare a activitatilor destasurate s a rezaltakelor obilinmes;

14, monitorizaren elaborarii, implemenarit sf evaluarii ehoacitatii sifsav cficientel procedurilor s protocoalelor de one
practici climice 4 manageriale.

15, in activitatca sa cxcrcita s1 albe atrindii dm domeniul sar de activitate,care decurg din acle nommative In vigoare sau
snnt dispuse de conducerea unitatii;

16, rospecta 51 aplica prevederilo Legin 19020M8 privind prodectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarca
datelor cu caracter personal si peivind Tibera circulatie a acestor dake,

ATLI7 COMPARTIMENTUL AUDT PUBLIC INTERXN este subordanat manaperidoi spitalefui si are ca
atelbwiil prineipale:

elaboreazd norme metedelogice specifice entiliit publice in care By desliyoard activitatea, oo avizol T1CAAT, iar in cazil
entitijilor pubbce subordensis, respectiv allale In coordopares sau sub avtoritatea altei entitadi publice, o avizul acesteia;
cluburead planul mulliumes] du sudil inlern, sars reprezintd o strategie de actiune |, de regula pe o perfoada de 3 ant, bawsti
pe it analizd de visc ;

elaboreard pana la 30 noiembrie a anuloi precedent prolectul planmivi anwal de audit public intem , po baza plamriuad
mmltfanmal  de audit public fotern, respectiv pe bara evaludrii riscolui asocial diferilelor structerd, proccse, activitabi,
programe’projecte sau operationi; criteriile-semnal 51 sugestifle Managerul spilalului . Jdelicienjele constatate anterior in
tapoatlels de sudiy, deficientele constatale In processle-verbale fncheiaic In nrma inspectiilor, deficientele consenmmate In
rapourlele Curlii de Conturd; apreciertle unor specialisti, experii vle. cu privire la struchira gi dinamica gnor risentd interne;
evifuaren impactelol vnor modiffeid petreculs Tn mediol In care evelucazd sistemol audftat, alte informatil s indiell
releriloare o disfunclionaliigl sau gbateri; misfuniic recomandale de TLCAA P/ Servicinl Audit Public Intern al
Consilinlef Local ; periodicitsiea In auditare ; tpurile de sudit; rocomanddvile Cuoif de Conturi; resursele de audit
disponibile. Projectul planulnf anad do audit cste inasintat spre aprobare Mansgebld spitalnlul si esle Ingotit de on relemt do
jrstificare;

efectueari activititi de andit public interm pentu e evalue dacd sistemele de managemeni financiar 5i control ale cod)ii
publice sunt transparente 51 sunt conforme cu netmele de lepalitate, regolaritate, coonomivitale, cficienid 51 oficacitate;
informensd UCAAPL argaml ierarhic superior / despre recomandidle neinsngfte de catre conductorul entitdtii publice
anditate, precum 5 despre congecimels acestora;

taporteasi perodie asupra consiatdrilor, coneluziilor 5 recomandirilor reaullale din activitatile sale de audity

elaborepsd inportel piwel al activitdil de audit public intern;

in cazul identificArii unor iregularititl sau posibile prejudicii, raportenz3 Imediat condureditorolof entiifiii publice gi struclurdi
de contmal imkern abilite;

respecta normele, instruefiunile, precum 51 a Codul privind condnita eticd i eadeul compartimenielor de aodil intem din
enliléi{fle publice subordonate, allale in eoordonare 2ab sub audordlate ;

18 xe preocupd pemmanenl de perlee)ionares conegtnlelor prolesionale;
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urmérese stadiol implementfirii recomandérilor lorrmalate In urma misionilor efectuate i Inlomeazs TLEAA 1P LS ervieitl
Audit Public Intern din cadral Consilivlni Local despre recomandarile neacceplale /! ncinsugite ., precum § despre
conseciniele neimplomentiril acuslory, slaydnd documentatia relevamtd;

in scopu] evitirdi prejudicicrii independentsl § objectivitdtii auditorflor interni, atunct cind misiunile de agigurare sunt
realizate o unne vnel misivni de consiliers, efectuarsa mizsiunilor de asigurare si, respectiv, 2 mizhtailor de consiliere va fi
realizatd de puditon diferiil

Art. 971 COOBRDONATOR COMPARTIMENT AUDIT PUBLIC INTERN are urmiaionrele atrimiil
specifice:

1. organiseacd, fndnomd, covrdeneazd sctivitatea compartimentulul i vemarests ndeplinirea resprmsabilitatilor conform ou

plavugile de arulit claborate 31 aprobate;

2. stabilegte ¢ reparlLasaed spreinile personalulel din compartiment asiguriing i indromare metodologica ;

3. claboreazh gi complstearé figele post ale auditorilor din cadeul comparlimeniolof pe care le supune  gprobarii de clitre

Manaperul spitalului;

4. elaborenzd si supune aprobiivi proiectul Planulw multisnual 51 Flanulni anval de audit pulilic ntern ;

5. plenificd activitiile g aelinile nowesure In vederea realiziei atrfbutiilor stabilite compartimentule 5 evaluess modul de

Fealizars a acostor ;

6. ropartizeazi sarcinile sf acovititile ormarind esipurarea indeplinivii  planueiler de audit g1 utilizarea eficientd a

resurselor do andit ;

7. elaborewasd § semncazd erdinele de servicin necesare peniru realizarea mintwailor de audil aprobate prin Planuluf anmal

de audit intern |, fuchasiv pentre misnmile ad-hog ;

8. analizeazi sifoatiile de incompatibilitate gi va sigbill modalitifile de elimipere san solnjionare a acestora o cadml

declarafiilor de independents;

8. efectveari misiuni de andit conform reglementarilor legale si normelor specilice pemim exercitarca activititii de audit ;

10, respectd etapele 51 procedurile specifice dernlinii misinilor Ju audit public intern, aplich egislatia i Intocmegte wats

documentels previtanle de Nermele metodolopice propril privind oxereitarea activitdiii de andit public intern ;

11, verilicd i aprobd scivitdlile in cadnl comparlimentulul audit public inters §i d3 instrocgiunile necesdare pendm a
asigura minimizarli crorilor §i plerderilor, eliminarea neregulilor , respectares lepislajied si coreeta Infelogere 5
gplivare a instructiunilor.

12, asfzurd supenyizarca misiunilor de andit | iar in cezul To care peesta  este implical In misivnea de sodit public intern,
accasta se asiguri de catre celalalt auditor fotemn, desemnat de acesta.

13, analizeard i evalueard suficients masurilor cuprinse Tn Planul de acfiune peolru implementarea recomandicilor, jar
dace este caznl , propine evenmale modificari;

14, eoordoneazd procesul de urmirire a implement#ril recormundinlorn, pe baza infoemarti srocturilor auditane;

15, identifich i analizeazd recomandirile nesccepials’ neinsesile meimplementate | le centralizeazd § le raportem
corespunzaton;

16. urmireste aplicarea corectd §i poate inifta masuri corective necesare privind respectares metodologicl specifice de
audit public intern in derularea mishmilor de audit , precum si o Codulel privind condofta etfcd in cadr)
compartimemiulyy ;

17, enordimesrd activititile in vederea solwtiondril adreselor / corespondentel po domeniul anditului public ntern
primite 1a nivelul compartimentuloi;

I8, asigerd confidentialitatea detelor si informatiilor cu care ia ceolasl, nu dexyaluie aceste informatli dacd ddvneard
prestiginlui siracturil auditate ;

19, decide impreundi cu Managernl instilnfiel situaliile de suspendare a misiunii de audit n cewn] jdentificril wnor
Iregularitili san posibile projuedic 5

20, claboreaz gt wansmite chbre Servicinl Andit Tublic Intern din cedml Consilinlui Local Raportul anusl privind
activitatea de audit public intern desfegurata la nivelul Spitalului Municipal Campurilung;

21. claboreaza alte raportiee. locriri de analizd, sinterd reroltote din activitales ds audi, proceduri;

22, evalocsed stadiul implementdn sistemnodod de contral intern manegerial la niveld compartimentoloi;

23, elaboreaed RL,glerul riseurlor a pivelul compartimentaloi;

2a.elaboreard 3 unnarcf;[u realizared Programolos de asigurare si imbunatitire a calitit] activithtil de audit public indemn ;

25.ia misuri adoeyale 51 promple penlry remediencs punelelor slabe, respectiv a deficientelar identificate in procesul de

autoevaluare a sisternulnt de contro] intem managerial.
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Cu privire la sfera relationald internd, auditoiml-coordomator al compartimentulyi esle subordonat Managerulut
spitalulei, are relatii finctionale de colaborare, de serviciu §i de comunicare cu personalul selorlalte compartimente si
structind din cadiul spitaiulul, respectiv reprecintd inleresele structorif de audit public tolermn In rekatiile cu tertii, Tn baza
mandatului incredingat
Cu privire [a sfera relaticeald externs, auditorul - coordonator ave relalil de colaborare, de servicin cu struclura de
audit din cadrul Consilivhi Judefean Arges . cu alte structur] de andit, conlorm competentelor acordate de lege, in
vederea Indeplinieil atributiilor specifice activiti$t de audit public intern. In cc priveste limitele de competentt , libertatea
decizionald a anditorutui ¢y sfributii de coordonator al compartimentrhi audit public ivern al spitalului esws limitasd do
atribufiile postulul , de cerinfele stabilite prin ondinal do scrvicio o cazul derularii misiunilor de adil , respectiv de
legislatiz specilics andilnli inlem.
In sitvatiile de abseryii tempurad # aodiloralui - coordonator al  compartimentuini, atedbugile acesluia sont delegate s
exercilate de efiure vn anditor din eadnd comnparlimentolod |, cu specificarea elard a atribotiilos i compoetenjdor dologate.
Ari. 972, Auditenii din cadne] C.ATPL sunt numitt'destituitt infdin funcie de citre Managend spitalului, co avizg]

prealabil ol eoordonaterubni Comparlimemali andil public intern.

Art. 973, Courdomatorul strocturli de andit este numit'destinic in'din fimelic de cilre Managens] spitahyhui |, oo
avizu] prealabil al Berviciubui Audit Public Inters din codind Consilinlor Logal.

Ari. 874 Porsonzlul de condacere 31 de execufie din structurile awditate are obligalia 38 elere documentele si
informatiile solicitate, in termenele stebilite, precum 5 ot sprijinn] necesar desfiyorini in bune conditii a audifulnf public
intem,

Are. 98, COMPARTIVIENTUL 58W, PSI, PROTECTIE CIVILA %1 SITUATL DE TCRGENTA esis

subordonzat managerului si are urmatoarele aéribotii.:
Atributiife personalulni:

1. Astgora arganizarea si exercitarea masurilor pentru preveniven si combaterss incendiiler, controleaza si raspunde de
competenta echipeior constitnite in acest scap;
2. Glaboresws masurile de protectia mmmeii sf adncerea la cunestinta intrepuind personal 8 nonnelor de igiens si de
protoctia moneii;
3. Urmareste s raspunde de aplicarea tuturor normelar de protectia nmuic, a normelor P81 speeifie loculul de mmmea,
nonme P51, specifice locelui de munca pentm pumctele Centrala Termica Caldura, Centrals Termmica Abor, Spaiatarie,
Siterilizare, asigura s raspunde de pastrarea in permanenta stare de inlervendie # luturor detarilor B.8.1 de Ia aceste mmce;
4. Asigura si raspunde de respectaren twiuror normelor de Proteclis Munedi, de paza, sfingerea incendiilor, specific
Ministeralui Sanatatii si locylui de munea si al activiatli pe care o presteaza;
3. Identificaren pericobelor si evaluaren riscurilor pentrn liscsre component # sistemulei de nmnca, respectiv execntant,
sarcing de nmnca, mijloace de munea/echipamente de tmunca i mediul de mimea pe locurd de munca’posturt de locn
6. Elaborares si sctualizaren planmbni de prevenire sf protectis;
7. Elahorares de instruclivni proprii pentn eompletarss sifsau aplicarca reglementarilor de securitate i sanatate in muncs,
tinand seama de particularitatile activitatilor st ale vnitatfifinireprinderdi, precem si ale locnrilor de munea/postur] de lueng
&. Tropunerea atribnttilor st raspunderilor in doweniul securitatii si sanatatii in smnes, e revin lueraterilor, corespmzatar
fimetiilor exercitate, care se consemneara in fisa posholoi, cu aprobarea angajatorulud;
Y. Verificarea conoasterii sl aplicarii de catre totf lueratorif a masurilor prevazute in planu] de prevenire si pratectie,
precum s a aeibuliflor si responsabilitarilor ce le revin in domeniul ssouritatii In numea, stabflite prin fisa postubui;
100 [ntoomires nnui necesar de docionentalii cu earacter lehnie Jde informare s1 Instnsre a Toeratortlar in doineninl sseuritatii
in muones;
11.Glgborares lemalicil pentnu [oate fazele de Instnures, stabilirea perlodicitatii adecvate pentro fiecare loc de munca,
asipurarea informani s instruiti lusratodlor in domenful secnmtatii g sanatatii in mimea si verificares cunoasterdi si
aplicarii de catro lucratori a informatiilor primate;
12_Elaborarea proprannlul do instruire-testare 1a nivelol intreprindersi s3/san unitatii;
13, Asipurares intocrini plamhud de acliune in caz de pericol pruv & imnent, conform, si asipurarea ca toti lucratorif sa fie
ingfruiti pontma aplicarea Jui;
14_Ewvidenta zonelor cu visc nidicat s1 spocific provazote la art 101-107;
15. Stahilirea zonelor care necesita somnalizare do scourttate 81 sanatate in munca, stabilirea tipului de semnnlizare necesar
st amplasaren conforn prevederilor Hotararil Guvernulei o 9712006 privind cetiniele minime penfru semnalizarca siisan
sgtralate Iz locul de munes;
16, Bvidenta mesenitor a1 profesiilor prevazuie de legislatia specifica, peniru vare cete nocesara aotorizares exercitarii lor;
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17, Cvidenta pusturilar de Tucr care necesita examens medicals suplimentare;

18, Evidenta postorilor de Tucr care, la recomandarea mediculul de medicina muncii, necesita testares aptitudinilar sifsan

control psiholopic periodic;

[9. Monitorizarea funchionarii sistemelor sl disposiivelor de protective, a aparaturii de mesum si control, precum soa
nstalatiflor de verificars sau a allor instalatii pontra controlul noxelor n medind de mones;

20, Verificerea starii de functionare a sistemelor de alarmarc, avertizare, sempalizars de urpenta, procion si a sistemelor de
siguranta,

21, Informares angafatondul, in scris, asupra deficienteor canstatate in tinywl controalelor cfcotuate 1z Joenl de munca s
propuncrea de masari de prevenire s protectie;

22, Pentru utilizaren de catre [ucratorl, hitocrirea rapoarielor sifsau a Nstelor prevazite de hotararile Guvermidui emmise in
temeful art. 31 ali.1, litb, din legs, inclusiv cele refertoare 1a arboat, vibratii, zpomot si santiere temporare si mobils;

23 Bvidenta echipamenielor de munca si urmarires ca verificarile perivdice i, daca este caml, mcercarile petiodice als
echipamentelor de mmnea sa fie efecluste de persoane competonte, conform prevaderilor din Hotatares Guyvernului
nr, 1. 14672006 privind cetfinlele de secunitate si sanatate pent utilizarea in numca de catre lncrator] & echipamentelor de
fthea;

O 24, Menlificarea echipamentelor individoale Je profiecte meccsarc pentm postorile de Jucru din intreprinders si mtocmirea
necesarulul de dotarc a lucratorzlar oo cchipament de pratectie, conform Holarardt Guvernuiui nr.1.048/2006 privind
cerintele minime e securitato |1 sanatate a cohipamenteler individuale de protectie la locul de rnnes;

25, Urmarirea intreiinerii, manipularti =1 depozitarii adecvate a echipamentelor individuals de protectve s a inlocoitdi lot
la termenegle stabilite, precum =i celelalte situat] prevazute de Holarares Guvernolyf or. ] 04R/2008 privind cerintele
minime de securitate 51 sanatate pentro ulilizarea de calrs locratod a cohipamentelor individuale de protectie 1a locul de
IRAca;

26, Participarea la ceroelarea evenimentelor confomm competmtcoler;

27. Intoemitea svidemteler conform compelenleler prevazide 1a art 108-177;

2B, Elaborarea rapoartelor privind aceidentele de mumca suicrite de lucratarit din indreprindess sifsau unitate, in copformitate
cu provedenle art. 12, alin. I, 1tk din lege;

29 Urmarirea realizarii masarilor dispuse de catre fospectorii de munca, cu prilejul vivitelor de control & al corcetarii
evenimenielor;

30, Colaberarea cu Ineratovii sifsau reprezentantil lucratorilor, medicnl de medising muneil, in vederea coordovari masurilor
de prevenire si protective;

31. colaboreres ent Ineralordi desemnalifserviedi inernefservdcil uxteme aif ale altor angajatord, in situatia in core mal rult
enzajalori isi desfasoara aclbvilalen in soelasi loc de monea;

32. Unmnarirea actualizarii plamin de avertizare, 2 planului de protectie si prevenive si 2 planului de evacnare;

33. Propunerea de sanctinni s stimulente pentru locratori, pe criterinl ndeplintrii atgdbatiflor i domeniol securitstid s
sanatafil in munca;

34. Propunerea du clauze privind sccuritatca 1 sanatatca in munca la nchejeres condtctelor de prestari de serviedi en alt
angajatori, inghisiv la cele inchedate eu angajator straini;

135, Tnkocmives unmi negesar de mifl cace materiz] pentmy desfasmsares acestor aolivitai;

36. Raspunde de indeplinirea prommpta si corectn a sarcinilor de munea 21 sa respecte termenele primite in executares
sarcinflor de serviciv;

37. Absemitele din imitate st fac numai oo aprobarea sorisa 3 sofolud iorarhic superior;

3B. Extcuts vrce alte sarcind primite de Ja sefii ferarhici superori care derdva din reglementarile legale privind domeniul san
de activitate trasate, conform prevederilor logale si pregatitii profesionale;

30, Asigura activitatea de mentiers a ordinii, discipling si a jzienei la locul de monca si lace propuner comerste de
imbvenatatice a activitatii:

40, Bespecta principlile eticii si deontologiel profesionale;

41, Respecta program] gilnie de ackivitate;

42 8e preccupa de bunuf mers al activitatii in cadrol instittied, stndiazs legislnis s sl imbogatests nivelnt cunostintelor
profesicnale;

43. Erte obiigat sa duca la indeplinire tn mod responsabil, in limita competentei sl in conformitate e prevederile codola

somncll, orice alte sarcini date de sefnl ferarhic superior si de conduceres unitagii.

4d. Porsonalul respecta si aplica proccdunile, pretocaslele, instruchunilor de Inern o] alte reglementart interme ale Spitalulul

Muricipal Campolong implementace la niveinl fonctiei san loculul de munea.
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45. idcntificarea pericolelor =i evalearea riscurflor pentmr fiecare componenta 2 sistemulyl de munca, tespesiiv exccutant,
sarcing de munea, mijloace de munca‘echipatmente de munca si mediuf de muncn pe lovur de muncafrostori de

lucrz;
44, elatromarea, indeplinirea, monitorizarca si actualizares plavuhii de prevenire s protectic;
47, claberarea do instructivm proprii pentra complatares sifsan aplicares reglementarilor de securitate s sanatale in

mmncd, tmand scama do patculantatile activitatiler si ale enitatiifineeprinderdi, preenm si ale Tocwrilor de
munea/posturiler de luere, si difirzarea acestora in indreprindere sifsar unitate numai dupa co au fost aprobate de cotre
ARgEpatar;

48, prepunerea atribntilor =i raspunderilor in demeniul seewiialii wi sanatatii in mumea, ce revin ucratorilor,
carespanzator functiilor exercitnte, carve se consemneazn in fisa posiuidul, oo aprobarca anpajatomln;

40, verificaren inswsivii si aplicarii de catee 1oti lueratori a mesurilor provazate in plaml de prevenics si protectie, a
imstructivnilor proprii, precam si & attibutiilor si responsabilitatiler oo 16 rovin m domental securitatii §i sanatetii in monca
sighilile prin {isa postul;

50. mtocmivea unmid neccsar do documentati oo caracter tehnic Je jnfornare si ionstrnire a luecatorilor in dereniul
somEntatil 51 sanatatii in munca;

51 elaborarea tematicii penitu tnate fazele de instrujre, stabilirea, in seris, a perlodiciiati struiti adecvate pentn
flecare log de munca in instructiunile preprii, asigucaren inforrarii i mstruini locratodlor in domeniul secnritafii si
sanatatii m munca 7] verificarea insusiril 71 aplicarii de catve Incratori 4 infermatiflor primite;

52. elahorarea propramulai de instrpire-testare la nivel] intreprinderdi sifzau uniiad;

53, asigurarea intecmiril planului de actiune in caz de pericol prav si iminent, conform prevederilor art 101 - 107
din HG nr. 1425/ 2000 si asigirarea ¢a ot Incratordt sa fie Instruiti penfru aplicarea Tui;

54. evidenta zonelor cu rise ridicat s1 specific prevaznte la art. 101 - 107 din HG or. 1425/ 2006,

55. stahilirea zoneler care necesita senmalizare de securitate sf sanatate in mnea, stabilirea tipobu de semnalizare

necosar 1 amplasarea conform prevederilor Hotaranl Guvernulod v, 9712006 privind cerintele minime pentru
semaalizarez de securitate sifsau sanatate 1a Tocwl de munea;

Sa. evidentns meserillor si a profesiilor prevazote de lepislalia specilica, pentm carc cstc necesarn autorizares
exercitazii lor;

5. evidenta posturilor de lucru cars necesita examens medicale suplirnentare;

58, evidents posturilor de luciu care, la recomandaren medfoulud de mediving moncii, necesita tostarea aptintdinilor
sifaau control pstholopic periodic;

59 monilotivares fimelionarii sistemelor a1 dispoeitivelor de protectic, a aparatuni de maswea s cantral, precum si
# instalatiilor de ventilars w20 4 sltor instalati pentru confrolul noxelor in mediul de wunea;

&0, verificarea starit de functionare a sistemelor de alarmare, averiizare, semnalizare de urgemta, precum i a
sistemelor de siguranta;

6l. efectuarea controalelar inderne la locwile de muneca, cu informarea, In seris, a anggjatorclsi asupra
deficientelor constatate si asupra masneilor propuse pentrn remedierss acestors;

62. Imlocrofres rapoarielor sifsau a listelor prévazule de hoterarile Guvermului, Inclusiv cele referitoare la azbest,
vibralii, zpomal si sanliere lemporare sf mobile;

63, evilenta echiparoentelor de simea 8 wmémies ca verificarile periodice =i, daca este cazul, ncercarile

pettodics alc ochipamentelor de munea $a fic etectuate de persoanc competente, confivm prevederilor Jdin Hotararea
Guvemului or. 1.146/2006 privind cerintcle minime de scouritate si sanatate pentm utilizaren in muneca de catre lncravori a
echipamentelor de munea;

&4, identificarea echipamentelor individuale de protectie necesare pemier posturile de lucrn din infreprindere si
intocmirea necesarulni de dotare o lncratorilor cu echipament individwal de prolectis, conform provederdilor Hotarari
Guvernudui nr. 10482006 privind cerintele minime de secudtste s sanatate pentro wiilizarea de cafre Jucratori @
cohipamentelor mdividuale de protectic la locul de munca;

63. urmyrires infretinerii, manipolari si depozitarii adecvatc a echipamentelor individvale de protectic =i a

inlocnini lor Ja terrsnels siabilite, precurn si fn celedalie sitali prevazule de Hotararea Guyernuha or, 1.048/2006;

6. participaren la cercetares evenimentelor conform competentelor prevozute la arn 108 -154 :157- 177 din HG ng
1425 2006;

a7. imtocmires evidentelor copform competentelor prevazmate la art, 108 -154 ;157 - 177 din LG nr, 14257 2006;

o8, elaborarea rapoartelor privind accidentele de munca suferite de lucratorii din intreprinders sifsan milats, in
conformitate cu provederile art. 12 alin, {13 it d) din Leges nr. 319/ 200&;

r%. urmaritea realizarii masuriler dispuse do catre mspestoril de munca, co prilejul vizitelor de control 51 al cercetarii
evenlentelor;
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Fii colaborarea ot lacratord sifsan reprezentantii Jucraterilor, serviciile sxterne de prevenire si protectie, medicnd de
medicing muncil, in vederea eoordonarii masurilor de prevenire si protectie;

T, colahorarea cu Incratori desempalifserviciile imternedserviciile extlems afale allor angajalund, In sftuatia M care
nat multi angajator? isi desfasoars aclivitates m acelast loc de monea;

72, wrmarires achiaiizadi plannlat de averiizare, a plenului de protectic s prevenire [ a4 planulot de ovacnare,

FER propunersa de sanctiuni 8] stimalcnte pontmu lucraton, pe criterinl mdepliniri obligatilor s1 atobotilor m
dosneniul securitatii si sanatadfi v muanea;

T4, propunersa de clauze privind securitatea 5] sanatatea in numea la incheierea contractelor de prestari de servici
ou altf anyajalon, inchisiv 1a cele incheinte cu angajatori straind; “

75, intocrmarea unoi necasat de indjloace materiale pentm desfrsimares acestor activitadi;

Th. ovidents echipamenielor, Zonaren corsspunzatoare, asigurared’urmarirer ca verificarile sifsau incercarile

periodice ale cchipamentelor de munca sa fle efectuate 1n timp si de catre persoane competente ori alte activitati necesare,
potivit prevederilor Hotaradi Guvernoled or. 1.058/2006 povind cerintele minime pealry imbunalatires secocktatii si
protectia sanatatii lucratorilor care pot f1 expusi unui polentiel ec datoral almoslerelor explozive;

77. respecta sl aplica prevederfle Legii 1940/2018 privind protectia porsoanclor fizice in sosa oo privests prelucrares
datedor e caracler personal si privind liber circulatie a acestor date.

78 alte activitat necesare'specifice asiguraril securitatii 51 savatati lucraterilor Ja loonl de mmnca,

78. Evaluares riscurilor ci privire la securitaten si sanatatea in tmancy Ta nivelnl Tntreprinderti sifsan unitati, inclusiv

penire prupurile scnsibile Ia decuri specifice, trebuie revizuita, cal putin, in urmatoarele sihindii:
g} ori de cate orl inkervin setumbard sen modificar? o ceen ce priveste tehnologia, echipamentele de munca, sabstantele
ari preparsiels chimice utilizate s smenajarea loeurilor de munea/postnriber de mwnees;
by dope producersa unui eveninient;
¢ I2 constataren omiterii wnor riscurd san la aparifa uner TEc ned;
d) [a ntilizares postrinl de Tnerw do catre un luerator sparlinand grapurilor sensfbile la riseurd specifice;
) Ja execulavea uner lucran speciale.
ATRIBUTTI, LUCRARL SARCIN], RESPONSARBILITATI
1. Ummarpste si inteeprinde masorile necesars, la nivelul unitatli, penhu realizarea indicatorilor de performanta @i
spitalului;
2. Face propuneri de reglementan tohmios si organizatorice a activitetil de aparars impotriva incendiiler in dameniul
specific;
3. Controleara modyl de aplicarc a prevederilor lepale penlra aparared Impotriva ineendiilor, in cadrn! insiitutiel publice
care I-a deseinnat;
4. Analizeaza soual respectarea incadraril in criteriile de constihiire a serviciilor de wgent private din institetiile 5
wnitatile snbordonale, dotares en inijloace de aparare inpetriva ncendtilor 51 face propunen de optimizare a avestora;
5. Participa la claborarea si aplicaren conceptiel de aparare impotriva incendiilor Ta mivelul umitatii administrativ-
teritoriale, nstitotiet sav operatorulul soomomtic;
6. Coutroleaza aplicarea normelor de apmare impoiriva incendiilor in damenivl specific;
7. Indtarns si controlesza activitatea de apararc Impotdva ihcendiilor 31 analiweass respeciarea incadrarii in criterile de
consliuire a serviclilor de wrgenta private, in unitetea din care face parte;
8. Aconda speijin sl ssistentn tehnica de speciglitate centrelor operstive penim siwadi de urgenta in indeplinirea
atributiilor.
%. Boprcocupa penlt & cunnaste in permanentz normele legale din sfera de activitate in cars is exercila alributiile;
10. Raspunde de modul de indeplinire 2 obligatiilor, precum si de mdeplinirea in mod curespunzalor & sarcinilor de servicin
care 1 revin polovil lisel postulul.
11. Verifica modul fo caro sc aplica reglementaile legislative in vigoare s nonmels referitoare 1a prevenirea riscurilor de
incendii, protectia sanataii angajatilor =1 protectia medinlnd inconjneator.
12, Asipura conivolul sf respectarca replementariler lepislative in vigoars peivind Prevenirea si Stingerea Tocendiilor de
carre toll angajatii, conform Legii or. 3072006,
13, Acorda consaltanta coordonatoriler diledielor departaments din cadml unfiatii en privire Ja replementanle legisiatve in
vigoare 51 la normele privitoars la Silvatiile de Urgenta,
14. Spijina Ta Wntocmirea planului de inderventie in vederea Prevenitii si Stingeddi Incendiiler pentru toate punctele de Ineta
din unitate,
15, Coordoneaza activitatile de interveptic sI evacuare in silvatli de pericol iminent, derastre, simatii de accident =
stotlucaza primele cercetari privind cauzcle si imprejurarile producerii acestora,
16, Alerieaza factoril de inlerventie, oferind informatiile noeosare intr-un med clar, precis si la obisct,
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17. Raspunde de corectitudmea st prompittudinen legaturilor necesare cu servictile specfalizate, indeosebi in ceea co
pitvoste pritnul-ajutor, servichel medical de urgenta, salvare si pompieri.

13. Scsizeaza unuia dintre superiorii terathicl orf de cate ari apar probleme oo depasesc competenta personala de rezobvaro.

1%, Celaboreaza oo reprezentantif lucratorilor en raspunderi specifice in doweniul securitatil si sanatatil locratorilor s
prezinta propunen in scopol diminuarii riscuriler pentru Tucrater 51 / sau al eliminasi sursclor do perdcol.

2(, Raspunde de slabilirea cailor de evacoare a personalulni in caz de pericol iminent.

21. Blabilesle structurile cu atribotii m deomeniul apararit impetiriva jncendiilos;

22 Elahoreaza, aproba si difuzeaza actele de avtoritate: decizll, dispozilii, helwran si altcle asemenes, prin care se stabilese
raspunderi pe 1nia apararii impotriva incendiilor;

23, Elahoreaza, aproba si difizeazn documentele si evidentele specilice privind apararca impoetriva incendiflor;

24, Qrganizenza apararea impoiriva incendiflor Iz locurile de munea:

25, Planifica =] execnta contreale propril periedice, in scopul depistart, cunoasteril si inlaturardi oricaror stari de pericol
cave pot favoriza initiersn san dezvoltoren incendiilor

26, Analizeaza periodic capacilaiea de aparare impoiniva incendiilor;

27, Eluhoreuza programe de optimizare s activitatii de aparare impotriva incendiilor; indeplinites crilediler & a cerintelor
de instnuire, avizars, autonzare, stestare, contificans, agremendare, prevagute de actele normative In vigoare;

25, Realizeaza un sistem operativ de observare sl anuntare a incendivlod, precum s de alertare in cazul producerii vmmi
astiel de evenitoent;

20, Respecta 51 aplica prevederile Legil 19/2018 privind prolectia persoanelor fizice in coca o priveste prelucraren datelor
cu caracter personal si privingd libera circulstie o acestor date,

30. 86 pon[ormeasa:

v ORDINULUI or. 712/ 2005- pemire aprobares dispozitiflor generale privind instruirea sslaviatilor n domeniul
stlualiilor de urgents

¥ LEGI nr. 481F 2004%% Republicata- privind proteetia civila

v LEGIT nr. 307 2006 -~ privind apararea inypatriva incendiflor:

ART. 59 ASISTENTA SOCIALA
Asistentul goeial are urmatoarele alribiii:
- stabileste programul de ackvitate si dofincste prionotatile;
- intocrmeste prolecte de interventie pentra fiecare caz sogiz], nou nascut;
- reprezinta serviciul de asistenta sociala in relatiile cu auntoriaiils locale, alte Insfifubil sau orpanizatii nomvemamentate;
- Jotreprmde actinni pentro redocerea numarabud de abandonon (copii);
- intreprmde actnni pentm reducerea abuzwilor asupra copiilor;
- depisteaza carmwile sdciale, pravide in irapas, mame singure sf copil abandonati;
- pregateste familia periu privpires now naseatalul, diseota despre imporiania declararii acesmiz si obtineren actelor de
identitate;
- Identifiea mamele care prezines potentiale riscuri de abandon in spital a nou naseotilor;
- verifica declwratia data de mama in varul card aceasts oo poscda act de identitate la internare sau exista suspicivni
privind autenticitatca colul prezootat;
- ajuta mamele care o au acie de identitate a infre in legalitate;
- informeses mamels / lamilifle asupra dreptorilor si obligstiilor pe care lu an fata do oopii;
- parlicipa [a mvestipatiile efectuate in teren peotnu Wlentificarsa mamclor [ familiior care si-aun ahandonat copif in spita);
- colahoreaza cu auteritatile pentro ohtinerea drepturt]or ce le revin, ohtineres actelor pentio copil;
- eolaboreaza cu antorifatile pentn declararen deceselor In cazul copiilor abandensti ¢ parasitifaciliteazs intermarca
mamelor cu probleme sociale in centee de oceokire maternole;
- colahorcaza la realizarca investigatillor in vedorea infegrari copilului in propria familie, in familia extinsa san dupa coz
plasanent;
-~ eolghorearn o familile pento realizaves activitatitor ¢e se imput in vederes aethmilor de Inoredintare;
- pastreaza si gemalizeazs in permanenta evidenta copitlor abandonati in sectia de neonatodogie;
- pasireaza in ariginel aclele cazurilor (non nescutilor) pana la preluaces lor de DGASPC o alie msliinffl abilitate;
- colahorcaza oo comisile de ocrobre a minomlor, slte scrvicll govemamentale sau nepuvernamentale, 0 vederea
transferatii copfilor cn spitalizare prelungita,
- participa la programele de pregative 2 familiilor potentiale ocrotitoars organizate in cadrul DGASEC;
- mtocmeste documentatia necesarz, anchebe sociale. pentn prelugrce copiilor de DEASPC,
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- efectusaza investipatiile necesare in cazuri de abandon, pentro identificarea mamed i a familiflor now nascutnind si
prepaieste reinteprarea acestora i propria familie saw in institatii de ocrotire;

- participa la programe de educade petiru sanalate, activitati do consiliere, tecti] educaiive si demonskratii practice pentm
populatie si diferite catepotii profesicnale afllads in formare;

- colaboreaza cn otganizaliile neguvemnarmentsls Ja realizarca unor programe g sg adreseaza bhor grupar tinta do popolatie
{aleoolict, oomsumateor] de drogmer, copii strazi, efc);

- participa la procesul de formare 8 viitoribor asistenti soctali;

- ennoasle legislalia in vigoare, privind problemele legato de shanden;

- Tospecta seoretul professional st codul de etica;

- 5e preccupa in pernanenta de acalizarea cunostinteler profesionsic;

In adral Spitalulel Mupicipal Campulimg este angajati cu contract individual de munca ua proot  polnivit protocohulal
inchelal intre Minlsterul Sanatatii i Patriarhia Romana.

Activitabeas acustode s cxercita de catre prendul incadrat in wnitate, T biserica spitaloled sao Ja patu] bolnavalm,

Atributiile preotului sunt urmatoarele :

O savaracste servicitle religioase comform programului aprobat de eparhia respectiva co acordul conducedi spitalnlu;
viziteaza cu regularitate bolnavii din spitai;
intretine convorbiti duhovnicesti co bolnavii, membrii fainiliel sau apartinatordi;
asigura servicii relipioase in cazurl de nrgenta si administreaza Stintcle Taino;
5. parlicipa s1 sprijina solutionarca in spirt ccumenic a tuturor ofertelor de ajutor umenitar proseovate Jo catro asociati s
institwtil on sau fara caracter religios, sae de la persoare particulare;
. caltiva o admosfora spirituala echilibrata a halnavilor pentu a se evita prozeletistml Je orice f61, 41 sprijina la cererea lor
pc eci 4o alta confoshme, pentru a privd aststenta religtoasa din pavtea cnltulul de care aparlin;
7. colabereaza cu personalul medical pentru 2 cunoasie starea bolnavilor 51 aparienenta religioasa declarata de catre paciendt;
B. poate acorda asistenta religicasa =1 salariatilor unitatii la solicitavea acestors;
9. poate fI invitat la Consilivl de Adminisiratie al vnitatii, contribuind la aplicarea normelor de deentologie, disciplina si
motrala cresting;
1. parlicipa la activitalile organizate de catre Patriarhia Rumana s1 de centrele eparhiale pentry personalul hisericess; .
1L.respecla prevederile din repularpentul intern i de organizare =i functionare al unitpdil.

e e b

Art. 1400 Servicivl Financiar-Contabilitate, Aproviziorare, Transport, Arldva si Tehaic-se subordoneaza Direcéorobui
Finaociar Coanéabil si arc, in pritcipal, nrmatoarele atribntii:

asiguraren masurilor de pasirare, manipnlare a1 folosire 8 formularcler co regim spectal;

infocmyivea projectui ngetelyi de venitur 51 cheltuielf bugetare s extrmbugelare ;

asigurarea efectuarii corecte si in confornitate cu dispozitiile legale a operativmilor de incasarc 41 plat In numerar |
inrepistrarea cheltnielilor ou safariile si a altor cheltnieli maleriale;

verificarea dosumentslor fuslilicative de cheltuieli sub aspectal, formed, continotului st legalitatii operatiuniler ;
intoemirea si executia bupetulul de venitur w1 cheltuieli conform ou prevederile legale ;

intocmirea balantulel contal ;

tinerea evidentei contabile g veniturilor si chelinielilor ;

infnemirea Balangelor de verificare-analitica si sulltetlca~1unar1

10 infoemirea situatiilor cerute de forurile supericars ;

11.intocmires raportarilor privind prograimels de sanatate si o indisslomlor zewsstora |

12. incasarea veniteilor propril si urmarirea silnatic: misearii scesteora ;

13, facturares servicilor prestate tertilon

14 verificaren mémror operatinnile consemnate de Trezoreria Statudud in extresele ds cont;

15. efecivares platilor dreplorilor banesli ale salaristilor s colaborutorilor;

16, venOourey i inmepistrarea In contabilitate o domooenteler care stav la baza operatiunilor de incasari i plati;

17, urreariren incosaeil contravalodi facturilor eimnise ;

18, inkocmirea laclurilor fiscale sf documenielor de plata peptru operatiunile finamefare, potrivit reglementarilor in vigoare |
19, urmeariren efectuarii contrelulul preventiv asupra actelor cg intra in compelenta serviciudui;

20_astgura ofcotuarca coroota 51 In conformitate en dispozitiile lopale a operathmilor financiar contabile;

21, intoemirea projectelor privind huogem? de venitun si chelinieli;

22, efectnaren platilor catre fumtzort de prodose 51 prestatoni de servicii:

23, efectvaren executiei bugsiare st intocmirea sitatiilor financipre trimestrizle si anuale;
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24_urmarirea incadraei in bugeinl de venitrd si chelinielf al unitanii;

25_stabilirea obligatiilor de plala calre bugele si womarirea achitardi aceslora in termenels degale.

2. intocmeste documentele bancares;

27 verifica docomentele justificative de cheliuieli, aspectul [orme, continutidui si legalitatil operatianii;

28.ia mamurile necesare pentru asipurarca intogritatl patnimoninli 51 recnperarea pagnbelor prodose;

29 in activitates sa exercita i alte atribofil din domemial sau do activitato, care decurg din acte nommative in vigoars san sunt
dispuse de conducerea witatii.

30, respecta sl aplica prevederile Legii 190/201 8 privind prokectia persnanelor fizice in ceea ce privesie prelucrarea datelor on
careuter personal si privind lbera circulatie a acestor date.

36, arpenizarea contsbilitatil conlerm Lepii 8271991 *+*Republicala & asiwurarcs ofectusdi corcefc s la Hmp a
mregistranlorn;

37, luarca masurilor nocossre, improuma eu celelalts servicii din unilats, In ceea oo priveste cvitarea apanticd ssn anularea
stocimilor suprangrmative si greu vandabile, pentm prevenirea imobilizartlor de fondurd conform Normet nr, 152001973,

I. asigurarea intpcmirdi la timp 81 in conformifate co dispozitile logale a tufuror raperiarilor contabile (Legea nv, §27190
republicatal;

2. asignrares intocmiril, circelatiel si pastrarfi doctunentel or justificative care st Ia baza inregistearilor contabile:

3. wnarires contractelor incheiate cu C.AS, Arges in vederea decontarii servicillor medicale (spitalicest], ambulatonu,
paraclinfes);

4. intocmirea lunera a factudlor pentro decontares serviciilor medicale {spitalicesii, ambulslorin, paraclinive);

5. intoomnirca indicatorilor de firnizre 8 serviciilor medicale spitalivesti, DLR.G., tariff=l spifalizare s spitalizare do 7,
lurar, trimestrial si aneal la C.A 5. Arges;

6. raporiarea iwinsstriala la servicinl statistica a cheltviclilor co medicamente pe sectii in spital;

7. repatlizarea cheltuielilor adminisiragiv-gospodaresti ale unitatii pe sectiile cu paturl ale Spitalului Municipal Campulung
it vedersa determinarii totale 3 acestora;

B. determinarea atac 2 indicatorilor cost/al spitalizare si repartizarea lor pe sectil cav si a indicavorilor privind consumml de
modicaments pe seoti, pe boltay si zi spitalizare;

0. centralizares situaliei sumelor contractate si realizate, lunar, trimestrial, anoal;

10}, intpomirea bilantudn;

11, efectueaza inventarierea patrimoniolo conform Legii §2/1991;

12, verifica Tunar, anual san orf de cate onl estc novole corechfudmea evidendel contabile cu cvidenta telinico-operativa a
gestionarilor;

13.in activitaten s exercita si alte atributii din domeniul sau de activitate, care decurg din acte notmative in vigoare san sont
dispuse de conduceres uriladii;

14 indeplinoste 1 alte atributit stabilite prin acte normative sau incredintate de conducatorul {erarhic;

15 respenta & aplica prevederile Legil 1902018, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor

ow caracter personal &1 privind dibera circulatie a acestor date;

Referitar 1o activitaten de compartimentelui Aprevizionare, Trapsport are in priocipal ormatearele atribatii:

15, Asigura sl raspunde cde aproviziomarca ritmica cu alimente, diverse materiale do @ copstroctil, instalati sanitarc,
intretinersa curateniel etc, Tn care scop ofectmeaza cafeule de fundamentare a pecesarulod de aprovizicnat pe baza do nome
de consum si de stoc aprobade, rapoarte de necesitate in limita fondurilor alocate;

17. kmbinataleste s coveleaza necesarul de aprowizionat in functie de modificarile imtervenite pe parcursub demularii
programului de aprovizionare;

18 Propunt neorme de sioc penlty diverse materiale pe care le supuue spre aprebare Consilinlui de admintsiratie al unitatii, iar
dupa aprobare ia masor de agigorare ale aceston;

1%, Oraanizeaza si participa la rcooptia cantitativa & calilalive a materialdlor, produseler sprovidonate; face proponeri
privind conmiponcnta comisiler Je receplis;

20.Raspundc de proinfimpinarea pomiri i de readucerss in cireni] economic al stocutilar supra normative si disponihile;

21. Raspunde de gospodarires judicioass a materiilor prime, materialelor aprovizionate;

22, Organizeaza si raspunde de activitatea de depozitare pe linia aproviztonarit;

23 Raspunde de primirea & gospodarirea covespunzatoare, refolosirea si restitnirea ambalajelor;

24. Raspundo & indeplinests sarcinile ce-i revin, potrivit leghi in domentul sprovizionarii;

25.¥ace propuneri de organizare a pestiunilor aciivitatii de aprovizionars, far dupa sprobare raspunde de e desfasnrare o
aslvitall acesbora;

26 Participa la meheerea de contracte economics sl urmareste executia acestorn,
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27. Primeste ropartiti, infocmeste comensyd, fransmile dale povind stadinl aprovizionari servieinlni aprovizionare exercita
atrihutiile din acest domeni st din cole provazute mari s cat & aitele cu caracter specific ce decurg din actele notalive
in vignare sau dispuse de conducerea umitatii;

28. Bfectuares unei raportari saptamanale a problemelor de aprovizionare ale spitalului;

29, Asigreres amenajarilor si conditiflor ipienico-senitare corform normativelor 2 depogitclor 51 magarzitlor, avand o
preccupare speciala penlri pregativen objectelor de conservare (buloaie, bidvans, saci, contamere cte);

30. Asignrarez instruirii 51 respectarii normelor de protectie a1 mmneii si a celor de ixiena de catre personalul din cadml
seryicinin;

31 Asignmrarca starii tehinice corespumnzatoars a mijleacelor de transport;

32_Efoctuarca depozitan corcspunzatoars a carborantilor si Jubrefiantler s folosirea corecta p honuribor de carbutanti:

33, Intocrnirea formelor de casarc a autovehiculelor confonm reglementarilor in vigoare;

34, Asiguratea controlului calitativ =1 receptia reparatiilor si produselar telmologice de Intretinere efectiate;

35, Asignrarea, verificarea si controlul deponerii documentatiilor i vederen reviziilor 1ehnice;

36. Intocenirea lormelor penien circalatia auiovehionlelor pe drumurile publics;

37. Efechirarea controluhd corent si periodie al autovehicolold din unifate. Accst control s face cel putin o data Ia wrimeshn,
iar ool corent orl de catc o esie caznl;

38 Intocmirca la tormen a actelor, docomentelor necesarc imputani depasinlor de consurnurd de carhurant, nbrifiant,
anvelope;

39 Intocmirca devizclor auto 51 a post cateabuhi in cazal reparatiilor necesare in unma accidentelor de cironlatie;

49 Orpanizarca 51 prezentarca condocatorilor ante penfru examinarc la corgancle de specialitate;

41. Verificarea s1 certificares datelor din foile de pareurs ale eonducatorifor auto;

42, Urmnarirea seaderdi chelwielilor de consum al parcului anto{carburanti, piese de schimb ele.) conform legit;

43 Unmnarirea oa g sfarsitul programoluf ioate antovehicnlele sa fie parcale in inmnla wnitatis;

44_in activitales sa exercila i alle siributii din domeninl sau de activitale, care decurg din acle nommative in vigoare sau sumnt
dispuse de conducersa unetatii;

43, indeplineste si alte girihutii stabilite prin acte normative sau incredintate de condueatoonl ierachic,

Referdtor 1a activitatea compartimeninloi TEHNIC, are in principal urmatoare]e atribotii;
44, elaboreaza propuneri necesare fmdamengar] progranelui de investitfi, iar dupa aprobarea acesiuia le transmite fornlui
ierarhic superion

47, nrmareste asiguracea documentatiel wehnice penteg investitii sl reparatii capitale;

48, irmaresle electaarea probelor tehnelogics si alingerea parametrilor de functionare, conform documentatiilor aprobate;

48_glabercaza po baza de documnents propuneri privind gralioel de reparatii capitale, nrmareste dupa aprobarc sealizarca
eesteia;

50, stabileste necesarele de matenale, picse do schimb cte., nocesare actvitati do indretinere, reparatii,

31, execirta orice alte sarcini prevazutc de actels normative in vigoaro.

52 raspunde de gospodarirea ratiovala a combustibililor 51 cnergiei st de incadrarea in nonnele de consmn aprobate, co
respectaren stricta A prevederilor plammiui;

53, intocmeste documentatiile necesare pentru obtinerea avizelor, atorizatii, acorder, consunmil de combustibil &1 energia
si instalaren de vwiflaje energetice care necesita aprohan, inclhusiv autorizatii de functionare.

54, verificn existenta autorizatiel de functionare TSCTR 51 a valabilitatii acesteia pent lifturile din cadmel wnitatii precum
sl reactuallzares acesleia;

55. urrnareste respeclares normelor pendro buna fhinetionare a lifiurilor,

56, iz masuri pentrm indeplinirea «1 respoctares normelor de protectis 4 munei s1 de prevenire a incendiilor;

57,08 activitaten sa exercita st alie atributii din domeninl san de actvitate, care decorg din acte notmative in vignare san
sont dispuse ce conduceres unitii.

6l .Urmareste exploatarea, fotrefinerea, repararca, comportarea in timp si post wtifizare 2 constmetitlor (cladmt s1
instalatii electrice), in conformitete cu provedorile Iegale in vigoars, scos mocarc:

a) verifica prestatia formatiiler de Jucraten , privind locranile de inbretiners s1 Teparatil aferente corpurilor de cladives
alc spitalulul @ metslatiile eleclrice, lamplarie interioara si ewlerfoarn , a fnisajelor, a surselor allernative de
energie electrica cfc. 8§ confinrmy maperlul de aclivitete sifsan Taclura/lecturile alerenle, dupa caw;

1) verifica mentinerea in functune la parsmetdi lebniel proicotati a constructiilor 5 instalatiilor eleclrics, nchosiv
prupurile generatoare de curent eleciyic;

c} obtinc datc primare, vivionesra amplasamente, verifica/intocmeste  antemasuraiori, devize, situatli de fucrari, liste
de cantitati, fise de materiale, cvaluwe de cosluri si 1ehoolog, privind lucrarile de conslraelil & reparatif;

144



REGULAMENT de Organizars si Functonare
a SPITALULLUE MUNICIPAL CAMBULUNG

SPITALUL MUNICIPAT.
CAMPULUNG
D¥r, Costen Nr, 8 Campufang
. Jud, Arees CIF:47564606
Tel. : 0248-510800 Tel.: 0248-511114
Tel, s 1248-511102 IFax : 0248-511860

a“&: : i; Y
unifate aflatd in ( |\

SUPRAVEGHEREA

Ao i ot or s e L gem x ol €y i S

\SE

d) mfrcprind  demensun o vederea  realizarii masurilor dispuse de repreecntantii diferitelor instimdi ou drept de
conool(D}SP, WMAT, etc) in Jepatura cun exploatares, inlrelinevea szu reparatile constructiilor{cladini s instalatii
electrice) aferante spitalulai;

elintecmests {dupa caz), foloseste si pastreaza cartes tehnica a comstroctiel, pentmn claditile si instalatiile electrice
ale BMC;

6Z. Parlicipa, la aclivitatl ocazionale pentm:

4] inventarierea de mijloace fixc ori obierte de fnventar ;

b) evaluan, masoraton, supravegheri, determinari, verificari si receplii pemtru  difordte tipur de  lucrariproceduri
efectuate n unitate, prin formatii speciplizate ;

c] ammtarea directs saw prin telsfon a persopnelor responsabile cu mentenanta/fintretineren instalatiflor din onitate
(sanitare, electrice, apa, canal, gaze, microclinnat ebe.) or de cate or are la cuuostinta inforsmetii despre avaricrea
lor,

Art. 101 Atributiile responsabiiilar penirn ivansmiterea elecironica a rapoartelor prin intermediul Sistemulutl Nationag!
de raporiare — Forexchug wilizand site-ul Ministernini Finerielor Publice prin Punctud Unie de Aeces™

v" Transmitersa elecironica a rapoartelor Spitalului Municipal Campulong si accesul Ta functounalitatile Sistermubog
National de raportare Forexebug se realizeaza prin accesarea site-dul Ministernlnd Finantelor Fublice, prin Punelul
Unic de Acces”. Semnarea electronica a rapoartelor si accean) la funcHonalitatile sistemuluf national de raportare —
Forexebug se realizenza de catre persoans inrolala;

v Bohd persoune inrolate este de

#). Vizualizarea rapoartclor gencrate de sistom {rapoarte, notificari, exirase de cont, ete.;

. Acces pentte utilizarca  aplicatii Control  Angajemente  Bugetare (CABY acest rol  permitc
mropistrarca/modificarca clectronica a datolor introduse in aplicptia CAB, precurn si vizualizarea informatitlor din accasta
aplicatie;

¢). Virmalizarea informatiilor (fara drept de modificare) din aplicatia Contrel Anprjamente Bugetare (CAR);

). Semnarea si transmiteren docomenlelor in format electronic;

Petiodicitaten (calendarsl de depumess) depumerii {transmiterst) formudarelor din sfern raportarii fTnenciare se
realizeaza dupa cum urmesza:

N Denviilve forouslar Frecventa depunere C
r. Crt od
S P Hormular
0 1 2_. 3
i Cont de executie non - trezor Lonar, naintes depumenii | F1115
lormidaruiud balanta do verificare
Balanta de verificara Lumar, dopa depimerca Fl1i02
fornuiamlul cont de execuiie non
2 — irezar, pana pe duta de 20
inclusiv a lonii urmatoare celei de
rdportare
Plati restante si sitvatia numarnlui de Luonar, pana 1a data de 5 FlIl%
3| posluri | izclusiv # loni wmatoare celel de
raportarc
4 Sitmatia platilor efectunte si 2 sumelor Trimestrial, dupa Fi122
declarute  pentre  coty- parte  aferenta | depuncrea formolamlof cont de
cheltielilor linsmtale Gin FEN postaderats exerutis nun — irseer s balenta de
verificare
5 Sitnatia platilor efcctuate din fonduri Trimestrial, dupa Fill4
cxterne nerambursabilc (FEN) postaderare(titlul | depunerea formulamlio cont de
56 st titlul 58) executie non — trezor i balanta de
verifigare
f Situatla platilor efectuate la titlul 65 Trimestrial, dupa Fil23
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wohelluieli aferente programelor cu finantare | deponerea formnlarulud cont de

mmbursabila® eRecitie non — lrézor s balanta de
verificare
7 Situatia  aclivelor =& datoriilor Trimestrial, dupa FI125
[isamctare demmersa fornmtlarubel cont de
executie non — trezor &1 balatia de
verificare
B Balanta desclilsa luma 12 Anual, dupa depunerea F1127

fommulamalul Cont de execntis non
—trezor si inaintea [ortnulareha
Bualanla de veghcare

9 Sitnatia modificarflor in struchmwa Anual, dupa depunersa F11I0
activelor netefcapitalerilor proprii formularelor Cont de executic non
— Ireor, balanta de venificare
deechisa Iuna 12 =i Balanta de
verificace

11 Situatia activelor fixe corporale Anwal, dupa depumersa F11o5
formularelor Cont de excoutic non
— ltezor, balanta de venificare
deschisa Tuna 12 51 Balanta de
yerficare

11 Siluatia activetor lixe necomporale Anual, dupa deprmerca F1147
formularelor Cont de executie non
— trozor, halanta de verificare
doschisa Tuna 12 si Balanta de
yeriticang

12 Situatia slocnsilor Amnal, dupa deprmerea Fl13
formularelor Cont de executie non
— trozor, halanta de verificare
doschizsa Tina 12 si RBalanta de
verificare

13 Alte anexe Trimestrial, dupa F1133
depunerea formularului cout de
executie non — trezor si balanta de

verificare
14 Buget individual Ori de cate off este nevoie | F1103
15 Mots contabila corsotis CAB Ori de cate or] exfe ngvoie
¥ Inregristrarca angajamenkelor legale «1 angajamentolor bugetare in sistemud de cantrol 8l angajamentelor se face

prin accesarea site-ulnl Ministerulul Finantclor Poblice, Piamctl unic de acces™ — Sistermml Mational de rapoctare —
Forexchug — Acccs aplicatic CAB — Control Anpajamente Bugetare;

Asigura efectuaren corecta si la timp a operathmilor dervlate prin intermediul Sistermlui National de raporiare —
Forexebug utilizand site-ul Ministernlui Finantelor Pablice pein JPoncinl Unic de Acoes™.

Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stav Ia bazs operatiunilor vperatiuniler dendate
prin iutermnediul Sistemmlni Natlonal de raportare — Forewetug utilizand site-ul Mirdsterolni Finantelor Publice prm
wPunetad Unic de Acoes™,

Art. 102 COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE, CONTRACTARE, subordanat managerului si
are, in principal, vrmatoarele atribodi:
A, Tn activitatena de planificare o achizititlor poblice, aceata indeplineste ormatoarele atxibutdi specitice:
L. Elaboreaza Projectal programaalui anual al achiziiilor publice pe haze referatelor de necesitate (ransmise de calre
pompartimentels nstiltulisi, in forna infliala in rimestrul 1Y &l anulod anterior, pe cans 11 supune avizani s aprobardi do
catre conduceres nstitutief;
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2. Actualizesra Programel anual al achizitiilor pablice pe baza referatelor de necesitate transmise de calre
compartimentele nstitufici dupa aprobarea ugetului iIn functie de fondurile aprobate ol do cate orf este nevele in finetie
de fendurile aprobate;

3. Publica in SEAP, extras din Progeanml anual #] achiwtiilor publice, precum si otice modificare asupra acestora;

4. Inloemesie Stralepia de contaviure aferenta achizitilor po care le deruleaza, dups caz;

5. Imreprinde demersimile necssare pentro inregistrarcatoinnotrearecuperares inrepistrarii asoritatll contractante in
SEAP sau recnperarca cortificatnloi dipital, daca este cazul;,

6. Roalizcaza punerca m corcspondenta oo sistemuo] de prupare 8 codificare wtilizat in Vosebulan? comun al achizitiilor
publice {CPV),  produsclor, serviciilor st ncrarilor ce fac ohiechn] contractelor de ahizitie publics;

7. Elahoreaza calendarul precedurii de afribuire necesar pentrn planificarsa procesului de achizitif publice, evitarea
suprapuneriior si intarzierilor, respectiv monitorizares interna a procesulel de achiziti, finand seama de termenele legaje
prevasute pentru publicarsa amumturlor, depunerea candidaturilor/oferielor, duratele previzionate pentrn examinares si
evaluarea candidatirilorfolerielor precon si de ores alte femmene cars pot influenta pracedurs.

B. To actvitaten de organizare =i atriboire a contracielar de achizitli publice, acestz Indeplineste wematoarels
atribuiii rperifice:
1. Aplica si finalizeazn achiziliile directe cu respeclarea procedirlor de luom privind achizitfile directe prin:

& Publicarea unni gount publicitar pe SEAT sao pe portaiol ingtitied;

# Consultarca catafopuiui electronic publicat in SEAP;

« Transmifersn de inyigatit pentm depunere oferte, Ta solicitares compartimentelor inteme;

» Bealizaren cumparartlor directe din catalognl elecirnic;

= Motificare/finalizare achizitii in SEAT;

& Renlizeaza achizitiile divecte;

« Tine evidenia achivilillor direste si 2 documentatiel aferente (referal de necesitale, analiza Jv piata).

2. Indeplinesie cbligaliile releriloare la poblicitale astfel enum sunf acestea prevaezotc de Lopea nr. 962016 privind
achizitiile publice;

3. Aplica si finalizeaza proceduorile de atribuite prevazte in legislatia priving achizitiile publice, dups caz;

4. Tntocmeste proiectul contrachrind do fimnizare boonn/scrviciliexecutie lucrari pe care 1] supune avizprll eompartimentolel
juridic, centrolului financiar proventiv i aprobarii comdacerii mnstifutici;

5. Face parte din propul de Inero 51 comisiile de evalusre a achizitiilor publice atat ca membm, cat si co presedinte al
comigie] de evahiare, dupa caz;

6. Elahoreaza sau, dupa caz, coerdoneara elaborares documeniatiel de atilwire {cn exceptia caietelor de sarcini) in
colgborars ou comparlitentele interesate in achizitionarea de produse, setvii sau heorarl pentru achizitiile in care cste
norinalizal ca responsabil cu achizitia, dupa caz;

7. Publica in SEAP Documentatia de stribure in vedersa validani do catre Antoritatea Nationala a Achizitiilor Fublice
[(AMNAM, pentmu procedunile de atrifiro pe carc Ie doruleaza;

8. Redacteaza si transmite spre publicare in SEADPsite-ul instifodiel ammtwile de intentie, ammturl de patticipars
simplificate, ammiurd de afnbuire in conformitatc ou provedordle legale pentro procedurile de atribuive pe cpre e
deruleaza;

O, In cazul in care procedura de achizitie este supmsa verificarii observatorilor desemnati din cedml ANAP, pune la
disporitia acestora prin platforma SEAP  inireage documeniatie de atribuire in fornmat electronic precum si toats
docrmsntele intocrnite in timpul evaluart ofertelor, pentru obtinerea Avizubui conform neconditionat pentri fiecars etapa
de evaluare (evaloare olaps DUAE, evaluars slapa tehnica, evaluare ctapa fmanciara, ctapa cvaluare documenis
justificative indeplinire DUAE s Rport provedura); in cazul emiterdl Jv catre obscrvatorii ANAP a unui aviz conform
condifionat, pune in aplicare observatiile/romedicrils propuse de catre acestia san daca no este de acord, declanseara
procedura concilier] conform prevedertlor legale;

16, Invocitese i publica in SEAP raspunserile [a soliciarile de clarificar] — itsotite de intrebaeile aferenle — primite de la

operatorii economici, luand mamid pentre 2 ou dezvalul identitatea ool care 2 solicitat clarificarca rospoctiva;

11. Intoemests processle-verbale ale sedinielor de evaluare o alerlelor privind analiza TAUIAE & a dovumentelor depuse

pentra indeplinirea DUAE, procesele-verbale als sedinlelor de evaluare a ofertslor privind analiza propuncrilor fehnice,

procosclor-verbale als sedintelor de evalvars a ofertelor privind andliwa propunedler fmanciare pentru procedurile de
atribuire pe care lo deriloaza;

12, Ittocmeste si transmite, dupa caz, solicitarile de clarificar stabilite In cadml sedintelor de evaluare cu privive 1a ofertele

depuse, ofertantilor pe tot parcursul deralarit procedurilar de achizitit;
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13, Publica m SCAP Baporlul procechard in sectivnile specifice disponibile in sistermul informatic, ssmmal cu semnatura
electronica extinsa, bazatn pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicil de certificare acreditat;
14, Verifica @i colgborcera la mtocmires comunicarilor privind resnlistnl procedurdt de aohizitic In conformitate cn
prevederile legale;
13, Transmite in S8EAD operatorilor cconomicl comunicarile privoul rezultatel procodurnil de achizitic in conformitate cn
prevederile Jegale;
16, Publica in SEAP constestatia depusa in teonen de maxim o zi lucratoare de Ta primirea contestatiei;
17. Dupa communicaren reznltateiul pracedurii de atribuire, la cererea ofertantilor participanti la procedura, astgura acocesul
neingradit 1a Raportud proceduril de ateiboire, precmn si 1a informatiile din cadml decnmentelor de calificare, propinerile
telinjce sifsan financiarc carc nu au fost declarate de calre ofertanti ca fiind confidemiale, clasificate san prolejate de un
drept de proprietate intclectuala, Inir-un termen os mu poate depssi o 2 lucratoare de lo data primirii cererii;
1%, In carul in carc a fast depusa conleslalie, transmite la Consiliul Netional de Sclutionare a Contestatiilor (CWNEC), copii
dopa docamentele solicitate si; - doce la mdeplinirea masudlor impuse prin Deciaile emise de catte CNSC; - publica i
SEAFP in termien de 5 zile de [a data primirii, fara tefedro la informatiils pe care operatoni economicd ls procizeaza in oferls
ga [iind confidentiale, clasificate sav protejate do un dropt de propristate miclectoala, Deciwia CNSC;

O 15, Intucmests si pastreaze dosarul de achizitie publica, care cuprinde teate activitatile desfasnrate in cadrol proceduri de

= anibuire, respectiv toate documentels inloemile peimite de la autoritatens contractmita in cadrul procedurii de atrilmire;

20, Completeara &1 publics prim tnijioace electronice formularul de integritate privind insbmftea unui mecanism de
prevenire 2 conflictului do intersse i procedura de acribuirs a conéractelor de achizitie publica pentru flecare procedura de
gohizitie initiata, in maxim 5 =ilo do la cxpirarea lemmenuloi mita de depunere a ofertslor si pe ot parcursul derularii
provedurfi conferin prevederilor legale;
21. Raspunce de confidentialitatea datelor privind achizitiile publice, m cenlformitale en prevederile legals;
22, Asigura accesul la dosarul achizitiel publice, acces care so realizoara cu respectarea termenelor i procedmiler
prevazide de teglementarile legale privind lberul zcccs la informatii de interes public, in tmesuea in ¢are acests informatil
nu sunt confidentiale, clasificate saw protefate de un dropt de propoctate infelectuala, potrivil leg;
24 Participa Ta implanentarea proiectelor co finantare externa nerambursabila, in echipele do projecte menite pom devzis a
conducatorulul unitatii, ocupand tunclia de responsabil achizitii cu atribmtii priving demlarea praceduriler de atribuoire;
24, Intocmeste s transmite dosarul achizitiel spre verificare de care Auforitadle de managoment sl raspundc la toats
solicitazile de clarificari co povize lu procedora de achizitie;
2a. Duee la indeplinive maswrile dispuse de Consilinl Natlonal de Solotionare a Contestatiilor san instanta judecatoreasca
compelenia.
27, [moemeste 0 evidenta a contractelor de achizitic publics;
28, Colahorcaza si conlucteaza o departametiels implicate in dernlarea condractalor;

Art. [03 SERVICIUL ADMINISTRATIV, este subvrdonat managerului si are ln prinelpal mrmatearcle
atributii:
O 1. Raspunde de buna functionare a spalateriilor spitaiuini si de activitatea din blocnl alimendar,

2. Asfenra sl mspunde de montarca @ funclionarea instalatiiler de sewmalizare si avertizare pe caile do acces din incmta
spitaluini:
3. Oruanizeazs, conlroleaza si se ingrijeste de efectuarea curateniel in toate sectourels arondate 51 da masne corespunzatonre;
4. Analizoaza, face proputier] s 12 masuri pentre utilizarca rativnala & materalelor de eopsien on ceracter sdministrativ ;
5 Tlrmarcste utihzarcs ratfonala sl eficients 1 matetialelor de curatonic 51 asipura roalizarea dezdnlectiel conform normelor in
vignare ;
._Asigora obtinerea in timp ol 4 tuloror entorizatiilor necesare hunel fimctionar & wnitatil, prin tinerea el evidente steicte &
termenelor de valabilitate a celor wxisiente, raspunzand direct de consecintele ahsentel lor ;
7. Asisura Intretinerea spatiflor vorzd, si » cailor di acoes, precn si dezapezirea acestora ;

% Clontroleaza indeplinirea atributiilor de paga ale personabufnd, organizeaza si asignra paza si ordinca ip unitate;

9, Stabileste necesarul de produse in vedersa unel bone administrad a patdmominln, asigorand Ta Gmp parlea
sorespunzatoare 4 lannlof de achizitii ;

10. Face propumert pentri planul de reparalii capitale si de intretinere penirn imobile, instalatii aferente si celelale mijlogce

{fixe necesare activitatif de administrafis & unitatii;

11, participa 1a receptia lucrarilor executatc do accst ren;

12. Raspumle de activitatea de intretinere, curatenie, alte lucrari adminisieativ-gospodaresti, efectieaza in colaborare cu

comparfimentul {inanciar inventarier periodico a mifloscelor [ixe si obiectelor de inventar adiministrativ-gospadaresti;
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13, mmspumde de coleclarea deseurilor, resturilor menajers, ohiecielor casats, deporitarss acesbor, cvacuarca

dupa caw s valeriicares acesiors;

4. prezinta conducerdi unitatil propuned de teguli precise Js avess si circulatic in ncinta wnitatii, a persomalnlni praprin s
petsoanelor din afara;

15. elaboreaza planul de paza a obicctivelor s bunnolor omitati, stabilind medol de efectuare a acestels, precam sl
necesarl de atnenajart, instalatif si mijloace tehnico de paza s alarmare, pe care il supone avimilui de spegialitate al
opganetor n drept;

16. e tmasned si respunde de efectnares amenajazilor, a stalatiilor si mijloacelor tebnice de paza &1 alarmari preveznte i
plan;

17. organizeaza si raspunde de modnl in caro so asipure activifates de prevenirs s1 stingers 3 incendiflor pentm personalul
din subording;

18. participa Bz activitatea comisiilor fehniee de prevenire si slingere 8 incendiilor si indeplinesie celelalte obligalii
prevasnte de lepe in acest domeniu;

19, in activitaten desfasucata pot f1 exercitate =i alte atribotii din demeniol sau de actvitate, ve decurg din acts normative 1o
vigoare 2au sunt dispuse de conducerea unitatii,

O 20. rospeota @ aplica prevederile Legfl 1902013 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
o caracter personal si privind lbera cirenlalis a acestor date.

ACTTVITATT AUXILIARE
Art. 104 BEOCUT. ALTMENTAR ST BUCATARIA PIETETICA

101, ORGANTZAREA ST ATRIBUTIILE BLOCULUL ALIMENTAR 8] BUCATARTA DMETETICA

Activitatea de pregatire p alimentatie se desfasoara in cadrul blecuhd alimentar, dimensionst, amenajat 51 struclurab i rapol
cu marimea umitalil si o cetintele specifice acesia,

Blocul alimentar cuprinde:

- Bugatatin propriv-risa;
- Spaliv pentrr {ransat carne si separat pentru peste;
- Camera peniru coratat, spalat si prelucrat zarzrvaiol;
- Camera peatru pastrares alimentelor penbm o =i;
~ Spafiu penlzu spaiarsa vaselor din hecatarie;
- Spaiiu pentru depoezitares vesele din bucatarie;
o - Oficin pentra distribuire hranei de Ia bucalasie in secti;
r} - Vestiar pentru personalul bloculol alimeniar;
~ - Grupul sanitar;
- Frigidens;
- Mapazii de alimente;
Spatiils sunt uiilate, luminate si ventilate corespunzator, In bl alimentar sc stabilese si so respecta wrcuits distinele

pentm alin:entzle neprolucrate 51 penlry maneares pregatita, respectandu-se procesu] tehmolepic i orentarea fluxulul intr-un
ginmm sons, evitand incruetsarile intre fazele salubre si csle msalubre.

104.2 ATRIBUTILE PERSONALLILIA DIN BLOCUL ALIMENTAR SI BUCATARIA DIETETICA

Afributii geoeralc

Pereonalul Jin blocel alientat ¥4 aves camet de sanatato on cxamenul clinic, investigatid de laborator conlorm conteolului
medical periodic #noal =i legilor in vipoare,

Peraonalul are obligatin sa-s insuscasca infroctiunile privitoare la jgiena dela locul de monca.
Personalul din blocul alimentar va respucta normele de protectia muncii:
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va purta abligatoriv echipament de protectie corespunzaler uperaliunifor pe care le oxecuta, pe toata pericada servicindu.

Halatul de protectie va §i schimbal ori de cale or este noveic. Sc interzice personaluiul de la carnera de curstat zarzavat,

53 Intre n camera unde se distriboic alimentcle preparate catre sectii;

sc interzice folpsirca persoanclor care fau parte [a procesul de prelucrare al alimendelor, pentru mtretinerea corateniei

vestiarelor, grupuri santtare, ete. Acest personal poare ajuta la coralenia wtilajelor < soulelor oe care se Jucreasa (rasin

de tocat, de gatit, cutite, polonice, etc):

se inferrice famahal in bloml alimentar si anexe;

se interzice utilizarea foculul de la masinile de gatit in alt scop decal ¢el de preparure al alimentelor. (NU se va utiliza Iz

incalzives bucatariei);

= WL s va lasg focol aprins nesupravoghest;

&a descmpat porsoana rosponsabila de verificarca stinpreri Tocutoi inainte de parasivea bocatacied;

Sc purta cchipament do protectic astfol incat accska sa nu prezinte pericol de aprindere a perseanci ln masing de tocat

carne, rebetwl de bucatarie, masina de curatat cartofl, san sa fie inflamabil. Se recorpanda indepartarea bijuteriilor in

timpul procesulel de preparare o alimentelor;

- Asistentn dieteticiane are oblipatia de a controla staren de senatate a persenalolod din bucataric Ia intrarca in servicin
{lezimi eutamate, tolburard dgeslive, lehra, sle);

- Exsto inferziva manipularea alimemtelor de catre orive personal din afara blocului alimentar;

- Se inlerrice intraren in salile de prelucrars a alimentelor cu hainele proprdi;

- Be mlereioe prepararea mancarurilor penlen xiva urmatoars:

- Esto Intorzisa pastrarea alimenfelor preparate in vass Jdeseoperbs, prevum & amestecarca color ramase oo cele proaspat

pregatite;

- Este obligavoriu recoltaren prebelor de 1a fecare fel de mancare, etichetate cu data, ara si felul alimentelor. Probels se wor

line la feigider titnp de 48 de ore.

Asistentul medical in specialitaten dietetica are nrmaloarele ateibutii:

- Rasmmde do activitates personalului din Bloeud alimentar;

- Bupraveyphesza prelucrarss ewlinggs oorects a glimentelor, potrivil indicabilor dietetios;

- Rasmmde de aplicarea i respectarca normeler de igiens 1a recoptiz, dopozitarea, prelucrarea si distrilutires alimenteler, la
inregistrarea igienica a bloculot allmentar s a wblagelor, la cfectuares do catre personalul de 1z hlocol alimentar a
examenelor medicale periodics;

- Calcnleazn valogrsn calorica si structurn meniuriler, tmand seama de coneenteatia ce frebuie asignrata bolnavilor internati;
- Vorifica stocurile de produse alimeniare din depozital ceniral, inainte ds imocmires meninmlor;

- Verifica prin sondsj gramajul purtiilor alal m bucetarie, catl sipe secte;

- Controlcaza calitatea produselor alimentare came inlra in corpponents meniurilor stabilitc;

- Centralizeaza zilnic reginomile dictctice proscose de sectil sl intocmesto Jista oo cantitatile 51 sorthnentele de alimente
necesare;

- Participa la cliberarea alimentclor dm magazic:

- Controleaza 51 urinareste in sectiile de holnavi, modnl in care smt distrifoite repivnorile alivientare;

- Vizireazn la distribuirea messi sectiile de holnavi, urmarind madul cum sunt respectate regimurile;

- Indrema activitatea telinfes a Blocolui alimentar 51 raspuende de aplicares si respectaren regulilor sanitarve si antiepidenice;
- Bemneaza documentn] eurmulativ e pramafele ce o stat 1o baza intocmirii lislei de alimente si a listed de comenyd pentru
ApTOViZICNETE,

- ¥a anunta condncerca upitati Jacs N magaede exisla prodose expirate sau care nu corespond din punct de veders
orzanoleptic;

- Verilicn prin sondaj mumam) pacientilor penty care se prepara si se distriluie hrana;

- Agigura sf verifica respectarea normelor de ipiena de catre porsevalil din subordine si modul in care se respecta circnitele
functonale;

- Mwipura si vorifica tospectarea normelor ds protectia mumed si 8 neeruliflor;

- Respeota confidentialitates tubirer sspeclsler lepate de logul de munce indiferenl de natura acestors;

- Sustragerea alimentelor din eadrol unilatdi, indiferent de fel san canlilates acesiors, se sancHoneswa co desfacersa
disciplinara a contracinlul individual do munca;

-~ Exeoula orice sarcina peimiea de la seful ierarhic superiar.

- Respecta s aplica procedirile, proteconlele, instruetiunilor de lucrn or alte reglementari [nterne ale Spitalului Municipal
Campulung implementate 1a nivelul fimeticd san Jocols de munea.
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Agistent medical de nuiritie si dietefica din cadrul Bucatariei dietetice are armataarele atributii;

« Pregateste pentru sterilizare canitele, flacoancle, linpurnitele folosite 1a alimentafia now nascutilor, respectand normele in

vigoare,

- Efectueara stediizarea la pupinel-eluva, respectand parametrii de sterilizare si verilica calitatea sterilivarii prin bada 1esl;

- Noteaza 1o regsirgl de slepilizare: aparatol, contimal satfei mumele persoanei care efecmenza sterilizaven, dala, ora

incoperti sterilizavil, data, ora terminardi sterilizarli, pastrand mostra bandei test din fiecare sayja;

- Pregateste preparatele din lapte praf;

- Portioneaza preparatele din laptc praf in recipicnte sterils, respectamd foate nommele de igens, o fonetic de bonwl de
LTasa;

- Transporta preparatele In sechii i recipientc cu capac, special dostinate, svand cchipament diforit fata de col din
bucatarie;

- Intoemeste liste de aliments {lapte prafl);

O - Recolteaza probe din preparalele prepatite zilnic, pastrandw-le 36 de ove,

- Coniroleaza =i noteaza ziinic temperature Fgideralai;

- Verifica starea de functionare a pupinelelor-eluvelor si informeaza asistenta sefn asapra defectiunilor constriate;

- Verifica in pormancnta calitatea apet {ooloare, depuneri}, pe care wrmeaze 2a o folosensca la prepararea laptelul praf si
amunita fmediat asistonta sofa despre oriee nerspali conséadate;

- Participa la activitati de cducatic sanitara privind promovarea alimentatied maturale;

- Raspuide de starea de curateniz si de dezmfectia zilnica din bucataria dictotica

- Bupraveghesza modul de efecmare a corateniel penerale m vederca dezimfectiel terminale, in ficcarc zi de sambata a
saptamanii;

- Vu cunoasgle modul de utilizare si de preparare a rolutiilor dezinfectante, concentratii, timp de actnne;

- Are obligatia 4a cunoasca in totaliiate aparstele de sterilizare on care lucregza, modul de functionare al acestora;

- Respecta in totalitate normele tehinice do sterlizare;

- Anunts imediat persanalul tehnic do intretinere asupra orivarei defecliuni care apare la aparatele de sterilizare;

- Se asipura ce sterilizaren s-a efectuat corcet verificend martord! de efcients ai sterilizarii (indicatori beico-chimici;
indicatar! integratori; indicadart bislogici);

- sl msesests tehnicile de sterilizare si noutatile din domepiu pran educatie comtin;

- Pastreaza evidenla siedcta a procesulut de sterilizare in catetul de evidenta;

- Pastrcaza in caict indrcatosii [xico-chimicl pentma fiecare saga,

- Raspunde de calitatea =i corectitudines sterilizarii;

- Are oblipatia de a cicotua controalele medicale periodice.

- Respecta 51 aplica prooedurile, protocoalele, instuetiunilor de lucru ori alte reglementar interne ale Spitalului Municipal

O Campulung fniplementate [a nivelul funclis san loculul de munea.

Murcitor calificat in meserla de Bucatar ave nrmafboarele aéribokii:

- Primeste alimenlels conlorm meninrilor intocmite de asistentul medical de notthe 1 dictetics:

- Agigura repartizarea meniurilor conform [ndicatiilor date;

- &g ingrijeste de impartirca si distribuivea mesel de la bucataria spre sectii, ca aceasta sa se faca in conditil igicoice s
conform numarulul de pacienti s regimurifdiste;

- Werifica prin sendaj in co cemtitate au ajuns alimentele distribuite la pacient;

- Este responsabil de pastraves si folosirea in conditii optime a inventarolul Bloculul Alimentat: alirnents, vesela, utilaie;

= Conduce toale lucesrile de bucatarie in ce priveste pregatirea meniunlor;

- Bucatarn] licreaza sub indrumaren asistentuhn de muritic s dictetica In tut voea ce priveste parlea lehnica a activitatilor
cal 51 in probleins de fgiena a mcatariei;

- Verfiow calilatea si cantitatea alimentelor primito de la magusia Jde alimeme precim 31 depozitarea corecta a acestora;

- Asienen pregatires alimentelor on respectares prescriptiflor dietetice;

~ Raspunde de pregativea Ia timp 2 mesei 5 de calitatea alimentelor prepacats;

- Efectucara verificarea alimentelor preparate, ingrijindu-se de masa de proba pentm conteal, ingrijindu-se apof ca probele
su fie loate mimal din alimentele pregatite st servite pacientilor;

- Raspundc do corecta impatlire a meninrilor pe portii, organizand mmea de distribuire a mendwdlor pe seclii;

- Urinareste si raspunde de evacuares tuluror resturilor glimentars;
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- Auignra respeciares cerintelor igienico-sanitare in bucatarie si dependinie;

- Nu pormitc intrarea persoanelor sleaime in bicaiarle;

- Nu are voio sa susitaga dlimente din bocatarie;

- Participa la cursurilec organizste in scopal ridicarii nivelulul sau profesional si indrema activilalea practica a personalului
bugatarie;

- Glecueaza coniroalele medicale periodice;

- Esle obligat sa poarte echipamento] de proteciis si sa-s1 indretina permanent igiena personala;

- Darticipz la instructajul cu privire 1a protectia ravncii 51 securitadea muneil precur si la instructajul in domentul stivatiilor
de urgenta;

- Excenta si alte sarcini primite din paries conducerii spitalului si sefilor ierarhici penirn desfasurarea in conditif eptime a
activitatii in hlocol ahimentar;

« Participa [a cursurile orgenizaie in scopnl ridicardi niveluiui san priofesional si indruma activitaiea practica a personahha
bucatariet,

- Respecta si aplica procedurilo, protocealels, Instruelivnilor de lueru ord alle reglementari interne ale Spitalului Municipak
O Campolong implementate la nivelu] fimctiel san locutul de mmea.

Munocitor necalifical zre urmatoarele ajribeatii:

- Tntrefine curatcnia fn bucatarie 1 Jependinte (camera de curatat zarzavat, spalatorul de vase, camera de came ctc);
« Ajufa Ta aducerca alimentelor dliberate de la magazia de alimente 1a bucatarie in conditii igienice coresmumzatoare;
- Bpala si curata marzavaturile si legumels ve wmeata g3 e folossasea la prepararea meniului si dietelor;
- Desface barcanele 5] este direct raspunzator de calitates alimentelor din interior, indepartand alimentele care considera ca
1 corespund si amantand fmediat asisfents dicteticiana si bucatarul de tura de cele constatate;
- Glectueaza spalarea si derinfectia curenta a vessled;
- Respecta intoomal nommele generale si specifice de protectia numei, paza si scouritatea incendiilor, find mspunezator de
accEEca;
- Efectuepra zilnic curstcnia in Blocul Alimentar, grupul ssnitar, lehid 51 vestiarele din Blocul Alimentar, asigorand o stare
de curatenie eptima in yoate spatiile;
- Hxecuta orice alte disporifi san sarefmi Jale de calre asistenta disteliciana privind pregatirea menturilor st aplicarii
normelor iglenico-distetice in vipoars;
- Respecta programay) de Incre;
Ezte direct raspunzator de pastrarea lunurilor materale sau de alla nalnra pe care le are in folosinta;
Are ohligatin s poarte in fot timpol serviciuln echipament saritar de proleciis a alimentelor st sa pastreze arding 51
curalenis exemplaea 1n locul de munea si i spatiile de folosinta comuna;
-  Baacorde o ateniie deosehita jalenei personale, sa-sf spole mainile cu apa si sapum le infrerea it serviciu si sa-si infretina
igiena persondla pe tot impul servicialnd;
- 8a respecte prevedenile legii nr 319/2008 privind Legea Secuvitatil s Sanatatli in Munca st a HG 1425/2006 pentru
aprobarea Normelor metodologics de aplicers a prevederilor Lepii Securitatii 51 Sanatatti in Munca actualizata;
- Ba respects prevederife legii 307/2006 privind apararea impolriva incendiilor 51 OWAL nr 16342007 pentrr aprobarea
MNaotmelor Generalae de Aparare Fmpotrive Incendiiler,
- Barespecte prevederile Ordinvlal or 921/20H & pentre aprobarca Nommelor telmice privind Curatarea, Dezinfectia si
Sterilizares io ondtadile sapitare, Ordinul 11012016 privind aprobarss Mormeler de Supraveshere, prevenire si
Limoilawe a infectiilor asociate asistentef medicale in unitatile sanilare s Ordinul nr, 122652012 pentry aprobarea
MNommelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatl medivals,
- Respecta si aplica procedurile, protocoalele, instructiunilor de luery ori alte reglementar! interne ale Spitalulul Municipal
Campuhmg implementats Ja nivelol functiel saw locului de munea.

CAPITOLUL 6:
TRANSFERUL INTERN AL PACIENTULLUT INTERNAT

Art. 105 TRANSFER INTERN AL PACIENTUEUI TNTERNAT

1. DESCRIEREA PROCERUEREL OPERATIONALE

Transferol dofro sectil #2 face in timpul programulnd de lueru (08-14), cu sxosplia urgentelor medice-
chtrirgicale, care impun Tuarca uner masuri itnediate (ex. abdomen acut chirurgical, hemoragic digestiva, AV, 1hA,
mentagila acuia). Transferul se face ou informarea in prealabil a sefitin de seciie (seful de sectie din sectia care trimite i
legatira cu sefinl de seclie din sectia care primoeste),
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Dupa primirea acordului de transfer asistents de salon/asistonta sefa 12 legatura oo asistema sefs din sectia care
primeste pentru a stahili perioada optima de tranaler, Daca i cursul garzli se pune in diseutie eansferu] mnoi beolnay
pentru ziug/zilele urmatoare, nefiind o wrgenta i acel moment, in prima = lucraioare care Utmeasa garzi, decizia de
transfer va fi lnata de medicii seli ai celor dowa sectii implicate.

F.OUCA. & pacienlidui s¢ completeaza Ja rubrica de wansfer {sectia in care se iransfera, Zoa 51 ora). Transfeeul
nu se realizeaza cw bilet de transfer intre sectil, Foada de evidentd 51 migeare #iinica a sectiei se compleivaen de asistenta
sefn. Efectele pacientului si alle bunuri de valoare ale acostnia, care an fost Brvemtariate, (acolo umde oste cazol), sont
pregatile pentro transler de catre bolnay, improona ou asistenta de salon,

2. PREGATIREA PACTENTULUT:

a) PSTHICA:
- Anuntati pacienmlffamilia acestvia despre nevesilates trunsfernlui st sectin/compartimentol de eanslir,
- Obtineti consirifmami] infornat al pacientului/lamitel acesluia,
b) F1ZICA: -
Evaluai starea [izicd $i asigurall mijlocul de lrensport adecvat pentrr fransferul In sigueattd al pacieniulod,
1. EFECTUAREA PROCEDURIIL:
- Obtinedl recomandaren medisolul,
- Comunicali cu scefla’compartimentul de transfer pentru e stabili perioada optimé de Lrapsfer ;
- Informag s5i discntati cu pacientolfamilia comditiile apropiemui transfer ;
- Progititi lucrurile care-1 aparfin pacientului, impreuna cu I.OWC.G a pacientolu ;
~  Tregatif] mijlocul de transfer adecvat fotoliv mulant, beancarda szu sirpcivrul molant ;
- Acopechi pacientu] pentro a- proteja de curenlid de acr, doe g §f 2 evita expuneres pe durats transporiie ;
- Imsofii personut pacienlul papd la secliatcomparlimente]l de transfer en exceptia sectilloscompanimentelor
gxterivars In care pavientul este transferat cu Ambulanta ;
- Preveniali-l personalulul de ingrijive cond ajungeyf in sectisgfcompartimeniu] in care 5-a tansferat ;
~  Prezentati asistentel-gefe dosarul peeicntoiul ce F.OUCA0T
- Mol nomaele medicalnd cand transfvml preicntolof s-a realizat;
- Sepale]i pacicniu] din evideniele seofiel.

Art. 106 PROTOCOL DE TRANSFER intereliule al pactentului critic

L. Principii gencrale

1. Seopul principal al transfierulul este asfgurares asisteniel medicale optime pentro pacient,

2. Tnaintca efectuini transfemudul unitatea sanitard in care se 214 pacientl are obligatia 58 1 evalueee 51 58 11 asipure
ratamentul necesar stalilizdrii To vederen transferulud, evitdnd Intirzierile nejustificale vare pol influenjs negativ
tralamentul definitiv in centrul de specizlitate. Examindrile 5i manevrele efectuate vor fi consermnate In Gya
pacicninlui. Qriginelul sau o copio a acestei fige insopeste pacientul T2 uniteten wide acesta este transleral.

3. Medicul din unitatea sanitari in care se afld pacientul are ohligafia sd 1 inlormese pe accsta san pe apartinitori
acestuin asupra riscutilor si 8 posibilelor benefieli ale transferuld, consumpdind acessld informare. Acceptul
pacientului seu al apariindtarilor se obiine, dacd este poaibil, meintes inoeperd trensforului, fEré ca aceasts &
ducd la inlirrier] ce ar {1 In detrimentnd pacieniolul, in eaval in care acceptul pacientrind san al apartindtorilor o
poate fT obiinnt, accst leem este documentat 51 niotivele sunt explicage In T2 paclemulut,

4 Spitalul Municipal Campulung va avea un protocnl prestabilit, prin care se vor non persoanele responssbils de
cvaluares pacientilor §i arganizarea transferulni, Spitalele care primese pacientl pentru tataement de specialitsie
stabilesc persnanele responsahile de acceptarea transferntilor 51 organizarea acestora, in colaberars cu spitalels co
dovesc 53 transfere pacienti.

5. Medicul regponsabil din spitalul care transferd pacientul evaluenzi stares acesluia, necesilales translondui,
maomentul transferulul, modalitaten transportulul, nivelul asistenel medicale pe durals transferuhd {competentelc
echipajului si dotaren necesard) §i destinagia transferolui, svfod o scop bl asigotaren inerijinler medicalc
oplime pacicniului frapsfiral, [ intirzicre nojustificatd. In sitoafia fn care spitalul 2 care se solicitd transfernl
pacientulni refuri 5& accopte din lipsa locurilor, acestuia 1 revine oblizafia de o gfisi un [oc Tutr-on spital care
detine competente si conditii de investigatii 51 ratameant cel putin egale cu nivelul propriv.

6. Acceptul pentru transfer s2 obiine de la spitalol care primeste pacientul, naintes inceperii trunslerolod, ou
cxpepiia cazurlor in care pecienlul neccsitd un transler de urpenld, fiind tnstabf] hemodinamic sau in perfeol vita)
cminent, o cazal pasienjilor aflali # stare erificd sau cu polential de agravare_ in lipsa ingrijirilor adecvate gi care
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niecesitl asistentd medicald de specialitate ce nu poate f1 asipuratd de spitalul in care acesta se afll, vn spital care
poale asipnra acest nivel de Ingrijirl medicale nu are dreptul de a refiza transferurile.

7. Documenlatiz o cuprinde starea pacientulvi, Investigefiile efectnate i reruliatele acesiors, medicalia
adminfstrald, cu specificatia dozeler 5i a orelor de adminisirare, consulinrile de specialilate sle. Esle copiatd sau
trimisa in original spitalobu cars primegie pacienud. In silualia in cars este pusibil, dosmeniatia poate 0 rimisé
sl prin postd elevironicd. [nvestigaliile imegistice efecale (T, B2, RMN, angiogralii stc}, precurs gi alie leste
vor fi frintfze cu dovmentaia medicatd a pacieninlud.

1. Organizarea transfernloi
1. Responsabilititile mediculul din centrul care cere transfernl pacieniuloi:
a}l identilicd pacieniul cu indicatie pentru transfer;
bl inil{azd procesul de transfer, prin contaciu] direct cu medicul din unitatea primitoare;
o} asigurd stabillears maximi poaibil® a pacientului, in limita posibilifior din institugia Tn care se afld pacientul;
d) determind modalifates do transfer, prin consiliare oo servieiol care efeciueazd ransferul;
&)  evitd Infirzierie nejustificate din punel de veders medical;
fi  asipurd phstrarca wnul nivel adveval @ constant de inprijire pe durata wensferoled, pind la preluares pacientelud de
cfitre medicul din unitater primitoare, prin fndicarcs la solicitarca fransfenalof 4 competengelor cohipajuh g1 a
tivelul de dotare necesara pentm realizarcs incele mad bune condifi a ranserolei;
g} transferd doowmentatia si resmltatele investigaiiilor pacicniolo edlne unitales primitoan:.
2. Responszahilitdiile medicului din centrul care urmeazs =3 primeasci pacientul:
g} asigurd din timp resursels necesare {materfale gi mnane) pentru primires cazulni transferat;
b} recomandd selulfife oplime de transfer si misurile terapentics de resuscitare faintea inceperii transparwlui 51 pe
dueatn transportulod, dacd csle necesar,
3. Innintea efectufrif frenslemlod pacteniul este reanimead si stabilizat In limita posihilitAtilor unitifii In care este internat,
evitingd Intdraierile nejustificate. Sc cfoctoen sl yrmiloarele manevre de siabilimre, aunel oind exisid indicalie:
ay Chile respiratmoedi:
1. seutifizeazd un adjuvent simplu de cale seriand san se inlubeaed proieniul, dacd csle neotuar
2. seaspird clile respiratodi 5 se elibereazi,
3. se introduce o sondfl naFpgastricd (oropastricd in caeal fraumalismelor craniens 31 [osle grave) In vederca
reducerit riscolul de aspiratie.
by Respiratia:
4. se stahilizcard Feoventa g se administreazd oxigen;
5. se asignrd ventilatia mecanics, dacd cxie necesar;
6. ge efectunenzd drepaju) toracic, dacd este nevoie. (S seondd alenlic spurild pacieniilor intebali, cu traumatism
torpele fichis, mai ales daci fransfone] se cleclucsed pe calea serulu.)
o] Circulatia:
7. se conlroless hemoragiile exteme;
8. scasipurd dond nil intravenoase (v proase {mindmum 13 - 18 (7} 5 se administreazd cristalodde;
9.  scrowmple paiul vasculae utilizind cristaloide san singe integral, dach este Indicat, pe loath durata lransleruha, In
conformitate on protocoslele medicals In vigoare;

10. se Imtroduce un caldler urinar, dacl nu este contrpindicatie  scest sens, Tn vederea monitarizdrii debitulul arina
11, se monitorizeazs fitmul cardiae 51 frecvenia cardiaci;
12, se administreari medicamentc inolrope $1 vagoactive la pacienfii 1a care se indicd (soc cardiogen, insuficlentd
cardiact stingd ete.}, vilizfind un njectomat sun o alid modaifiate sigurd de control al dozelor,
d} Sislemul nervos central:
13. se asissd ventilagia In carnl pacientului comatos;
14, e adiinistrears Manitol san divretice, daci sunl indicate;
15, se jmobilizeasa capul, aitnl, toracele 51 voloana veriebralil la pacientul raumatizat.
&) Examinfirile diagnostics:
(Cind acestea sunt indicate, ele nu trebuic =8 dued Ta indnderen transferalni. Ble pot {1 efectuate i la centrul cave primeste
pacienml.}
16, Bx eoloani cervicald, toraee, bazin 51 extremitati,

154




REGUT.AMENT de Organizare si Functionare
a SPITALULUL MUNICIPAL CAMPULLING

SPITALUL MUNICTPAL
CAMPULUNG
Dr. Caostea Nr, 8 Campalung
Tud. Arges CIF:47564660 . unitate aflati in
Tel, : 0248-510100 Tel.: 0248-511¢14 SUPRAVEGHEREA || ‘.
Tel, : 0248511102 Fax ; 0243-511860 el ARl 2 2t \SM@* A

17. examindrile de fnahi performanti, cum ar fi: CT, angfografie efe,, nu sunt indicne dacd vor duce la Intdrzieren
iratsferulos. Ele se cleclueard doar decd pacientul este stabil si daci Intdrdercs transfernloi no afecteszi
pacicntul In mod negativ;

15, hemoglobinemie, hematocrit, gup sangoin g1 gaze arteriale;

19, test de sarcind pentru loate pacientels raumatizale, aflate in intervale devilrstd B care sarving csle postbili;

20, moniverizarea ritmulni cardiac §i 4 pultoximetnic, su moarea periodicd @ valorlor in documentatia pactontalug;

2]. motiftorizares TA 5 doonmuenisms perodfed.

i) Plagile:
(Eletioaren mancvrelor du mai jos nu trebuie s& ducs la intreierea efectudrii transferulud. )

22, so clecluead 1oalela plagilor 51 pansamentuel;

23, s eleclucazh seroprofilaxia antitetanicd si se documentenzd acest luery In sems;

24, s udmintsireazd anfibiolics, dacs se indicg T carul respectiv,

g} Fracturile;
{Mu se Dmthezle transfernl pentru efectnarea radicgrafiilor, mai ales dacd pactentul suferd de alte leziund grave in alas
G Baciutilor)

- 25, se eleclusawd imobilisnes in alele;

26, =e Tolosesc atele de tractinne, dach existd, acolo utde este nevoie;

27, so venificd circulatia perifericd §i se docementeazs in scris.

4. Asimmarca Ingrjirlor po durata iramsferoluf - medicul care solicitd transferul, precom §i unitales care realizeasa
ramzfierol so obiigatia do a sc asigura ci:

al trensferu] se efectueavd de personal ealificat care define echipamentele ¢ medicamentele necesave pentry a face
fatd evemtualelor complicatil;

by existh materiale si medicamente suficiente pentru redlivarcs lransferulai. Acesten se asigmd de vniteten care
solicitd transferul, pentro toatd duratz acestuia (inclosiv produse sanpoine, dach este caznl). In lipsa unor
materale san medicaniente spectale de la unitates care solfcitd transfer], n cazul fo care transforol osle asTgurat
de personal din cadeul unitafli sanitare care primeste pacientul, materialele 5i medicarmenicle pot T asipurte de
aceasil wnitate sanitard primitoare;

¢) seasigurd permanent monitorizares funeililor vitele ale pacieniulol po durais iransferalui;

d) existh capacitaten de a asigurs functiile vitale, in car de mecesilale, po timpul transfolot (ventilatie, aspivatie,
1CFL, suport hemmodinamie, Imobilizare coloand ek

&) existh capacitaten de a documenta starea pacientilui 5i modificiirile co apar pe dorata trensferuli:

1) existd posibilitaten de a comunica cu centrul de specialiltaie la core se fransferi pacientnl pentm consult 51 cn
medicul sare o solicidal ransiorul, dacd va B caenl, po durata transportului;

g} in lipss personahrhl calificat pentru efectuarea trangferohi, spitalul care transferd pacientol asigurd pursonal de
insotine san snlicits efechiarea transferului de citre my servicin specializat pe cale neriand san rutierd, dupd oaz;

Iy in carnl efecivdrii transfernlni de chtre servicii specializate care mm fac patte din strootum spitalelor care trans{erd
s cave primese paciennl respectiv, aceste servicli av obligalia s asigure personalul calificat san 54 solicite
personalul din parten uneia dintre institiile impiicate. Mool care soliciti transfernl are obligatia de a
mentiona competeniels echipajuloi care 54 asigure translere] 5 dulsrcs necesars in acest soop;

iy echipajn] care efectueazd transfernl are drepiul de a recomands 5 de & utilize mijlocul de transfer cel mai adecyat
gazulni respectiv, de comun acord co medicn] din pmitales sunitard cane solicith transfarl;

I selul echipajului de urgenid desermnal si eleclueas irmslernl are dreptul de a refura efechigres transferzlui tn
caal o care dotarcs ambolinjei sge compelenfa cehipajuiui nu permite ingrijitile corespunzatoare pe duorata
transportolui, caz #n care va solicita mediculus coordonator din dispecerstul redical sau responsabilului din
zerviciul din care face parte frimiterea vnui mijloc de nanspart corespunziitor;

k) in sitosfil exceplionale, efind viafn pacientnlui depinde de translerul de urgen(d ol acestoia, medicul coordonstor
din dispecerat poate ordona echipajulul disponibil s efeciuess translerul ehiar In sifwstis In care cobipajol no
indeplineste condifiile previizate in prezeniul ordin, oo condiyfa asipuriini unol wehipyj adveoval la fnidlnires cu
acesta, dacd distanfa gi durata transferzlui impun o asemensa méisurd. Astle] de sitsalii eebuis si fiming excepi,
fitnd ohfigatorie docomentarea lor Tz nivelul ispeceratulud, precum i la niveln] echipajulnd core efectusazs
transfern], descriind ituatia, circumstantele si motivele care an stat la baze degiziei.

5, Informatiite minime ce rebuie s3 nsojoased pacientul:

ay numele pacientului, dachl este posibil. cu adresa si datele despre persvanele da contacl 51 numercle de telelon;

by dstoriewl afecjiunl penitn cars pacieniul este tranalerat;

g) in caw do traumi, meeanisniul lewonil, dats 51 ore la care a avot loc secidentul;
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d)
}
f)

I}

1t
o)
m

g
)
5}
B

alestiuniledeynmile identificate;

arleesdentele medicale ale pacientolei;

mediealia adminisiratd gt medicatia curentd;

madicul curant al pacientuiod gi datele de contacl;

semnele vitale la sositea paciemalui in spilalul care solickd tansferul, scorul Glosgow (GCS) 5, T caml
pacieniului traumatizad, seart] revizuil de traumé (RTS),privamut in anexa nr. 1 se, Jupé cae, scorul pediatic de
trawind, previznt in anexa nr. 2;

mésurile rerapenivce elocluaie 5i reaaiu] obiinut;

rezullatele testelor diapnostice si ale anelizelor de laborator;

solutiile intravenoase administrate (tpul, inclusiv produsels sanpuine 5i cantitateg);

semnele vitale, inclusiv GUS, mésurate gi docmentsile periodic in spitalu] core care

transfeml;

fisa medicalt din prespital, dach pacientul & #juns in zpitel cu ambulanta;

figa medicall de transfer imerclinie al paciemtolul eritfe, prevaratd n anexa or. 3, cu lunciile

vitale misurate 5 doctnmentale perindic po durata transferolui, inclusiv GOS, medicamentcle g solutfile
adminfsirate pe durata translersiud.

Mumnesvrele cfcctuate pe durata transfernlui vor f1 de asemenes docurmenkates;

numcle i datele de contact ale medienlnd care 3 cetut transferul;

mmnele 5i datele de cantact ale medicului care 8 acceptat transferul;

mmele 51 datele de contact ale mediculul san cadnlud sanitar care a ciccinat transferul,

6. Criteriile, indicatiile 51 contraindicaiiils transferulut po calea sernlni:
{(Tranaferu] pe catea aerulud se ulilizesd o ezt in carc ou sc poate asigura un transfer pottivil pe cale terestoi san in
izl in care timput de transier po vale tereslsd csle mal lung decit permite stavea pacientulud, ducind o apravarca accsteia
aau la instalared wner compiicalil ineversibile, Pacientul tranmatizat sau netraumetizar, instabil off en potential mdicat de
agravare po durila iransportolui, care necesit transfer interclinic la o unitate specialivaid, wreboie s beneficiere de o
mudalitale de transport optimi care s8 asizure transfeml in sigorentd si n Gmp atil)

2)
)

&)

4

€}

oricare dintre criteriile de transfer wmentionate mai jos poate fi o indieafio penlry transfer pe caleg gerulod;

in situntiile In care timml are o importent majorfl (pacienl lrawmatizat instabil, oo suspiciune de Lematom

epidural, cu 1A, necesitind trombolizi san angioplastic vle), iransforu] pe cale zerulul sste solndia optimd, dacd

tranafer] teresity necesili un timp roai indelongat, cu condifa disponibilitiili wnnl mijloc de (ransfer aedun in

{irmp ulil;

esle prelersbil Inoade situal] (faclurd instabile de coloand, pacienti instablll cave nu supedd temsle do lunes

durati pe cale rutiers, lipsa de mijloc de wanspert rutier adecvat sau de echipaj competent vle.) ca pacicnmi care

urmecazd 4 {7 transferat 53 rimind sub observatie wedicald in unitatea care a cerul transleml, ping la sosirca unot

mijloe de transport acrian cu personal calificat, Decizia se jn de comun acord intre medics] vare organizearza

ransforu] g ool cehipajning acrdan de salvare care nrmeazd 58 efeciieze transferol;

in camul in care transferul pacientului critic pe cale zerianii nu poate {1 clectual din motive obiective {condiii

meten, lipsd mijloe aerian ete), transferul trebuie efeclual In conditfi optime, wtilizind. v limita posibilitagilor,

unititi de terapie interisivl mobill cu peraonal calificat;

conlraindicatiile translenthu pe culey seralui fnelod:

paciont In stop cardiac;

pacient In stare terminali;

bnali contaginasa activi, netratatd, ce peate periclita vian echipajnin

pacient ecanbatie, necontenlat {eventoal necesitl anestezie);

pacient congtient, coerent, care refiizd transferul pe cales aendui;

pacient instabll ce necesith o procedurdi (de exemply, laparolomic) eo poate 8 cfechiath in spitalul in cave

se afla;

7. pacient stabil, care poate f1 transpormat cu all mijlee medicalizt, etorul limp neflind de importants
majord.

:’.:th.F-uLl.'lMI—'

3. Criteriile de transfer al paciertmlai aduelt netraomatizat

i

4
b}

Criferif menerale:

pactentul se 8fla In stare criticd 51 necesitd InvestigatiVingrijiri de specialitate Inir-o unitale torfian

spitalul In care soalld paciente] nu peale asigura lralameniul oplim accstuia, 1n astfei de car este reprerentat de,
dar oo se reeomd ka, pacten)it cu WA oo pecesitd romiboliz sso angioplastie, care nu poate 1 replizatd In spitalul
n carc sc afli pacicntul.
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k)
b

m}

ny

Criteril specifice:

pactent cn starca de consliendd allerall, necusitind investigsli orapie intbensiva/ 10T venfilatic mecanica;
anevrisn disceant do aorid;

hemgragie corehrall (hemorapic subarmbnoids);

hipoteimiehipotenmie severd;

pecient care necesitd intervenfie cardiacd de urgentd (ruptusd valvularg cic);

pacient en disritrail maligne;

pacienl cu IMA, necesitfind trombolizi sau angioplastie;

paciant en IMA L core rombolief eale contraindicall, necesiiind mpgloplasie;

pacient  in oo, necesldind  IOTévenmiilatic  mecamicd gifae medicade  inolrepd {oum
ar fi soe septic);

pacient ingtahil care necesita investigefil avanssie oo no pol O clecluale in milatea In core se alld, cem ar i CT,
angiografle ete:

ntaxicalli severe;

insulicientd renald acutd core necesitd dializa de urgenté;

stutus epileplicns ce nu poate 11 contralat;

racient cu indicatil do lerapie hiperbard de urgentil.

4. Criteriile de transfer al pacientului adali tranmatlzat

1, Sistern nervos central:

ay trawnd creniocersbrald:

a) pligl craniene penerante (plagi craniocerebrale), cu sau fard pierdere de 1.OCR sau substantd corebrals;
by fractor cu Infundare;

c) GCS sub 14 sau in curs de deteriorare;

d) pacivn{i vare neeesic] 10T entiladis;

13 lemiuni majore ale coloane yisan leziuni meduolars,

a)
b}
]
d}

&)
f}
a

b}
G}

B)

a
1)

2. Torace:
mediastin Jirgit sau sl semoe ce sugersazd leziuni ale vaselor imard;
leziuni grave ale peretelui toracic (volst custal, lorace moale eie);
contuzie pulmeonark;
leziune cardiac;
pucien|i care necesitl 10T vemtilntie;
pavicnli vares necesilll ventilafie prelungith si ingrijiri speciale.
3.Bazin‘ahdomen:
fractor instabile alc bazinudu;
fractur] do bezin ca juc 51 hettorseie comtinud,
lezimmi/fracturi deschise ale bazinului,
4. Lxtremitat
fractur deschise grave; amputatio traumatict oo polen)ial de reimplaniare;
fraciut arliculare complexe;
lewiune majord prin strivies;
ischemia uned exiremiladi.
5 Polifrawma:
traumatism craniocerebral asociat cu travmatism ol feped, toracehi, abdomenuiui san al bazinului;
orice frammatism sinmultan @ mai moll de dowud regiuni corporale care pun in pericol viate pacientuluni;
Arsuri Imajore sau arEan asociaic cu leziun raumatics mrave.
6Factor] agravanti:
virsta = 35 de ani;
copii;
afectiuni cardiace sau pulmonare preexisients;
diabet aulinodependent, obevilate morbids;
sarcind:
immnodepresie.
7. Arravare ssenndard (sechele tardiva):
necesitalca ventilajiel mecanice;
SEpSis;
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)

insufictent? organicd san plwiorganfedl (deteriorarca Ia nivel SNC, cardiac, pulmonar, hoepatio, renal sgu a
sistequluf de coagulare);

d) necroza tisulard majors.
&, Criterille de ¢ransfer al pacientulai pediatric neéiranmatizat
1. Criterit fizologicefiziopatelogice:

a)

b)

£)

d}
&)
f]
£

statirs nenrelogic alterat sav In core de agravare;

nsuficientd respiratorie;

detresd respiratorie core mu rispunde la wratamentul eictuat, asociati cu una divhre urmdtoarele condiyii:
cianozd;

redraclii musendare {moderalafsovers);

apmee;

stridor (moderatfsever);

respiratif patologice (masping, respivatie acidoticd ete):
status astinaticus;

copli naoemtﬁnd intubatie endotraheatd sifsan prodevare ventilaloricg
distitimif grave:

imsulioienld cardiacs;

soG care il rispunde corpspumiler a trutamentul instituin

el ol o

k) copii care necesitd oreare dinlre urmiloarele:

1. monilorizares presimii intracraniene;
2. monitorizarca preshmil venoase centrale, a presiunii arterfale Invazive san o presfundi in arlers pulmonard;
3.  adminisrarea de medicamente vasoactive;

ifhipotenmie san hipertenmie severs;

1) insuficienta hepatic;
k) insulcientd renald, aculd sa0 cronic, care necesli dialle imediala.
2. Alte criterii:
g} Ince imcomplel, cu picrdenea skl de conslicnid, semnoe vitale instabile sau prolleme respiratosii;
B} status cpilepficus;
g) mugeilurd de sarpe;
d}  ingesic san expmere e substanje xice oo polenfial pericol vital;
e} tolburdr electrolitice severe:;
f]  tolburiri metabolice severe;
g} deshidratare severd;
b}  imdbw]i cu puteoliz] pedeol vilal, sepuis;
i} coplia civor slave generald necesit misuti de wrapie inlensivi,
3} oriow copil sl cird medic considerd of exisld benedicio posibil in cazil fransferuloi de urgentd la uwn cemtry
specializat in terapie intensivi pediairici
6. Criteriile de transfer al pacieninlo? pediatric trosoatizat
1. Criteri fiziclogice/fiziopatobogicn:
a) status neurologic alterat sau in curs deo agravare;
b} detresd san insuficientd respiratorie;
gl copii core necesitd intubatie endotrahenla sifsay snport ventilsor,
d} soec, compensat sau RecoIpEnsat;
o) lewduni care necositd ranslied sanguine;
f]  copii came necesitd oricare dinlre urnidtoarcle:
1.  monitgrizarea presiunii intracraniene;
2, moniterizarea presiumii venoase centrale, a presiundi arteriale invazive sau a presinnii in artera
pulmonara;
3. admnnistoare de mmadicalis vasoasiva.
2. Critedi anatomice:
g} fruplurl ¥ plgl peociranis produnde ia nivelol extremitiliion, complicate prin lezdund nearovasenlare san sindrom
e somparliment;
B} fracturi o dovd sau mai vmlte oase lungi {femur, memems);
g)  [raeiur ale scheletolni axial:
d)  suspiciune de [raclord o coloamed vertebrale, mielicti sau amielicd;
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g) amputaiii trammates cu polenfial pentm reimplantare;
I iraumstism crantocerchral asociat co oricare dintre unndtoarsle:
1. seorgers de lichid cefalombidian,
2. fractori deschise ele extremitdtii cefalice;
3. frectori cuo Infimdare als extremitdil sebalice;
4. indicafi] pentru menitorizarea presiunii inlracranicoe,
gipligi penetrante [a nivelnl capulud, gitehd, toracelel, abdomenului sau al harinniui;
b fraciuri majore la nivelul bazinolug;
1) trauwmmatism fnchis scronificativ [a niveh] toracelud sau al abdemermlui,
3. Alte criterii:
a} copil care necesita terapis Mmtensiva:
b)  copil carc noecsitd interventil chinreicale complexe;,
c} orice copil al carui medic considerd cfi existl beneficiu posibil In cawul frunsfemlyi de urpent 12 wm centrn
specializat In traumd saudsi in teraple intensiva pediatricl.
O 4, Crivepil in cazul arsurilor ftetmics sau chirmice):
Copilul trebuis ransferat la un centrt cu capacitale de a trata copiii cu arsurl, inelus fiind in criterile care vrmenzd:
g} arsuri de gradele IT 51 1T ale unet suprafipe mai mand de 109 din sepradata corporaldl la copli cu virsta sub 10 ant;
b)  arsuri de gradelc IT 41 TIT ale unel suprafoge mal mand de 20% din suprefae corporadd |2 copli cu virati de peste 10
Cinl
c} arsur de gradul 1T ale onet suprafere mal mart de 3% din suprafain corporald, diferent de vrsiy copiialui;
41 aesurl ce implica nmditoarele:
sermie s simptome de lezfuni de inhalaze;
detresd respiratorie;
fatn;
urechile (arsuri e mplicd grosimes complels o urechii, canalol anditiv san impanal};
cavilaten bucalii si faringele;
ursurl prolunde sau cxecsive ale miinilor, picioarelor, organelor genitale, articulatiilor mmajors sau
perineulut;
e} lezinni san arsari prin curent electric (inchasiv fulgerare);
f) arsuri asociate cu fraumatisme san elte conditii medicels ez pot complics staven copiluii.

S o

CAPTOLUL 7
DISFOZEITII FINALE
Art. [07 Bespectaren prevederilor prezentului repulrment este obligatoric pentm tot salariatii wnitatil, scop in
care aeeslia au indatorives de a se preocupa peairu a cnnossle in permanents normels logale din sfora do activitate In care
O 151 exereila atribaiile,

Art. 108 TPersenalul contractual din cadmil Spitalul Municipal Campulung are obligatia de a cunonste 91 a
respectz drepturile paciendilor, asa cimm reies din Legea nr. 46/ 2003 — legea drepturilor pacienmlui:

1. DPacientii au drepml la ingrijivi medicale de cex mai inalta calitate de cove societatea dispune, in conformitale eu
resursele umane, financiare s materiale

2. Pacieniul are deepinl de a fi respectad ca persoana winana, e nicd o discrmminare.

3. Diepicl pacientnlui 1o informatia medicala

4. Padenial are dreplul sa refiize sau sa opreasca 0 interventie medicala asurmandu-si, in serfs, msponderca pentru
decizia u; consecintele refizulid sat ale oprirh sctelor medicals trebuie explicate pacientul

5. Dvcptul 1a confideniialitatea iInformnatilor si viata privata 2 pacientuloi

6. Dyeptirile pacicntuhn in domeniul roproducenii

7. Dreptirile pacientuhn Tz tratament &1 ingrijins medicala

Art. 1. Regplamentu] de crganizaze si finctionare al Spitatul Municipal Campuluong poate fi revianit, ori de
cate orl cor nocositatile lopric de organizare, fupchonars s1 discipling mumeil in unitate.

Art. 110 Actele notmative privind atnibotii ale porsonalolel comtvactual. organizarea sifsan fonctionarea
institufiitor samitare publice opcreaza de plin drept s complotoaza, in mod corcspunzator, prezentol regulament si, de
asemenea, fisele postolul celor vizah.

Art. 111 Toate sectiileTaboratoarelefserviciilefcompartimentele, au  obligatia elaboraril si respectari
proceduorilor operationzale specifice activitatilor desfasurate in cadrul Spitalului Municipal Campulung.

Art. 112 Aces| reenlament a fost elaborat in baza prevederilor Legli o, 952008 privind reforma in domendul
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sanatatil, precom i a altor dispozitii legale incidente prezentelor teporami.
Art. 113 Reprlamentul de erganizare si fonctionare se aprobii pein hotiirire a Consiliulul Local 5 se actualizenzy
or e cfle i intervin modificin legislative san structorale, dar nu mai rar g8 datd la 2 ani.

Documentul semnat in
original se afla la dosarul
sedintel

COMITET DIRECTOR:

CJ FLOREA PETRINA

[

i
DR MAILAT CRISTINA - DIRECTOR MEDICAL | o e f‘
sedintei
O Documentul semnat in
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